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1. 1 Analiza primerov predlaganih prenov in gradenj sodnih stavb glede na
obstojedi stavbni fond pravosodnih organov pri nas in analiza primerov
dobre arhitekturne prakse na podrocju prenov in gradnje sodnih stavb v
drZavah, v katerih je primerljivo izvajanje sodne oblasti

1 Uvod

Arhitekturna zasnova in pojavnost sodnih stavb mora zadostiti pomembnosti, ki jo za druzbo tovrstni
objekti nosijo, ter vrednotam, ki jih predstavljajo. V mnogih pogledih se zdijo te na prvi pogled z
arhitekturnega vidika nasprotujoce. Objekti, ki so dostopni in javni, a hkrati zagotavljajo visoko stopnjo
nadzora in varnosti. Objekti, ki javnosti zagotavljajo odprto in sprejemajoce okolje, pa hkrati
upodabljajo dostojanstvo in mo¢ pravice.

Razli¢ni vidiki oblikovanja prostora se hkrati spoprijemajo tudi z dejstvom, da so sodni objekti zaradi
narave postopkov, ki se v njih odvijajo, in njihovih prostorskih potreb — potreb po Stevilnih vhodih,
loCitvi javnega in nejavnega prostora, uporabi Stevilnih sodnih dvoran — pogosto prostorsko potratni.
Ta pri¢akovanja pa je v zadnjih letih pod vprasaj postavil razmah uporabe virtualnih tehnologij in
hibridnih nacinov udejstvovanja in participacije javnosti, ki se je razvil kot posledica pandemije in
predstavlja povsem novo neznanko pri nacrtovanju.

Vse omenjeno so torej le nekateri izmed faktorjev, ki vplivajo na nacin oblikovanja pravosodnih
objektov in na cilje, ki jim je potrebno zadostiti. Nacini doseganja teh ciljev se razlikujejo od drzave do
drzave, kot se tudi same norme in sodni sistemi, ki pogojujejo obliko, funkcijo in uporabo prostora. Za
potrebe oblikovanja smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov sodis¢ smo pregledali
tujo literaturo in priporocila. Kljub temu, da so sistemi organiziranosti sodnih organov razli¢nih drzav
javno dostopni in jasno razdelani v zakonodaji, pa to ne velja za arhitekturna nacela gradnje sodnih
objektov. ObseZnejsa in natancna priporocila, na katerih se v dokumentu sklicujemo, izhajajo
predvsem iz ZDA, kjer se pravosodni sistem v Stevilnih pogledih razlikuje od nasega in je tako le okvirno
primerljiv, ter Srbije, ki je s tega vidika veliko bolj primeren. Za Stevilne druge drzave, kot so npr. Turcija,
Avstralija, Nemcija, kjer smernice ne obstajajo 0z. niso dostopne, pa nasa opaZanja izhajajo iz bolj
splosnih priporocil, ¢lankov ter konkretnih primerov gradnje. Preucili smo tudi usmeritve projektne
naloge nove sodne stavbe v Ljubljani in prenov ostali sodnih zgradb.

S pregledom nastetega gradiva smo tako kljub razlicnim na¢inom organizacije, nacrtovanja in
opremljanja sodnih stavb in prostorov, ki se pojavljajo med drzavami, te lahko medsebojno primerijali,
si ustvarili mnenje o njihovi primernosti ter dolociti kriterije oblikovanja, ki so smiselni za slovensko
okolje.
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2 Problematika infrastrukture sodisc¢

Podrobnejsi premisleki o problematiki infrastrukture pravosodnih objektov je v 2014 za Srbijo naredil
Multidonatorski poverenicki fond za podrsku sektoru pravosuda u Srbiji. Prikazujejo stanje, ki se do
dolo¢ene mere odraza tudi v Sloveniji.

Sodisca obicajno zasedajo stavbe, ki so uvrs¢ene med kulturno dedis¢ino. Zaradi tega sta vzdrZevanje
in obnova tezka in draga. Poleg izzivov, ki jih predstavlja vzdrZzevanje stavb, nekatere stavbe niso bile
projektirane za namene sodisc¢ in tudi ne zagotavljajo optimalnega funkcionalnega prostora. V mnogih
primerih si vec sodnikov deli isti pisarniski prostor in v dolocenih situacijah prostore uporablja tudi kot
razpravne dvorane, kar postavlja pod vprasaj varnost in zasebnost postopkov.

Nezadostna zmogljivost obstojece infrastrukture vpliva na zagotavljanje storitev. Primanjkuje sodnih
dvoran na sodiscih in kabinetov (preiskovalnih sob) v javnih tozZilstvih. Posledi¢no so slabi delovni pogoji
pomemben vzrok za upad kakovosti sodnih storitev. Pomanjkanje prostora je tudi ovira za reforme, ki
bi izboljSale izvajanje storitev, kot je na primer ustanovitev pripravljalnih oddelkov.

Vzporedno se kaze, da tudi samo upravljanje pravosodne infrastrukture ni uc¢inkovito. Obstojece sodne
dvorane niso izkoris¢ene na optimalen nacin, in so ponekod ve¢inoma prazne, medtem ko drugje ni
dovolj prostora. Ponekod se pojavljajo tezave tudi glede dostopa do osnovnih informacij, kot je sStevilo
objektov pod nadzorom srbskega ministrstva za pravosodje in njihovem lastnistvu. Natancno Stevilo
stavb pod kontrolo srbskega pravosodnega sistema ni znano. Obicajna praksa je, da vec sodiS¢ zaseda
isto stavbo, druga sodiSca pa so v vec razlicnih stavbah. Ministrstvo za pravosodje ocenjuje, da je
objektov okoli 408, dokonénega seznama pa ni. Prav tako se ne ve, kdo je pravzaprav lastnik Stevilnih
zgradb. To mocno ovira nacrtovanje.

Za sodis€a in javna tozZilstva ni projektantskih standardov in protokolov vzdrZevanja. To povzroca
neustrezno Stevilo, velikost in vrsto prostorov ter neustrezen dostop osebam, ki imajo omejeno
mobilnost, ter delovne pogoje, ki niso optimalni. Pristojnosti so bile do pred kratkim razdeljene, tako
da je bilo Ministrstvo za pravosodje odgovorno za stavbe, sodis¢a in toZilstva pa za operativne stroske.
Ministrstvo za investicije, ki trenutno skrbi za to problematiko, nima zadostnega osebja in virov za
opravljanje svoje funkcije. Hkrati pa sodis¢a nimajo temu namenjenih kadrov oz. nacrta, kako zgraditi
svoje kapacitete za ta namen.

»Vsaka drzava bi morala nameniti ustrezna sredstva, prostore in opremo za sodis¢a, da jim omogoci
delovati v skladu s standardi iz 6. ¢lena Konvencije in sodnikom omogociti, da delujejo ucinkovito.«
Svet Evrope, Priporocilo st. R (2010) 12 Odbora ministrov drzav ¢lanic o sodnikih: neodvisnost,
ucinkovitost in odgovornosti.

Pravosodna mreZa Srbije je $la skozi vrsto sprememb, vendar so zmogljivosti veCinoma ostale enake.
Sodniska mreZa iz sedemdesetih let se je leta 2010 preoblikovala z zaprtjem nekaterih sodis¢ in
tozilstev. Da bi zmanjsali izzive, ki so se pojavili z zaprtjem osnovnih sodis¢, sta Visoki savet sudstva in
Ministarstvo pravde ustanovila sodne enote (oz. lo¢ene sodne dvorane), od katerih so mnoge ostale v
istih stavbah, ki so bile neko¢ sodis¢a. Skoraj vsako osnovno sodis¢e je imelo nekaj sodnih enot.
Osnovno sodisce v Novem Sadu je na primer imelo v prejsnji sestavi kar 12 sodnih enot. Sodne enote
je vodil predsednik osnovnega sodi$¢a, mnoge pa so opravljale iste funkcije kot osnovno sodisce, z
izjemo kazenskih zadev, ki se v teh enotah niso mogle soditi, druge pa so imele omejen delovni cas.

V letu 2014 je bila sodna mreZa ponovno prestrukturirana. Glavna sprememba je bila zaprtje sodnih
enot in njihovo ponovno preoblikovanje v osnovna sodisc¢a, kar je povzrocilo povecanje Stevila
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osnovnih sodis¢ s 34 na 66. Prav tako se je zaradi sprememb, ki jih je sproZil novi ZKP, povecalo stevilo
tozilstev s 34 na 58. Vendar je pomembno opozoriti, da ta sprememba ni povzrocila tudi povecanja
Stevila sodnih stavb. Nova sodisc¢a in toZilstva se nahajajo v istih stavbah, kjer so bile sodne enote. Kar
pomeni, da je v vecji meri ponovno prislo le do prestrukturiranja.

Nova pravosodna mreza iz leta 2014 pribliZzuje Srbijo Evropski uniji po povprecnem Stevilu sodiS¢ na
100.000 prebivalcev. Po podatkih CEPEJ je imela Srbija 1,9 prvostopenjskih sodis¢ in 2,7 sodnih lokacij
na 100.000 prebivalcev v letu 2008, kar je precej nad povprecjem vzhodne in srednje Evrope, ki znasa
1,7 sodiS¢ na 100.000 prebivalcev. S prenovo mreZe iz leta 2010 se je Stevilo sodis¢ zmanjsalo na 0,8
prvostopenjska sodis¢a in 1,9 za sodne lokacije na 100.000 prebivalcev. Nov sodni zemljevid iz leta
2014 priblizuje Srbijo evropskemu povprecju z 2,2 lokacijami sodis¢a na 100.000 prebivalcev, kot je
prikazano na spodniji sliki.

Primerjava vkljucuje tudi Slovenijo, in prikazuje, da je to Stevilo pri nas celo vecje in z leti ni mocno
upadlo. Giba se na vec kot 3 sodne lokacije na 100.000 prebivalcev, kar je mocno nad evropskim
povprecjem.

5
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W court locations per 100.000 inhab 2008
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Podatak za Srbiju je izracunat za novu mrezu sudova od 1. januara 2014. godine sa
povecanim brojem osnovnih sudova. To je uradeno da bi se ilustrovalo priblizavanje
evropskom proseku. Podaci iz 2012. godine za EU zemlje uzeti su iz Studije CEPE] (mart 201

Slika 1: Stevilo lokacij sodis¢ na 100.000 prebivalcev, 2008-2014 (vir: Multidonatorski poverenicki fond
za podrsku sektoru pravosuda u Srbiji, 2014)

2.1 Fizi¢ni pogoji sodnih prostorov v Srbiji

Ce predpostavimo, da je Stevilka 408 stavb pravilna, sodstvo deluje na 318.058 m? pisarniskih
prostorov. Kot je razvidno iz spodnje tabele, zavzemajo najvecjo povrsino torej osnovna sodisca,
pri¢akovano sledijo vi$ja sodis¢a in sodis¢a za prekrske.
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Tip pravosudne institucije Povréina/m?

Svi apelacioni sudovi 14,063
Svi visi sudovi 54,641
Svi osnovni sudovi 184,695
Svi privredni sudovi 17,505
Svi prekrsajni sudovi 30,049
Osnovna javna tuzilastva 9,547
Visa javna tuZilastva 5,902
Sva apelaciona javna tuzilastva 1,656
Ukupna povrsina svih pravosudnih institucija 318,058

Slika 2: Pravosodni objekti v m?, 2013 (vir: Multidonatorski poverenié¢ki fond za podrsku sektoru
pravosuda u Srbiji, 2014)

Na sodiscih v Srbiji je 1701 sodna dvorana in 1897 drugih sodnih pisarn. Sodna infrastruktura nima
zadostnega Stevila sodnih dvoran. Stanje na Visjem sodiscu v Kragujevcu je najbolj zaskrbljujoce, kjer
je na sodno dvorano Sest sodnikov. Problemati¢na so tudi viSja sodis¢a v Pancevu, Novem Pazarju,
UZicah, in Sabcu, kjer imajo pet sodnikov na dvorano. S podobnimi teZavami se sooca tudi osnovno
sodisce v Novem Pazarju. Sodisca za prekrske se soocajo z resnimi izzivi, saj skoraj polovica sodiS¢ nima
sodnih dvoran in sojenja potekajo v sodniskih pisarnah. Ve¢ udelezencev je pristojnim za funkcionalno
analizo porocalo, da je pomanjkanje sodnih dvoran pogost razlog za zamude ali prelozitve obravnav. V
Kragujevcu, na primer, interesenti navajajo tudi, da je vsak dan zaradi pomanjkanja sodnih dvoran
preloZzena vsaj ena kazenska obravnava. Hkrati pa se zdi, da sodiS¢a uporabljajo sodne dvorane za
obravnave le dopoldne. Zgoséen urnik, ki bi vkljuceval dopoldanske in popoldanske termine, bi
sodis¢em omogocil boljsi izkoristek dvoran.

Broj drugih
TIP SUDA prostorijalkoje b dnical (| Brojsueia S el [

se koriste kao sudnici

sudnice
Osnovni sudovi: 1,168 1,126 1,522 1.4
Visi sudovi: 80 152 371 2.6
Apelacioni sudovi: 202 34 200 5.9
Privredni sudovi: 52 120 162 1.5
Prekr3ajni sudovi: 395 269 376 1,4
UKUPNO : 1,897 1,701 2,631 1.5

Slika 3: Razmerje med Stevilom sodnikov in Stevilom sodnih dvoran za posamezno vrsto sodis¢a v letu
2013 (vir: Multidonatorski poverenicki fond za podrsku sektoru pravosuda u Srbiji, 2014)

TozZilci bodo potrebovali vec pisarniskih prostorov za ulinkovito delo. Na podlagi zbranih informacij
veliko javnih toZilstev nima prostorov za izvajanje intervjujev in zasliSanj v preiskovalnih postopkih,
mnogi pa za to nimajo niti zadostne stopnje varovanja. To predstavlja velik problem za uspesno
izvajanje preiskav, ki jih vodijo tofilci, saj toZilci nimajo osnovnih sredstev za opravljanje dodeljenih
funkcij, kar povzro¢a zmanjsanje ucinkovitosti in kakovosti storitev vzdolZ verige kazenskega
pravosodja.

Pomanjkanje sodnih dvoran in kabinetov (obravnavnih prostorov) vpliva na opravljanje storitev. V
anketi o percepciji sodstva z velikim Stevilom udeleZencev so toZilci v velikem Stevilu navajali slabe
delovne razmere in slabo infrastrukturo kot dva vecja razloga za upad kakovosti sodnih storitev.
Podobni podatki prihajajo in od sodnikov, ceprav ugotovitve kaZejo, da je stiska tozZilstev vecja.
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317 LoZa organizacija

= Nejasni zakoni

m Nedostatak osoblja

M Losa infrastruktura (nedostatak
prostora, opreme)

Advokati Logi radni uslovi (ukljuéujudi lofu
naknadu za rad )

Sudije TuZioci

Slika 4: Mnenje o splosnih vzrokih za upad kakovosti pravosodne dejavnosti (vir: Multidonatorski
poverenicki fond za podrsku sektoru pravosuda u Srbiji, 2014)
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3 Organizacija sodisc¢

3.1  Pravosodni sistem v Republiki Srbiji

Vrhovno kasacijsko sodis¢e je najvisje sodiSc¢e v Republiki Srbiji in je neposredno visje sodisce za
Gospodarsko pritozbeno sodisce, Kazensko pritozbeno sodisée, Upravno pritozbeno sodisce ter
Pritozbeno sodisce. SedezZ teh sodis¢ je v Beogradu, s tem da imata Kazensko in Upravno sodisce
oddelke $e v Kragujevcu, NisSu in Novem Sadu.

Od 1. januarja 2014 je v Republiki Srbiji skupno 159 sodis¢, od tega 66 osnovnih sodis¢, 25 visjih sodis¢,
16 gospodarskih sodisc, 44 sodiS¢ za prekrske in upravno sodisce. PritoZzbe obravnavajo 4 pritozbena
sodisca, pritozbeno gospodarsko sodisce in pritozbeno sodiSce za prekrske ter v primerih, ki jih doloc¢a
zakon, visja sodisca.

VRHOVNI KASACIONI SUD

APELACIONI PRIVREDNI PREKRSAJNI
I SuDOVI I APELACIONI SUD I APELACIONI SUD I TG TR

PREKRSAJNI
I VISI SUDOVI I PRIVREDNI SUDOVI I SUDOVI

I OSNOVNI SUDOVI

Slika 5: Organizacija sodstva v Republiki Srbiji (vir: Sematski prikaz organizacije sudova)

3.2 Pravosodni sistem Bosne in Hercegovine
Pravosodni sistem Bosne in Hercegovine sestavljajo:

ustavna sodisca:
- Ustavno sodis¢e Bosne in Hercegovine,
- Ustavno sodisc¢e Federacije BiH,
- Ustavno sodis¢e Republike Srbske,
- Sodis¢e Bosne in Hercegovine
- 2 vrhovni sodisci entitet: Vrhovno sodisce Federacije BiH,
- Vrhovno sodis¢e Republike srbske,
- Visje gospodarsko sodis¢e v Banja Luki,
- 16 kantonalnih in okroznih sodis¢ (10 v Federaciji BiH, 5 v RS in eno v Br¢ko Distriktu BiH),
- 48 obdinskih in osnovnih sodis¢ (28 v Federaciji BiH, 19 v RS in eno v Brc¢ko Distriktu BiH),
- okrozna gospodarska sodisc¢a v Republiki Srbski.

V Bosni in Hercegovini je toZilstvo organizirano na ravni Bosne in Hercegovine, Federacije Bosne in
Hercegovine, Republike Srbske in Distrikta Brcko BiH, sestavljajo pa ga:

- Totilstvo Bosne in Hercegovine,

- Federalno toZilstvo FBiH in deset kantonalnih toZilstev na ravni FBiH,
- tozilstva RS in okrozna drzavna tozilstva,

- Okrozno drzavno tozilstvo na ravni Brcko Distrikt BiH.
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Visoki sodni in tozZilski svet Bosne in Hercegovine kot samostojen in neodvisen organ ima nalogo
zagotavljanja neodvisnega, nepristranskega in strokovnega sodstva na celotnem obmocju Bosne in
Hercegovine in ga sestavlja 15 ¢lanov.

Slika 6 in 7: Sodne dvorane, Bosna in Hercegovina. (vir: Organizacija pravosuda u BiH)

3.2.1 Primer glavnih dosezkov projekta rekonstrukcije sodne stavbe v Sarajevu

Pri prenovi Kantonalnega sodis¢a in oblinskega sodis¢a v Sarajevu se je Stevilo sodnih dvoran povecalo
s 3 na 15. Stevilne pisarne, ki so se nahajale na razli¢nih lokacijah v stavbi, so zdruzene v dve pisarni,
kar bistveno zmanjSa nepotrebno gibanje skozi stavbo in s tem motnjo pri delu. Z dvigom strehe v
osrednjem in severnem traktu objekta je nastalo dodatnih 1.240 m? povrs$in. V novih prostorih v
mansardi so pisarne za sodnike in druge zaposlene ter knjiznica in okrepcevalnica. V prvem nadstropju
je bila zgrajena velika skupna konferenéna soba za obe sodiséi. V kletnih prostorih stavbe je nastal nov
sodoben arhiv za potrebe obeh sodis¢. 1zboljsan je sistem protipoZarne zascite z vgradnjo poZarnih vrat
in tlakov. Vse pisarne, razen pisarn v tretjem nadstropju stavbe, so popolnoma prenovljene. Z vgradnjo
dvigala za invalide je izboljSan dostop do prostorov sodisca. Zastarela infrastruktura (kanalizacija,
elektro in IT inStalacije, ogrevanje itd.) je bila zamenjana ali izboljSana. Glavna dvorana in glavni vhod,
ki sta zgodovinsko pomembna, sta bila obnovljena v prvotno stanje in prilagojena sodobnim
standardom.

3.3 Pravosodni sistem v Republiki Hrvaski
Sodno oblast v Republiki Hrvaski izvajajo redna in specializirana sodisca ter Vrhovno sodisce Republike
Hrvaske, ki je tudi najvisje sodisc¢e v Republiki Hrvaski.

Redna sodisca so sodisca, ki odloc¢ajo o zadevah, za katere ni pristojno specializirano sodisce. To so
obdinska in okrajna sodisca.

Specializirana sodis¢a so sodisca, ki reSujejo zadeve, v katerih je njihova pristojnost dolocena z
zakonom. To so gospodarska sodis¢a, upravna sodisca, sodisca za prekrske, Visoko gospodarsko sodis¢e
Republike Hrvaske, Visoko upravno sodis¢e Republike Hrvaske in Visoko sodis¢e za prekrske Republike
Hrvaske.

Poleg omenjene delitve se sodisc¢a delijo na sodisca prve in druge stopnje.

Postopek za resitev pravnega vprasanja se zacne pri sodis¢ih prve stopnje. To so obdinska, upravna,
prekrskovna in gospodarska sodisca.

Sodis¢a druge stopnje odlocajo o izjavljenih pravnih sredstvih zoper odlocbe sodis¢ prve stopnje in
opravljajo druge naloge, dolocene z zakonom. To so Zupanijska sodi$¢a (v razmerju do obdinskih
sodis¢), Visoko gospodarsko sodis¢e Republike Hrvaske (v razmerju do gospodarskih sodis¢), Visoko
sodisée za prekrske Republike Hrvaske (v razmerju do sodis¢ za prekrske) in Visoko upravno sodisce.
Republike Hrvaske (v razmerju do upravnih sodisc).
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Obcinska in prekrskovna sodi$ca se ustanovijo za obmocje ene ali ve€ obcin, enega ali ve¢ mest ali dela
mestnega obmocja, okrajna, gospodarska in upravna sodis¢a pa za obmocje enega ali vec okrajev.

Za obmocje Republike Hrvaske se ustanovijo Visoko gospodarsko sodis¢e Republike Hrvaske, Visoko
upravno sodisce Republike Hrvaske, Visoko sodisce za prekrske Republike Hrvaske in Vrhovno sodisce
Republike Hrvaske.

3.4 Pravosodni sistem v Turciji

Pravosodni sistem v Turciji je sestavljen iz treh glavnih ravni:

1. splosnih sodis¢,
2. upravnih sodis¢ in
3. vojaskih sodis¢.

Splosna sodis¢a so sestavljena iz civilnih in kazenskih sodiS¢. Na civilni strani sodis¢a obravnavajo
zadeve, povezane z druzinskimi spori, dedovanjem, pogodbami, lastnistvom, delovnimi spori, ipd.
Kazenska sodisca so pristojna za obravnavanje kaznivih dejanj, kot so umor, posilstvo, rop, korupcija,
ipd.

Upravna sodi$¢a imajo pristojnost v zadevah, ki se nanasSajo na upravno pravo. Upravna sodisca
obravnavajo pritozbe drzavljanov in podjetij na odlocitve upravnih organov, kot so odlocitve o
dovoljenjih, gradbenih dovoljenjih, davéne zadeve, ipd.

Vojaska sodis¢a so pristojna za obravnavanje kaznivih dejanij, ki jih zagresijo pripadniki vojske. Vojaska
sodisca so loc¢ena od splosnih sodis¢ in imajo svoje posebne postopke in pravila.

Poleg tega obstaja tudi vrhovno sodis¢e v Turdiji, ki je najvisSje sodis¢e v drzavi. Vrhovno sodis¢e ima
dve veji, civilno in kazensko, in je zadolzeno za pregledovanje odlocitev nizjih sodisc.

V Turciji deluje tudi DrZzavno toZilstvo, ki ima klju¢no vlogo pri preganjanju kaznivih dejanj in zastopanju
drzave v pravnih zadevah. DrZavno toZilstvo je organizirano na vec ravneh, in sicer od okroznih tozilcev
do drzavnih toZilcew.

V zadnjih letih je Turcija doZivela nekatere spremembe v pravosodnem sistemu, vklju¢no z ustanovitvijo
novega Ministrstva za pravosodje in uvedbo posebnih sodis¢ za boj proti terorizmu.

3.5 Sodni sistem v Republiki Sloveniji
Sodni sistem RS, je dobro predstavljen in razloZen na spletni strani Vrhovnega sodis¢a Republike
Slovenije.

Enoten sodni sistem Republike Slovenije sestavljajo sploSna in specializirana sodis¢a. Specializirana
sodisca delujejo le na podrocju delovnega in socialnega ter upravnega prava, splosna pa poznamo kot
okrajna, okrozna, vi$ja in vrhovno.

Splosna sodis¢a delujejo na stirih ravneh vsebinske pristojnosti, pristojnost pa je s sistemom krajevne
razporeditve sodiS¢ dolocena tudi teritorialno.

Okrajna sodisca so prvostopenjska sodisca, ki so skladno z 99. ¢lenom Zakona o sodiscih pristojna za
obravnavanje:

I. v kazenskih zadevah: za sojenje na prvi stopnji o kaznivih dejanjih, za katera je zagroZena
denarna kazen ali kazen zapora do treh let, razen v zadevah kaznivih dejanj zoper Cast in dobro
ime, storjenih s tiskom, po radiu, televiziji ali z drugim sredstvom javnega obvescanja; za
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opravljanje preiskovalnih dejanj glede kaznivih dejanj iz prejSnje tocke; za opravljanje drugih
zadevy, ki jih doloca zakon;

II. v civilnih zadevah za sojenje oziroma odlo¢anje na prvi stopnji: v pravdnih zadevah v skladu
z zakonom o pravdnem postopku; v zapuscinskih in drugih nepravdnih zadevah, ¢e zakon ne
doloca drugace, ter za vodenje zemljiSke knjige; v zadevah izvrSbe in zavarovanja, ¢e zakon ne
doloca drugace;

Ill. za sojenje oziroma odlocanje v drugih zadevah, kadar tako doloca zakon;

IV. za opravljanje zadev pravne pomoci, za katere ni po zakonu pristojno drugo sodiscée in za
opravljanje mednarodne pravne pomoci v zadevah o prekrskih.

Okrajna sodisca so (skladno s 30. ¢lenom Zakona o pravdnem postopku) v pravdnih zadevah pristojna
za sojenje v sporih o premozenjskopravnih zahtevkih, ¢e vrednost spornega predmeta ne presega
20.000 eurov.

Ne glede na vrednost spornega predmeta so okrajna sodisS¢a pristojna, da sodijo: v sporih zaradi
motenja posesti; v sporih o sluznostih in realnih bremenih; v sporih iz najemnih in zakupnih razmerij.

V pristojnost okrajnih sodis¢ spadajo tudi spori, za katere niso po tem ali po kakShem drugem zakonu
pristojna okrozna sodiS¢a. Okrajna sodis¢a opravljajo tudi zadeve pravne pomoci, za katere ni po
zakonu pristojno drugo sodisce, ter druge zadeve, ki jih doloca zakon.

V Sloveniji je 44 okrajnih sodis¢. V okviru Okrajnega sodiS¢a v Ljubljani je za raven celotne drzave
organiziran tudi poseben Center za izvrSbo na podlagi verodostojne listine (COVL).
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Slika 8: Sistem krajevne razporeditve sodis¢ (vir: Vrhovno sodis¢e Republike Slovenije)
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OkroZna sodisca so prav tako prvostopenjska sodis¢a, ki pa so na¢eloma pristojna za visje vrednosti
sporov oziroma kazniva dejanja, za katera je zagrozena kazen zapora nad tri leta. Po 101. ¢lenu Zakona
o sodiscih so pristojna za obravnavanje:

I. v kazenskih zadevah: za sojenje na prvi stopnji o kaznivih dejanjih, za katera niso pristojna
okrajna sodi$ca; za opravljanje preiskave oziroma preiskovalnih dejanj glede kaznivih dejanj iz
prejSnje tocke; za opravljanje predhodnega postopka in sojenje na prvi stopnji o kaznivih
dejanjih mladoletnikov; za odlocanje na prvi stopniji o izvrsitvi kazenske sodbe tujega sodisca;
za izvrSevanje kazenskih sodb iz 1., 3. in 4. tocke ter za izvrSevanje kazenskih sodb okrajnih
sodis¢; za odlocanje o dovolitvi posegov v Elovekove pravice in temeljne svoboséine; za
odlocanje v zunajobravnavnem senatu (tudi v kazenskih zadevah iz pristojnosti okrajnih
sodis¢); za opravljanje drugih zadev, ki jih doloCa zakon; za opravljanje nadzorstva glede
zakonitega in pravilnega ravnanja z obsojenci ter nadzorstva nad priporniki;

l.a v kazenskih zadevah, ki jih na podlagi 40.a ¢lena tega zakona obravnavajo specializirani
oddelki na sedezZih visjih sodis¢: za sojenje o kaznivih dejanjih na prvi stopnji; za opravljanje
preiskave oziroma preiskovalnih dejanj; za opravljanje predhodnega postopka in sojenje na
prvi stopnji o kaznivih dejanjih mladoletnikov; za odlo¢anje o dovolitvi posegov v ¢lovekove
pravice in temeljne svoboscine; za odlocanje v zunajobravnavnem senatu; za opravljanje
drugih zadev, ki jih doloca zakon.

II. v civilnih zadevah za sojenje oziroma odlo¢anje na prvi stopniji: v pravdnih zadevah v skladu
z zakonom o pravdnem postopku (glej spodaj); o priznanju tujih sodnih odlocb; v zadevah
prisilne poravnave in stecaja ter likvidacije, kadar je v pristojnosti sodisca, ter v sporih v zvezi z
njimi; v sporih o pravicah intelektualne lastnine; o predlogih za izdajo zacasnih odredb vloZenih
pred zacetkom spora, o katerem bo sodis¢e odlocalo po pravilih v gospodarskih sporih, oziroma
zadevah, v katerih je dogovorjena arbitrazna pristojnost ter o predlogih za izdajo zacasnih
odredb v zadevah v zvezi z intelektualno lastnino; v nepravdnih postopkih o zadevah, za katere
tako doloca zakon;

lll.za vodenje sodnega registra;
IV. za sojenje oziroma odlocanje v drugih zadevah, e tako doloca zakon;

V. za opravljanje zadev pravne pomoci v zadevah iz tocke I. do IV. in za opravljanje mednarodne
pravne pomoci, Ce zakon za posamezne vrste zadev ne doloca drugace.

Okrozna sodisca so (skladno z 32. ¢lenom Zakona o pravdnem postopku) v pravdnih zadevah pristojna
za sojenje v sporih o premoZenjskopravnih zahtevkih, ¢e vrednost spornega predmeta presega 20.000
eurov.

Ne glede na vrednost spornega predmeta so okrozna sodis¢a pristojna, da sodijo: v sporih o ugotovitvi
ali izpodbijanju ocetovstva ali materinstva; v zakonskih sporih; v sporih o zakonitem preZzivljanju; v
sporih o varstvu in vzgoji otrok; v sporih o stikih otrok s starsi in z drugimi osebami, kadar se resujejo
skupaj s spori iz 4. tocke; v sporih iz avtorske pravice in sporih, ki se nanasajo na varstvo ali uporabo
izumov in znakov razlikovanja ali pravico do uporabe firme, ter spore v zvezi z varstvom konkurence; v
gospodarskih sporih; v sporih, ki nastanejo v zvezi s ste¢ajnim postopkom.

Okrozna sodis¢a so pristojna tudi za opravljanje zadev pravne pomoci za odlo¢anje o priznanju tujih
sodnih odloc¢b v zadevah, ki spadajo v njihovo pristojnost, ter za opravljanje zadev mednarodne pravne
pomoci.
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Okrozna sodi$ca opravljajo tudi druge zadeve, ki jih doloca zakon.
V Sloveniji je 11 okroznih sodis¢.

Visja sodiS¢a omogocajo pritozbe zoper prvostopenjska sodis¢a. Poleg odlodanja o pritozbah zoper
odlocbe okrajnih in okroznih sodis¢ z njihovega obmocja, odlo¢ajo tudi o morebitnih sporih o
pristojnosti med temi sodisci.

V Sloveniji so stiri visja sodis¢a splosne pristojnosti (Celje, Koper, Ljubljana, Maribor), med njimi pa se
uvrscata tudi specializirani visji sodiS¢i za upravno ter delovno in socialno pravo.

Vrhovno sodisce je najvisje sodisce v drzavi. Nahaja se v Ljubljani in je skladno s 106. ¢lenom Zakona
o sodisCih pristojno: za sojenje oziroma odlo¢anje na prvi stopnji v upravnih in rac¢unsko upravnih
sporih, razen v zadevah, za katere zakon doloc¢a pristojnost drugega sodis¢a prve stopnje; za sojenje na
drugi stopniji o pritoZbah zoper odlocbe sodisca prve stopnje v zadevah iz prejSnje tocke ter o pritozbah
zoper odlocbe sodiS¢ prve stopnje, za katere tako dolo¢a zakon; za sojenje na tretji stopnji o rednih
pravnih sredstvih zoper odlocbe sodis¢ druge stopnje; za odlocanje o izrednih pravnih sredstvih zoper
odlocbe sodisc, razen v primerih, ko je za odlocCanje o izrednem pravnem sredstvu pristojno drugo
sodisée; za odlocanje v sporih o pristojnosti med nizjimi sodisci, razen v primerih, ko zakon doloc¢a, da
je za odlocCanje o takSnem sporu pristojno drugo sodisCe; za odlocanje o prenosu pristojnosti v
primerih, ki jih doloca zakon; za opravljanje drugih zadey, ki jih dolo¢a zakon.

Delovna sodisca so Stiri specializirana prvostopenjska sodis¢a in so pristojna za odlocanje o delovnih
sporih, eno od njih tudi za odlocanje o sporih iz socialnega zavarovanja. Ta sodi$¢a imajo skupno
pritozbeno sodisce - Visje delovno in socialno sodisce v Ljubljani.

Upravno sodisce Republike Slovenije zagotavlja sodno varstvo v upravnih zadevah ter ima status
visjega sodisca.
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4 Nacela gradnje

4.1 Razmerje med prostorsko pravi¢nostjo in arhitekturnim pravom

Prostore, ki so bili zgrajeni ali naknadno doloceni kot mesto pravice, torej danasnje sodne zgradbe,
lahko Stejemo za prostore, kjer se na eni strani vzpostavlja pravi¢nost, na drugi strani pa oblikuje
pomen, ki ga pravicnost in koncept pravicnosti predstavljata. Z drugimi besedami, kraji, kjer se
vzpostavlja pravica, oblikujejo tudi nase predstave o pravi¢nosti. Zasnova stavbe, v kateri se izvaja
pravosodje, in fizicni pogoji sodne dvorane dajejo predstavo o pravnem sistemu in praksi pravosodja
ter ohranjajo in reproducirajo obstojece odnose v fizicnih pogojih te zasnove. Konkreten pokazatelj
razmerja med pravom in arhitekturo so sodne stavbe, ki jih lahko Stejemo za oblikovni odraz prostora.
Zasnova teh stavb, njihova zunanjost, kipi ali spomeniki okoli njih in njihova imena imajo neposredno
sporocilo o razumevanju pravicnosti obdobja, v katerem so bile zgrajene. Drugo podrodje, kjer je
mogoce preuciti odnos med pravom in arhitekturo, je notranjost zgradb. Sodna dvorana, sodni
predmet, sodnisko-tozilsko-odvetniski prostori, cakalnice in druga podobna mesta v zgradbah odrazajo
znacilnosti odvetniske dejavnosti. Na primer, fizina razporeditev sodnih dvoran, mesta, rezervirana za
sodnike, tozilce, odvetnike, publiko in obtozene ter prostori, ki obkrozajo zrtve, omare, kjer se hranijo
spisi, in vklju¢evanje novih tehnologij, povedo veliko o tem. (Aydin, D., in Ozgen M. M., 2017)

4.2 0O sodiscih in sodnih dvoranah

"Okolja", kot so sodi$ca in sodne dvorane, so v bistvu fizi¢ni izraz nasega odnosa do idealov pravi¢nosti
in odraZzajo mehko zgodovino pravicnosti ali prakso pravi¢nosti. Ne samo sodis¢a, ampak tudi sodne
dvorane imajo pomene, povezane z razmerjem med pravom in prostorom. Uporaba prostora v sodni
dvorani nam pove veliko o sodnem procesu in ideologijah, ki podpirajo razmerja moci v zadevi. Red v
sodni dvorani je tisti, ki odraza ideal pravi¢nosti med udelezenci sodnega procesa in v delu sodstva. V
tem kontekstu sodna dvorana, pohistvo, oblacila in vrstni red govora - torej rituali - ustvarjajo stalisca
do prava, sodnikov, toZilcev, odvetnikov in strank v postopku.

Na primer, na sodiScu v Ankari so pri nacrtovanju stavbe upostevali kroZzenje 40-50 tiso¢ ljudi na dan,
zato so hodniki, stopnice in dvorane Siroki. Nekatere dejavnike, ki so bili ucinkoviti pri zmagi na
natecajnem razpisu, lahko povzamemo kot dejstvo, da je stavba udobna za uporabo velikega Stevila
ljudi in da je zgrajena v skladu z namenom. Palaca pravice v Ankari je ogromna zgradba s 173 sodnimi
dvoranami, konferenéno dvorano za 450 ljudi, restavracijo, kjer lahko obeduje 1350 ljudi, 118 stranisci
in hodniki v skupni dolZini 14,5 km. Ena od skupnih tock arhitekture in prava v Turdiji je, da sta oba
politiéna. Aydin, D. in Ozgen M. M. (2017) opisujeta prostore preiete s politiko in ideologijo kot
konstitutivnim elementom ne le druzbe, temvec tudi posameznika.

Ker je v Sloveniji vzpostavljeno vodilo locitve zakonodajne, izvrSilne in sodne veje oblasti, in tako
politicnost ureditve sodnih objektov ni primerna. Pomembno je, da sodne stavbe zagotavljajo
neodvisnost in nepristranskost. Prav tako je treba pri nacrtovanju sodnih stavb upostevati nacelo
dostopnosti pravice za vse drzavljane. Skupaj z nacelom lo¢enosti oblasti, arhitektura sodiS¢ pomaga
ustvarjati pravi¢no, ucinkovito in dostopno sodno okolje, ki je klju¢no za njegovo delovanje. Vendar pa
v SirSem pogledu na sodis¢a kot vejo oblasti, doloceni zakljucki iz Turcije veljajo tudi za slovensko
ozemlje.

Avtorji namrec navajajo, da z razvojem in Sirjenjem alternativnih metod resevanja sporov, sodne
zgradbe in s tem tudi sodne dvorane pocasi izgubljajo obcutek, da so mesta, kjer se vzpostavlja pravica.
Sprememba prostora se odrazZa tudi v razumevanju pravicnosti. Na enak nacin je treba opazovati vpliv
tehnoloskih praks, ki vse bolj prevladujejo v sodni dejavnosti. "VloZitev tozbe s klikom" in podobne
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prakse ustvarjajo spremembe v uporabi sodi$¢a. Ceprav se je uporaba prostora zalela zmanjsevati z
elektronskimi aplikacijami in metodami, ki premikajo reSevanje sporov izven sodnega okolja, kot je
mediacija, so prostori sodiS¢ Se vedno najbolj uporabljeni prostori tako za drzavljane kot za odvetnike.
Sodni prostor je v najsSirSem pomenu javni prostor, v katerem se manifestira suverenost drzave. Kadar
se sodna dejavnost izvaja v objektu, katerega funkcija je bila kasneje spremenjena, kot so hoteli,
Studentski domovi in podobno, se izkrivljenost prostora odraza v tej dejavnosti. Sprememba funkcije
ali duha prostora se lahko prekriva s sodno dejavnostjo. V tej negotovosti je mogoce vzdrzevati to
druzbeno dejavnost, ker je sama dejavnost negotova. Vemo, da je na dnevnem redu prava tudi
negotovost, nepredvidljivost, kar je eden izmed desetin ucinkov, ki spodkopavajo nacelo pravne

varnosti, na katerem temelji sodobno pravo. (Aydin, D. in Ozgen M. M., 2017)

Generalno, pri gradnji stavbe sodisca je ve¢ pomembnih dejavnikov, ki jih je potrebno upostevati. Tukaj
je navedeno nekaj najpomembnejsih:

- Lokacija: lokacija sodne zgradbe je klju¢nega pomena, saj mora biti zlahka dostopna ljudem, ki
potrebujejo njene storitve, vklju¢no s sodniki, odvetniki, porotniki in predstavniki javnosti. Prav
tako mora biti na varnem mestu.

- Velikost in zmogljivost: Sodna stavba mora biti dovolj velika, da sprejme vse potrebe sodne
dvorane, pisarne in podporne prostore ter pricakovano Stevilo ljudi, ki bodo uporabljali stavbo.
Prav tako je pomembno upostevati prihodnjo rast in Siritev.

- Varnost: Sodne zgradbe so visoko varovana obmocja, zato je pomembno zagotoviti, da ima
stavba ustrezne varnostne ukrepe, kot so varni vhodi in izhodi, detektorji kovin in varnostne
kamere.

- Dostopnost: stavba sodis¢a mora biti dostopna vsem prebivalcem, vkljuéno z invalidi. To
vklju€uje zagotavljanje, da je stavba skladna z ustreznimi standardi in smernicami glede
dostopnosti.

- Tehnologija: Sodne dvorane so v veliki meri odvisne od tehnologije, vklju¢no z
videokonferencami, elektronskimi sistemi arhiviranja in avdiovizualno opremo. Zato je
pomembno zagotoviti, da ima stavba potrebno tehnolosko infrastrukturo za podporo tem
sistemom.

- Estetika: stavba sodi$¢a mora biti oblikovana tako, da bo vizualno privla¢na in bo odrazala
pomen institucije. To je mogoce doseci z uporabo visokokakovostnih materialov, znacilnosti
arhitekturnega oblikovanja in krajinskega oblikovanja.

4.3  Psiholoski faktorji pri gradnji sodisc¢

Nacrtovanje in gradnja sodis¢ je kompleksen proces, ki vkljuCuje Stevilne premisleke, vkljucno s
prakti¢nimi, funkcionalnimi in estetskimi vidiki. Pri nacrtovanju in gradnji sodiS¢ je treba upoStevati
tudi psiholoske faktorje. Eden najpomembnejsih psiholoskih faktorjev, ki jih je treba upostevati, je
vloga sodis¢a kot simbola pravicnosti in oblasti. Oblikovanje sodis¢a mora prenesti obcutek
dostojanstva, resnosti in nepristranskosti. To lahko doseZzemo s pomocjo uporabe kakovostnih
materialov, ki dajejo obcutek trajnosti in stabilnosti. Drugi pomemben psiholoski faktor, ki ga je treba
upostevati, je vloga sodiS¢a pri ustvarjanju obcutka reda in varnosti. Oblikovanje sodis¢a mora biti
tak$no, da ustvarja obcutek varnosti za tiste, ki ga uporabljajo. To lahko doseZzemo s pomocjo
varnostnih pregledov in detektorjev kovin, pa tudi z uporabo osvetlitve in drugih okoljskih faktorjev, ki
ustvarjajo obc¢utek varnosti. Nazadnje pa mora oblikovanje sodi$¢a upostevati tudi potrebe ljudi, ki ga
uporabljajo, vkljuéno s sodniki, odvetniki, porotniki in javnostjo. To lahko doseZzemo z uporabo dobro
zasnovanih sodnih dvoran, ki zagotavljajo jasne vidne linije, dobro akustiko in udobni sedezi, pa tudi s
dodatnimi ugodnosti, kot so ¢akalnice, ki so udobne in dostopne, dostopna stranis¢a in podobno. Na
splosno je nacrtovanje in gradnja sodis¢ kompleksen proces, ki zahteva skrbno upostevanje stevilnih
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psiholoskih faktorjev, da se ustvari prostor, ki je funkcionalen, varen in dostojanstven ter prenasa
obcutek pravi¢nosti in oblasti.

4.4  Stavbe sodiS¢ v zasebni lasti

Pogosto, kadar se sodiS¢a soocajo s prostorsko stisko, se ta namestijo v objekte v zasebni lasti, za katere
se dostikrat placuje visoka najemnina. Pogosto stavbe, ki so v zasebni lasti, niso povsem primerne za
sodis¢a. Pomanjkanje povezav med stavbnimi prostori in programi v prostorih je pravzaprav posledica
nestabilnosti v druzbi. Stavba, ki je zasnovana npr. kot hotel in skoraj dokon¢ana gradnja, bi se lahko
uporabljala kot sodisce. V tem smislu vladata na tem podrocju negotovost in nered. V tem primeru se
bodo negotovost, neurejenost in nepredvidljivost odrazale v razumevanju razmerja med prostorom in
druzbenim dogajanjem, ki se vtem prostoru odvija. Kadar se sodna dejavnost izvaja v objektu, katerega
funkcija je bila kasneje spremenjena npr. hotel, Studentski domi in podobno, se sprememba funkcije
ali duha prostora odraza v tej dejavnosti. V¢asih je mozno celo, da se prekriva. Ko objekt konstruira
funkcijo, lahko odraza tudi doloceno ideologijo funkcije. To so sekundarne funkcije. Te funkcije se
nanasajo in porajajo dolocene druzbene odnose in pomene, oseba, ki uporablja te arhitekturne
objekte, pa odraza svoje druzbeno mesto in svojo odlocitev, da sledi doloenim pravilom. Se pravi
sekundarna funkcija so vse simbolne, Custvene, zgodovinske in ikonografske konotacije, ki jih kultura
povezuje z obliko predmeta, zacensi s prvo funkcijo tega predmeta.
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5 Raziskava mnenja o stanju pravosodnih objektov v Sloveniji

V Casu priprave tega porocila je bila anketa Se aktivna in odraZa stanje odgovorov 355 usluZbencev.
Zato se lahko koncni rezultati razlikujejo od trenutnih. Po zaklju¢ku ankete, konec septembra, bomo
ponovno pregledali rezultate in jih objavili v naslednjem porocilu.

Za potrebe raziskave in ugotavljanje okvirjev kakovostne zasnove pravosodnih objektov smo med
zaposlenimi v pravosodju izvedli tudi anonimno anketo. Nas cilj je bilo ovrednotili prostore v zgradbah
pravosodja skozi oli sodnikov, toZilcev in sodnega osebja in ugotoviti, ali so prostori ustrezno
organizirani, ustrezne velikosti ter ali se v njih zaposleni pocutijo udobno in varno.

K sodelovanju v anketi so bili povabljeni usluzbenci v pravosodnem sistemu. Na anketo je odgovorilo
355 usluzbencev.

Anketa je vsebovala 14 vprasan;.

5.1 Profil anketirancev

Na prvo vprasanje, ki se je nanasalo na vlogo v pravosodnem sistemu, je odgovorilo 455 oseb, od tega
92 sodnikov (20 %), 83 zapisnikarjev (18 %), 6 toZilcev ( 1 %), 2 odvetnika, kar 272 anketirancev (60 %)
pa se je oznacilo pod Drugo, kjer je bilo najve¢ strokovnih delavcev, vpisnicarjev ter sodniskih
pomocnikov. Tozilci in odvetniki so anketo dobili z zamikom, zato je Stevilo pridobljenih odgovorov z
njihove strani majhno, bodo pa ti podatki Se zbrani naknadno.

Drugo vprasanje je anketirance sprasevalo po sodiscih, v katerih delajo. Na to vprasanje je odgovorilo

sodis¢u (29 %) in Vrhovnem sodis¢u (13 %).

5.1.1 Prostor, potreben za ucinkovito opravljanje nalog
Naslednja vprasanja so anketirance sprasevala po velikosti prostora, Stevilu ljudi, ki v njem dela, ter ali
je prostor varen in udoben, ter e omogoca dovolj prostora za delo.

Dobra polovica anketirancev (54 %) opravlja svoje naloge v prostoru, ki je velik med 15 in pa 25 m?, 31
% ima delovni prostor manj$i od 15 m?, ostalih 14 % anketirancev pa dela v prostoru, ki je ve¢ji od 25
m? in ima dovolj prostora za vedje pisarne (5x5 m).

48% anketirancev je odgovorilo, da je z njimi v pisarni najvec¢ en sodelavec, 25 % pa da najvec dva. Le
11 oseb si pisarno deli s sedmimi osebami ali vec.

Da je prostor varen in udoben, se je strinjalo 68 % anketirancev, za udobno in ucinkovito opravljanje
svojih nalog pa ima dovolj prostora kar 74 % vseh sodelujocih.

Po primerjavi rezultatov smo Zeleli ugotoviti, ali je v prostorih z razli¢nimi kvadraturami dovolj prostora
za udobno in ucinkovito opravljanje nalog glede na Stevilo ljudi v pisarni. Rezultati kaZejo, da je v
prostoru, manjem od 15 m?, dovolj prostora za udobno in uéinkovito opravljanje nalog, ko je v pisarni
najvec 1,4 ljudi. Tisti, ki so navajali, da prostora ni dovolj, pa si prostor iste velikosti v povprecju delijo
z 2,7 ljudi.

V prostoru med 15 m? in 25 m? je dovolj prostora za udobno in uéinkovito opravljanje nalog, ko je v
pisarni najvec 1,8 ljudi, medtem ko v pisarni ni dovolj prostora, ko je v njej v povprecju 3,7 ljudi.

V prostoru, vedjem od 25 m?, je dovolj prostora za udobno in uinkovito opravljanje nalog, ko je v
pisarni najvec 2,9 ljudi, ne pa v primerih, ko je v pisarni v povprecju 5,5 ljudi.
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Ti rezultati kaZejo, da so zaposleni v pravosodju v povpredju zadovoljni z 8,6 — 13,8 m? na osebo,
medtem ko je 6,75 m? in manj na osebo premalo za kakovostno opravljanje nalog.

Na vprasanje o tezavah s trenutno velikostjo in postavitvijo delovnega prostora je odgovorilo 77 ljudi,
2 osebi nista izpostavili ni¢esar. Izpostavili so sledece tezave:

- premajhen delovni prostor,

- zastarela oprema, okna,

- neustreznost ozadja na video konferencah,

- omejenost/nezmoznost prezraevanja prostorov,

- oteZen izhod iz stavbe,

- nezadostna kapaciteta omar za shranjevanje,

- slaba pozicija pohistva, otezen prehod med pohistvom,

- nepravilna/ slaba osvetlitev prostora, neonske luci,

- prevec ljudi v pisarni,

- nizvocne izolacije v prostorih,

- pomankanje parkirnih povrsin v okolici delovnega mesta,
- slabo klimatiziran prostor,

- premajhna povrsina za odlaganje velikih koli¢in dokumentov.

5.1.2 Prostor, potreben za sprejemanje strank

V svojem delovnem prostoru se 60% zaposlenih pogosto srecuje z ostalimi sodelavci in strankami,
ostalih 40 % anketiranih pa je odgovorilo, da je to bolj redko. Po primerjavi rezultatov smo Zeleli
ugotoviti, ali je v prostorih z razli¢nimi kvadraturami dovolj prostora, da prostor udobno sprejme Se vse
stranke glede na Stevilo ljudi v pisarni.

V prostoru, manjsem od 15 m?, je dovolj prostora, da udobno sprejme vse stranke, ko je v pisarni najvec
1,7 ljudi. Prostori tega ne omogocajo, ko je v pisarni v povprecju 2,8 ljudi.

V prostoru med 15 m?in 25 m? je dovolj prostora, da udobno sprejme vse stranke, ko je v pisarni najve¢
1,5 ljudi, ne pa, ko je v pisarni v povprecju 3,3 ljudi.

V prostoru, vedjem od 25 m?, je dovolj prostora, da udobno sprejme vse stranke, ko je v pisarni najvec
1,5 ljudi, ko pa je to povprecje 4,7, pa udobno sprejemanje strank ni mogoce.

Prera¢unano na kvadratne metre na osebe to kaZe, da je za udobno sprejetje strank v pisarnah, ki so
temu namenjene, potrebnih najmanj 9,3 — 10 m? na osebo.

Na vprasanje, ali prostori omogocajo zaupna srecanja s strankami, pa je negativno odgovorilo kar 64 %
anketirancev.

39 ljudi (28 %) pa je s tovrstno ureditvijo prostora zadovoljnih oziroma nimajo predlogov za izboljsanje
delovnega prostora.

5.1.3 Stevilo razpravnih dvoran

Mnenje o primernosti trenutnega Stevila razpravnih dvoran smo preverjali le pri sodnikih. 92 sodnikom,
ki so sodelovali v anketi, je bilo postavljeno vprasanje, ali je v objektu primerno Stevilo razpravnih
dvoran. 50 % jih je odgovorilo, da je Stevilo primerno, 46 % jih je odgovorilo, da je razpravnih dvoran
premalo, le ena oseba pa je odgovorila, da je razpravnih dvoran prevec.

5.1.4 Velikost in primernost prostorov glede na vlogo
Na podlagi vlog v pravosodnem sistemu ugotavljamo, da je od 455 anketirancev 92 oseb sodnikov.
Najve¢ sodnikov je zaposlenih na Okrajnem sodis¢u (34 %). Povprasali smo o velikosti prostora, v
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katerem vecino ¢asa opravljajo svoje naloge in 60 % vseh sodnikov delo opravlja v prostoru med 15 in
25 m?. V povprecju se v pisarni nahaja le ena oseba. 76 % sodnikov se v prostoru pocuti varno in
udobno, ter 78 % jih je mnenja, da imajo dovolj prostora za udobno in ucinkovito opravljanje svojih
nalog. V svojem delovnem casu se 57 % sodnikov srecuje s sodelavci in strankami, vendar jih je vec kot
polovica mnenja, da prostor ne sprejme udobno vse stranke, vendar ve¢inoma omogoca zaupna
sre€anja s strankami. Velika vecina sodnikov (90 %) je mnenja, da bi se nekateri prostori po sodiscu
moraliizbolj$ati, predvsem izpostavljajo razpravne dvorane, ki jih je premalo in so premajhne, v katerih
bi bilo tudi potrebno izboljsati klimatske in svetlobne pogoje in jih prilagoditi invalidom.

Od 455 anketirancev je med zaposlenimi na sodis¢ih 83 zapisnicarjev, najvec jih je zaposlenih
Okroznem sodis¢u (48 %). 51 % vseh zapisnicarjev opravlja svoje naloge v prostorih med 15 in 25 m?,
povprecno pa so v pisarni 4 ljudje. Glede varnosti in udobnosti prostora jih je 54 % mnenja, da prostor
to zagotavlja, prav tako se 69 % zapisnicarjev strinja, da je dovolj prostora za udobno in uinkovito
opravljanje svojih nalog. V delovnem prostoru se 73 % ljudi pogosto srecuje s sodelavci in strankami,
vendar se jih 43 % ne strinja s tem, da prostor udobno sprejme vse stranke in, da omogoca zaupna
srecanja s strankami. Tudi iz strani zapisnicarjev je velika teznja po izboljSavi prostorov v sodiscih, saj
se jih kar 71 % strinja, da so spremembe potrebne tako v razpravnih dvoranah kot strojepisnicah, v
katerih je pogosto prevec oseb.

5.1.5 Predlogi

Na Ze omenjeni vprasanje o izboljSavi nekaterih prostorov v sodis¢u je 80 % ljudi odvrnilo, da bi to bilo
potrebno. Ostalih 20 % anketirancev pa meni, da po tem ni potrebe. Tezave s prostori je opisalo 283
anketirancev z Vrhovnega, ViSjega, Okroznega in Okrajnega sodis¢a. Zaposleni imajo najvec tezav s
premajhnimi, utesnjenimi prostori oz. pisarnami, ki imajo otezen dostop do ostalih delov pisarne, mize
so premajhne in pomankanje povrsin za odlaganje dokumentov je veliko. Sledijo Se tezave s slabo
klimatizacijo in osvetljenostjo prostorov, ki vodijo k otezenemu delu zaposlenih.

Zaposlenim manjka tudi ¢ajna kuhinja in jedilnica, kjer bi v miru lahko pojedli malico. Velik problem pa
predstavljajo tudi sanitarije, ki jih je premalo ali pa so Ze v precej slabem stanju in se ne delijo na spol.
Dostopi za invalide so na sodiscih veliko pomankanje, prav tako so slabe prilagoditve v ostalih prostorih,
kjer ni dvigala in je samo stopnisce, zato je dostop do prostorov Se toliko bolj omejen.

Predvsem bi se spremembe morale zgoditi v razpravnih in sejnih dvoranah, ki jih je na nekaterih mestih
premalo ali pa so premajhne, pohistvo je Ze staro, sedis¢e pa neudobno, prav tako je to problem tudi
v pisarnah, kjer v eni dela vec zaposlenih in je stiska s prostorom velika, zato so odmiki od pohistva
premajhni in se zaposleni tezko gibajo po prostoru. V arhivih velikokrat prihaja do smradu zaradi vlage
in plesni, ki se nabira na steni, zato bi bila obnova nujno potrebna.

Predloge za izboljSanje velikosti in postavitve delovnega prostora je podalo 193 ljudi. Najveckrat
predlagane resitve so bile izboljSanje velikosti ali postavitve delovnega prostora, vecje pisarne z manj
zaposlenimi, vecje pisalne mize in povrsine za shranjevanje dokumentov, boljSa zvo€na izolacija v
prostorih za nemoteno delo ter ustrezno prezracevanje in klimatizacija v pisarnah, saj je po mneniju
anketirancev zrak med delom slab in temperatura neustrezna.
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6 Oblikovanje zunanjosti

6.1 Umescanje stavb sodisca v mestno tkivo

Zgodovinsko so bile stavbe sodiS¢ v Evropi zgrajene kot locene stavbe, ki so bile lo¢ene od vladnih
zgradb ali parlamentarnih pisarn, zlasti po dobi razsvetljenstva. Sodis¢a je pomembno postavljati v
osrednja obmodja, kjer so lahko dosegljiva, Se posebej ker so stavbe sodiS¢ sestavni del mestnega
Zivljenja. Pomembno je, da so dobro povezana s sredstvi javnega prevoza, da jih je mogoce enostavno
najti, in da se nahajajo v neposredni blizini drugih javnih ustanov. Pri nacrtovanju stavb je treba
upostevati obmocja, ki bodo omogocala fizicno rast in fleksibilnost. Trenutni in prihodnji vidiki
pravicnosti in druzbe se lahko razlikujejo, zato lahko pride do Siritve ali kréenja. Vendar pa tak$ne
spremembe ne smejo spreminjati sploSne sheme uporabe stavbe. SodiS¢a naj bi bila zasnovana kot
kampusi, predvsem z lastnim zunanjim prostorom, ki mora biti dovolj ozelenjen. Pri na¢rtovanju zgradb
in poti do in iz njih je treba poskrbeti za varen in prakti¢en prevoz med enotami. Stavba in vsa njena
neposredna okolica morata imeti urejen, kakovosten in varen videz, ki je v skladu z zakonodajo in ¢im
bolj enotno izpolnjuje pricakovanja druzbe do javne stavbe. Nacrtovanje sodiS¢ mora biti fleksibilno,
prilagodljivo in skrbno nacrtovano, da omogoca laZje dodajanje novih funkcij, ki jih je treba vkljuciti v
prihodnosti. Zgradbe sodiS¢ naj bodo skladno oblikovane in usmerjene v sluzenje druzbi ter
uporabnikom, s poudarkom na pomenu pravi¢nosti v druzbi. Poleg tega je pomembno, da so sodisca
fizicno prepoznavna v javnosti. (Kopus, 2015)

Postopke prehoda skozi obmodja - preiskave ljudi, ki pridejo na sodisce, in vodenje njihove evidence je
treba izvajati na vhodu v kampus.

Pri nacrtovanju sodis¢ je treba stavbo izvesti v skladu z njenim namenom in mora izpolnjevati dolo¢ene
standarde. To je pomembno z vidika zagotavljanja kakovostnih storitev in preprecevanja tezav med
zaposlenimi in uporabniki. Pri nacrtovanju sodis¢ je treba uporabiti elemente celovitega upravljanja
kakovosti, kot so usmerjenost v ciljno obdinstvo, stalne izboljSave, vodenje, preprecevanje napak,
usposabljanje, procesni pristop in sistemski pristop v upravljanju. Pri projektiranju sodiS¢ je treba
dolociti nacela, ki bodo ustrezala storitvam, ki se pric¢akujejo od zgradb, ter povecala moralo zaposlenih
in njihovo ucinkovitost. (Akpinar idr., 2018)

V tem smislu je treba upostevati namen uporabe stavb, njihovo varnost, odprtost za javnost, varstvo
zasebnosti v dolocenih situacijah, udobje, obcutljivost na podobo okolja ter pri¢akovanja, kot je
trajnost. Sodisca bi morala biti zasnovana tako, da posameznikom omogocajo, da jih vidijo kot zaupanja
vredne, ugledne zgradbe, kjer se deli pravica. Pri nacrtovanju sodis¢ je treba upostevati pravila o
energetski ucinkovitosti in varstvu okolja. Pri izvajanju dejavnosti sodis¢ je varnost najpomembnejsi
element za vse posameznike, zato je treba varnostne sisteme v sodis¢ih nacrtovati tako, da so dosegljivi
in da delujejo preventivno na posameznike. Poleg tega je treba vzpostaviti varnostne sisteme za zas¢ito
datotek in dokumentov, zlasti pred dejavniki, kot so morebitni poZar in naravne nesrece v stavbi. Na
sodiscih se ponovno ustanavljajo sobe za sodna zasliSanja otrok in Zensk, zacelo pa se je tudi delo glede
potrebe po sobah za sodna zaslisanja za osumljence, pritoZznike in druge stranke.

Prav za zasliSanja otrok se je pod okriljem Evropske Unije zacela implementacija modela Barnahus
(islandsko »hisa za otroke«), kot vodilnega evropskega modela za obravnavo otrok, ki so bili Zrtev
spolnih zlorab. Edinstven multidisciplinarni in medinstitucionalni pristop vsebuje vse pomembne
dejavnosti kazenskega procesa in narekuje prijazno in varno okolje, ki pod eno streho zdruZuje vec
sluzb za obravnavo Zrtev, na usklajen in ucinkovit nacin.
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Tako se preprecuje ponovno oz. nadaljnjo zlorabo tekom postopka preiskave in postopka pred
sodis¢em. Osredniji cilj je usklajevanje vzporednih kazenskih postopkov in postopkov za zas¢ito otroka.
Klju¢na vloga sluzbe je, da zbere veljavne dokaze, ki se lahko uporabijo v sodnem postopku, tako da
otroka spodbudi k sodelovanju pri razgovoru in od njega pridobi potrebne informacije. Otrok je delezen
tudi pomodiin podpore, ki vklju€uje zdravstveno oceno in oskrbo, oceno psihi¢nega stanja ter terapijo.
(Hisa za otroke, 2023)

Primerna ureditev prostorov za dialog z Zzrtvami kaznivih dejanj ter prostori namenjeni odprtim in
konstruktivnim pogovorom so lahko kljuéni za uspesno doseganje pravice. Spravne pisarne in
mediacijske enote so v zakonodajo vstopile s kasnejSo ureditvijo, pojavila pa se je tudi potreba po
prostorski ureditvi sodis¢ za te enote. Med gradnjo stavb je treba paziti, da je pravosodni mehanizem
dinamicen, da so pravosodne sluzbe v strukturi, ki se lahko odzivajo na spreminjajoce se potrebe in
pri¢akovanja druzbe, ter da se lahko uporabna povrsina stavbe po potrebi poveca in razsiri (Akpinar
idr., 2018).

Poleg tega je treba pri gradnji sodis¢ upoStevati tudi dostopnost za invalide in starejSe osebe, saj bi
morale biti sodne institucije dostopne vsem posameznikom brez kakrsnih koli ovir. Poleg fizicne
dostopnosti je pomembno tudi zagotoviti kulturo enakosti in nediskriminacije znotraj sodnih institucij.
V ta namen bi morale biti sodne institucije izobrazevalne in ozavescevalne, da bi se izboljSalo
razumevanje razlicnih kultur, prepricanj in okolis¢in, ki lahko vplivajo na zaznavanje pravi¢nosti in
enakosti pred zakonom. Poleg nacrtovanja in gradnje sodiS¢ je tudi pomembno upostevati stalne
spremembe v zakonodaji, ki se nenehno spreminja, da bi se prilagodila spreminjajo¢im se druzbenim
potrebam in pricakovanjem. Zato bi morale sodne institucije imeti ustrezne mehanizme za spremljanje
in prilagajanje zakonodaje ter zagotavljanje ucinkovitega in pravi¢nega izvrSevanja prava. V skladu s
temi smernicami bi morale sodne institucije skrbeti za varnost, dostopnost, pravi¢nost, trajnost in
enakost, ki bi morale biti v ospredju pri nacrtovanju, gradnji in izvajanju dejavnosti sodis¢. (Akpinar idr.,
2018)

6.2 Postavitev in oblikovanje zunanjega prostora

Sodis¢a bi morala imeti svoj zunanji prostor, ki bi moral biti oblikovan v skladu s sodnimi storitvami in
potrebami. Paziti je treba, da je na prostem dovolj zelenih povrsin, da so namesceni znaki za
identifikacijo stavbe z lokacijo in smerjo ter da sta osvetlitev in izhod iz stavbe udobna za uporabo.

Vhodi v sodno palaco naj bodo urejeni tako, da ne bodo povzrocali prometa vozil in bodo omogocali
vstop ljudem z razlicnimi nameni z razlicnih krajev, namesceni pa naj bodo v loc¢enih stopniscih in
dvigalih z loc¢enimi vhodi. Za ta namen je treba zgraditi parkiris¢a v objektih ali ob njih, lo¢ene parkirne
povrsine pa rezervirati za invalide. Dobro je voditi evidenco vozil, ki prihajajo v stavbo in na parkirisce,
kar je mogoce zagotoviti tudi s sistemi za prepoznavanje registrskih tablic in obraza, vozila pa v primeru
daljSega zadrZevanja varnostno pregledati.

Pri zasnovah pomembnejsih ali vecjih sodnih stavb oz. pravosodnih kampusov, kjer je znotraj objekta
zdruZenih vec sodisc in zahtevajo kompleksnejso logistiko se za uporabo v izrednih razmerah po potrebi
lahko na strehi sodisc¢a zgraditi vzletiS¢e za helikopterje za prevoz pacientov, prinasanje in odvzem
ujetnikov, in tako zagotovi, da zelo pomembni drzavniki ali druge klju¢ne osebe hitro in nemoteno
doseZejo sodisce.

Za potrebe tovrstnih vecjih objektov se lahko nadgradi tudi zelene povrsine in predvidi parke ali pa
atrije ter zagotovi umestitev kavarn oz. ¢ajnic. (Akpinar idr., 2018)
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7 Oblikovanje notranjosti

7.1 Obikovanje za uporabnike

Najpomembnejse pri dvigu kakovosti pravosodnih storitev je povecevanje individualne uspesnosti
zaposlenih. Eden od najpomembnejsih dejavnikov, ki vplivajo na ucinkovitost posameznika, je fizicna
narava delovnega okolja posameznika. Stavbe naj bodo svetle, ustrezno prezracevane in naj vkljucujejo
pozarne in druge varnostne ukrepe. Pomembno je, da so prakti¢ne pri vhodu in izhodu ter prevozu do
ustreznih enot ter vkljuujejo potrebne ureditve za invalide. Zagotoviti je treba prisotnost ustreznih
oznak in Stevcev, ki bodo posameznikom, ki prihajajo na sodis¢e kot obiskovalci ali druge osebe,
omogocali, da se brez izgube ¢asa usmerijo v ustrezno enoto. Smiselno je vzpostaviti sisteme za
sledenje ¢akalnim vrstam na informacijskih zaslonih ter glasovno najavni sistem. Kakovost v zgradbah
ne pomeni samo, da so zgradbe robustne in trajne, ampak se nanasa tudi na to, da obstajajo strukture,
ki posamezniku dajejo udobje, mir in zaupanje, hkrati pa imajo vizualno preglednost in estetiko. Pri
gradnji je pomembna zmogljivost-funkcionalnost, funkcije, zanesljivost, primernost, vzdrzljivost,
uporabnost, estetika in vidna kakovost. (Akpinar idr., 2018)

7.2 Funkcionalna shema

Pri nacrtovanju arhitekture sodiS¢ naj se v nacrtih in videzu stavb odraza ideja, da te stavbe
predstavljajo sodno oblast drzave. Te podobe bi se morale vizualno ¢utiti, da predstavljajo resnost,
postenost, delavnost in pravic¢nost. Prvi cilj naj bo funkcionalnost arhitekturnega nacrta za uporabnike
in zaposlene v stavbi. Pomembno je, da se ¢im bolj zmanjsa cas, ki se preZivi v teh stavbah, in da bo
celotno delo enostavno in brez tezav. Prilagodljiva zasnova sodiS¢ bo povecala funkcionalnost, da bi se
lahko odzvali na ¢asovne spremembe in potrebe. Treba je sprejeti nacelo prilagodljivega nacrtovanja
ob upostevanju moznih prihodnjih potreb. Fleksibilno nacrtovanje bo omogodilo lazje dodajanje
uporabnikov, ki bodo vkljuéeni v prihodnosti, hkrati pa bo podpiralo daljsSo Zivljenjsko dobo uporabe
stavb. Drugo pomembno nacelo oblikovanja je, da te zgradbe ¢im bolj izkoristijo naravno svetlobo.
Glede na porabo energije v stavbah in razumevanje trajnostne arhitekture pa je potrebno zmanjsati
porabo energije na zelo nizko raven. V zvezi s tem Greene (2010) navaja, da dnevna svetloba, Zive
barve, jasno vidno polje, klimatska naprava in pozitivhe akusticne zasnove v arhitekturnem prostoru
zagotavljajo pozitivnho orientacijo osebja in povzrocajo pozitivho spremembo vedenja zapornikov.
(Kopus, 2015)

V notranji organizaciji sodis¢ je potrebno ustvariti prostore, kjer se lahko uporabniki zgradbe pocutijo
fizicno, ergonomsko in psiholosko udobno. Pri sodis¢ih je pomembna struktura vhodnih vrat in
predprostorov (atrija). Vhodna vrata in veZe sodis¢ naj bodo prostorne, mirne in varne. Sodis¢e najima
lo¢ena vhodna vrata, ki se bodo glede na dolZnost, status in namen prihoda ter naravo uporabe
uporabljala za razliéne namene. V tem okviru naj bodo vhodna vrata, kot so protokolarni vhod, vhod
za sodnika in toZilca, vhod za pravosodije, vhod za odvetnike, vhod za obcane, vhod za zapornike in
obsojence, vhod za nujne primere ter deli vhodnih vrat, primerni za prehod invalidne osebe. Paziti je
treba, da protokolarni vhod in sodniSko-toZilski vhodi niso namesceni vzporedno z vhodi ob¢anov in
drugih uporabnikov stavbe. Poleg tega bi bilo primerno, da bi se izognili komunikacijskim konfliktom,
prostore, kot so dvigala, stopnis¢a, umivalniki, kavarne in restavracije, uredili za protokolarne namene
in tozilce, ki so zaprti za javnost. Obmocja kroZenja na sodis¢ih morajo biti nacrtovana tako, da
omogocajo enostaven dostop do najpogosteje uporabljenih mest, kot so toZilstva, sodisca, uradi
pregona in upravne enote. Hodniki morajo biti nacrtovani tako, da nasprotne strani, ki se ne bi smeli
sre€evati v sodni palaci, ne vidijo druga druge, za ¢akajoce na sodiS¢u pa naj bodo klopi za sedenje in
razporejene tako, da vizualno prizadeti zlahka hodijo. Hodniki morajo biti dovolj prostorni in morajo
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imeti naravno svetlobo. Okna sodis¢ naj bodo oblikovana estetsko in v strukturi, ki bo lahko sprejela
¢im vec svetlobe ter zagotavljala najboljSe ogrevanje in prezracevanje ter bo omogocala preglednost
zunanjega okolja. Vse sobe in enote, ki zagotavljajo storitve, morajo biti zasnovane tako, da imajo
dnevno svetlobo in morajo biti prostorne. (Akpinar idr., 2018)

Poleg lokacijskih in usmerjevalnih tabel, ki oznacujejo lokacijo enot v sodis¢u, je treba vzpostaviti
sistem elektronskega obvescanja, ki bo prikazoval vrstni red obravnav in seznam spisov. Za lazjo
orientacijo bo poskrbljeno s tem, da so prostori v objektu razli¢nih barv, glede na namen uporabe. Na
primer, obmocje, kjer se nahajajo kazenska sodisca, je temne barve, obmocje, kjer se nahajajo civilna
sodiséa, pa je svetle barve. Upravna enota in drugi uradi pa so razlicnih barv. Poleg tega bi morale
obstajati svetovalnice, da bi lahko posamezniki, ki prihajajo v stavbo, ¢im prej prisli na cilj. Tako se
tistim, ki prihajajo, prepredi, da bi se po nepotrebnem posvetovali s sodniki, tozilci in osebjem. Delovni
tempo in koncentracija zaposlenih pa ne bosta motena. (Akpinar idr., 2018)

Pri oblikovanju najprimernejSe prostorske organizacijske sheme sodis¢ ima pomembno mesto nabor
vedenj, ki jih bomo v stavbi prezivljali. Pri tem je treba najprej ze v fazi arhitekturnega projekta dolociti
ureditev notranjega prostora v skladu z zahtevami uporabnikov. Resitve je treba najti ob upostevanju
fizioloskih, psiholoskih in ergonomskih potreb uporabnikov, te vrednote pa je treba nacrtovati v
medsebojni harmoniji. Za organizacijo prostora bi bilo primerno narediti nacrt tako, da bi zbrali
skupine, ki sodelujejo v sodiscu ali se morajo vec srecevati, ali pa izlocCili skupine, ki se ne bi smele
videti. Poleg tega bo ta locitev zagotovila, da bo fiziéno sre¢anje/pogovor med razli¢nimi uporabniskimi
skupinami zmanjsan na minimum. (Kopus, 2015)

7.3 Varnost
Posebno pozornost pri nacrtovanju sodnih objektov zahteva varnost. Ta se mora zagotavljati na
tehni¢ne, organizacijske, ter navsezadnje arhitekturne nacine.

Varnost se zacne in v veliki meri tudi zagotovi Ze na samih vhodih v objekt. Ti morajo biti nadzorovani
in zagotavljati kontrolo dostopa, biti opremljeni z varnostnimi napravami in s prisotnostjo varnostnega
osebja. V sklopu vhoda morajo biti predvidene tudi garderobe oz. prostori za skladis¢enje zaseZenih
predmetov oz. predmetov, ki jih v stavbo ni dovoljeno vnasati. Za organizacijo varnostnega osebja je
lahko predvidena soba oz. nadzorni center za varnostno-informacijske sisteme.

Ceprav so varnostna tehnika ter prisotnost ter delo varnostnega osebja nujno potrebni za zagotavljanje
podrobnega nadzora, pa lahko vedjo mero varnosti dlje v notranjosti ter predvsem mirnosti in
sproscenosti v okolju zagotovimo z fizicnim lo¢evanjem uporabnikov.

Ker razli¢ne skupine uporabnikov zahtevajo razlicne pogoje in uporabo prostora, mora biti prostor
urejen na nacin, ki skupine medsebojno locCuje in vodi do mest nadzorovanega stika. Tako se v objektih
pojavlja zahteva po vecih vhodih in dostopih, oz. po loCitvi dostopov za sodne usluzbence, javnost,
Zrtve ter obtoZence. Te razlicne skupine uporabnikov se nato znotraj objekta srecajo na dolocenih
kljuénih tockah - vpisnikih, zasliSevalnicah, in navsezadnje razpravnih dvoranah.

Obmocja za kroZenje na sodisc¢ih bi morala imeti zelo preprosto in uporabno resitev za enostaven
dostop do prostorov. Ta prostore lahko razdelimo na: hodnike, rezervirane za javnost, hodnike za
zasebno uporabo, ter hodnike za varno uporabo. Taksno lo¢evanje zmanjsa tveganje, da bi na hodnikih
srecali ljudi, kot so sodniki, tozilci, obdolzenci in priporniki. Pomembno je maksimalno izkoris¢anje
naravne svetlobe, ker naravna svetloba deluje tudi psiholosko spros¢ujoce. Stavba s temnimi in dolgimi
hodniki negativno vpliva na ljudi. Hkrati morajo biti hodniki Siroki in prostorni ter dobro osvetljeni.
Ograje stopnic naj bodo ¢im visje. (Kopus, 2015)
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Slika 9 in 10: hodniki sodis¢ Lindsey-Flanigan Courthouse (levo) in Northampton County Government
Center (desno) (vir: Kopus, 2015)

KroZenje je ena od pomembnih odlocitev, ki dolo¢ajo razmerja v prostorski organizaciji, zagotavljajo
horizontalne in vertikalne povezave znotraj stavbe, in jo je treba sprejemati ob upostevanju potreb
funkcije. Potrebno je zagotoviti, da se obdolZenci in toZniki ne srecujejo na istih hodnikih, da sodnik, ki
bo vodil zadevo, pride v sodno dvorano, ne da bi vstopil v javni obtok, da je obtoZenec ali storilec
priveden v sodno dvorano skozi lo¢en hodnik. Sodne enote uporabljajo tri skupine uporabnikov znotraj
objekta. To pomeni, da je treba za zagotovitev varnosti v sodnih dvoranah in celotni stavbi na enem
samem prizoriScu v sodnih pala¢ah poskrbeti za nacrtovanje lo¢enih vhodov za uradnike, javnost in
obtoZenca.
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8 Notranji prostori

8.1 Vhodi

Vhodi v stavbo morajo biti loceni za zaposlene in obiskovalce. Pri tem naj se kot Ze prej omenjeno tudi
obiskovalce razdeli v skupine Ze pri vhodu in medsebojno lo¢i za lazje zagotavljanje varnosti in
preprecevanje incidentov.

8.1.1 Glavni vhod

Glavni vhod za javnost mora biti varovan, a reprezentativen in sprejemajoc. Prvi vtis v stavbah naredi
vhodna veZa. Zato je pomembno, da predprostor daje vtis prostornega, svetlega (naravno
osvetljenega), preglednega, uporabniku prijaznega, mirnega in umirjenega prostora, ki spominja, da
gre predvsem za javno zgradbo. Zato je treba pustiti dovolj veliko povrsino. Ta povrsina bi se morala
bolj spreminjati sorazmerno s Stevilom sodnih dvoran. Velike naj bodo tudi predsobe kletnih prostorov,
ki imajo veliko sodnih dvoran.

Primerna Sirina vhoda je potrebna tudi za zagotavljanje dostopnosti. V kolikor je na vhodu varnostna
naprava, mora ta omogocati prehod dimenzije vsaj 800 mm skozi ali ob napravi.

Primerna je umestitev sanitarij in informacijske tocke ob vhodu. Kot oprema naj bodo sedezne skupine,
klopi, avtomati za brezalkoholne pijace in posvetovalnica za ljudi, ki pridejo sem. Svetovanje je zelo
pomembno za usmerjanje ljudi. Informacijska to¢ka mora biti postavljena tako, da bo dobro sluzZila
ljudem, ki prihajajo, predvsem tako, da bodo vhodna vrata videli neposredno z nasprotne strani in
dominirali nad tistim, ki vstopa/izstopa.
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Slika 11 in 12: Vhod v Honolulu Feder al Courthouse (levo) ter vhod v Durham Consolidated Courthouse
(desno) (vir: Kopus, 2015)

Sluzbeni vhodi so lahko Stevilni in so predvsem funkcionalne narave. Prav tako so varovani, vendar
predvsem na nacin, ki preprecuje vstop javnosti in neZelenim osebam. Sluzbeni vhodi vodijo v in
napajajo del stavbe, dostop do katerega javnosti ni omogocen.

8.1.2 Vhod za pridrzane osebe

Za pridrZane osebe mora biti vhod locen, saj gre za osebe pod strogim varnostnim rezimom, ki jih je
zaradi zagotavljanje nemotenega dela in uporabe prostora ostalim uporabnikom potrebno loditi od
ostalih. To prispeva tako k zagotavljanju varnosti, mirnega delovnega okolja za zaposlene ter
oblikovanju percepcije javnosti. Poti morajo voditi iz prostorov za pripor oz. varovane garaze ali
varnostnega vozila do razpravnih dvoran.
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8.1.3 Vhod za Zrtve kaznivih dejanj

Vhodi za Zrtve dejanj naj bodo ponovno loceni od ostalih. Namen je zagotavljanje varnega, prijaznega
okolja, ter prepreciti nehoten stik z javnostjo, morebitnimi mediji, predvsem pa s storilci in pridrzanimi
osebami.

8.2 Tocke srecCevanja

8.2.1 Razpravna dvorana
Razpravne dvorane so v sredis¢u oblikovanja kot prostori, ki jih uporabljajo skupine uporabnikov, in kot
dejanja, ki se v njih odvijajo in kaZejo Stevilne znacilnosti. Sodne dvorane so dolocene kot ponavljajoci
se prostori v sodnih palacah. Zahteve razpravnih dvoran, ki so potrebne za kakovost postopkov, ter
odnos in umestitev stranskih prostorov sta dejavnika, ki vplivata na oblikovanje in dimenzioniranje
zasnove in SirSega programa.

Gre za enega izmed prostorov, ki mu je pri oblikovanju potrebno posvetiti najvec pozornosti, saj je tudi
najkompleksnejsi. Osvetlitev in oprema dvoran igra kljuéno vlogo na psihi¢no stanje strank. Prostor
mora biti oblikovan z zavedanjem vseh udeleZencev in njihovih vlog. Sodniki, tajniki, udelezenci, price,
podporni odvetniki, tolmaci, nadzornik, pravosodni policisti, novinarji in poslusalci se namrec v teh
prostorih srecajo in dvorane uporabljajo vsak s svojim namenom, prostor pa mora sluZiti vsem hkrati,
da se proces lahko nemoteno odvija.

Lokacija sodnih dvoran v stavbi mora biti blizu glavnega vhoda in mora biti zlahka locirana. Ce je sodnih
dvoran vec, je bolje, da so vse v istem nadstropju. Prav tako je treba pri nac¢rtovanju sodnih dvoran
predvideti lo¢ene prehode, ki se povezujejo z eno ali ve¢ dvoranami. Prvi naj bodo udeleZenci v
postopku in odvetniki. Drugi vhod naj bo lo¢en od vrat/vhoda, ki omogocajo prehod iz sodniske sobe
v sodne dvorane za govornico in vhodov, ki bodo obsojencu ali obsojencu omogocili neposreden
prehod v dvorano iz obsojeniske tocke zapornika ali obsojenca, ker bi morali pripornike v sodne
dvorane pripeljati s policijskim spremstvom brez vstopa na javne povrsine.

V kolikor se v objektu nahaja vec sodniskih oddelkov, je smotrno zagotoviti moZnost souporabe dvoran
med oddelki in sodisci, kot dober priblizek Stevila dvoran pa srbski sitem npr. navaja eno dvorano na
sodnika.

Slika 13 in 14: razpravni dvorani New York State Supreme Court (levo) ter Kent County Courthouse
(desno) (vir: Kopus, 2015)

Velikosti razpravnih dvoran
Oblikovanje razpravnih dvoran se razlikujejo po drzavah, vendar vsebujejo podobne elemente.

Prisotnost in oblikovanje le-teh je podrejeno delovanju sodnega sistema. Vplivajo na elemente, kot so
velikost prostorov, prisotnost ograje kot lo¢nice med sedeZi za javnost in ostalim delom dvorane,
postavitev in orientacijo pultov za price in obsojence, prisotnost prostora za poroto.
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Ameriski sistem, izhaja iz sistema britanskega imperija, in je tako soroden tudi nadinom, ki so
uporabljeni v nekdanjih kolonijah. Avstralija na primer privzema podoben zgled. US Courts Design
Guide postavlja velikost razpravnih dvoran na 230 m?, kar je relativno veliko v primerjavi z drugimi
drzavami. V primerjavi s tem srbski sistem, opisan v Model Court Guidline for the basic and higher
courts in the Republic of Serbia, ki je za slovensko okolje morda bolj primerljiv, velikosti dvoran

postavlja med 105 m? in 168 m?.
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Slika 15: Shemi tipicnih ureditev razpravnih dvoran v ZDA (vir: National Institute of Building Sciences,
2018)

Postavitev razpravnih dvoran v Turciji je prav tako bliZje slovenski postavitvi. Velikosti Ordu Annex
Courthouse Building kot primera novogradnje variirajo med 72 m? (80 % vseh dvoran v objektu) ter
140 (20 % dvoran).
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Slika 16: Shema razpravne dvorane Ordu Annex Courthouse v Turciji (vir: Toprakli, 2019)
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Priporocila Evropske Unije, ki so ubesedena v Guidelines on the organisation and accessibility of court
premises, glede velikosti dvoran navajajo le, da mora biti dvorana prilagojena postopkom, ki se v njej
dogajajo, ter da je zaradi spremenljivega Stevila ljudi, smotrno graditi prilagodljive prostore, ki jih je
mozZno po potrebi zmanjsati oz. povecati.

V primerjavi z vsem navedenim projektna naloga nacrtovanega novega sodnega objekta v Ljubljani
ostaja relativno skromna v prostorskih potrebah, saj dvorane razdeli po velikostih, ki se za¢nejo z
majhno pri 45 — 50 m?, srednjo z 60 - 90 m? in veliko pri 150 mZ2. S temi zahtevami se velikosti vegjih
dvoran vec ali manj ujemajo s srbskim konceptom oz. so v nizji sredini.

Pri pregledu dokumentacije stanja in prenov obstojecih objektov na Tavcarjevi ulici 9 v Ljubljani, Trgu
Leona Stuklja 10 v Mariboru, Predernovi cesti 22 v Celju, Jerebovi ulici 1 in 2 v Novem mestu, ter Cesti
marsala Tita 37 na Jesenicah smo ugotovili, da razpravne dvorane ponekod ne dosegajo standardov
velikosti 45-50 m?, ki jih opisuje projektna naloga nove stavbe, saj segajo tudi pod 35 m? in so tako
manjse od Zeljenih povprecij.

Predvidena XXL dvorana v projektu nove sodne stavbe v Ljubljani s 350 - 400 m? mo¢no odstopa od
povprecja, vendar pa je Ze oznacena kot prostor, ki bo uporabljen le izijemoma, zato se zdi smiselno
nacrtovanje vecjih dvoran na nacin, ki omogoca fleksibilnost in uporabo povrsine kot ve¢ manjsih
dvoran, kadar celotna povrsina ni potrebna.

Organizacija in oblikovanje razpravnih dvoran
Oblikovanje razpravnih dvoran pa se ne glede na drzavo, ki smo jo obravnavali v primerjavi, smiselno

deli na tri vecje dele. Obmocje sodnega sveta, obmocje strank v postopku ter obmocja publike.

- Obmocje sodnikov in sodnega osebja
Obmocje sodnikov in sodnega osebja je namenjeno usluzbencem sodi$c¢a. Za potrebe varnosti

ter preglednosti v dvorani naj bo dvignjeno nad ostalo povrsino. V tem delu je umescen
sodniski pult, velikost katerega je odvisna od obsega sodnega osebja. Na obi¢ajnih obravnavah
je prisoten en sodnik, po potrebi ob spremljavi strokovnega sodelavca. Za vecje, pomembnejse
obravnave, ki se odvijajo znotraj posledi¢no vecjih dvoran, pa lahko sodi senat, ki je zgrajen iz
treh oz. celo petih sodnikov. Sodniski pult mora biti temu primerno oblikovan.

Prostor za zapisnikarja se nahaja na levi strani sodniskega pulta, in je nanj umescen pod pravim
kotom.

- Obmocje strank v postopku
Obmodje strank se nahaja pred sodniskim pultom, loceno na levo in desno krilo. Na sodnikovi

desni strani je obmocje zagovornikov, na levi pa obmocje toZilcev. Za zagotavljanje
enakovrednih in pravicnih pogojev stranke sedijo neposredno ob svojem zagovorniku oz.
zastopniku, zato mora biti na obeh straneh zagotovljenih vec sedeznih povrsin.

V sredini, neposredno pred sodniskim pultom, naj stoji zagovorniski pult oz. podij. Oblikovanje
zagovorniskega podija je dvorezno. Po nacelih dostopnosti naj bi bil pult dovolj nizek in
dostopen, da omogoca uporabo tudi tistim na invalidskih vozickih. To narekuje preferenco do
uporabe oblike, podobne klasi¢ni mizi ter premicnega stola. Temu pa nasprotuje potreba po
varnosti ter dejstvo, da podij s prisilo v stoje¢ polozaj in izpostavljenost pogledom, ki jo s tem
ustvarja, v zagovorniku ustvarja obcutek nesproscenosti, ki je pri postopku pogosto koristen.
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Obema stranema zadostimo tako, da podij nacrtujemo ali viSinsko prilagodljiv, ali pa z
moznostjo premicnosti, kjer ga je mogoce po potrebi umakniti in zamenjati s preprostejSo mizo
ter premicnim mikrofonom, ter s tem zagovorniku na invalidskem vozi¢ku omogociti enake
moznosti.

Prostor mora biti dovolj velik, da zagotavlja manevrski prostor vsem uporabnikom. Prehodi
med opremo morajo biti Siroki vsaj 800 mm, na toc¢kah obracanja vsaj 1500 x 1500 mm.

- Obmocje publike

Prostor za publiko je potrebno predvideti v vsaki dvorani, saj so postopki in sodbe odprte
javnosti. V uporabi je postavitev sedeznih povrsin v vrstah. Za zagotavljanje fleksibilnosti in
dostopnosti je uporabna premic¢na oprema, hkrati pa uporaba premicnih stolov ponovno ni
priporocena s stalis¢a varnosti. Najbolj primerno se je torej posluZziti premicnih klopi, ki hkrati
omogocajo odstranitev in premikanje, onemogocajo pa moznost incidentov in metanja sodne
opreme.

Moznost premikanja opreme je uporabna tudi pri zagotavljanju dostopnosti dvoran, saj se
mesta za uporabnike invalidskih vozickov lahko vzpostavijo po potrebi.

8.2.2 Vpisniki

Vpisniki sluzijo kot informacijske pisarne sodis¢ in so pisarne, v katerih prihaja do stika med javnostjo
in zaposlenimi. Zaradi tega je primerno umescanje ob javni del, najraje v vhodno avlo oz. blizino vhoda.
Opremljeni naj bodo kot pisarna s sprejemnim pultom, ki hkrati predstavlja jasno in varno lo¢nico med
javnim in pisarniskim delom.

Raziskave ankete kaZejo, da je za udobno in zaupno sprejetje strank, potrebno zagotoviti okoli 10 m?
na osebo.

8.2.3 Sluzba za brezpla¢no pravno pomoc

Sluzba za brezplacno pravno pomoc je Se drugi pisarniski prostor, v katerega vstopa javnost. Prostor je
lahko bolj sprejemajo¢ od povprecnega vpisnika, vendar zanj veljajo podobna pravila o umestitvi in
ureditvi.

8.2.4 Zaslisevalnice

Zaslisevalnice sluZijo kot majhne razpravne dvorane, v katerih se ne odvijajo javni postopki. Obmocja
publike tako v njih ni, kot tudi ni zagovorniskega podija. Ker pa se v njih Se vedno srecajo sodno osebje,
ter tako zagovornik, kot tozZeci s svojimi zastopniki, morajo imeti zasliSevalnice zagotovljene locene
vhode ter omogocati dostope urejene na nacin, podoben razpravnim dvoranam.

Po ameri$kem sistemu naj bi velikost zasliSevalnic dosegala 65 m?, kar za slovenske standarde sodi 7e
med povprecne razpravne dvorane. V sklopu projektne naloge novega sodnega objekta je velikost
omejena na 27 m?, kar je znatno manj.

8.3 Javni program
V javni del objekta, za katerega ni potrebno napajanje iz locenih vhodov ter preko hodnikov za varno
uporabo, so umesceni slededi prostori:
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8.3.1 Sobe za mediacije

Sobe za mediacije so sobe, opremljene s sejno mizo. Priporocena je miza okroglega formata, ki vsem
prisotnih zagotavlja enakovreden in povezujoc obcutek. Ameriski sistem tu v razliki od drugih prostorov
narekuje le 11 m?, srbski pa prostore omejuje na 18 — 23 m?2. V primerjavi z drugimi, tu dolo¢ila
projektne naloge prvi¢ presegajo povprene okvirje, saj narekujejo kar 27 m2.

8.3.2 Sobe za posvet

Sodbe za posvet omogocajo zaseben prostor, v katerem se lahko tako stranke kot sodniki zaupno
posvetujejo. Sobe naj bodo umescene v javni del v nadstropja, v katerih se nahajajo razpravne dvorane.
Glede na velikost in Stevilo dvoran, pa je potrebno predvideti tudi vecje Stevilo sob za posvet, ki lahko
sluzijo tako sodnemu osebju, kot strankam in njihovim zastopnikom, in morajo zato biti dostopne za
vse. Srbska priporocila velikost sob za posvet opredeljujejo na 25 m2.

8.3.3 Prostor za medije
Prostor za medije je namenjena delu novinarjey, ki spremljajo dolo¢ena sojenja, predvsem odmevnejsa
sojenja, pri katerih je za organizacijo in logistiko medijske pozornosti potrebna temu namenjena
povrsina. Ker se primeri, pri katerih je pricakovano veliko zanimanje javnosti, brez izjem odvijajo v
vedjih dvoranah, je prostor za medije smotrno umestiti ob le-te. Srbski standard predvideva za velikost
tovrstnega prostora 66 m2.

8.3.4 Prostor za prvo pomoc
Na lahko dostopnem delu naj bo urejen prostor za nudenje prve pomoci, opremljen s primerno
tehni¢no opremo.

8.4 Zasebni program

Zasebni program se napaja iz sluzbenega vhoda in hodnikov, ki niso namenjeni javnosti. V vecini gre za
pisarne prostore ter prostore, ki omogocajo nemoten potek vsakodnevnih, vendar bistvenih procesov,
ki teCejo v ozadju in niso namenjeni javnosti.

8.4.1 Pisarne
Pisarne predstavljajo vecji del zasebnega programa. Umescene naj bodo v medsebojni bliZini, po
organizacijskem sistemu, ki mu sluZijo — posamezni oddelki naj tvorijo samostojne, zaklju¢ene celote.

Pisarne so opremljene s standardno pisarnisko opremo, ki vkljucuje mize, stole, garderobo ter prostore
za shranjevanje dokumentov. Velikost pisarn je podrejena namenu, Stevilu oseb, ki v njih delajo, ter
njihovemu poloZaju. Ameriski sistem narekuje standardne velikosti pisarn med 15 in 25 m?2. Tej oceni
se pridruZujejo tudi srbska priporodila, ki za najmanj3o pisarno predvidevajo 13 m?, za veéje pa 25 m2.
Srbska sodi$¢a hkrati postavljajo tudi lo¢nico za poloZaj in predsedniku sodi¢a namenjajo 38 m?
sekretarju pa 33 m2.

V primerjavi s tem so pri¢akovanja projektne naloge nekoliko skromnej$a. Ce sodniska pisarna
predvideva velikost 15 m?, kar ustreza pri¢akovanjem, pa so pisarne velikosti 20 m? in 25 m? predvidene
za vec uporabnikov, kar zmanj$a povrsino ene osebe na sorazmernih 10 m? in 8,34 m2. Kljub relativno
manjsim zahtevam, navedene povrsine Se vedno ustrezajo trenutno veljavnim drzavnim normativom.
Za osebe na vodilnih polozajih so predvidene vecje pisarne, ki vkljuCujejo povrSine za sestanke v
velikostih 25 — 30 m?, kar se v vedji meri sklada s primeri iz Srbije.
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Glede na rezultate ankete je v pisarnah potrebno za udobno in varno delo v povprecju zagotoviti 8,6 —
13,8 m? na osebo.

Pri pregledu dokumentacije stanja in prenov obstojecih objektov na Tavcarjevi ulici 9 v Ljubljani, Trgu
Leona Stuklja 10 v Mariboru, Predernovi cesti 22 v Celju, Jerebovi ulici 1 in 2 v Novem mestu, ter Cesti
marsala Tita 37 na Jesenicah ugotavljamo, da velikosti pisarn tem meram vecinoma ustrezajo in lahko
tovrstne pogoje zagotovijo. Vendar pa je za koncen sklep izjemno pomemben podatek, koliko
zaposlenih bo v doloceni pisarni nastanjenih.

8.4.2 Sejna soba

Sejne sobe naj bodo umescene v bliZzino pisarn in so del zaklju¢enega sklopa oddelka. Njihova velikost
je posledi¢no odvisna od velikosti oddelka in Stevila vseh zaposlenih. Ameriski predpisi navajajo
zaletno velikost pri 33 m2,

8.4.3 (Cajna kuhinja
Vsak pisarniski oddelek naj bo opremljen s ¢ajno kuhinjo.

8.4.4  Arhiv

Ceprav so za dolgoro¢no arhiviranje lahko v rabi loeni objekti, pa je za vsakodnevno uporabo potrebno
predvideti prostor za skladiS¢enje spisov obravnav ter drugih dokumentov. Velikost arhivov je pogojena
z velikostjo sodi$ca in Stevilom obravnay, je pa Zeljeno, da se v njih lahko skladis¢i dokumente vsaj nekaj
let.

8.5 Spremljevalni program

8.5.1 Sanitarije

Sanitarije morajo biti urejene lo¢eno v javnem in zasebnem delu stavbe. V obeh delih morajo biti
lo¢ene na moski in Zenski del, primerne velikosti glede na Stevilo uporabnikov, in dostopne za osebe z
oviranostmi.
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9 Zakljucek

Arhitektura je, tako kot pravo, polje simbolov, ki ima sporodila in ta sporoCila posreduje svojim
sogovornikom. Tako pravo kot arhitektura komunicirata, gradita prostore in uravnavata nase gibanje.
Fizicne lastnosti objekta vplivajo tudi na kakovost opravljene storitve, torej na zadovoljstvo in zaupanje
v sodstvo.

S pregledom tuje zakonodaje ter literature ugotavljamo, da se, kljub raznolikosti v organizaciji, bistveni
principi urejanja prostora v osnovah ujemajo in so si tako primerljivi. Dozdevna potratnost prostora, ki
jo sodisca izkazujejo v primerjavi z drugimi javnimi zgradbami, pa je predvsem posledica kompleksnosti
postopkov, ki se v njih odvijajo, v vecji meri stevilnih dostopov in komunikacijskih zahtev, ter variabilnih
zahtev javnosti po prisostvovanju v razpravnih dvoranah. V primerjavi z drZzavami, za katere je bilo
mogoce pridobiti podatke, prostorska dolocila projektne naloge za novo sodno stavbo v Ljubljani
vefinoma sovpadajo z nizZjo povprecno vrednostjo, in so zato v veéji meri pri¢akovana in primerno
zastavljena.

Problematike kulturno pomembnih in zaséitenih objektov, ki otezujejo poskuse prenov, ter
neprimernosti prostorov, s katerimi se sooca Slovenija, tudi v tujini niso tuje in so v vecji meri tezko
resljive. BoljSe poznavanje potreb in primerne ureditve kakovostnih pravosodnih prostorov pa nam
omogoca bolj u¢inkovito in pouceno izbiro ter nacrtovanje pravosodnih stavb.
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11 Priloge

Priloga 1: Anketa: Oblikovanje smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov
sodis¢
Priloga 2: Dopolnitve raziskave DP1
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1.2 Analiza meril za ureditev poslovnih prostorov za potrebe vladnih
proracunskih uporabnikov, uveljavljena s Sklepom vlade st. 35200-3/2018/9,
zdne 30. 8.2018

1 Povzetek

Analiza Meril za ureditev poslovnih prostorov za potrebe vladnih proracunskih uporabnikov je
pomembna, saj omogoca celovit vpogled v trenutno stanje in prakse na podrocju prenove in gradnje
ter urejanja poslovnih prostorov za vladne proracunske uporabnike. Skozi podroben vpogled v
dokument pridobimo osnovo, ki bo sluZila kot temelj za nadaljnje aktivnosti v projektu.

Analiza obstojecih Meril nam sluzi kot informacijska podlaga in omogoca pridobitev relevantnih
informacij o trenutnih standardih, smernicah in praksah na podrocju prenove ter urejanja poslovnih
prostorov za vladne uporabnike. Ravno tako nam omogoca identifikacijo morebitnih pomanijkljivosti ali
vrzeli v obstojecih merilih.
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2 Uvod

Dokument Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe vladnih proradunskih uporabnikov,
uveljavljena s Sklepom vlade st. 35200-3/2018/9, z dne 30. 8. 2018, je prakticen priro¢nik, namenjen
vsem investitorjem, projektantom, izvajalcem gradbeno-obrtniskih del in ostalim deleznikom, ki
sodelujejo pri pripravi in opremljanju poslovnih prostorov drzavne uprave.

Namen meril je poenotenje standardov, delovnih razmer in okolij vseh organov drzavne uprave. Ob
tem obstajajo izjeme, ki jih doloca narava njihovega dela in so opredeljene v nadaljevanju.

Bolj podroben pogled v vsebino dokumenta razkriva pozitivne ucinke, ki jih prinasajo takSna merila:

1. Standardizacija: Te vrste predpisov lahko pomagajo standardizirati zahteve in pri¢akovanja za
prostore vladnih uradov, kar olajSa razumevanje, kaj je potrebno, in zagotavlja, da vsi prostori
izpolnjujejo doloceno kakovostno raven.

2. Ucinkovita uporaba proracuna: Jasna navodila pomagajo zagotoviti, da se proracun,
namenjen za prostore vladnih uradov, uporablja ucinkovito in ekonomicno.

3. Varnost in dostopnost: Ta merila lahko zagotovijo tudi, da so vsi prostori varni in dostopni za
vse uporabnike, vklju¢no z osebami z oviranostmi.

4. Vpliv na okolje: TakSna ureditev lahko vkljucuje tudi smernice za zmanjSevanje vpliva
prostorov vladnih uradov na okolje, kot so standardi za energetsko ucinkovitost ali zahteve za
uporabo trajnostnih materialov.

5. Pravna skladnost: Taksni predpisi so tudi bistveni za zagotavljanje, da vsi vladni prostori
spostujejo ustrezne zakone in predpise, kar preprecuje pravne tezave v prihodnosti.

Poleg regulatornih dokumentov, kot so Merila za ucinkovito nacrtovanje in upravljanje potrebujemo
Se:

e kvalitetne podatke,
e tehnoloska orodja za podporo v vseh fazah upravljanja nepremicnin,
e procesno organiziranost z ustreznimi kadri za operativno izvedbo.

Vse to je podvrieno spremembam skozi ¢as in zato je potrebno zagotoviti sistem, ki omogoca razvoj
vseh komponent in sprotno spremljanje ter prilagajanje aktualnemu stanju.

Ministrstvo gradi podatkovni sistem, v katerem Zeli zajeti vse komponente. S tem bo omogocena tudi
moznost izvajanja simulacij kontrolnih izraCunov, ki jih bodo dolo¢ala nova merila za pravosodne
organe.
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3 Informacijski sistem NEPIS za upravljanje z nepremicninami

Ministrstvo za pravosodje je upravljavec prostorsko razprsenega nepremicnega premozenja, ki ga
uporabljajo pravosodni organi (sodis¢a, tozZilstvo in drzavno odvetniStvo). Z namenom vzpostaviti
celovito in kakovostno zbirko podatkov o nepremicninah v upravljanju ministrstva, ministrstvo razvija
informacijski sistem NEPIS, ki povezuje pravosodne organe, podatke o nepremicninah v upravljanju ter
dodatne podatke, povezane z upravljanjem (npr. investicije, najemi, itd.).

Osnovna ideja razvoja informacijskega sistema je vzpostaviti sistem, ki se povezuje z vsemi uradnimi
evidencami in ga nadgraditi z dodatnimi podatki, potrebnimi za upravljanje nepremicnin. Osnovna
sestavina so stavbe, za katere se prevzamejo obstojeci podatki iz katastra nepremicnin, ki ga vodi
Geodetska uprava RS. Ob prevzemanju podatkov se ohranjajo vsa medsebojna podatkovna razmerja
in identifikatorji, s ¢imer je omogoceno nemoteno vzdrZevanje podatkov.

Za povezovanje z ostalimi evidencami se vedno uporabljajo uradni, govoreci identifikatorji, ki se vodijo
v katastru nepremic¢nin in so:

e Stevilka katastrske obcine,
e Stevilka stavbe,
e Stevilka delov stavb.

Za potrebe upravljanja nepremicnin del stavbe ni geometrijsko dovolj podrobna enota, zato je uveden
dodaten, bolj podroben sloj, ki graficno opredeljuje vsak prostor.

Slika: Prikaz prostorov v informacijski resitvi Ministrstva za pravosodje

Poleg geometrije se za vsak prostor vodijo podatki:
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e enoli¢ni identifikator prostora,

e oznaka prostora (govoreca oznaka prostora, obi¢ajno zapisana pred vstopom v prostor),
e Sifra katastrske obcine,

e Stevilka stavbe,

e Stevilka dela stavbe,

e dejanska raba, kot jo vodi Geodetska uprava (za potrebe kontrole elaborata izmere),

e dejanska raba prostora,

e izraCunana povrsina prostora (meritve),

e izraCunana povrsina prostora niZja od 1.6 m,

e viSina prostora.

Seznam stavb, za katere v sistemu Ze imamo geometrijo na nivoju prostorov:

Katastrska obcina St. Naslov
stavbe

657 MARIBOR-GRAD 1715 Sodna ulica 14, 2000 Maribor

2304 NOVA GORICA 761 Kidriceva ulica 14, 5000 Nova Gorica

1456 NOVO MESTO 683 Jerebova ulica 1, 8000 Novo mesto Jerebova ulica 2,
8000 Novo mesto

259 LJUTOMER 610 PreSernova ulica 18, 9240 Ljutomer

850 SLOVENJ GRADEC 458 Kidriceva ulica 1, 2380 Slovenj Gradec

532 LENART V SLOVENSKIH 907 Jurovska cesta 15, 2230 Lenart v Slov. goricah

GORICAH

1737 TABOR 354 Tavcarjeva ulica 9, 1000 Ljubljana

1783 GROSUPLIJE - NASELJE 1344 Adamiceva cesta 6, 1290 Grosuplje

1379 SEVNICA 298 Glavni trg 30, 8290 Sevnica

1322 KRSKO 840 Cesta krskih zrtev 12, 8270 Krsko

1300 BREZICE 279 Cesta prvih borcev 48, 8250 Brezice Trg izgnancev 1A,
8250 BreZice

1535 CRNOMELJ 231 Trg svobode 1, 8340 Crnomelj

1911 KAMNIK 527 Glavni trg 22, 1241 Kamnik

2100 KRANJ 862 Zoisova ulica 2, 4000 Kranj

400 PTUJ 1154 Krempljeva ulica 7, 2250 Ptuj

184 GORNJA RADGONA 516 Kerenciceva ulica 3, 9250 Gornja Radgona

166 LENDAVA 1090 Glavna ulica 9, 9220 Lendava - Lendva

1077 CELJE 1672 Presernova ulica 22, 3000 Celje

1871 TRBOVLIE 2098 Trg revolucije 11, 1420 Trbovlje

2175 JESENICE 487 Cesta marsala Tita 37, 4270 Jesenice

2156 RADOVLIJICA 653 Gorenjska cesta 15, 4240 Radovljica

996 ZALEC 1365 Levstikova ulica 14, 3310 Zalec

2605 KOPER 1981 Ferrarska ulica 9, 6000 Koper - Capodistria

105 MURSKA SOBOTA 10460 Slomskova ulica 19, 9000 Murska Sobota, Slomskova

ulica 21, 9000 Murska Sobota, Slomskova ulica 23, 9000
Murska Sobota

V letu 2023 bo izvedena dodatna izmera prostorov za stavbe:
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Katastrska ob¢ina St. Naslov
stavbe
2455 SEZANA 308 Kosovelova ulica 1, 6210 SeZana
2490 POSTOJNA 136 Jenkova ulica 3, 6230 Postojna
2525 ILIRSKA BISTRICA 227 Bazoviska cesta 22, 6250 llirska Bistrica
2605 KOPER 1411 Ferrarska ulica 7, 6000 Koper - Capodistria
2605 KOPER 1199 Ferrarska ulica 8, 6000 Koper - Capodistria
2605 KOPER 1410 Ferrarska ulica 5B, 6000 Koper - Capodistria
2100 KRANJ 823 Slovenski trg 2, 4000 Kranj
2100 KRANJ 515 Nazorjeva ulica 1, 4000 Kranj
2100 KRANJ 1658 Zoisova ulica 1, 4000 Kranj
2100 KRANJ 85 Bleiweisova cesta 20, 4000 Kranj
2035 SKOFJA LOKA 1316 Partizanska cesta 1A, 4220 Skofja Loka
1725 AJDOVSCINA 472 Subiceva ulica 2, 1000 Ljubljana
1723 VIC 5537 Fajfarjeva ulica 33, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 364 Trdinova ulica 10, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 516 Komenskega ulica 7, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 303 MikloSiceva cesta 26, 1000 Ljubljana
MikloSiceva cesta 28, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 466 Cufarjeva ulica 14, 1000 Ljubljana
Resljeva cesta 14, 1000 Ljubljana
1725 AJDOVSCINA 1483 Kersnikova ulica 2, 1000 Ljubljana
1725 AJDOVSCINA 279 Trdinova ulica 4, 1000 Ljubljana
1725 AJDOVSCINA 344 Slovenska cesta 41, 1000 Ljubljana
1725 AJDOVSCINA 370 Miklosi¢eva cesta 1, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 230 Cigaletova ulica 4, 1000 Ljubljana

Cigaletova ulica 4A, 1000 Ljubljana
MikloSi¢eva cesta 11, 1000 Ljubljana
Miklosi¢eva cesta 9, 1000 Ljubljana
Miklosi¢eva cesta 9B, 1000 Ljubljana
Prazakova ulica 4, 1000 Ljubljana
Trdinova ulica 9, 1000 Ljubljana

1737 TABOR 249 Miklosi¢eva cesta 30, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 657 Miklosi¢eva cesta 10, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 666 Miklosi¢eva cesta 12, 1000 Ljubljana
2636 BEZIGRAD 3087 Dunajska cesta 22, 1000 Ljubljana
2636 BEZIGRAD 3357 /

2636 BEZIGRAD 8089 Vilharjeva cesta 25, 1000 Ljubljana
1737 TABOR 700 Mala ulica 3, 1000 Ljubljana

1737 TABOR 764 Miklosi¢eva cesta 4, 1000 Ljubljana

3.1 Podatki v informacijskem sistemu

Informacijski sistem vsebuje podatkovne sloje:

e stavbe,

e deli stavb,

e prostori,

e parcele pod stavbo,
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e uporabniki (pravosodni organi),
e |astniStvo, najem nepremicnin,
e oddano v najem,

e zasedenost,

e investicije,

e obratovalni stroski,

e energetska ucinkovitost,

e osnovna sredstva,

e  kulturna dediscina,

e dostopnost za gibalne ovirane,
e parkirisca,

e potresna varnost,

e gradbena dovoljenja,

e drugi podatki.

V nalogi so v procesu izdelave meril in normativov pomembni predvsem podatki, ki se nanasajo na
prostore:

e povrsine,
e dejanska raba,
e zasedenost.

PovrSine posameznega prostora so pridobljene s terensko izmero. V vedini primerov usklajene z
geometrijo v katastru nepremicnin, vedno pa velja podatkovna povezava, da vsak prostor pripada samo
enemu delu stavbe.

Dejanska raba prostorov je dolocena izkustveno, glede na potrebe upravljanja. Aktualni Sifrant
dejanske rabe obsega:

=
=
o
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18 prostor za Cistila

19 varnostnik, tel. centrala

20 skladis¢e

21 nedokoncano, neizdelano (podstresje, ostali nedokocani prostori)
22 ni dolo¢eno

23 zemljiska knjiga

Zasedenost se doloca na treh nivojih:

e zasedenost pravosodnega organa: poznano je le Stevilo sodnikov in ostalega osebja na
pravosodni organ;

e zasedenost prostora: za vsak prostor poznamo dejansko stanje zaposlenih v prostoru;

e potencialna zasedenost — kapaciteta: izracunana vrednost glede na merila.

Dodatno bodo na voljo (ob koncu leta 2023) statisti¢ni podatki o zasedenosti razpravnih dvoran s
podatki, ime dvorane, ¢asovna perioda, Stevilo obravnav.

Ob tem je/bo potrebno upostevati, da ima lahko dolo¢eno razpravno dvorano v uporabi vec
pravosodnih organov.
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4 Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih
proracunskih uporabnikov

Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe vladnih proracunskih uporabnikov, uveljavljena s
Sklepom vlade $t. 35200-3/2018/9, z dne 30. 8. 2018 (v nadaljevanju Merila) omogocajo enotna
strokovna izhodis¢a za zagotavljanje ustreznih prostorskih resitev. Dolocajo okvirno velikost in ureditev
poslovnih prostorov glede na vrsto in nacin dela.

Odmiki od meril glede velikosti in ureditve poslovnih prostorov so dopustni za objekte varovane
kulturne dediscine, pri cemer sta obseg in vsebina dopustnih odstopanj odvisna od stopnje varovanja
te kulturne dedisc¢ine (zunanjost, notranjost, del stavbe ipd.).

Naceloma neupostevanje meril ni dovoljeno. Manjsi odmiki so dopustni le v primerih dokazljivih
financnih prihrankov, izracunanih s primerjavo razlicice v skladu z merili in tiste, ki jih ne uposteva v
celoti.

Dokument je sestavljen iz stirih poglavij:

e Uvodne dolocbe

e Projektantska merila
e Merila za opremo

e Sklepne dolocbe

Analiza posameznih poglavij je opisana v nadaljevanju. Merila detajlno opisujejo posamezne sestavine
(npr.: oprema, finalna obdelava povrsin) ter se povezujejo z 69 razlicnimi zakoni, podzakonskimi
predpisi in ostalimi dokumenti, katere je potrebno upostevati pri sami uporabi. Celoten seznam
zahtevane dokumentacije je del Meril (priloga 5.3).

Merila se nanasajo na primarno (prva) in sekundarno (druga) raven drzavne uprave, ki se nadalje delijo
na skupine, opisane v poglavju Kadrovska izhodis¢a, pri cemer velja:

e v primarno raven spadajo sedeZi ministrstev in objekti v njihovi uporabi z organi v sestavi in
vladne sluzbe;

e v sekundarno raven spadajo upravne enote, obmocne uprave in uradi, inSpekcijske izpostave,
policijske uprave s policijskimi postajami in geodetske pisarne ter mejni prehodi.

4.1 Upostevanje Meril

Merila veljajo za celotno javno upravo, kot je prikazano v tabeli spodaj:
Uporabniki Merila

Celotna drzavna uprava Merila veljajo za celotno drZavno upravo oziroma
vladne proracunske uporabnike na splosno.

Drzavni organi s posebnimi merili/normativi Dopolnjujejo merila s svojimi posebnimi merili za
potrebe svojega dela.

Posebni prostori drzavnih organov e Poslovni prostori za obrambne ter vojaske
potrebe
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e Poslovni prostori za policijo

e Prostori za zasCito, reSevanje in pomoc ob
naravnih in drugih nesrecah

e Prostori zavodov za prestajanje kazni zapora
in prevzgojni domovi

e Prostori za pravosodne organe

e Informacijsko-dokumentacijski center za
dediscino (MK), Arhiv Republike Slovenije

e Diplomatska konzularna predstavnistva
ministrstva za zunanje zadeve

Druge osebe javnega prava (za prostore, ki e Javne agencije

so namenjeni upravnemu delu, ter v delu, e Javni skladi

ki glede na njihovo delo ne zahtevajo e Javni zavodi

posebnih normativov) e Javni gospodarski zavodi in druge osebe
javnega prava, ki se financirajo iz drzavnega
proracuna

Merila kot priporocilo veljajo tudi za vse nevladne proracunske uporabnike.

Merila veljajo za novogradnje, rekonstrukcije, za oblike najemov poslovnih prostorov, odkupe,
vzdrzevanje, in sicer ne glede na to, ali gre za prostore v lasti drzave ali ne, pri cemer se pri obnovah,
sanacijah, rekonstrukcijah in vzdrZzevanju merila smiselno upoStevajo glede na obseg in vsebino
nacrtovanih posegov.

4.2 Novi poslovni prostori

Novi poslovni prostori za drZzavno upravo:

e Morajo biti zgrajeni in urejeni v skladu z zakonodajo s podroc¢ja graditve objektov in ucinkovite
rabe energije, urbanisticnimi pogoji, merili, normativi za omrezje (LAN) ter morebitnimi
posebnimi zahtevami drZzavnega organa.

e Morajo imeti izdano uporabno dovoljenje za dejavnost, za katero so namenjeni.

Stavbe ali posamezni deli stavb za drZavne organe:

e Morajo ustrezati energetskim zahtevam glede dovedene energije in toplote za ogrevanje.

e Za stavbe z merjeno energetsko izkaznico je dovoljena letna dovedena energija najve¢ 100
kWh/m?2a (oziroma 150 kWh/m2a do leta 2020).

e Zanovogradnje je dovoljena toplota za ogrevanje najve¢ 25 kWh/m2a (oziroma 35 kWh/m2a
do leta 2020).

Pred nakupom ali najemom poslovnih prostorov velja:

e Narocnik mora pridobiti podatke o obratovalnih stroskih v preteklem obdobju ter druge
podatke, ki izkazujejo energetske lastnosti stavbe.
e Morajo imeti ustrezno energetsko izkaznico.

Pred sklenitvijo pravnega posla:

e Narocnik mora pridobiti projektno dokumentacijo za objekt, ki jo hrani upravljavec objekta.

CRP —V5-2258 Delovni paket 1 45



CRP 2022 - Oblikovanje smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov sodisc¢

Morajo biti opravljene meritve mikroklime za vse prostore, ki so predmet najema ali nakupa.
Pri meritvah se preverja temperatura, hrup, prasni delci, osvetljenost z naravno svetlobo itd.

4.3 Obstojeci poslovni prostori v lasti ali najemu

Za obstojece poslovne prostore v lasti ali najemu velja:

Stavbe se obravnavajo kot celota, pri cemer je cilj trajnostno graditi in prenavljati stavbe.
Energetska prenova zajema ukrepe na ravni celotne stavbe, vkljuéno z njenimi stavbnimi
elementi, ki vplivajo na rabo energije in delovanje stavbe.

Celovita energetska prenova predstavlja usklajeno izvedbo ukrepov ucinkovite rabe energije
na ovoju stavbe (zunanji ovoj, streha, tla) ter stavbnih tehnicnih sistemih (ogrevanje,
prezraCevanje, klimatizacija, priprava tople vode), ob izkoris¢anju vseh ekonomsko upravic¢enih
zmogljivosti za energetsko prenovo.

Odlocitev o smotrnosti in obsegu energetske prenove se opravi na podlagi dokumentov o
energijskih lastnostih stavbe ter investicijske dokumentacije, ki izkazuje ekonomsko in finan¢no
upravicenost investicije.

Narocnik in izvajalci (projektanti, pregledovalci stavb, dobavitelji opreme, nadzorniki) morajo
upostevati veljavno zakonodajo s podrocdja energetike in ucinkovite rabe energije ter
dokumentacijo, ki jo izda pristojno ministrstvo.

Pri energetski prenovi stavb v lasti RS se upostevajo smernice za energetsko prenovo stavb
kulturne dediscine ter smernice za trajnostno gradnjo.

Energetski menedZer usklajuje idejno zasnovo in dokumentacijo za izvedbo gradnje pri
energetski sanaciji in novogradnjah.

Ob energetski prenovi se izvedejo tudi drugi smiselni ukrepi za izboljSanje stanja stavb v skladu
z naceli dobrega gospodarja.

4.4  UmescCanje objektov drzavne uprave v prostor

Ob umescéanju objektov drzavne uprave v prostor je poleg upostevanje veljavne zakonodaje s podrocja
urejanja prostora, prostorskih aktov drzave in obcine ter zakonskih in podzakonskih predpisov s
podrocja graditve potrebno upostevati tudi:

Poslovni prostori za potrebe drzavne uprave se praviloma umestijo v obmocja centralnih
dejavnosti v skladu s prostorsko zakonodajo in prostorskimi akti.

Dostopnost z javno mreZo prevoznih sredstev in blizina obvoznice, avtoceste itd. sta pogoja za
umescanje poslovnih prostorov.

Prednost ima lokacija, ki je dostopna z vedimi javnimi prevoznimi sredstvi in ima dobro
povezavo s kolesarsko infrastrukturo.

Poslovni prostori se lahko nahajajo v objektih namenjenih mesani poslovno-storitveni,
poslovno-stanovanjski ali poslovno-industrijski dejavnosti.

ZaZelena je kombinacija s trgovsko-storitveno in gostinsko dejavnostjo, ki omogoca dostopnost
prehrane za zaposlene.

Prednost se daje umescanju objektov drzavne uprave v neposredno blizino Ze obstojecih
objektov drzavne uprave.
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e Priumescanju poslovnih prostorov drzavne in javne uprave je treba upostevati zdravo in varno
okolje, ustrezno velikost, prometno ureditev, dostopnost z javnimi prevoznimi sredstvi, dostop
funkcionalno oviranim osebam ter mozZnost nadaljnjega razvoja v bliZini.

e Zagotavljanje blizine javnih parkirnih povrSin za javne usluzbence in stranke poslovnih
prostorov.

e Privrednotenju nepremicnin v postopku zbiranja ponudb se dodatno ovrednotijo znacilnosti,
ki izpolnjujejo priporocila.

4.5 Gradnja energetsko var¢nih stavb in energetska sanacija stavb:

Ob gradnji oziroma energetski sanaciji stavb velja:

e Stavbe se obravnavajo kot celota, zato je cilj gradnje in prenove stavb trajnostno delovanje.

e Energetska prenova vkljuCuje ukrepe na stavbnih sestavinah, ki vplivajo na rabo energije in
delovanje stavbe.

e Celovita energetska prenova obsega usklajeno izvedbo ukrepov za ucinkovito rabo energije na
ovoju stavbe in stavbnih tehnicnih sistemih.

e Investitor se odlo¢i o smotrnosti in obsegu energetske prenove na podlagi dokumentov o
energijskih lastnostih stavbe in investicijske dokumentacije.

e Narocnik in izvajalci morajo upostevati veljavno zakonodajo s podrocja energetike in
dokumentacijo za energetsko prenovo stavb v lasti RS.

e Energetske sanacije in novogradnje se usklajujejo glede idejne zasnove in dokumentacije za
gradnjo.

e Ob energetski prenovi se izvajajo tudi drugi smiselni ukrepi za izboljSanje stanja stavb.

4.6 Koncept zelene pisarne

Nacela izvajanja zelene pisarne so:

e zeleno narocanje,

e izboljSanje energetske ucinkovitosti,

e zmanjSanje porabe virov in odpadkoy,

e trajnostni promet,

e ustvarjanje zdravega pisarniSkega okolja.

Pomembna nacela upravljanja sta dvig okoljske ozavescenosti zaposlenih in nadzor napredka.

4.7 Potresna varnost stavb

Gradnja novih stavb mora izpolnjevati zahteve glede mehanske odpornosti in stabilnosti objektov,
vkljuéno s potresno varno gradnjo.

Stavbe, zgrajene pred letom 2008, naj pregleda strokovnjak za oceno potresne varnosti in izvede nujne
ukrepe glede poskodb.
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4.8 Aktivna in pasivna poZarna zascita

Vsi objekti morajo imeti ustrezno aktivno in pasivno poZarno zascito v skladu z zakonodajo, ki vkljuéuje
sisteme za odkrivanje in javljanje poZara, evakuacijske poti, pomozZno-zasilno razsvetljavo, hidrante,
gasilnike in druge elemente.
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5 Povrsine

Merila definirajo ve¢ pojmov, povezanih s povrsinami. Pojmi so prevzeti iz definicij Geodetske uprave,
iz izrazoslovja standardov SIST ISO.

V nadaljevanju so opisani definirani pojmi povezani s povrSinami:

e povrsina (neto tlorisna povrsina),
e uporabna povrsina,

e poslovni prostori oziroma poslovna povrsina,
e tehnic¢na povrsina,
e parkirna povrsina.

Ob tem je potrebno razumeti tudi prostorske podatkovne enote, ki definirajo stavbo v katastru
nepremicnin, kjer je vsaka stavba sestavljena iz vsaj enega dela stavbe, ki je lahko v eni ali ve¢ etazah.

5.1 Povrsina (neto tlorisna povrsina)

lzraz
Povrsina (GURS)

Povrsina dela stavbe

Celotna povrsina
etaze

Neto tlorisna
povrsina

Elementi vkljuéeni v
povrsino

Elementi izklju¢eni
iz povrsine

Povrsine izrazene v

Delitev neto tlorisne
povrsine

Opis
Uporablja se namesto izraza neto tlorisna povrsina, ki ga ne uporabljajo vec.

Sestevek povrsin vseh prostorov dela stavbe, vkljuéno s sobami, stopnisci,
kopalnicami, poslovnimi prostori ipd.

Sestevek povrsin prostorov v etazi skupaj s povrsino stopnic in drugih
prostorov za komunikacijo med etazami.

Povrsina med navpic¢nimi elementi, ki omejujejo prostor, doloc¢ena za vsako
etaZo posebe;.

Elementi, ki se jih lahko odstrani (predelne stene, cevi, kanali za napeljave).

Konstrukcijski elementi, okenske in vratne odprtine, niSe v elementih, ki
omejujejo prostor.

Kvadratnih metrih na dve decimalni mesti natancno.

Uporabna povrsina, tehni¢na in komunikacijska povrsina.

5.2 Uporabna povrsina

lzraz

Uporabna povrsina
dela stavbe

Opis

Vsota povrsin prostorov, ki pripadajo delu stavbe in se uporabljajo za
enak namen kot del stavbe.
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Uporabna povrsina vec
etazne stavbe

Vsota povrsin prostorov v vseh etazah, ki se uporabljajo za enak namen
kot del stavbe.

Povrsine, ki se ne
upostevajo

Tehnicni prostori, komunikacijske povrsine, glavna stopnis¢a, vhodna
avla, dvigala, skupne sanitarije, garaze ipd.

Doloditev uporabne
povrsine

Uposteva se samo povrsine pisarniskih prostorov brez tehnicnih in
komunikacijskih prostorov.

Ce stropi niso povsod visji od 1,6 m, se upostevajo samo povrine delov
prostora, kjer so stropi visji od 1,6 metra.

Visina prostorov

Delitev uporabne Primarna uporabna povrsina (povrsine pisarn) in sekundarna uporabna

povrsine

povrsina (hodniki, sanitarije, ¢ajne kuhinje itd.).

Uporabna povrsina stavb s pisarnami se doloci tako, da se sestejejo povrsine vseh pisarniskih prostorov
v eni etazi ali vec etazah brez tehni¢nih in komunikacijskih prostorov.

521

Poslovni prostori, poslovna povrsina

Med poslovne povrsine se Steje:

Vrsta prostora

Delovni prostori

Sejne sobe

Knjiznice in ucilnice

Govorilnice

Spremljajoci prostori

Prostori za potrebe javnih

usluzbencev in vzdrzevanje

Prostori notranjih
komunikacij

Tehnicni prostori
posameznega uporabnika

Opis

Prostori, namenjeni opravljanju delovnih nalog ne glede na
zahtevnost in posebnost pogojev, vkljucno s pisarnami javnih
usluzbencey, tajnistvi, glavno pisarno itd.

Prostori, namenjeni za izvedbo sestankov, sej in drugih poslovnih
srecanj.

Prostori, namenjeni za shranjevanje in uporabo knjig ter
izobraZevalne dejavnosti.

Prostori za zasliSanje ali pogovore, namenjeni za posebne potrebe
ali varnostne namene.

Prostori, ki omogoc¢ajo nemoten delovni proces, vklju¢no s
sistemskimi prostori, priro¢nimi arhivi, fotokopirnicami itd.

Prostori, namenjeni za potrebe javnih usluzbencev, vzdrZevanje in
druge funkcije, kot so sanitarije, ¢ajne kuhinje, garderobe itd.

Hodniki in ¢akalnice med pisarnami, ki omogocajo komunikacijo
znotraj stavbe.

Prostori, namenjeni za specificne tehnicne potrebe posameznega
uporabnika, vklju¢no s kletmi, shrambami, delavnicami itd.
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Tehnicni prostori za celotno | Tehnicni prostori, ki sluZijo celotni stavbi, vkljuéno s skupnimi

stavbo sanitarijami, garderobami, hodniki itd.
Terase, balkoni in loze Odprte in zaprte terase, balkoni in loze, ki so del poslovnih
prostorov.

5.2.2 Tehni¢na povrsina

Vrsta prostora = Opis

Tehnicni Prostori, namenjeni namestitvi tehni¢nih napeljav, ki oskrbujejo stavbo ali njen
prostori del, vklju¢no z napeljavami za odvod odpadne vode, oskrbo z vodo, ogrevanje,
prezracevanje itd.

Napeljave in Napeljave za elektri¢no oskrbo, plin, ogrevanje, klimatizacijo, prezracevanje,
sistemi vodovod, kanalizacijo in druge centralne napeljave za stavbo.

Tehnicne Tehni¢ne naprave, ki so neposredno namenjene uporabniku, kot so racunalniski
naprave za strezniki, niso vkljucene v tehni¢no povrsino, ampak so del uporabne povrsine
pomoc stavbe.

5.2.3 Komunikacijska povrsina

Vrsta prostora Opis

Komunikacijska Povrsine prostorov, namenjenih za komunikacijo v stavbi, vklju¢no s stopnisci,
povrsina hodniki, ¢akalnicami, izhodi itd.

Neto tlorisna Neto povrsine jaskov za dvigala in tlorisne povrsine vgrajenih premicnih
povrsina jaskov naprav za komunikacijo, kot so tekoce stopnice.

Povrsine za Glavna stopnisca, vhodne avle, dvigala, tekoce stopnice, klancine, poZarne

skupno uporabo | stopnice, glavni povezovalni hodniki, vetrolovi in ¢akalnice, ki so del
komunikacijske povrsine stavbe.

5.2.4 Parkirne povrsine

Parkirne povrsine so namenjene parkiranju vozil. To so parkirna mesta v garazni hisi oziroma kletnih
etaZzah poslovne stavbe ter zunanja parkirna mesta in parkirni boksi.

5.3 Okvirna uporabna povrsina

Okvirna skupna uporabna povrsina na eno delovno mesto za potrebe drZavnih upravnih organov in
drugih uporabnikov poslovnih prostorov je dolocena na podlagi izkustvene metode umestitve organov
v prostor. Dejanska velikost poslovnih prostorov je odvisna od konkretnih prostorskih moznosti.
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V tabeli so predstavljeni kriteriji za posamezen organ glede na uporabno povrsino na delovno mesto.
Pri izracunu uporabne povrsine se izlocijo povrsine stalne arhivske zbirke ter povrsine, namenjene
celotni stavbi (tehnic¢ni prostori za celotno stavbo). Vsak organ ima dolo¢en maksimalen kvadratni
meter uporabne povrsine na delovno mesto, ki je izhodisce za dolocitev velikosti poslovnih prostorov.

Organ Maksimalna uporabna povrsina na delovno mesto (m2)
Ministrstva in vladne sluzbe do 20

Policijske uprave do 20

Policijske postaje do 20

Upravne enote do 20

Krajevni uradi do 20

InSpekcijski uradi do 18

Geodetske uprave do 25

Finanéni uradi do 20

Uprava za javna placila do 20

Mejni prehodi do 15

Parkirna mesta glede na potrebe vozil in funkcionalne ovire
Varnostna obmocja skladno s predpisi

Za vsak organ je dolocena najvecja uporabna povrsine na delovno mesto. Nekateri organi imajo
posebne prostore, ki niso vkljuéeni v to povrsino, kot so prostori za zadrZanje, skladis¢a, prostori za
zaseZene predmete itd.
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6 Kadrovska izhodisca

Delovna mesta se v organih javne uprave in pravosodnih organih delijo na funkcionarska, polozajna
uradniska, uradniska in strokovno-tehni¢na delovna mesta. Zakon o funkcionarjih v drzavnih organih
ureja funkcionarska delovna mesta, medtem ko Zakon o javnih usluzbencih in Uredba o notraniji
organizaciji, sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih v organih javne uprave in pravosodnih organih.

PoloZajna uradniska delovna mesta so delovna mesta, na katerih se izvajajo pooblastila v zvezi z
vodenjem, usklajevanjem in organizacijo dela. Poleg tega so poloZajna delovna mesta tudi tista, na
katerih se izvaja nadomescanje in neposredna pomoc uradnikom na poloZajih generalnega sekretarja
in generalnega direktorja na ministrstvu, direktorja organa v sestavi ter vladne sluzbe (namestniki).

Uradniki so javni usluzbenci, ki opravljajo naloge v organih javne uprave. Njihove naloge so neposredno
povezane z izvajanjem oblasti ali varstvom javnega interesa. Uradniki opravljajo naloge v nazivih od
prvega do petega kariernega razreda.

Strokovno-tehnicni javni usluZzbenci so javni usluzbenci, ki opravljajo spremljajo¢a dela v organih javne
uprave. To so dela na podrocju kadrovskega in materialno-finanénega poslovanja, tehni¢na in podobna
dela ter druga dela, ki so potrebna za nemoteno izvajanje javnih nalog organa.

Pri dolocanju velikosti poslovnih prostorov, ki se kupujejo ali najemajo, se uposteva skupni kadrovski
nacrt (SKN). SKN je dokument, ki ga sprejme Vlada Republike Slovenije in doloca stevilo dovoljenih
zaposlitev v organu za obdobje dveh let. Ta dokument je osnova za dolocitev potrebne velikosti
poslovnih prostorov (priloga 4). Stevilo dovoljenih zaposlitev po sklepu viade, t. 10002-8/2022/16 z
dne 22.12.2022 z vkljuéenimi spremembami v SKN za Ministrstvo za pravosodje je 288, kvote za
zaposlitev pripravnikov po sklepu vlade, $t. 10002-8/2022/16 z dne 22.12.2022 z vkljucenimi
spremembami je 7.

Merila za svoje potrebe dolocajo prvo (primarno) in drugo (sekundarno) raven delitve drZzavne uprave,
pri ¢emer se ravni delijo na skupine, in sicer:

Raven Skupine/delovna mesta

Prva raven Vlada Republike Slovenije
Prva skupina:

e Predsednik vlade, ¢lani vlade, generalni sekretar vlade
Druga skupina:

e Uradniki na poloZaju, drzavni sekretarji (namestniki ministrov), generalni
direktorji (vodje NOE), generalni sekretarji ministrstev, vodje kabinetov
ministrov, predstojniki vladnih sluzb, odgovorni generalnemu sekretarju
ali neposredno predsedniku Vlade Republike Slovenije, predstojniki
organov v sestavi ministrstev, direktorji inSpektoratov in nacelniki
upravnih enot, direktorji policijskih uprav, namestniki/pomocniki
generalnega sekretarja, generalnega direktorja, direktorja oziroma
predstojnika organa v sestavi in predstojnika vladnih sluzb

Druga raven Uradniki v nazivu prvega kariernega razreda, uradniki v nazivu od drugega do
petega kariernega razreda, strokovno-tehnicni javni usluzbenci
Tretja skupina:
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o Visji sekretarji, sekretarji, podsekretarji (vklju¢no z vodji notranjih
organizacijskih enot - sluzb organa, sektorjev, oddelkov, komandirji

policijskih postaj, vodje glavne pisarne itd.)

Cetrta skupina:

e Uradniki v nazivu drugega kariernega razreda (visji svetovalci I, [l in 111,
strokovno-tehnicni javni usluzbenci v VII./2 tarifnem razredu), uradniki v
nazivu tretjega kariernega razreda (svetovalci |, Il in lll, strokovno-
tehnicni javni usluzbenci v VII./1 tarifnem razredu), uradniki v nazivu
Cetrtega kariernega razreda (visji referenti I, Il in 1ll, strokovno-tehnicni
javni usluzbenci v VI. tarifnem razredu), uradniki v nazivu petega
kariernega razreda (referenti I, I, Il in IV, strokovno-tehnicni javni
usluzbenci od I. do V. tarifnega razreda)
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7 Projektantska merila

7.1 Prostori — okvirna velikost in ureditev

Pri gradnji, nakupu ali najemu poslovnih prostorov je pomembno ustrezno razmerje med delovnimi
prostori in skupno uporabno povrsino. Priporoceno razmerje je priblizno 70 % delovnih prostorov v
primerjavi s celotno povrsino poslovnih prostorov. Pri obstojeCih prostorih je dopustno razmerje
najmanj 50 % delovnih prostorov.

Pri najemu ali nakupu poslovnih prostorov se tehni¢ne in komunikacijske povrsine najamejo/kupijo le,
Ce skupaj s poslovnimi prostori tvorijo zaklju¢eno celoto za potrebe drzavnega organa.

Arhivska skladis¢a za stalno arhivsko zbirko so umescena med poslovne prostore, vendar pa se pri
najemu ovrednotijo lo¢eno.

Velikost delovnih prostorov je doloCena znotraj okvirnega razpona.

Vsi poslovni prostori morajo biti opremljeni s prikljucki lokalnih ra¢unalniskih omrezij, v skladu z
veljavnimi normativi za javno upravo.

Pri racionalizaciji investicij se preucujejo moznosti ve€namenske uporabe prostorov, kot so uporaba
sejne sobe za druge namene ali zdruzevanje delovnih mest, na primer skupno tajnistvo za ve¢ notranjih
enot.

Detajlni opis velikosti in ureditve poslovnih prostorov glede na posamezne rabe, dolo¢ene v Merilih, je
zapisan v Merilih (poglavje 2.1 Prostori — okvirna velikost in ureditev). Dodatno je v prilogi Meril tudi
tabelari¢ni prikaz velikosti prostorov.

7.2 Finalna obdelava povrsin prostorov

Za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev je klju¢na ustrezna obdelava povrsin poslovnih prostorov.

V splo3nem velja:

vev v

e PovrSine prostorov morajo biti zasnovane tako, da omogocajo enostavno cis¢enje in
vzdrZevanje.

e Material in obdelava povrsin poslovnih prostorov, komunikacijskih prostorov, tehnicnih
prostorov in drugih prostorov se dolocita glede na njihovo namembnost.

e Vsistemskih prostorih in telekomunikacijskih vozliscih je treba uporabljati antistaticne obloge
in materiale, kar je opisano v veljavnih normativih za projektiranje in izgradnjo lokalnih
racunalniskih omrezij.

e Pri projektiranju in izvedbi je treba upostevati tudi kulturno-varstvene pogoje, ki dolocajo
nacin ohranjanja notranjosti prostorov in upostevati funkcionalno zasnovo pri prenovah,
vkljuéno z notranjim stavbnim pohiStvom, opremo, parketi, tlaki itd.

Merila obravnavajo povrsine glede na delitev:

o tlaki
o laminat
o parket
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o tekstil
o kamen in keramika
o guma
o linolej
o epoksi premaz
e stene

o steklene pregradne stene

o pomicne pregradne stene
e stropi

o spusceni stropi

o svetlobni jaski

o oknain zunanja sencila
o notranja sencila

7.3 Napeljave in oprema poslovnih prostorov

7.3.1 Sistem za upravljanje energije

V stavbah in delih stavb z uporabno povrsino ve¢ kot 250 m2 in v lasti Republike Slovenije ali
samoupravne lokalne skupnosti in v uporabi drZavnih organov, samoupravnih lokalnih skupnosti,
javnih zavodov, javnih gospodarskih zavodov, javnih skladov, javnih agencij in ustanov, ustanovitelj
katerih je Republika Slovenija ali samoupravna lokalna skupnost, se vzpostavi sistem upravljanja
energije.

Sistemi spremljanja rabe energije na ravni ministrstva bi zdruZevali podatke vseh stavb v njegovi
uporabi. Podatki se lahko zbirajo na sedeZzu ministrstva ali pri zunanjih izvajalcih. Varnost podatkov je
zagotovljena z dolodili pogodb.

Sistem spremljanja rabe energije bi moral omogocati medsebojno primerjavo rabe energije po razlicnih
kazalcih energetske ucinkovitosti in pri tem upostevati temperaturni primanjkljaj glede na lokacijo
posamezne stavbe.

Sistemi spremljanja rabe energije so:

e upravljanje razsvetljave,

e sistem neprekinjenega napajanja zgradbe,
e ogrevanje,

¢ hlajenje stavbe,

¢ hlajenje posebnih prostorov (tehniéni prostori, arhivi ipd.),
e registracija prisotnosti,

e nadzor prehodov skozi vrata,

e oskrba z vodo,

e protipoZarna zas(ita,

e protivlomna zas(ita,

e telefonija,

e drugo.
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7.3.2 Telekomunikacije

Telekomunikacije se izvajajo v skladu z veljavnimi normativi za projektiranje in izgradnjo lokalnih

omrezij (LAN) ter po nav
Telekomunikacije

Telekomunikacijski
sistem

Domofon/videofon

odilih Direktorata za informatiko.
Opis

Telekomunikacijski sistem omogoca povezavo na javno telekomunikacijsko
omrezje s skrajSanim oStevilcenjem in zadostnim Stevilskim prostorom.
Dobavitelj sistema zagotavlja prikljucitev, konfiguriranje, vzdrzevanje in
moznost razsiritve sistema.

Videofon se uporablja za kontrolo prehodov v objektu in komunikacijo
med glavnimi komunikacijskimi jedri v razli¢nih etazah ter internim
vhodom v poslovne prostore. V prostoru za hrambo tajnih podatkov je
domofon obvezen v varnostnem obmocju.

7.3.3 Strojna napeljava

V nadaljevanju je opisan
Strojna napeljava

Vodovod in kanalizacija

Ogrevanje in hlajenje

PrezraCevanje

Klimatizacija

Klimatizacija prostorov

posebnega pomena

Dvigala

povzetek zahtev glede na posamezen tip stojne napeljave.
Opis

Vodovodna napeljava je obvezno priklju¢ena na javno vodovodno
omrezje. Zagotavlja se tudi topla voda za sanitarne prostore.
Kanalizacijska napeljava je priklju¢ena na javno kanalizacijsko omreZje.

Izvaja se ogrevanje prostorov s centralnim ogrevanjem ali lokalnimi
grelci. Hlajenje je zagotovljeno s konvektoriji ali toplozrac¢nimi sistemi.
Sistem ogrevanja se poveZe s sistemom za samodejno upravljanje
zgradbe.

Prezracevanje prostorov se izvaja v skladu z veljavno zakonodajo.
Zagotavlja se dovod sveZega zraka in odvod iztroSenega zraka. Prisilno
prezraCevanje je obvezno v prostorih brez naravnega prezracevanja.

Klimatizacija je obvezna za prostore posebnega pomena. Zagotavlja se
centralni sistem za celovito klimatizacijo prostorov. Klimatski sistemi
morajo omogocati lokalno nastavitev temperature.

Klimatizacija za prostore posebnega pomena mora imeti neodvisni
sistem za klimatizacijo. Zagotovljeno mora biti daljinsko nadzorovanje
in alarmiranje. Vgrajena mora biti tudi rezervna klimatska naprava.

V primeru arhivskih prostorov v kletni etaZi se lahko zagotovi
transportno dvigalo. Za zaposlene se uredi dostop po stopnicah.
Vgrajujejo se dvigala v skladu s potrebami in velikostjo arhivskih
prostorov. Evakuacijsko dvigalo se predvidi glede na pozarno varnost
objekta. Dvigalo mora biti skladno s SIST-TS CEN/TS 81-76:2012.
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7.4  Varovanje poslovnih prostorov

Varovanje poslovnih prostorov se vsebinsko deli na:

e tehnicno varovanje in registracija delovnega c¢asa,

e protipozarno varovanje,

e protivlomno varovanje,

e video nadzor,

e fizitno varovanje oziroma zagotavljanje varnostno-receptorske sluzbe.

Varovanje poslovnih prostorov se dodatno deli na:

e varovanje premoZenja:
o protipozarno varovanje,
o protivliomno varovanje,
o video nadzor;
e varovanje oseb:
o kontrola pristopa,
o registracija delovnega casa.

7.5 Upravljanje in vzdrZevanje poslovnih prostorov

Upravljanje in vzdrZevanje poslovnih prostorov se zagotovita po veljavni zakonodaji s podrocja ravnanja
s stvarnim premozZenjem drzave in ob¢in.
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8 Merila za opremo

Analiza meril, povezanih z opremo, je opisana bolj natan¢no zaradi predvidenih specificnih lastnosti
nacrtovane opreme v prostorih pravosodnih organov.

8.1 Kakovost pisarniske opreme

V nadaljevanju je povzetek glavnih lastnosti, ki dolo¢ajo kakovost pisarniske opreme. Dodatno je
opredeljena kakovost opreme glede na kadrovsko delitev (primarna, sekundarna raven).

Poglavje

Splosno

Korpusi (konstrukcijski del

pohistva, ki predstavlja

nosilno telo ali ogrodje)

Pulti in mize

Kovinsko ogrodje

Plosce

Visoke omare, vitrine,
omarice, predalniki

Glavne lastnosti
Uporaba srednjega cenovnega razreda za pisarnisko opremo.
Gladke, Ciste linije in detajli, ki izhajajo iz lastnosti materialov.

Uporaba modernih materialov, svetlih tonov in toplega spektra
barv.

Certificirano pohistvo, ki ustreza predpisom in standardom glede
varnosti in ekologije.

Uporaba lepil in veziv brez skodljivih snovi v ozracje.

Vse materiale in opremo je treba prilagoditi Uredbi o zelenem
javnem narocanju.
Izdelava iz oplemenitene iverke z najmanj 180-gramsko folijo.

Obdelava celnih stranic enako kot zgornja povrsina.
Uporaba visokokakovostnih okovij in odpiranje do 110°.
Izdelava iz kompaktnih plos¢ in laminatov.

Debelina laminata za mizne plo$¢e najmanj 9 mm.

Izdelava iz elektrostaticno barvanih $katlastih, ovalnih in okroglih
profilov.

Uporaba elementov serijskih podnoZij za pisalne mize.

Uporaba kompaktnih plos¢ ali ultrapasa na vezani plosci z
zaklju¢kom iz ABS robne folije.

Uporaba vezane plosce obdane z ultrapasom za krila in li¢nice.

Uporaba iverala za korpus, zascita robov z ABS-robno folijo.

Predali z visokokakovostnimi jeklenimi izvlecnimi sistemi.
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Okovije

PodnoZja — cokli

Steklo

Garancijski rok

8.2 Oprema delovnega mesta

Vodila kartotec¢nih predalnikov z dvojnim izvlekom in nosilnostjo

Vrsto drzajev doloci projektant.

Predali s polnim izvlekom in blazenjem.

Izdelava iz serijske plasti¢ne letve in silikonskega traku.
Serijske noge podpirajo korpus.

Uporaba kaljenega stekla s potiskom po izbiri projektanta.

Oprema mora imeti garancijski rok najmanj 60 mesecev od dneva
primopredaje.

V nadaljevanju je zapisan tabelari¢ni prikaz opreme prostorov, pri cemer Merila dolocajo, da se
podrobne zahteve opreme delovnega mesta opredeli v narocilu oziroma med izvedbo projekta.

8.2.1.1 Delovna miza

Element

Velikost delovhe mize

Visina delovne mize

Prosti prostor pod mizo

Stabilnost delovne mize
Material delovne mize
Zaokrozeni robovi delovne mize
L-oblika delovne mize

Nastavljive noge miz

Vodila/kanali za kabli in vodnike

Odprtine za prehod kablov in opreme

Izvle¢na polica za tipkovnico

Lastnost

Najmanj 80 x 160 cm za stalno delovno
mesto, najmanj 80 x 120 cm za pomozno
delovno mesto.

0d 72 do 75 cm.

Najmanj 60 cm globine, 58 cm Sirine, 62 cm
visine.

Mora biti stabilna.

Brez leska, ne hladen na dotik.
Obvezni za vse mize.

Priporoc¢eno za dolocene prostore.

Nastavitveni vijaki za prilagajanje viSine za
neravne podlage ali individualne potrebe.

Na zadnji strani miz.
Presek odprtine: 3-5 cm.

Na mizi z racunalnikom (v skladu s zahtevami
narocnika).
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Visinsko nastavljiva miza

Priklju¢na miza za razgovor

Postavitev videozaslona za osebni racunalnik

Tipkovnica

Predalnik

8.2.1.2 Delovni stol

Lastnost

Dimenzijska
usklajenost

Ergonomska
oblikovanost

Stabilnost
Splosna varnost

Konstrukcijska
trdnost

Trajnost
Pomicnost
Podnozje

Ergonomska
prilagodljivost

Visina sedezne plosce

Opora za noge

MozZna za mize z racunalnikom (v skladu s
zahtevami narocnika).

Podaljsek delovne mize za razgovore (za
tretjo in po potrebi ¢etrto skupino javnih
usluzbencev).

Oddaljenost od oci najmanj 50 cm, nastavljiv
po visini in nagibu.

Prostorna povrsina za oporo rok delavca.

Obvezen del delovne mize.

Opredelitev

Ustreza predpisanim standardom glede velikosti in proporecij.

Prilagaja se telesu in gibom, omogoca uravnavanje drze.

Stabilno pettoc¢kovno podnozZje na vseh talnih oblogah.
Zagotavlja ustrezne varnostne zahteve.

Izdelano iz trdnih materialov, stabilno konstruirano.

Izdelano iz materialov, ki zagotavljajo dolgo obstojnost.
Lahko se premika.
PettoCkovno podnoZje.

Omogoca aktivno in pasivno sedenje, uravnavanje nagiba in visine
hrbtnega naslona.

Nastavljiva med 40 in 50 cm od tal.

Na voljo po potrebi.

Materiali Ustrezne kakovosti in obstojnosti, barvne kombinacije po izbiri arhitekta
oziroma narocnika.
Garancija Triletna garancija proizvajalca.
Vrsta stola | Lastnost Opredelitev
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Direktorski = Visok hrbtni Prilagodljivost viSine in globine naslona za roke, nagibna sedalna

stol naslon povrsina, oblazinjenje iz naravnega usnja ali visokokakovostnih
materialov, nosilno ogrodje iz kakovostnih materialov ali njihove
kombinacije.

Pisarniski  Nastavljivi Visinsko nastavljivi in snemljivi nasloni za roke, oblazinjenje iz

stol nasloni za umetnega usnja, mikrotkanin ali podobnih materialov, nosilno

roke ogrodje iz standardnih materialov ali njihove kombinacije.
Stol za Ergonomska Stabilnost in varnost, ujemanje z delovnim stolom glede vrste,
stranko ustreznost kakovosti obdelave in barvne skladnosti, moZnost naslonov za roke,

prilagodljiva kolesa glede na podlago.

8.2.2 Ostala pisarniska oprema

Oprema

Sejna miza s stoli

Pisarniske omare

Kos za smeti

Posoda za
deZnike
Obesalnik

Preproge
Zavese
Oznacevalne in

usmerjevalne
table

Opis

Sestavni del pisarne ali sejne sobe. lzdelana skladno z opremo delovnega mesta glede
na skupino javnih usluzbencev. Za posebne sejne sobe za kolegije ministra je kakovost
obdelave sejne mize prilagojena drugi skupini javnih usluzbencev. Modularna
sestavljiva sejna miza se uporabi, Ce se soba obcasno uporablja za druge namene.
Predvidena mozZnost za vgraditev nizkonapetostnih in visokonapetostnih prikljuckov pri
sejnih mizah za vecje Stevilo ljudi.

Dolocene glede na potrebe delovnega mesta in danosti prostora. Vratna krila in
hrbtisca, izdelane iz iverala ali vezane plosce. Rocaj na vsakem vratnem krilu.
Klju€avnica in tritockovno zaklepanje. Omare razli¢nih visin, s policami za dokumente v
mapah. Materiali ustrezne kakovosti.

Glede na ureditev loCenega zbiranja odpadkov v organizacijski enoti. Kosi za lo¢eno
zbiranje odpadkov na hodnikih, posamezne pisarne nimajo koSev za mesane odpadke.
Barvno usklajeni z barvo podnoZja miz. Srednjega cenovnega razreda.

V vsaki pisarni. Kovinska, barvno usklajena z barvo podnozja miz. Srednjega cenovnega
razreda.

V vsaki pisarni, kovinski in prosto stojec. Barvno usklajen z barvo podnozja miz.
Srednjega cenovnega razreda, razen za prvo raven, ki je po izbiri arhitekta ali naroc¢nika.
Predvidene le po potrebi, iz naravnih vlaken za pisarne prve ravni javnih usluzbencev.
Vzorce, barvo in obliko doloci arhitekt ali naro¢nik. Tudi za protokolarne prostore.
Dodatna zascita proti bleS¢anju ob zunanjih ali notranjih sencilih. Platneni roloji,
lamelne zavese ali podobno v pastelnih barvah. Prilagojene prostoru.

Izdelane in razporejene skladno s celostno podobo drzavne uprave. Ustrezne velikosti,
namescene na okvirje vrat ali ob vratih ter na primerna in dobro vidna mesta v
hodnikih ali vhodni avli. Vse potrebne piktograme, usmerjevalne in varnostne znake
skladno z nacrtom poZarne varnosti in evakuacijskimi nacrti.

8.2.3 Kovinska oprema prostorov

Element

Lastnost

Opredelitev

CRP —V5-2258

Delovni paket 1 62



CRP 2022 - Oblikovanje smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov sodisc¢

Arhivska
oprema za
tekoco zbirko

Arhivska
oprema za
stalno zbirko

Varnostne
omare za
hrambo tajnih
podatkov

Opremljenost z regali
s policami

Visina regala

Prehodi med regali

Globina polic

Razmik med policami

Sistem
prevoznih/regalov na
rocni pogon

Skladnost z
zakonodajo glede
tajnih podatkov

8.2.4 Oprema drugih prostorov

Element

Oprema sanitarnih prostorov

Oprema prostora za pocitek

Oprema c¢ajne kuhinje

Oprema prostora za Cistilko

Sistemski prostori in
telekomunikacijska vozlis¢a

Prostor za dizelski elektricni

Razstavljivi in prestavljivi regali s pokrovi, nosilnost polic,
bocne in hrbtne plo¢evinaste zapore proti zdrsu gradiva.

Prilagoditev glede na koli¢ino gradiva, priblizno 1 meter
dolzZine regala shrani 5 metrov gradiva.

Sirina 0,8 m, &e se uporablja transportni vozi¢ek.

Praviloma 40 cm, prilagoditev posebnim zahtevam
narocnika.

Omogocanje pokoncne hrambe dokumentov v mapah
(fasciklih), nastavljive po visini na vsakih 30 mm,
nosilnost polic najmanj 100 kg/m?2 (certifikat).

Prevozni regali s kolesi, premik po vodilnih tirnicah,
namestitev tirnic v gotova tla ali v cementni estrih,
centralno zaklepanje, drsna vrata na prvem regalu
sklopa.

Izbran nacin zaklepanja glede na stopnjo tajnosti,
protipozarna in protivlomna zahteva, povezava z
varnostnim sistemom, ustreznost EN 1143-1 ali SIST EN
1143-1 protiviomnega razreda 3 ali 4 (certifikat).

Lastnost

Posebna pohiStvena oprema ni predvidena.

Trosed ali lezisc¢e, klubsko mizico, garderobno omaro, TV-

podstavek, vgradni hladilnik.

Enojno pomivalno korito, enojna/dvojna kuhalna plosca, napa s

samoventilacijo, vgradni hladilnik, koS za smeti, prostor za kavni
avtomat, vodomat, predal za pribor, omara/police za Zivila in
posodo, jedilna miza/pult (Ce prostor to dopusca).

Dvokrilna omara z najmanj tremi nastavljivimi policami,

garderobna omara (lo¢ena ali deljena z omarami za Cistila).

agregat, UPS-napravo in

transformatorsko postajo

Opremljenost v skladu z veljavnimi normativi za LAN, moZnost
zacCasnega delovnega mesta za vzdrZevanje racunalniske opreme.

Opremljenost v skladu z veljavnimi normativi za LAN.
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Delavnice, garderobe, Dimenzioniranje in opremljenost glede na namembnost
avtopralnice in drugi tovrstni prostora, usklajenost s Stevilom zaposlenih.
prostori

CRP —V5-2258 Delovni paket 1

64



CRP 2022 - Oblikovanje smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov sodisc¢

9 Priloge
- Priloga 3: Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe vladnih proracunskih uporabnikov,
Razlicica 4.0, 30.8.2018
- Priloga 4: Skupni kadrovski nacrt (SKN) organov drzavne uprave za leti 2023 in 2024, Cistopis,
29.5.2023
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Priloga 1

Raziskava/vprasalnik

Ovrednotenje prostorov pravosodja skozi oCi sodnikov, tozZilcev in sodnega
osebja

Z uporabo anonimnega anketnega vprasalnika Zelimo v okviru Ciljno raziskovalnega projekta
"Oblikovanje smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov sodis¢" ovrednotili prostore
v zgradbah pravosodja skozi oci sodnikov, toZilcev in sodnega osebja. Nas cilj je ugotoviti, ali so prostori
ustrezno organizirani, ustrezne velikosti ter ali se v njih zaposleni pocutijo udobno in varno. Zbrani
podatki nam bodo pomagali izbolj$ati rezultate raziskave. Poleg tega bomo pridobljene ugotovitve delili
z odgovornimi osebami, ki so zadolZzene za upravljanje in nacrtovanje sodnih zgradb, da bi prispevali k
izboljSanju prostorskih pogojev v pravosodju.

1. Kaksna je vasa vloga v pravosodnem sistemu?

- Sodnik

- Odvetnik
- Toiilec

- Zapisnicar
- Drugo:

2.V katerem izmed navedenih sodis¢ delate:
- Vrhovno sodisce
- ViSje sodisce
- OkroZno sodisce
- Okrajno sodisce
- Drugo:

3. Koliko ljudi je v vasi pisarni?
4. Ali je prostor varen in udoben? Da/Ne
5. Ali je prostor, v katerem vecino €asa opravljate svoje naloge:

- Manjsiod 15 m?2
- Med15in25m?2
- Vedji od 25m2 — Dovolj za vecje pisarne (5 x5 m)

6. Ali imate dovolj prostora za udobno in uéinkovito opravljanje svojih nalog? Da/Ne

*CE NE: 6.1. Ali ste imeli kakréne koli teZave s trenutno velikostjo ali postavitvijo vaega delovnega
prostora? Prosimo, opisite.

7. Ali se v svojem delovnem prostoru pogosto srecujete s sodelavci ali strankami? Da / Ne
*CE DA: 7.1. Ce je tako, ali prostor udobno sprejme vse stranke? Da / Ne

*CE DA 7.2. Ali prostori omogo¢ajo zaupna srecanja s strankami? Da / Ne



8. Ali imate predloge za izboljSanje velikosti ali postavitve vaSega delovnega prostora? Opisite.
*CE SODNIK 8.1. Ali je v objektu primerno $tevilo razpravnih dvoran?

- Primerno
- Premalo
- Prevecd

9. Ali bi se morali nekateri prostori v vaSem sodi$¢u po vaSem mnenju izbolj$ati? Da / Ne

*CE DA 9.1. Kateri in zakaj? Prosimo opisite.



Priloga 2:

Dopolnitev raziskave DP1 - poudarki nacrtovanja stavb pravosodnih organov v Avstraliji,
Nemciji in Avstriji

1. Pravosodni sistem v Avstraliji

Po avstralskem pravosodnem sistemu morajo biti stavbe pravosodnih organov zasnovane
tako, da podpirajo ucinkovito, varno in dostopno delovanje sodnega sistema ter zagotavljajo
dobro pocutje vseh uporabnikov. Sodobna zasnova teh stavb mora upostevati nacela
mediacije, trajnosti, varnosti, dostopnosti in digitalizacije. Pravosodne stavbe morajo biti
dostopne vsem, vklju¢no z obiskovalci, pricami, sodnim osebjem, osebami v priporu in
strokovnjaki, ter zagotavljati enakopravno obravnavo, pravice in dostojanstvo.

Pri umestitvi teh stavb v mestno tkivo so klju¢ni dobra osonéenost, enostaven dostop ter
blizina zelenih povrsin, ki naj bodo razdeljene na manjse enote, prilagojene razlicnim
skupinam uporabnikov. Za boljSe pocutje in laZjo orientacijo se poudarja zagotavljanje
odprtih pogledov na zelenje in okolico.

Sistemi prostorskih komunikacij v notranjosti stavb morajo zagotavljati loene poti za razlicne
uporabnike:

-obmocdje z omejenim gibanjem,

-Clane porote, ki morajo biti ves ¢as sodnega procesa loceni od ostalih udeleZencey,
-pridrzane osebe, ki so lahko privedene iz javnih ¢akalnic ali centra za pridrzanje,
-zaposlene v pravosodju,

-zascitene price,

-mladoletne price, sluzbe za podporo Zrtvam in sluzbe za preprecevanje nasilja v druzini,
-pozarne poti,

-poti za hisnike, vzdrzevalce in Cistilno osebje.

Sodne dvorane morajo imeti v neposredni bliZini sobe za posvet in dokazno gradivo, da se
omogoci hitro prehajanje med prostori. Prilagojene naj bodo konferen¢nim oblikam zaslisanij,
pri sojenjih z vecjim tveganjem za konflikte pa je treba zagotoviti lo¢ene vhode za
udelezence.

Posebna pozornost je namenjena zasnovi ¢akalnic, ki morajo zagotavljati mir in zasebnost.
Vecje prostore je priporocljivo &leniti s stebri, ob katere se namesti sedi$¢a. Cakalnice morajo
omogocati dostop do hrane in pijace ter imeti okna s pogledom na zelenje.



Avstralski pravosodni sistem spodbuja reSevanje pravnih sporov z mediacijo, kar se odraza
tudi v prostorski zasnovi in uporabi tehnologije. Sobe za mediacijo morajo imeti dobro
akustiko, prezracevanje ter naravno osvetlitev in poglede na zelenje.

Pravosodni sistem stremi k ¢im vedji digitalizaciji sodnih postopkov, kar vklju€uje brezpapirno
sojenje in prilagodljive prostore. Oprema mora obsegati ekrane za prikaz dnevnega
programa, racunalnike za iskanje informacij, velike zaslone za dokazni material, interaktivne
table in internetni dostop. Tehnoloski pripomocki morajo biti premisljeno vkljuéeni v
oblikovno zasnovo, da izboljSujejo uporabnisko izkusnjo brez ogrozanja preglednosti in
varnosti.

Trajnostni ukrepi morajo biti ekonomsko upraviceni, z vra¢ilom investicije v petih letih.
Pomembni so optimalna umestitev objekta, energetska varénost, kakovost zraka v notranjosti
ter zmanjSanje umetnega ogrevanja in hlajenja. Fasade morajo biti izdelane iz materialoy, ki
zmanjsujejo toplotno sevanje, bleS¢anje in omogocajo enostavno Ciscenje.

Varnostni sistem mora pokrivati vse funkcije, procese in lokacije ter uporabnikom zagotavljati
obcutek varnosti brez zastrasevanja. Prostorska zasnova mora podpirati varnostne sisteme,
saj varnosti ni mogoce zagotoviti zgolj z varnostnim osebjem in tehnologijo. Varnostna tocka
na vhodu mora vkljuCevati detektorje kovin, sobe za pregled in shranjevanje zasezenih
predmetov ter prostor za hrambo policijskega orozja.

1. Pravosodni sistem v Avstriji in Nemciji

V Nemciji in Avstriji se pri nacrtovanju kompleksnejsih in celovitejsih stavb pravosodnih
organov uporablja koncept »Justizzentrum« (t.i. pravosodni center). Tovrstna stavba zajema
veC pravosodnih stavb ali oddelkov pravosodnih sluzb, v nekaterih primerih tudi pisarn
drzavnih tozilcev. Tak koncept na¢rtovanja se uporablja tako pri novogradnjah kot preureditvi
obstojecih stavb.

Stavbe pravosodnih organov po izgledu spominjajo na letaliska, nakupovalne centre in
klinike, ter s svojo velikostjo izkazujejo moc pravnega sistema. Njihova monumentalnost je
povezana z najvecjo moZno mero transparentnosti, ki se odraza v uporabi stekla in svetlega
naravnega kamna. Dekoracija je v vecini primerov izpuscena.

Klju¢na nacela ter obcutke prijetnosti, varnosti in topline se dosega z dobro dostopnostjo
stavbe ter z enostavnimi in dobro oznacenimi komunikacijskimi potmi. Javni del in poslovni
del programa sta strogo loc¢ena, trakt s sodnimi dvoranami je oblikovno, pogosto celo
urbanisticno poudarjen.

Ker se je predvsem v Nemciji povecal interes javnosti za sojenja odmevnih ljudi in za sodbe
vecjim skupinam obtoZencey, se stremi k nacrtovanju vecjih, sodobno tehni¢no opremljenih
sodnih dvoran, ki omogocajo prostor namenjen medijem in snemalni opremi.



Viri:

Bundessozialgericht. (b. d.). Gerichtsgebaude. Pridobljeno 28. februarja 2025 s spletnega
mesta:
https://www.bsg.bund.de/DE/Gericht/Gerichtsgebaeude/gerichtsgebaeude node.html

ISR Innovative Stadt- und Raumplanung GmbH. Osnabriick — Justizzentrum. Pridobljeno 28.
februarja 2025 s spletnega mesta: https://isr-planung.de/wettbewerb/osnabrueck-

justizzentrum/

RDK Labor. Gerichtsgebaude, Justizpalast. Pridobljeno 28. februarja 2025 s spletnega mesta:
https://www.rdklabor.de/wiki/Gerichtsgeb%C3%A4ude, Justizpalast

Vlada Zahodne Avstralije, Oddelek za pravosodje. (2017). Design brief for courthouses in
Western Australia.


https://www.bsg.bund.de/DE/Gericht/Gerichtsgebaeude/gerichtsgebaeude_node.html
https://isr-planung.de/wettbewerb/osnabrueck-justizzentrum/
https://isr-planung.de/wettbewerb/osnabrueck-justizzentrum/
https://www.rdklabor.de/wiki/Gerichtsgeb%C3%A4ude,_Justizpalast

Priloga 3:



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

REPUBLIKA SLOVENIJA
VLADA REPUBLIKE SLOVENIJE

Gregorc¢i¢eva 20-25, SI-1001 Ljubljana

T: +386 1 478 1000
F: +386 1 478 1607
E: gp.gs@gov.si

http://www.vlada.si/

Stevilka: 35200-3/2018/9
Datum: 30. 8. 2018

MERILA ZA UREDITEV POSLOVNIH PROSTOROV
ZA POTREBE VLADNIH PRORACUNSKIH UPORABNIKOV

RAZLICICA 4.0



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

KAZALO

1 Uvodne dolocbe 6
11 Predmet obravnave 6
1.1.1 Novi poslovni prostori
1.1.2 Obstojeci poslovni prostori v lasti in najemu 10
1.1.3 Umescanje objektov drzavne uprave v prostor 10
1.1.4 Gradnja energetsko varcnih stavb in energetska sanacija stavb 11
1.1.5 Koncept zelene pisarne
1.1.6 Potresna varnost stavb
1.1.7 Aktivna in pasivna pozarna zascita
1.2 Namen meril 14
1.3 Opredelitev pojmov 15
14 Okvirna uporabna povrsina 18
1.4.1 Ministrstva in vladne sluzbe 18
1.4.2 Policijske uprave 18
1.4.3 Upravne enote in krajevni uradi
1.4.4 InSpekcijski uradi oziroma izpostave 18
1.4.5 Geodetske uprave oziroma pisarne 19
1.4.6 Finan¢ni uradi, uprave za javna placila 19
1.4.7 Mejni prehodi
1.4.8 Parkirna mesta
1.5.9 Varnostna obmocja
1.5 Kadrovska izhodisca 20
1.5.1 Prva raven 20
1.5.1.1 Prva skupina
1.5.1.2 Druga skupina
1.5.2 Druga raven
1.5.2.1 Tretja skupina
1.5.2.2 Cetrta skupina

1.5.3 Organizacija delovnih mest

2 Projektantska merila 22

2.1 Prostori — okvirna velikost in ureditev 22

2.1.1 Poslovni prostori 22
2.1.1.1 Pisarne za prvo skupino
2.1.1.2 Pisarne za drugo skupino 24
2.1.1.3 Pisarne za tretjo skupino 24
2.1.1.4 Pisarne za Cetrto skupino 24
2.1.1.5 Pisarne za ve¢ delovnih mest
2.1.1.6 Tajnistva 25
2.1.1.7 Glavna pisarna 25

11

12
12

19
19
19

25

18

20
20

20
21
21

21

24



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

2.1.1.8 Informativna pisarna

2.1.1.9 Delo s strankami

2.1.1.10 Sejne in konferenéne sobe ter govorilnice
2.1.1.11 KnjiZznice in u€ilnice

2.1.1.12 Sistemski prostor

2.1.1.13 Prostor za tekoco zbirko

2.1.1.14 Priro¢no skladisce

2.1.1.15 Fotokopirnica z mreznim tiskalnikom

2.1.1.16 Konferencni in tiskovni center

2.1.1.17 Prostori za obdelavo in hrambo tajnih podatkov
2.1.1.18 Prostori za obrambno nadrtovanje in hranjenje obrambnega nacrta
2.1.1.19 Sanitarni prostori in prostor za Cistila

2.1.1.20 Cajne kuhinje

2.1.1.21 Prostor za vzdrievalca

2.1.1.22 Prostor za pripravo

2.1.1.23 Prostor za oroZje

2.1.1.24 Skladisce, shrambe

2.1.1.25 Prostor za stalno zbirko dokumentarnega gradiva
2.1.1.26 Notranje komunikacije

2.1.2 Tehnic¢ni in komunikacijski prostori

2.1.2.1 Prostor za dizelski agregat, UPS-napravo in transformatorsko postajo
2.1.2.2 Vhodna avla

2.1.2.3 Hodniki, prehodi in dostopi

2.1.2.4 Dvigala

2.1.2.5 Zaklonisce

2.1.2.6 Stopnisca in lestve

2.1.3 Parkirna mesta
2.1.4 Ureditev okolice

2.2 Finalna obdelava povrsin v poslovnih prostorih

37

2.2.1 Tlaki

2.2.1.1 PVC-obloge, vinilne plosce
2.2.1.2 Laminat

2.2.1.3 Parket

2.2.1.4 Tekstil

2.2.1.5 Kamen in keramika
2.2.1.6 Guma

2.2.1.7 Linolej

2.2.1.8 Epoksi premaz

2.2.2 Stene
2.2.2.1 Steklene pregradne stene
2.2.2.2 Pomicne pregradne stene

2.2.3 Stropi
2.2.4 Spusceni stropi
2.2.5 Svetlobni jaski

2.2.6 Vrata
2.2.6.1 Vhodna vrata
2.2.6.2 Notranja vrata

26

27
27

28
29

29
29

30

33

33
33

34

38
38
38
38

39
39

30
30

34
35

38
38

39

25
26

27

28

28
28

29

30

34
34

35
35

37
38

39

39
40
40

40
40
40



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

2.2.7 Okna
2.2.7.1 Okna in zunanja sencila
2.2.7.2 Notranja sencila

2.3 Napeljave v poslovnih prostorih

43

2.3.1 Sistem za upravljanje energije

2.3.2 Elektricna napeljava

2.3.2.1 Lokalna racunalniska omrezja
2.3.2.2 Avdiovizualna oprema
2.3.2.3 Viri napajanja

2.3.2.4 Svetila

2.3.2.5 Vticnice in prikljucki

2.3.3 Telekomunikacije
2.3.3.1 Telekomunikacijski sistem
2.3.3.2 Domofon/videofon

2.3.4 Strojna napeljava

2.3.4.1 Vodovod in kanalizacija

2.3.4.2 Ogrevanje in hlajenje

2.3.4.3 PrezraCevanje

2.3.4.4 Klimatizacija

2.3.4.5 Klimatizacija prostorov posebnega pomena
2.3.4.6 Dvigala

2.4 Varovanje poslovnih prostorov

41

52

2.4.1 Varovanje premozenja
2.4.1.1 ProtipoZarno varovanje
2.4.1.2 Protivlomno varovanje
2.4.1.3 Video nadzor

2.4.2 Varovanje oseb
2.4.2.1 Varovanje, ki ga izvajajo drZavni organi
2.4.2.2 Varovanje, ki ga izvajajo zasebna podjetja

2.4.3 Kontrola pristopa
2.4.4 Registracija delovnega ¢asa

2.5 Upravljanje in vzdrzevanje poslovnih prostorov

54

3 Merila za opremo

3.1 Kakovost pisarniske opreme

55

55

3.1.1 Kakovost opreme za prvo skupino

3.1.2 Kakovost opreme za drugo skupino

3.1.3 Kakovost opreme za tretjo in Cetrto skupino
3.1.4 Garancijski rok

3.2 Oprema delovnega mesta

58

3.2.1 Delovna miza
3.2.1.1 Priklju¢na miza za razgovor

41

42

43

45
45
46
46
46
47

47
48
49

49
49
50
50
51
51
51

52
52
52
52

53
53
53

53
53

56
56
57
57

58
58



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

3.2.1.2 Postavitev videozaslona za osebni racunalnik
3.2.1.3 Tipkovnica
3.2.1.4 Predalnik

3.2.2 Delovni stol
3.2.2.1 Direktorski stol
3.2.2.2 Pisarniski stol
3.2.2.3 Stol za stranko

3.2.3 Sejna miza s stoli

3.2.4 PisarniSke omare

3.2.5 Kos za smeti

3.2.6 Posoda za deznike

3.2.7 Obesalnik

3.2.8 Preproge

3.2.9 Zavese

3.2.10 Oznacevalne in usmerjevalne table

3.3 Kovinska oprema prostorov 62
3.3.1 Arhivska oprema za tekoco zbirko

3.3.2 Arhivska oprema za stalno zbirko

3.3.3 Varnostne omare za hrambo tajnih podatkov

3.4 Oprema drugih prostorov 63

3.4.1 Oprema sanitarnih prostorov

3.4.2 Oprema prostora za pocitek

3.4.3 Oprema c¢ajne kuhinje

3.4.4 Oprema prostora za Cistilko

3.4.5 Sistemski prostori in telekomunikacijska vozlis¢a

3.4.6 Prostor za dizelski agregat, UPS-napravo in transformatorsko postajo

3.4.7 Delavnice, garderobe, avtopralnice in drugi tovrstni prostori

4  Sklepne doloche 64
5 Priloge 65

5.1 Tabelaricni prikaz velikosti poslovnih prostorov
5.2 Pojasnilo k cenovnim razredom notranje opreme
5.3 Seznam zakonov, podrobnejsih predpisov in drugih dokumentov

58
58
59

59
59
59
60

60
60
60
61
61
61
61
61

62
62
62

63
63
63
63
63
63
63

66
68
69



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

1 Uvodne dolocbe

1.1 Predmet obravnave

S potrditvijo teh meril se prenehajo uporabljati Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe drzavne
uprave po sklepu Vlade RS $t. 35202-2/2007/9 z dne 29. 6. 2007 in Normativi za zagotavljanje obsega
potrebnih poslovnih in delovnih povrsin za potrebe drzave po sklepu Vlade RS $t. 35200-3/2013/9 z dne 23.
5.2013.

Merila obravnavajo poslovne prostore za potrebe drzavnih upravnih organov in veljajo za vse organe
drzavne uprave (ministrstva, organi v sestavi, vladne sluzbe in upravne enote), razen za izjeme, navedene
v nadaljevanju.

Obravnava se nanasa na primarno in sekundarno raven drZavne uprave.

= V primarno raven spadajo sedezi ministrstev in objekti v njihovi uporabi z organi v sestavi in vladne
sluzbe.

= V sekundarno raven spadajo upravne enote, obmocne uprave in uradi, inSpekcijske izpostave, policijske
uprave s policijskimi postajami in geodetske pisarne ter mejni prehodi.

Merila veljajo za celotno drzavno upravo oziroma vladne proracunske uporabnike na splosno, medtem ko

v drzavnih organih, za katere zaradi njihovega dela veljajo posebna merila/normativi za njihove potrebe,

njihova posebna merila dopolnjujejo ta merila. Posebni prostori teh drzavnih organov (MNZ — Policija,

zavodi, MORS, MK, MP — sodis¢a, MZZ) so:

= poslovni prostori ter operativni, vadbeni, skladis¢ni in drugi namenski prostori za obrambne ter vojaske
potrebe, policijo ter zascito, reSevanje in pomoc ob naravnih in drugih nesrecah;

= zavodi za prestajanje kazni zapora in prevzgojni domovi, za katere se za bivalne in druge spremljajoce
prostore za namen bivanja zaprtih oseb dolocijo skupna uporabna povrsina, vrsta in kakovost
opreme z internim predpisom v skladu z Zakonom o izvrSevanju kazenskih sankcij in predpisi,
izdanimi na njegovi podlagi;

= posebni prostori za potrebe ministrstva, pristojnega za pravosodje (prostori za pravosodne organe ipd.);

= posebni prostori za potrebe ministrstva, pristojnega za kulturo (Informacijsko-dokumentacijski center
za dedis¢ino (MK), Arhiv Republike Slovenije);

= diplomatska konzularna predstavnistva ministrstva, pristojnega za zunanje zadeve.

Merila se obvezno uporabljajo tudi za druge osebe javnega prava, kot so javne agencije, javni skladi, javni
zavodi, javni gospodarski zavodi in druge osebe javnega prava, ki se financirajo iz drZzavnega proracuna, in
sicer za njihove prostore, ki so namenjeni upravnemu delu, ter v delu, ki glede na njihovo delo ne zahtevajo
posebnih normativov.

Merila kot priporocilo veljajo tudi za vse nevladne proracunske uporabnike.

Merila omogocajo enotna strokovna izhodis¢a za zagotavljanje ustreznih prostorskih reSitev. Dolocajo
okvirno velikost in ureditev poslovnih prostorov glede na vrsto in nacin dela. Odmiki od meril glede velikosti
in ureditve poslovnih prostorov so dopustni za objekte varovane kulturne dediscine, pri ¢emer sta obseg in
vsebina dopustnih odstopanj odvisna od stopnje varovanja te kulturne dedis¢ine (zunanjost, notranjost, del
stavbe ipd.).
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Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe vladnih proracunskih uporabnikov morajo upostevati
»projektant« kot gospodarski subjekt oziroma »pooblaséeni arhitekt/inZenir« in kot oseba, nadzorniki
(inZenirji) po GZ, popisovalci del oziroma izdelovalci popisov, izvajalci gradbenih, elektri¢nih in strojnih ter
obrtniskih del in dobavitelji opreme.

Merila veljajo za novogradnje, rekonstrukcije, nove* najeme poslovnih prostorov in nove* najeme s
postopnim odkupom — finan¢ne najeme ali lizinge, za odkupe in vzdrZevanje, in sicer ne glede na to, ali gre
za prostore v lasti drzave ali ne, pri ¢emer se pri obnovah, sanacijah, rekonstrukcijah in vzdrzevanju merila
smiselno upostevajo glede na obseg in vsebino nacrtovanih posegov.

*(to je v Casu po sprejemu teh meril)

Pri tem je treba upostevati vso veljavno zakonodajo, standarde in priporocila s podrocja prostorskega
nacrtovanja, projektiranja, graditve objektov, energetike in javnega narocanja ter cilje okoljske zakonodaje
(trajnostna gradnja, zeleno javno narocanje, energetska ucinkovitost, trajnostna raba naravnih virov,
zmanjSanje rabe energije in vecja uporaba obnovljivih virov energije ter opus€anje in nadomescanje
uporabe nevarnih snovi, zmanjsanje emisij). Prav tako je klju¢no tudi upostevanje zakonodaje in standardov
s podrocja varnosti in zdravja pri delu, pozarne varnosti, evakuacijskih poti, elektricne napeljave,
strelovodov itd.

Projektant za pravilno oziroma ustrezno izdelavo projektne dokumentacije izhaja iz podatka o Stevilu
uporabnikov, pri El pa Se iz strojnih elementov, ki se predvidijo v objektu.

Pri projektiranju LAN je treba upoStevati zadnjo razli¢ico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN (ki je
razli¢ica 6.1 iz junija 2017 Ministrstva za javno upravo).

Naceloma neupostevanje meril ni dovoljeno. Manjsi odmiki so dopustni le v primerih dokazljivih financ¢nih
prihrankov, izracunanih s primerjavo razlic¢ice v skladu z merili in tiste, ki jih ne uposteva v celoti. Nacin
izraCuna in prikaza financnih prihrankov v merilih ni dolocen oziroma opredeljen, saj je izracun prihrankov
mogoc na podlagi razli¢nih parametrov.

Pri upostevanju meril ne gre le za javne usluzbence in njihovo zdravje, ampak tudi varovanje okolja. Zato je
z okoljskega vidika neupostevanje meril in standardov glede strojne napeljave nedopustno.

Posebno pozornost je treba nameniti tudi varstvu pri delu v primeru raznih vzdrZevalnih in obnovitvenih
del, ki jih naj izvajajo le za to usposobljeni zaposleni oziroma podjetja po vnaprej dolocenih merilih.

1.1.1 Novi poslovni prostori

Novi poslovni prostori, ki se gradijo, najemajo ali najemajo s klasi¢nim najemom ali postopnim odkupom za
potrebe drZavne uprave, morajo biti zgrajeni in urejeni v skladu z zakonodajo s podrocja graditve objektov
in u€inkovite rabe energije, urbanisti¢nimi pogoji, temi merili, normativi za LAN in morebitnimi posebnimi
zahtevami, ki izhajajo iz dejavnosti drzavnega organa. Poslovni prostori morajo imeti izdano uporabno
dovoljenje za dejavnost, za katero so narejeni.

Stavbe ali posamezni deli stavb, ki jih z nakupom ali najemom na novo pridobijo v uporabo organi drzavne
uprave in so po dejanski rabi v skladu s predpisom o klasifikaciji objektov opredeljeni kot poslovne in
upravne stavbe CC-SI 1220, morajo v skladu z Uredbo o upravljanju z energijo v javnem sektorju (Uradni list
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RS, $t. 52/16) dosegati naslednje:
— za stavbe z merjeno energetsko izkaznico lahko letna dovedena energija za stavbo ali posamezni
del stavbe dosega najve¢ 100 kWh/m?2a (oziroma 150 kWh/m2a do leta 2020);
— za novogradnje je potrebna toplota za ogrevanje najve¢ 25 kWh/m2a (oziroma 35 kWh/m2a do
leta 2020).

Pred nakupom in najemom poslovnih prostorov mora naroc¢nik poleg podatka o ceni nakupa oziroma
najema poslovnih prostorov (cena na m2 poslovnih in arhivskih prostorov, cena najema parkirnih mest) od
ponudnika pridobiti tudi podatek o obratovalnih stroskih v preteklem npr. enoletnem obdobju* ter druge
morebitne podatke, ki izkazujejo energetske lastnosti stavbe (kot npr. energetski pregled, analize
energetskega spremljanja), ki omogocajo vpogled v energetsko ucinkovitost stavbe in primerjavo ponudb.
V skladu z veljavno zakonodajo morajo imeti javne stavbe in stavbe, ki se najemajo in kupujejo, ustrezen
izkaz o toplotnih znacilnostih stavbe — energetsko izkaznico.

Narocnik mora prav tako pred sklenitvijo pravnega posla od prodajalca ali najemodajalca pridobiti
projektno dokumentacijo za objekt (dokumentacija za pridobitev uporabnega dovoljenja oziroma izvedbo
gradnje ter gradbeno in uporabno dovoljenje ipd.), saj je obveza upravljavca objekta, da hrani
dokumentacijo, dokler objekt stoji.

Naroc¢nik mora pred sklenitvijo posla pridobiti tudi meritve mikroklime za vse prostore, ki so predmet
najema oziroma nakupa (delovne prostore oziroma delovna mesta po opredelitvi iz Pravilnika o zahtevah
za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih), v primeru novogradenj ali nakupa/najema
novega ali na novo obnovljenega objekta/prostorov pa mora naroénik pridobiti tudi pojasnilo
pooblaséenega arhitekta/inzenirja (velja v fazi pridobivanja projektne dokumentacije) in odgovornega
vodje del (v fazi izvedbe), ali in glede Cesa je bila upostevana Uredba o zelenem javnem narocanju.

Pri meritvah mikroklime se preverjajo temperatura, hrup, prasni delci, osvetljenost z naravno svetlobo itd.
Primer ocenjevanja delovnega okolja je pripravilo Ministrstvo za delo, druzino in socialne zadeve s
publikacijo Metode ocenjevanje delovnega okolja
(http://www.mddsz.gov.si/fileadmin/mddsz.gov.si/pageuploads/vzd/Metode ocenjevanja delovnega ok
olja.pdf). Upostevati je treba Pravilnik o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih
mestih in podobne predpise s tega podrocja ter Pravilnik o varnosti in zdravju pri delu s slikovnim zaslonom.
Prve meritve in periodicno spremljanje meritev fizikalnih in kemicnih Skodljivosti na delovnih
mestih obsegajo meritve:

toplotnih razmer,

osvetljenosti,

hrupa,

vibracij,
+ kemicnih skodljivosti:
— prah (vrste in koncentracije prahu, stalne meritve koncentracij in/ali st. delcev vecjih prasnih frakcij
socasno),
—vlakna (dolZina, premer, stevilo, sestava, rakotvornost),
— Skodljivi plini in pare (koncentracije, eksplozivnost, trendi, porazdelitve, stalne meritve s takojsnjim
odzivom).

Robni pogoji izvajanja meritev:
Meritve se izvajajo v skladu z dolodili v oceni tveganja in ob polni zasedenosti objekta/prostorov. Letni ¢as
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izvajanja meritev, najviSje oziroma najnizje zunanje temperature zraka in vremenske razmere, v katerih se
meritve izvajajo, ter druge robne pogoje, ki so smiselni pri meritvah hrupa, sevanja, prahu ipd. parametrov,
se dolocijo tako, da meritve zajamejo skrajne pogoje.

Zakon o varnosti in zdravju pri delu (Ur. I. RS, §t. 43/11, ZVZD-1) v 5. ¢lenu doloca, da mora delodajalec
zagotavljati varnost in zdravje delavcev pri delu. V ta namen mora izvajati ukrepe, vklju¢no s
preprecevanjem, odpravljanjem in obvladovanjem nevarnosti pri delu. V skladu z dolo¢ilom 17. ¢lena ZVZD-
1 mora delodajalec pisno oceniti tveganja, ki jim je delavec izpostavljen ali bi lahko bil izpostavljen pri delu
in v zvezi s tem ugotoviti ta tveganja, jih oceniti in sprejeti ukrepe, s katerimi zmanjsa nesprejemljiva
tveganja na raven, ki ne ogroza varnosti in zdravja delavcev. Prav tako je treba opozoriti na 5. alinejo prvega
odstavka 19. ¢lena ZVZD-1, po katerem delodajalec s preiskavami Skodljivosti delovnega okolja preverja
ustreznost delovnih razmer. Tudi 25. ¢len ZVZD-1 doloca, da sme delodajalec dati objekt v uporabo le, ¢e je
tudi pisno ocenil tveganja, ki bi jim lahko bili delavci izpostavljeni pri svojem delu.

Zahteve v zvezi z ustreznostjo delovnih prostorov in delovnega okolja so dolocene v Pravilniku o zahtevah
za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih (Ur. I. RS, $t. 89/99, 39/05 in
43/11 —ZVZD-1). Ta pravilnik dolo¢a minimalne zahteve za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcey, ki jih
mora delodajalec upostevati pri nacrtovanju, opremljanju in vzdrzevanju delovnih mest. Med temi
zahtevami se nekatere nanasajo tudi na prezracevanje delovnih mest (poglavje 5: naravno prezraCevanje,
umetno prezracevanje, dovedena koli¢ina zraka, relativna vlaznost zraka, prepih itd.), temperaturo
(poglavje 6: najvecdja dovoljena temperatura v delovnih prostorih, vpliv sonénih Zarkov, upostevanje
slovenskih standardov za toplotno udobje ipd.), razsvetljavo (poglavje 7).

Glede na zapisano mora delodajalec oceniti tveganja, ki se nanasajo na zagotavljanje varnosti in zdravja
delavcev tudi v zvezi z mikroklimo in pri ocenjevanju upostevati zahteve iz Pravilnika o zahtevah za
zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih. Za presojo ustreznosti teh zahtev je najprej
treba opraviti preiskave skodljivosti delovnega okolja in v sklopu teh preiskav izvesti tudi meritve. Veljavna
zakonodaja ne predpisuje, v katerem letnem ¢asu oziroma ob kateri uri je treba opraviti meritve Skodljivosti
delovnega okolja. V zvezi s tem se je treba zavedati, da se ugotavljajo Skodljivosti delovnih razmer, kar
pomeni, da je treba meritve izvajati v ¢asu in ob uri, ko so te $kodljivosti najbolj izstopajoce. Ce govorimo
npr. o temperaturi v delovnih prostorih, je treba meritve opraviti v zimskem in/ali poletnem casu, ko
zunanja temperatura pomembno vpliva na rezultate meritev. Enako velja tudi za meritve glede
prezracevanja delovnih prostorov. Relativna vlaznost zunanjega dovedenega zraka v delovni prostor se
precej razlikuje v zimskem in poletnem casu. Meritve spomladi in jeseni delodajalcem ne zagotavljajo
ustreznih informacij o morebitnih Skodljivostih v delovnem okolju. Meritve v zvezi s prepihom na delovhem
mestu pa se lahko izvajajo v vsakem <c{asu, saj so rezultati odvisni zlasti od namescenosti
prezracevalnih/ogrevalnih naprav in njihove zmogljivosti. Tudi v zvezi z osvetljenostjo je treba pojasniti, da
zunanja naravna osvetljenost (severnega neba) in velikost povrsin, skozi katere prihaja svetloba v zaprti
delovni prostor, mocno vplivata na svetlobne razmere v prostoru ter na predpisano razmerje med naravno
in umetno svetlobo.

Za novogradnje, prenove objektov in celovite prenove notranjosti (pisarn oziroma delovnih prostorov)
mora uporabnik po 30 dneh po primopredaji oziroma vselitvi v objekt/prostore pridobiti meritve
mikroklime, kdo to izvede, pa je stvar uporabnika.

*Ce so prostori 7e zasedeni ali so bili zasedeni v preteklosti.

1.1.2 Obstojeci poslovni prostori v lasti ali najemu
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Za obstojece poslovne prostore, ki so v lasti drzave ali so najeti za potrebe drzavne uprave, je treba ta merila
ne glede na fazo prenove ali zateceno stanje, kolikor je mogoce upostevati.

VzdrZzevanja ali morebitne preureditve teh prostorov se morajo izvajati v skladu s temi merili in smiselno
prilagojeno dejanskim moZnostim, oblikovanju stavbe in prostorov. Ce delovni prostori presegajo v merilih
doloceno povrsino, se v pisarnah smiselno in ob upostevanju zakonodaje in standardov s podrocja varnosti
in zdravja pri delu ter delovnih procesov organa zdruzi ve¢ delovnih mest.

Novo najeti prostori, ki se najemajo za potrebe drzavne uprave, morajo ustrezati tem merilom (tudi iz tocke
1.1.1) in posebnim zahtevam, ki izhajajo iz dejavnosti drzavnega organa. Poslovni prostori, ki nimajo
pridobljenega uporabnega dovoljenja, se ne smejo najemati. Vzdrzevanje prostorov v najemu je dolznost
lastnika prostorov, izjemoma se ob soglasju lastnika dopus¢ajo najemnikova vlaganja v stavbo oziroma
poslovni prostor, s katerimi najemnik tako uredi poslovni prostor, da ga je mogoce uporabiti v namen, ki je
dolocen s pogodbo.

1.1.3 Umescanje objektov drzavne uprave v prostor

Upostevajo se veljavna zakonodaja s podrocja urejanja prostora ter prostorski akti drzave in obcine ter
zakonski in podzakonski predpisi s podrocja graditve. Poslovni prostori za potrebe drzavne uprave se v
skladu s prostorsko zakonodajo in prostorskimi akti praviloma umestijo v obmocja centralnih dejavnosti.

Pogoja za umescanje sta dostopnost z javno mrezo prevoznih sredstev in blizina obvoznice, avtoceste ipd.
Pri umescanju ima prednost lokacija, ki je dostopna z ve¢ moznimi javnimi prevoznimi sredstvi, npr. blizina
Zeleznice, vec linij avtobusnega javnega potniskega prometa, vecja pogostnost javnih potniskih prevozov
itd. Pri izbiri lokacije se preverja dobra povezava s kolesarsko infrastrukturo.

Poslovni prostori so lahko v objektu, ki je namenjen mesani poslovno-storitveni, poslovno-stanovanjski ali
poslovno-industrijski dejavnosti (pri cemer gre lahko le za industrijo, ki ne povzro¢a hrupa, onesnazenja
zraka, okolice ipd. ali kako drugace negativno vpliva na delovne razmere oziroma parametre s podrocja
varnosti in zdravja pri delu). Sprejemljiva je tudi kombinacija s trgovsko-storitveno dejavnostjo in gostinsko
dejavnostjo, ki omogoca dostopnost prehrane za zaposlene.

Stremi se k oblikovanju zaokroZenih enot, kjer bi bila umesc¢ena drzavna uprava. Vsekakor imajo pri
umescanju objektov drzavne uprave v prostor prednost lokacije, ki so v neposredni bliZini Ze obstojecih
objektov drzavne uprave.

Pri umescanju poslovnih prostorov drZzavne in javne uprave v prostor je treba uposStevati zlasti zdravju
neskodljivo okolje, varen gradbeni teren z zadostnimi zelenimi povrinami, ustrezno velikost in umestitev,
ustrezno prometno ureditev in javno infrastrukturno omrezje, dostopnost z javnimi prevoznimi sredstvi,
blizino glavnih vpadnic, neovirani dostop funkcionalno oviranim osebam, moZnost nadaljnjega razvoja
oziroma Siritve programa v neposredni bliZini, bliZino sorodnih dejavnosti in lahko prepoznavo namena.

Poslovni prostori se po moznosti zagotovijo v bliZini javne parkirne povrsine za potrebe javnih usluzbencev
in strank. Navedene znacilnosti se lahko dodatno ovrednotijo v razpisu. Gre za priporocilo in ne pogoj,
vsekakor pa imajo nepremicnine, ki to priporocilo izpolnjujejo, prednost in v postopku zbiranja ponudb
prejmejo vec tock.

1.1.4 Gradnja energetsko varcnih stavb in energetska sanacija stavb



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

Stavbe je treba obravnavati kot celoto, zato je cilj, da se stavbe gradijo in prenavljajo trajnostno.

Energetska prenova zajema ukrepe v stavbi kot celoti, kar vkljuuje vse njene stavbne sestavine, ki vplivajo
na rabo energije in njeno delovanje.

Celovita energetska prenova je usklajena izvedba ukrepov ucinkovite rabe energije na ovoju stavbe (npr.
zunanji ovoj, streha, tla) in stavbnih tehni¢nih sistemih (npr. ogrevanje, prezracevanje, klimatizacija,
priprava tople vode) na nacin, da se, kolikor je to tehniéno mogoce, izkoristijo vse ekonomsko upravi¢ene
zmogljivosti za energetsko prenovo.

O smotrnosti energetske prenove in njenem obsegu se investitor odlo¢i na podlagi pridobljenih
dokumentov o energijskih lastnostih stavbe ter investicijske dokumentacije, ki izkazuje ekonomsko in
finan¢no upravicenost investicije.

Narocnik in izvajalci (projektanti, pregledovalci stavb z vidika energetike — izdelovalci energetskih
pregledov, pripravljavci investicijske dokumentacije, izvajalci GOl del (oziroma izvajalec gradbenih,
zaklju¢nih in instalacijskih del), dobavitelji opreme, nadzorniki) morajo upostevati veljavno zakonodajo s
podrocja energetike in ucinkovite rabe energije ter dokumentacijo (smernice, navodila in prirocnike) za
energetsko prenovo stavb v lasti RS, ki jih izdaja ministrstvo, pristojno za infrastrukturo. Pri prenovi se
upostevajo tudi smernice za energetsko prenovo stavb kulturne dedis¢ine in smernice za trajnostno
gradnjo, ki jih pripravlja ministrstvo, pristojno za graditev objektov.

Energetske sanacije in novogradnje glede idejne zasnove in dokumentacije za izvedbo gradnje vsebinsko
usklajuje energetski menedzer.

Ob energetski prenovi se v skladu z naceli dobrega gospodarja izvedejo tudi drugi smiselni ukrepi za
izboljSanje stanja stavb.

1.1.5 Koncept zelene pisarne

Treba je zaceti uvajati, izvajati in spremljati izvajanje nacel glede zelene pisarne. Poslovanje po teh nacelih
spodbuja ucinkovito rabo energije in virov ter s tem zmanjsuje stroske, spodbuja inovativnost in zaposlene
ozavesSca o okoljskih problemih. Z izboljSevanjem okoljskih vidikov dejavnosti je zelena pisarna eden od
temeljev druzbeno odgovorne poslovne podobe.

Da bi postali zelena pisarna, je treba upostevati dolocena nacela glede upravljanja in izvedbe.

Nacela upravljanja

Okoljska zaveza in politika: vodstvo se vidno in jasno zaveZe k okoljski uspesnosti organizacije in podpori
okoljskim ukrepom v pisarni. Pisarna mora imeti dokumentirano izjavo o okoljski politiki, ki jo je odobrilo
najvisje vodstvo.

Okoljski cilji in akcijski naért: pisarna mora izbrati pomembna okoljska podrocja (okoljski vidiki/vplivi) ob
upostevanju posebnih znacilnosti delovanja pisarne. Na podlagi teh podatkov mora doloditi okoljske cilje in
pripraviti jasen okoljski akcijski nacrt. Okoljski cilji in akcijski nac¢rt morajo jasno dolociti, kako se bo okoljska
uspesnost v prihodnje nenehno izboljsevala in krepila.

Vodja in ekipa zelene pisarne: pisarna mora izbrati ¢lane ekipe izmed osebja in vodjo izvajanja zelenih
dejavnosti.
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Dvig okoljske ozavesScenosti zaposlenih: vsi zaposleni v pisarni se morajo zavedati zastavljenih ciljev,
sistema upravljanja in ravnanja, ki se v pisarni spodbujajo in podpirajo. Osebije je treba izobraziti, usposobiti
in voditi tako, da ve, kateri prakti¢ni ukrepi se nanasajo na njihovo delovno mesto oziroma funkcijo.

Nadzor in spremljanje napredka: pisarna mora redno spremljati in preverjati izpolnjevanje okoljskih ciljev
in akcijskega nacrta za okoljsko uspesnost. Opredeliti mora klju¢ne kazalce za svoje dejavnosti, ki
pomembno vplivajo na okolje, in jih redno spremljati.

Nacela izvajanja

Zeleno narocanje: pisarna mora dolociti merila in postopke za zelena narocila pri narocanju pisarniskega
materiala in storitev.

IzboljSanje energijske ucinkovitosti: pisarna mora dolociti ukrepe za varcevanje z energijo in dokazati
izvajanje ukrepov energijske ucinkovitosti.

Zmanjsanje porabe naravnih virov in pisarniskega materiala: pisarna mora dolociti ukrepe za zmanjsanje
porabe naravnih virov in pisarniskega materiala, prilagojene znacilnostim pisarne.

Zmanjsanje odpadkov in locevanje: pisarna mora dolociti ukrepe za zmanjsevanje koli¢ine odpadkov in
njihovo locevanje na izvoru, ki omogocajo visoko stopnjo predelave in skladnost s predpisi.

Trajnostni promet in mobilnost: pisarna mora dolociti ukrepe za zmanjsanje vplivov prometa in
spodbujanje trajnostne mobilnosti.

Ustvarjanje zdravega pisarniSkega okolja: pisarna mora vzpostaviti ukrepe za oblikovanje in spodbujanje
zdravega in druzbeno odgovornega delovnega okolja (vklju¢no z redno izdelavo ocene tveganosti delovnih
mest).

1.1.6 Potresna varnost stavb

Gradnja novih stavb se izvaja v skladu z veljavno zakonodajo glede izpolnjevanja bistvene zahteve o
mehanski odpornosti in stabilnosti objektov, ki vkljuCuje zahteve za potresno varno gradnjo. Stavbe,
zgrajene po letu 2008, Ze izpolnjujejo veljavne zahteve za potresno varno gradnjo.

Stavbe, zgrajene pred letom 2008, naj pregleda strokovnjak in oceni njihovo stopnjo potresne varnosti,
upostevajoc lokacijo, nacin gradnje in leto zgraditve. Pri tem naj ugotovi obstojece poskodbe in potrebne
nujne ukrepe.

Pregled za stavbe, zgrajene pred letom 2008, je obvezen le za stavbe, ki se bodo zacele obnavljati oziroma
se bodo na njih zacela izvajati investicijsko-vzdrZevalna dela, za vse druge pa ni obvezen.

1.1.7 Aktivna in pasivna pozarna zascita

Vsi objekti oziroma prostori morajo imeti ustrezno aktivno in pasivno pozarno zascito — skladno z zakonom
o varstvu pred poZzarom in pripadajo¢imi podzakonskimi akti, torej sisteme za odkrivanje in javljanje pozara,
evakuacijske poti, pomoZno-zasilno razsvetljavo, hidrante, gasilnike, komplete za resSevanje, urejena
morajo biti tudi zbirna mesta, dostopi in mesta za intervencijska vozila, uporabnik pa mora poskrbeti tudi
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za vzdrzevanje aktivne in pasivne poZarne zascite.

1.2 Namen meril
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Namen meril je poenotenje standardov, delovnih razmer in okolij vseh organov drzavne uprave (z izjemo
organov, navedenih v poglavju 1.1).

Merila so podlaga za delo:

— investitorjev v primeru novogradnje, rekonstrukcije, obnove, vzdrzevanja, finan¢nega najema,
najema,

— izvajalcev gradbeno-obrtniskih, elektri¢nih in strojnih del,

— popisovalcev del oziroma gradbenih nadzornikov (inZenirjev),

— projektantov,

— najemodajalcev oziroma lizingodajalcev v primeru najema oziroma lizinga opremljenih prostorov,

— dobaviteljev pisarniSke oziroma pohiStvene in druge notranje opreme.

1.3 Opredelitev pojmov
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(Povzeto po GURS: nadin izrauna uporabne povrsine dela stavbe (Stevilka 35331-6/2018-2 z dne 20. 2. 2018), vrste prostorov (st. 35331-6/2018-
3 zdne 20. 2. 2018), navodila za izpolnjevanje vprasalnika iz registra nepremicnin (veljajo od 03. 4. 2018), in usklajeno s terminologijo standarda
SIST 1SO 9836)

Povrsina (neto tlorisna povrsina)

Izraz povrSina GURS uporablja namesto izraza neto tlorisna povrsina, ki ga ne uporablja vec, ostaja pa Se v
izrazoslovju standarda SIST ISO, zato ga uporabljajo tudi projektanti v projektni dokumentaciji.

Povrsina dela stavbe je sestevek povrsin vseh prostorov dela stavbe (npr. povrsine vseh sob, stopnisc,
kopalnic, poslovnih prostorov, balkonov ipd.).

Sestevek povrsin vseh prostorov v etazi skupaj s povrsino stopnic (in drugih prostorov, namenjenih
komunikaciji med etazami) v posamezni etazi doloca celotno povrsino etaze.

Neto tlorisna povrSina je povrsina med navpi¢nimi elementi, ki omejujejo prostor, in se doloci za vsako
etaZzo posebej (SIST ISO 9836:2011).

EtaZe so lahko nadstropja, ki so v celoti ali delno pod terenom, nadstropja nad terenom, podstresja, terase,
stresne terase, povrsine tehnicnih in skladis¢nih prostorov.

Izracuna se s svetlimi dimenzijami dokoncane stavbe, merjenimi v ravni tal, razen obrob, pragov ipd.

V neto tlorisno povrsino so vkljuceni tudi elementi, ki jih je mogoce odstraniti, npr. predelne stene, cevi in
kanali za napeljave.

V neto tlorisno povrsino niso vklju¢ene povrsine konstrukcijskih elementov, okenskih in vratnih odprtin ter
ni$ v elementih, ki omejujejo prostor.

PovrSine so izrazene v kvadratnih metrih na dve decimalni mesti natan¢no.

V skladu s standardom SIST ISO 9836:2011 se neto tlorisna povrsina deli v uporabno povrsino, tehni¢no in
komunikacijsko povrsino. Neto tlorisna povrsina se doloci v skladu s standardom SIST ISO 9836:2011.

Povrsina (neto tlorisna povrsina) = uporabna povrsina + tehni¢na povrsina + komunikacijska povrsina

Uporabna povrsina

Uporabna povrsina dela stavbe je vsota povrsin prostorov, ki pripadajo delu stavbe in se uporabljajo za
enak namen kakor del stavbe. Uporabna povrsina dela stavbe, ki je v vec etazah, je vsota povrsin prostorov
v vseh etaZah, ki se uporabljajo za enak namen kot del stavbe.

Gre za tisti del neto tlorisne povrsine, ki ustreza namenu in uporabi stavbe, in ne zajema tehnicnih,
komunikacijskih in nedokonéanih prostorov. Ce stropi niso povsod visji od 1,6 m, se za izraéun uporabne
povrsine izmerijo stranice tistega dela prostora, kjer so stropi visji od 1,6 metra, izracuna se povrsina tega
dela prostora in se samo ta povrsSina prostora, kjer so stropi visoki 1,6 metra ali ve¢, pristeje k uporabni
povrsini dela stavbe.

*opomba: visine delovnih prostorov pa morajo biti skladne z zahtevami iz Pravilnika o zahtevah za
zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih

Uporabna povrsina stavb s pisarnami se doloci tako, da se seStejejo povrsine vseh pisarniskih prostorov v
eni etaZi ali ve etaZah brez tehnic¢nih in komunikacijskih prostorov.

Pri dolocitvi uporabne povrsine se ne upostevajo povrsine tehnicnih prostorov in komunikacijskih povrsin
stavbe, to je povrsin glavnih stopnis¢, vhodne avle, dvigal, skupnih sanitarij, garaze in podobnih skupnih
prostorov.


http://www.gu.gov.si/fileadmin/gu.gov.si/pageuploads/zakonodaja/ZEN_am/nacin_izracuna_20022018.pdf
http://www.gu.gov.si/fileadmin/gu.gov.si/pageuploads/zakonodaja/ZEN_am/vrste_prostorov_20022018.pdf
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Uporabna povrsina se razvrs¢a po namenu in uporabi na primarno in sekundarno uporabno povrsino.
Delitev na primarno in sekundarno povrsino je odvisna od tega, ali je prostor sestavni del primarnega
namena stavbe ali temu nudi sluznost.

Primarna povrsina stavbe s primarnim namenom ucenja, pisanja, risanja so izkljuéno povrsine pisarn,
sekundarne povrsine pa so namenjene sluznosti teh (to so hodniki med pisarnami, sanitarije, ¢ajne kuhinje
ipd.) (SIST ISO 9836: 2011).

Uporabna povrsina = poslovni prostori, poslovna povrsina po teh merilih

Poslovni prostori oziroma poslovna povrsina

Poslovni prostori so (po preglednici 5.1.) delovni prostori oziroma delovna povrSina in drugi prostori
oziroma druge poslovne povrsine (pomozni in posebni prostori po Pravilniku o zagotavljanju varnosti in
zdravja delavcev na delovnih mestih).

Torej gre za prostore, ki so namenjeni opravljanju delovnih nalog ne glede na zahtevnost in posebnost
pogojev (pisarne javnih usluzbencev, tajnistva, glavna pisarna itd.), sejne sobe, knjiznice in udilnice,
govorilnice (prostori za zasliSanje), varnostne sobe, razni spremljajoCi prostori, ki omogocajo nemoteni
delovni proces (sistemski prostor, priro¢ni arhiv v okviru pisarn in hodnikov, fotokopirnice, regijski center
za obvescanje, arhiv za stalno zbirko itd.), prostori, ki so namenjeni potrebam javnih usluzbencev in
vzdrZevanju (sanitarije, Cajne kuhinje, prostori za vzdrZevalce, garderobe itd.), prostori notranjih
komunikacij (hodniki in ¢akalnice med pisarnami), tehni¢ni prostori posameznega uporabnika (klet,
shramba, skladisce, delavnica in podobni prostori, tehnicni prostori za celotno stavbo (skupne sanitarije za
celotni objekt (Ce je vec¢ uporabnikov oziroma za stranke), garderoba za skupne varnostno-receptorske
sluzbe, zaklonisce, podstresje, servisni hodnik (hodnik med tehni¢nimi prostori), hladilnica hrane, skupna
kuhinja in skupna jedilnica, ¢akalnice kot prostori ob vhodni avli in podobni prostori). Med tehnicne
prostore posameznega uporabnika se Stejejo tudi terase (odprte in zaprte), balkoni (odprti in zaprti), loZe
(odprte in zaprte).

Podrobneje je delitev opisana v poglavju 2.1.1.

Poslovni prostori = delovni prostori + drugi prostori

Tehniéna povr§ina (pojasnilo ni v celoti povzeto po GURS)

Tehnicni prostori oziroma tehni¢na povrsina je del neto tlorisne povrsine, na kateri so tehni¢ne napeljave,
ki oskrbujejo stavbo ali njen del, kot npr. napeljava in cevi za odvod odpadne vode, napeljava za oskrbo z
vodo, sistemi za ogrevanje in toplovod (vkljuéno s toplotno postajo, kotlovnico), plinska napeljava,
napeljava za oskrbo z elektricnim tokom, agregati, UPS-naprave, transformatorske postaje, sistemi za
prezracevanje (vklju¢no s prezracevalnimi jaski), klimatizacijo in hlajenje, telefonska centrala, strojnice
dvigal in tekocih stopnic ter druge centralne napeljave za stavbo.

Povrsine prostorov, v katerih so tehni¢ne naprave za neposredno pomo¢ najemniku/uporabniku, kot so
racunalniski strezniki, so del uporabne povrsine in niso del tehni¢ne povrsine.

Komunikacijska povr§ina (pojasnilo ni povzeto po GURS)

Komunikacijska povrsina je povrSina prostorov za komunikacijo v stavbi. Sem ne spadajo notranje
komunikacijske povrsine, ki so sestavljene iz hodnikov in ¢akalnic v sklopu pisarn, in se priStevajo k uporabni
povrsini oziroma poslovnim prostorom.
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Komunikacijska povrsina je del neto povrsine za komunikacijo v stavbi (npr. povrsina stopnis¢, hodnikov,
notranjih klancin, ¢akalnic, zasilnih izhodov itd.). Med komunikacijske povrsine so v vsaki etaZi vklju¢ene
tudi neto tlorisne povrsine jaskov za dvigala in tlorisne povrsine vgrajenih premiénih naprav za komunikacijo
(npr. tekoce stopnice).

Komunikacijska povrsina je torej vezana na skupno uporabo in opredeljena kot glavna stopnisca, vhodne
avle, dvigala, tekoce stopnice, klancine, pozarne stopnice, vklju¢no z glavnim povezovalnim hodnikom in
vetrolovom ter ¢akalnico na tem delu hodnika.

Parkirne povr§ine (pojasnilo ni povzeto po GURS)
Parkirne povrsine so namenjene parkiranju vozil. To so parkirna mesta v garazni hisi oziroma kletnih etazah
poslovne stavbe ter zunanja parkirna mesta in parkirni boksi.

Pisarniska oprema (pojasnilo ni povzeto po GURS)

Pisarniska oprema je oprema za opravljanje dela in ne vklju€uje tehni¢nih pripomockov in racdunalniske
opreme ter druge tehni¢ne in posebne opreme. Oprema pisarn se zagotavlja glede na interna navodila in
potrebe posameznega organa. Tehnicni in posebni prostori ter oprema, ki jih obravnavajo ta merila, kot so
npr. delavnice in laboratoriji, se urejajo glede na posebne potrebe organa na podlagi internih predpisov.
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1.4 Okvirna uporabna povrsina

Okvirna skupna uporabna povrsina na eno delovno mesto za potrebe drzavnih upravnih organov in drugih
uporabnikov poslovnih prostorov je dolo¢ena na podlagi izkustvene metode umestitve organov v prostor.
Dejanska velikost poslovnih prostorov je odvisna od konkretnih prostorskih moznosti, to je funkcionalnosti
zasnove poslovnih prostorov, kadrovske organizacijske strukture, npr. posebnosti delovnega procesa, in
faze investicijskega projekta, npr. projektna dokumentacija.

V nadaljevanju navajamo osnovni parameter za izracun upravicene uporabne povrSine posameznega
organa. V spodaj navedenih povrsinah na delovno mesto se ne upostevajo povrsine stalne arhivske zbirke
in uporabne povrsine, namenjene celotni stavbi — tehnicni prostori za celotno stavbo (dolocCeni tehnicni
prostori v okviru poslovnih prostorov, npr. skupne sanitarije, garderoba za skupne varnostno-receptorske
sluzbe, zaklonisce, podstresje, servisni hodnik (hodnik med tehnicnimi prostori), hladilnica hrane, skupna
kuhinja in skupna jedilnica, ¢akalnice kot prostori ob vhodni avli in podobni prostori).

1.4.1 Ministrstva in vladne sluzbe

Za ministrstva in vladne sluzbe se zagotovi najve¢ 20 m2 uporabne povrsine na delovno mesto, kar je
izhodisce za dolocitev potrebne velikosti poslovnih prostorov. Glede na posebno dejavnost ministrstva ali
organa v sestavi je mogoca vecja skupna uporabna povrsina zaradi posebnih potreb (npr. izvajanje javne
sluzbe varstva arhivskega gradiva).

1.4.2 Policijske uprave in policijske postaje

Za policijske uprave se zagotovi najve¢ 20 m2 uporabne povrsine na delovno mesto, kar je izhodisce za
dolocitev potrebne velikosti poslovnih prostorov. Posebni prostori Policije v to povrsino niso vkljuceni (to
so npr. prostori za zadrzanje, obmocni klicni centri (OKC-ji), skladis¢a za oroZje, prostor za izdajo oroZja,
prostori za zaseZene predmete, avtomehanicne delavnice), sicer pa spadajo med druge poslovne prostore.
Podrobnejse zahteve dolocajo Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe Policije (350-260/2007/20
(15211-09) z dne 13. 8. 2010).

1.4.3 Upravne enote in krajevni uradi

Za upravne enote in krajevne urade se zagotovi najve¢ 20 m2 uporabne povrsine na delovno mesto, kar je
izhodisce za dolocitev potrebne velikosti poslovnih prostorov.

Glede na obseg dela oziroma obmocje in njegove posebnosti, ki je v pristojnosti upravne enote, je mogoca
vecja skupna uporabna povrsina zaradi posebnih potreb.

1.4.4 InSpekcijski uradi oziroma izpostave

ZainSpektorate se zagotovi najvec¢ 18 m2 uporabne povrsine na delovno mesto, kar zadosc¢a zaradi pretezno
terenskega dela in omogoca pisarne z vec delovnimi mesti.
Glede na posebnosti dela je za inSpekcije dopustno oblikovanje tudi vecjega Stevila pisarn z enim delovnim
mestom, kar izhaja iz zaupnosti dela, ki ga opravljajo s strankami.
Skupna uporabna povrsina se poveca v primeru posebnih delovnih zahtev, npr. za veterinarsko inSpekcijo,
pri Cemer se poleg teh meril upostevajo tudi interni predpisi.

145 Geodetske uprave oziroma pisarne
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Za geodetske uprave oziroma pisarne se zagotovi najve¢ 25 m2 uporabne povrsine na delovno mesto, kar
je izhodiscée za dolocitev potrebne velikosti poslovnih prostorov.

Skupna uporabna povrsina se dolo¢i glede na posebne delovne zahteve, za katere se poleg teh meril
upostevajo tudi interni predpisi glede optimalno gospodarnih resitev.

1.4.6 Finan¢ni uradi, uprava za javna placila

Za carinske in davcne urade ter uprave za javna placila se zagotovi najve¢ 20 m2 uporabne povrsine na
delovno mesto kot izhodisc¢e za dolocitev potrebne velikosti poslovnih prostorov.

1.4.7 Mejni prehodi

Na mejnih prehodih se zagotovita najvec¢ 15 m2 uporabne povrsine na upravno delovno mesto in dodatna
povrsina za posebne namene v skladu z internimi predpisi.

1.4.8 Parkirna mesta

DrZavni organ je upravi¢en le do najema oziroma nakupa takSnega Stevila parkirnih mest, kolikor ima
sluzbenih vozil. Zagotoviti pa mora tudi parkirna mesta za vse zaposlene, ki so funkcionalno ovirani (tezko
gibalno ovirani) oziroma na invalidskem vozicku.

V skladu z Uredbo o uporabi sluzbenih avtomobilov v organih drzavne uprave (Uradni list RS, $t. 60/99, 1/04
in 62/06), ki doloca pravico do stalne osebne uporabe sluzbenega vozila predsedniku vlade, ministrom in
generalnemu sekretarju vlade, drzavnim sekretarjem, predstojnikom vladnih sluzb, namestnikom
generalnega sekretarja vlade, generalnim direktorjem in generalnim sekretarjem na ministrstvih,
predstojnikom organov v sestavi ministrstev in vojaskim atasejem ter dolocenim pripadnikom Policije,
vojaskim osebam v Slovenski vojski na polozaju poveljnik brigad, njim enakih ali visjih polozajih in
uradnikom Ministrstva za obrambo in Slovenske obvescevalno-varnostne agencije v nazivu Il. stopnje in
visje, Ce opravljajo operativne vodstvene naloge varnosti, obrambe, obvescevalno-varnostne dejavnosti ter
zasSCite in reSevanja, je drZzavni organ upravicen do nakupa ali najema parkirnih mest tudi zanje. Upraviceni
strosek so tako tudi parkirna mesta za vse prej navedene osebe, ne glede na to, ali uporabljajo sluzbeni
avto ali lastnega.

Pri novogradnjah ali spremembah namembnosti najmanjse potrebno Stevilo parkirnih mest doloca obcinski
prostorski nacrt, ki za dejavnost javne uprave doloca stevilo parkirnih mest na doloceno povrsino in dolocen
deleZ za obiskovalce, kar mora investitor upostevati, sicer pa drzavni organi niso upravi¢eni najemati ali
kupovati parkirnih mest za stranke.

1.4.9 Varnostna obmocja
Za vse drZzavne organe, ki imajo svoja varnostna obmocja, je pri projektiranju in ureditvi treba upostevati

Sklep o dolocitvi pogojev za varnostnotehni¢no opremo, ki se sme vgrajevati v varnostna obmodja (Ur. I.
RS, §t. 94/06).
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1.5 Kadrovska izhodisca

Delovna mesta so funkcionarska v skladu z Zakonom o funkcionarjih v drZavnih organih in poloZajna
uradniska, uradniska in strokovno-tehni¢na delovna mesta v skladu z Zakonom o javnih usluzbencih in
Uredbo o notranji organizaciji, sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih v organih javne uprave in
pravosodnih organih. Polozaj je uradnisko delovno mesto, na katerem se izvajajo pooblastila v zvezi z
vodenjem, usklajevanjem in organizacijo dela. PoloZaj je tudi uradnisko delovno mesto, na katerem se
izvajata nadomes$canje in neposredna pomo¢ uradnikom na poloZajih generalnega sekretarja in
generalnega direktorja na ministrstvu, direktorja organa v sestavi in vladne sluzbe (namestniki). Uradniki
so javni usluzbenci, ki v organih opravljajo javne naloge, to so naloge, ki so neposredno povezane z
izvajanjem oblasti ali varstvom javnega interesa. Uradniki opravljajo naloge v nazivih od prvega do petega
kariernega razreda. Strokovno-tehnicni javni usluzbenci so javni usluzbenci, ki v organih opravljajo
spremljajoca dela, in sicer so to dela na podrocju kadrovskega in materialno-finan¢nega poslovanja,
tehnic¢na in podobna dela ter druga dela, ki jih je treba opravljati zaradi nemotenega izvajanja javnih nalog
organa.

Kot izhodisce za dolocitev potrebne velikosti poslovnih prostorov, ki se kupujejo ali najemajo, se uposteva
skupni kadrovski nacrt (v nadaljevanju: SKN), ki ga vsako leto sprejme Vlada Republike Slovenije zaradi
odobrene zasedbe delovnih mest. SKN doloca Stevilo dovoljenih zaposlitev v organu, sprejme pa se za dve
leti.

Spodnja razvrstitev po ravneh in skupinah je narejena izklju¢no za potrebe teh meril, polozaji in nazivi pa
izhajajo iz Zakona o javnih usluzbencih.

1.5.1 Prvaraven

V prvo raven spadajo Vlada Republike Slovenije v skladu s to¢ko 1.5.1.1 in uradniki na polozaju v skladu s
tocko 1.5.1.2.

1.5.1.1 Prva skupina
V prvo skupino spadajo predsednik vlade, ¢lani vlade in generalni sekretar vlade.
1.5.1.2 Druga skupina

V drugo skupino spadajo uradniki na poloZaju in funkcionarji, to so drzavni sekretarji (namestniki ministrov),
generalni direktorji (vodje NOE), generalni sekretarji ministrstev, vodje kabinetov ministrov, predstojniki
vladnih sluzb, odgovorni generalnemu sekretarju ali neposredno predsedniku Vlade Republike Slovenije,
predstojniki organov v sestavi ministrstev, direktorji inSpektoratov in nacelniki upravnih enot, direktorji
policijskih uprav, namestniki/pomocniki generalnega sekretarja, generalnega direktorja, direktorja oziroma
predstojnika organa v sestavi in predstojnika vladnih sluzb.

1.5.2 Druga raven
V drugo raven spadajo uradniki v nazivu prvega kariernega razreda v skladu s toc¢ko 1.5.2.1 in uradniki v

nazivu od drugega do petega kariernega razreda ter strokovno-tehnicni javni usluzbenci v skladu s tocko
1.5.2.2.
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1.5.2.1 Tretja skupina

V tretjo skupino spadajo visji sekretariji, sekretarji in podsekretariji (vklju¢no z vodji notranjih organizacijskih
enot — sluzb organa, sektorjev, oddelkov, komandirji policijskih postaj, vodje glavne pisarne ipd.).

1.5.2.2 Cetrta skupina

V Cetrto skupino spadajo:

e uradniki v nazivu drugega kariernega razreda, to so visji svetovalci I, Il in lll in strokovno-tehni¢ni
javni usluzbenci v VII./2 tarifnem razredu,

e uradniki v nazivu tretjega kariernega razreda, to so svetovalci |, Il in lll in strokovno-tehni¢ni javni
usluzbenci v VII./1 tarifnem razredu;

e uradniki v nazivu Cetrtega kariernega razreda, to so visji referenti I, Il in Ill in strokovno-tehnicni
javni usluzbenci v VI. tarifnem razredu;

e uradniki v nazivu petega kariernega razreda, to so referenti |, II, lll in IV in strokovno-tehniéni javni
usluzbenci od I. do V. tarifnega razreda.

Zaradi vrste dela, ki ga posameznik v nazivu, ki spada v ¢etrto skupino, opravlja, se lahko normativ poveca
za do 2 m2 (npr. pregledovanje prostorske in/ali projektne dokumentacije ipd.).

Vodje notranjih organizacijskih enot lahko po nazivu spadajo tudi v ¢etrto skupino, vendar se v tem primeru
smiselno upostevajo navodila za ureditev pisarn tretje skupine.

1.5.3 Organizacija delovnih mest

Izhodisce za umestitev drZzavnega upravnega organa v poslovni prostor so akti o notranji organizaciji, pri
¢emer se upostevajo posebnosti delovnega procesa. Akti dolocajo Stevilo delovnih mest in njihovo
strukturo.

Akt o notranji organizaciji doloca organizacijske enote in njihova delovna podrocja, ne pa tudi njihovih
medsebojnih razmerij, ki dolo¢ajo prostorske povezave. Pri umeséanju organa v objekt je nujno treba
vkljuciti ustrezne sluzbe tega organa, ki dolocijo medsebojna razmerja in potrebne prostorske povezave
med posameznimi notranjimi enotami.

Notranja organizacijska enota ima vodjo in po potrebi namestnika vodje. Pisarna vodje je v sklopu enote.
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2 Projektantska merila

2.1 Prostori — okvirna velikost in ureditev

Pri gradnji ali nakupu oziroma najemu poslovnih prostorov velja, da je razmerje med skupno povrsino
delovnih prostorov (delovno povrsino) in skupno uporabno (poslovno) povrsino ustrezno, ¢e znasajo
delovni prostori priblizno od 70 odstotkov (%) od 100 odstotkov (%) poslovnih prostorov oziroma uporabne
povrsine (brez pokritih parkirnih prostorov, povrsin za stalno arhivsko zbirko in tehni¢nih prostorov za
celotno stavbo).

Pri obstojecih poslovnih prostorih je to razmerje dopustno do najmanj 50 odstotkov (%) delovnih prostorov.
Pri najemu/nakupu poslovnih prostorov se najamejo/kupijo tehni¢ne in komunikacijske povrsine le, ¢e te
skupaj s poslovnimi prostori tvorijo zaklju¢eno celoto za potrebe drZavnega organa. lzjema so arhivi za
stalno arhivsko zbirko, ki se najamejo/kupijo glede na potrebe organa, in garaze oziroma parkirna mesta,
za katere se uposteva tocka 1.4.8.

Arhivska skladis¢a za stalno arhivsko zbirko so umeséena med poslovne prostore, vendar pa se pri najemu
ovrednotijo loceno.

Velikost delovnih prostorov je dolo¢ena v okvirnem razponu in je povzeta v tabelaricnem prikazu, ki je
priloga st. 5.1 teh meril.

Poslovni prostori se nacrtujejo in urejajo v skladu z veljavno zakonodajo in predpisi s podrocja varnosti in
zdravja pri delu oziroma zagotavljanja varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih (pri ¢emer se
upostevajo dolocila za lahko fizicno delo s svetlo visino prostorov najmanj 2,50 m v skladu s Pravilnikom o
zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih).

Vsi poslovni prostori, navedeni v tem poglavju, morajo biti opremljeni s prikljucki lokalnih racunalniskih
omrezij v skladu z dolocili zadnje veljavne razli¢ice normativov za projektiranje in izgradnjo LAN za javno
upravo.

Vsi prikljucki morajo biti umesceni v prostor tako, da se monitorji postavijo tako, da so obrnjeni stran od
okna, tako da se na monitorjih ne pojavljajo odsevi dnevne oz. soncne svetlobe (Pravilnik o varnosti in
zdravju pri delu s slikovnim zaslonom, Priloga, 2 Delovno okolje, c — ble$¢anja in odsevi).

V sklopu racionalizacije investicij se obravnava moznost vecnamenske uporabe, npr. sejna soba se uporabi
za porocne obrede ali interno knjiznico, vhodna avla za sprejem strank, komunikacije so delno urejene kot
Cakalnice. Nadalje se v ¢im vecjem obsegu predvidi zdruzitev delovnih mest , npr. skupno tajnistvo vec
notranjih enot ali predstojnika in namestnika.

2.1.1 Poslovni prostori
Poslovni prostori so delovni prostori (delovne povrsine) in drugi prostori.
Delovni prostori:
To so delovni prostori javnih usluzbencev: pisarne, tajnistva, glavna pisarna, informativna pisarna, prostori

za delo s strankami/okenca.
Ti prostori so namenjeni opravljanju delovnih nalog.
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Osnovno delovno mesto je prostor za opravljanje dela, kjer se zagotovijo ustrezne delovne razmere.
Pomozno delovno mesto je zaCasno, kar se uposteva pri ureditvi in opremi.

Pri umescanju organa na lokacijo se upostevajo priporocene delovne povrsine (priloga 5.1. Tabelari¢ni
prikaz velikosti poslovnih prostorov, str. 64).

Drugi prostori (pomozZni in posebni po terminologiji iz Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in

zdravja delavcev na delovnih mestih):
=  sejne sobe in govorilnice (prostori za zasliSanje),
. knjiznice in ucilnice,
= varnostne sobe,
= prostori, ki omogocajo nemoteni delovni proces: sistemski prostor in telekomunikacijsko vozlisce,
prostor za tekoco arhivsko zbirko v okviru pisarn in hodnikov — priroc¢ni arhiv, prirocna skladisc¢a, prirocne
shrambe, fotokopirnice, konferenéno in tiskovno sredisce, prostori za obdelavo in hrambo tajnih
podatkov, prostori za obrambno nadrtovanje in hrambo obrambnega nacrta, regijski center za
obvescéanje,
=  prostori za stalno arhivsko zbirko,
= prostori, ki so namenjeni potrebam javnih usluzbencev in vzdrzevanju prostorov: sanitarije, ¢ajne
kuhinje, prostori za Cistila, odpadke, vzdrzevalce, garderobe, prostori za pocitek, orozje in pripravo ipd.,
. prostori za notranjo komunikacijo: hodniki in ¢akalnice v sklopu pisarn oziroma med pisarnami,
= tehni¢ni prostori posameznega uporabnika: klet, shramba, skladisce, delavnica in podobni prostori.
Med tehnicne prostore posameznega uporabnika se Stejejo tudi terase (odprte in zaprte), balkoni
(odprti in zaprti), loZe (odprte in zaprte),
= tehnicni prostori za celotno stavbo: skupne sanitarije za celotni objekt (Ce je ve¢ uporabnikov
oziroma za stranke), garderoba za skupne varnostno-receptorske sluzbe, zaklonisce, podstresje, servisni
hodnik (hodnik med tehni¢nimi prostori), hladilnica hrane, skupna kuhinja in skupna jedilnica, ¢akalnice
kot prostori ob vhodni avli in podobni prostori),
= posebni prostori, opredeljeni v locenih merilih/normativih.

V naslednjih tockah je navedena velikost pisarn na zaposlenega, pri ¢emer gre za delovno povrsino,
namenjeno opravljanju delovnih nalog ne glede na zahtevnost in posebne razmere.

Projektant mora v fazi projektiranja narediti izracune osvetljenosti, v ¢asu obratovanja pa je treba izdelati
tudi meritve vseh parametrov, ki jih predpisuje Pravilnik o zagotavljanju varnosti in zdravja delavcev na
delovnih mestih (glej poglavje 1.1.1., ki govori o meritvah po prvi vselitvi, vse nadaljnje, periodi¢ne meritve
pa mora zagotavljati uporabnik skladno s pravilnikom in ocenjeno stopnjo ogrozenosti).

Prikljucki k delovni mizi za razgovor niso nujni, €e je v oZji organizacijski enoti predvidena sejna soba ali
govorilnica.

V primeru, da posamezni javni usluzbenci iz te skupine opravljajo delo s strankami, se lahko njegova pisarna
poveca za najvec 4 m2.

PODROBNE ZAHTEVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.1.1.1 Pisarne za prvo skupino

Okvirne velikosti pisarn za prvo skupino javnih usluzbencev so:
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e predsednik vlade do 54 m2;
e (lani vlade in generalni sekretar vlade od 36 do 54 m2, pri cemer se po potrebi zagotovi prostor za
pocitek s kopalnico v okviru podanega razpona.

Lokacija ministrske pisarne naj bo ugodno dostopna in ustrezno varovana. Pisarna ministra je povezana s
tajnistvom oziroma kabinetom in v bliZini najozjih sodelavcev. Pisarna ministra mora imeti poseben izhod
in stranski vhod v prostor za pocitek s kopalnico, Ce je ta predvidena.

V pisarni ministra sta poloZaju primerno urejeno delovno mesto in sejna miza za od 8 do 12 oseb v skladu
s potrebo ministra. Ce je mogoce, se v bliZini zagotovi sejna soba za kolegije ministra.

2.1.1.2 Pisarne za drugo skupino

Okvirne velikosti pisarn za drugo skupino javnih usluzbencev so:
e drzavni sekretarji (namestniki ministrov) od 25 do 29 m2;
e generalni direktorji, generalni sekretarji ministrstev in vodje kabinetov ministrov, vodja kabineta
predsednika vlade od 21 do 26 m2;
e predstojniki vladnih sluzb in organov v sestavi ministrstev od 18 do 23 m2;
e direktorji inSpektoratov in nacelniki upravnih enot od 14 do 20 m2;
e namestniki predstojnikov vladnih sluzb, neposredno odgovorni predsedniku Vlade Republike
Slovenije, od 14 do 18 m2.
Pisarna drzavnega sekretarja oziroma namestnika predstojnika vladne sluzbe, neposredno odgovornega
predsedniku Vlade RS, je v blizini pisarne ministra oziroma predstojnika vladne sluzbe, po moznosti s
skupnim tajnistvom.
Ce je podana zahteva po lo¢enem tajnistvu, se to uredi v skladu s to¢ko 3.1.1.5 brez ¢ajne kuhinje.
Pisarna uradnika na poloZaju se uredi po moznosti s posebnim izhodom. V pisarni se predvidi sejna miza za
6 do 8 oseb. Blizina sejne sobe ni pogo;j.

2.1.1.3 Pisarne za tretjo skupino

Okvirne velikosti pisarn za tretjo skupino javnih usluzbencev so:

o viSji sekretarji in namestniki predstojnikov ter sekretarji, podsekretarji v funkciji vodje ali
namestnika vodje notranjih organizacijskih enot in druge vodje notranjih organizacijskih enot v
nizjih nazivih od 16 do 18 m2;

e sekretarji od 10 do 12 m2;

e podsekretarji od 10 do 12 m2.

Ce so te pisarne vecje od 18 m2, se mora v njih zagotoviti ve¢ delovnih mest. V pisarnah vodij notranjih
organizacijskih enot se poleg delovnega mesta zagotovi sejna miza za do 8 oseb ali prikljucek k delovni mizi
za sestanke. V pisarnah drugih javnih usluzbencev, ki ne izvajajo nalog vodij, se predvidi priklju¢ek k delovni
mizi za razgovore za 2 do 4 osebe, Ce je to potrebno zaradi znacilnosti dela.

2.1.1.4 Pisarne za Cetrto skupino

Okvirne velikosti pisarn za ¢etrto skupino javnih usluzbencev so:
e visji svetovalci I, Il in Il in drugi javni usluZzbenci z najmanj visoko strokovno izobrazbo od 8 do 10
m2;
e svetovalcil, Il in Il in drugi javni usluzbenci z najmanj visjo strokovno izobrazbo od 8 do 10 m2;
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e visji referenti |, Il in lll in drugi javni usluzbenci z visjo strokovno izobrazbo 8 m2 (ne glede na to ali
gre za stalno ali za¢asno delovno mesto);
o referentil, Il in Il in drugi javni usluzbenci s srednjo ali niZjo strokovno izobrazbo 8 m2.

V tej skupini se priporoca zdruzevanje vec delovnih mest v enem prostoru, Se posebej, e so pisarne vecje
od 15 m2.

2.1.1.5 Pisarne za vec delovnih mest

Okvirne velikosti pisarn za ve¢ delovnih mest so:
e pisarna za dve delovni mesti od 15 do 20 m2;
e pisarna za tri delovna mesta od 20 do 25 m2;
e pisarna za Stiri delovna mesta od 25 do 30 m2;
e pisarna za vec kot Stiri delovna mesta se dolo¢a v podanem sorazmerju in glede na vrsto oziroma
nacin dela.

2.1.1.6 Tajnistva

V tajnistvu ministra je delovno mesto tajnice in v njem poteka sprejem strank. Zagotovi se enotni videz
tajni$tva in pisarne ministra. Cajna kuhinja za potrebe ministra je v tajnitvu ali njegovi bliZini, lahko kot
mini kuhinja.

Ce ima uradnik na poloZaju namestnika, se uredi skupno tajni$tvo z dvema delovnima mestoma, obveznim
sprejemom strank, priroc¢no ¢ajno kuhinjo in po potrebi varnostno omaro.

Ce je uradnik v nazivu prvega kariernega razreda hkrati vodja notranje organizacijske enote, se po potrebi
predvidi povezava s tajnistvom enote, drugace se uredi skupno tajniStvo za ve¢ manjsih enot.

Za potrebe javnih usluZbencev iz prve skupine se predvidi tajniStvo v velikosti do 25 m2.

Za potrebe javnih usluZbencev iz druge skupine se predvidi tajnistvo v velikosti do 18 m2.

2.1.1.7 Glavna pisarna

Glavna pisarna je organizacijska enota organa, ki opravlja naloge sprejemnega prostora oziroma vloZis¢a,
evidentiranja zadev, dosjejev in dokumentov, odpravnistva ter varovanja dokumentarnega gradiva. Vodi in
zagotavlja pravilno in enotno vodenje evidenc o zadevah, dosjejih in dokumentih ter usklajuje in nadzira
ravnanje z dokumentarnim gradivom.

Glavna pisarna mora biti v sklopu poslovnih prostorov organa z moznostjo lokacije dejavnosti vlozis¢a v
blizini glavnega vhoda, kadar gre za vecetazni objekt in razlicne organe. V primeru dogovora vec¢ organov
javne uprave je mogoca skupna glavna pisarna.

Velikost glavne pisarne in umestitev pisarne za kurirsko sluzbo in arhivarja se doloca glede na potrebe
posameznega organa, pri cemer se zagotovijo razmere za nemoteni delovni proces vloZisca, evidentiranja
in odpreme.

2.1.1.8 Informativna pisarna

Informativna pisarna se uredi v skladu z zakonodajo in potrebami posameznega organa. Praviloma je
informativna pisarna samostojen prostor v okvirni velikosti 10 m2 delovne povrsine. Za svetovalca za
pomo¢ strankam se zagotovi delovno mesto s priklju¢kom k delovni mizi za razgovore ali se predvidijo
pisalne povrsine v stojni visini za potrebe strank.



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

Ce zaradi prostorskih danosti informativne pisarne ni mogoce zagotoviti, se delovno mesto za pomo¢
strankam omogoci v sklopu glavne pisarne.

2.1.1.9 Delo s strankami

Projektna resitev za prostore drzavnih organov, za katere je znacilno delo s strankami, se oblikuje v skladu
z zahtevami narocnika in glede na potrebno stopnjo varnosti; delo s strankami poteka pri okencih (Salterski
tip) oziroma kot individualna obravnava strank v posami¢nih pisarnah. Stevilo delovnih mest v tovrstnih
pisarnah se doloci glede na potrebe posameznega organa.

Pri Salterskem tipu mora biti lokacija okenc ¢im laZje dostopna. LoCitev uradnika in stranke se po potrebi
zagotovi s stekleno oziroma prozorno pregrado iz ustreznega materiala (npr. kaljeno steklo), ki omogoca
podajanje dokumentov. Za stranke se zagotovijo police s pisali in omogoci ustrezen nacin ¢akanja.

V sklopu delovnih mest se predvidijo pomozni prostori za dokumentarno gradivo — priro¢ni arhivi po
posameznih delovnih podrogjih.

Okvirna velikost delovnega mesta v pisarnah Salterskega tipa je od 3 do 5 m2 delovne povrsine, pri ¢emer
se za celotno tovrstno pisarno oziroma sektor/oddelek/sluzbo, ki je organizirana Saltersko, dodatno
predvidi od 8 do 10 m2 za prirocni arhiv glede na potrebe organa in danosti prostora.

Najmanj eno okence s pultom se nameni za uporabo funkcionalno oviranim osebam. Prav tako mora biti
vsaj ena pisarna za posamic¢no obravnavo strank dostopna funkcionalno oviranim strankam.

V skladu s Pravilnikom o zahtevah za zagotavljanje neoviranega dostopa, vstopa in uporabe objektov v javni
rabi ter vedstanovanjskih stavb morajo biti prostori, ki so namenjeni poslovanju s strankami, opremljeni z
najmanj enim pultom, okencem in drugo opremo, ki omogoca samostojno uporabo osebam na invalidskih
vozickih.

2.1.1.10 Sejne in konferencne sobe ter govorilnice in porocne dvorane

Velikost in Stevilo sejnih sob se dolocata glede na potrebe posameznega organa:
e sejna soba do 10 oseb ima od 15 do 20 m2 povrsine, pri ¢emer je velikost govorilnice najmanj 10
m2;
e sejna soba do 20 oseb ima od 30 do 40 m2 povrsine;
e sejna soba do 40 oseb ima od 60 do 70 m2 povrsine.

V skladu s Pravilnikom o sklepanju zakonske zveze in ponovitvi slovesnosti ob jubileju sklenitve zakonske
zveze (Uradni list RS, $t. 66/17) naj bi bila povrsina poro¢ne dvorane priblizno 40 m2. Poroc¢ne dvorane se
uredijo v sklopu sejnih oziroma konferencnih sob, le izjemoma lo¢eno, prav tako je tudi povrsina le
izjemoma lahko vecja od navedene v prej omenjenem pravilniku.

Praviloma prevzame sejna soba vlogo interne knjiznice, sploSne predavalnice, razstavnega prostora in
podobnih dejavnosti. V sejni sobi se predvidijo TV-podstavek kot nizka omara ali stenski nosilec, stojece ali
viseCe platno in mozZnost uporabe racunalnikov ter vsa potrebna napeljava za ta namen, kar se uskladi
neposredno z uporabnikom.

Sejne sobe se umescajo smotrno, v primeru pomanjkanja ustrezno naravno osvetljenih prostorov se lahko
umescajo v obmocja brez naravne svetlobe. V tem primeru se lahko predvidijo steklene predelne stene
in/ali vrata.

Zagotovijo se ustrezna dostopnost in prepoznavnost prostora ter zvo¢na zascita in po potrebi zasebnost.
Za sejne sobe se predvidita razsvetljava in prezracevanje v skladu s predpisi.

Sejne in konferencne sobe morajo imeti moZnost zatemnitve, tako da naravna svetloba ne moti pri delu
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(npr. uporaba prezentacijske opreme).
Prav tako se vgradi osvetlitev v teh prostorih tako, da je mogoce univerzalno upravljanje in krmiljenje
osvetlitve in avdiovizualne opreme na skupnem mestu za upravljanje in/ali na vec takih mestih hkrati.

2.1.1.11 Knjiznice in ucilnice

Organ ima lahko interno ali javno knjiznico. Knjizni¢ni prostori morajo omogocati ustrezno postavitev,
uporabo in hranjenje gradiva ter izpolnjevati pogoje za delo zaposlenih, uporabo opreme in druge
dejavnosti glede na potrebe uporabnikov knjiznice. Za nacrtovanje ustreznega prostora in izracun potrebnih
povrsin za javne knjiznice se uporablja standard ISO/TR 11219:2012 Informatika in dokumentacija —
kakovostni pogoji in osnovna statistika za zgradbe knjiznic — prostor, funkcija in oblikovanje. Za interne
knjiznice se lahko predvidi hibridna raba prostorov, lahko pa se organizirajo v okviru delovnih prostorov
zaposlenih.

Ucilnice se omogocijo organom glede na njihove potrebe, npr. racunalniske ali laboratorijske ucilnice.
Organ navede Stevilo oseb v u¢nem procesu, Stevilo potrebnih ucilnic, posebne zahteve glede opreme in
podobno. Predvidita se hibridna raba prostorov in modularna ureditev prostorov, ki omogoca razli¢no rabo:
sejna soba/udilnica/knjiznica, ki se lahko s premestitvijo opreme uporabi v ve¢ namenov.

2.1.1.12 Sistemski prostor

Za ureditev sistemskih prostorov se uposSteva zadnja veljavna razli¢éica normativov za projektiranje in
izgradnjo LAN ter standardi na podrocju IT.

Okvirna velikost sistemskega prostora je od 8 do 12 m2 z nadzorovanim dostopom, velikost sistemskega
prostora za vecji objekt pa se doloci na podlagi potreb organa. Prostor naj bo dovolj velik za namestitev
strezniske racunalniske opreme in naprav skupnega pomena. Zagotovijo se klimatizacija, protipozarno
javljanje in varovanje. Zagotovi se dvojni pod. Talne obloge se predvidijo iz antistaticnih materialov z
ustrezno ozemljitvijo. Temperatura prostora je od 18 °do 24 °Celzija z relativno zra¢no vlago od 35 do 45
odstotkov (%). Sistemski prostor nima delovnega mesta; pooblaséeni javni usluZbenec se v njem zadrZuje
obcasno.

Sistemski prostor, namenjen prenosu, obdelavi in hranjenju obrambnih podatkov, mora ustrezati
zahtevam, ki jih dolo¢i Ministrstvo za obrambo, prostor, namenjen prenosu, obdelavi in hranjenju tajnih
podatkov Nato in EU, pa mora ustrezati zahtevam zveze Nato in EU.

Po potrebi se v sistemskih prostorih predvidi dvojni pod, kar pa se med projektiranjem uskladi z
uporabnikom oziroma pristojnim informatikom.

2.1.1.13 Prostor za tekoco zbirko

Lokacija prostora za tekocCo zbirko dokumentarnega gradiva je praviloma v glavni pisarni. Ob soglasju
narocnika oziroma uporabnika se hramba tekoce zbirke lahko predvidi tudi v sklopu notranjih
organizacijskih enot in v pisarnah javnih usluZzbencev, pri ¢emer se tekoca zbirka hrani v zaklenjenih
pisarniskih omarah. Nosilnost podne konstrukcije mora biti najmanj 250 kg/m2, Ce se ti arhivi urejajo v

delovnih prostorih, in priblizno 400 kg/m2, ¢e se arhivi urejajo v kletnih prostorih.

(Mrtva teZa enega tekoCega metra pomicnega arhivskega regala s sedmimi policami znasa okoli 50 kg. ObteZba na talno plosc¢o pri
dvostranskem regalu s polno zasedenostjo tako znasa 800-900 kg/m2, obi¢ajno pa se racuna obtezba 400-600 kg/m?2 za regale
visine 2,4 m. Priporocajo se tirnice, namescene na inicialni tlak, ki jih je mogoce brez sledu tudi odstraniti, hkrati pa se Se dodatno
porazdeli obtezba. Tirnice se vbetonirajo v tlak le iziemoma oziroma Ce so za to upraviceni razlogi, zlasti ekonomski.)
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Prostori za tekoCo zbirko dokumentarnega gradiva morajo biti opremljeni tudi z racunalniskimi prikljucki v
skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN.

2.1.1.14 Priroc¢no skladisce

Skladiscni prostor se uredi po potrebah organa in glede na namen skladisca, ki je lahko prirocno skladisce,
tehni¢no skladisce, skladisce za najdene predmete ipd. Prostor za vzdrZzevalca s priro¢nim skladis¢em se
zagotovi po potrebi. Druga skladisca se predvidijo praviloma v slabse urejenih in osvetljenih prostorih.

Za potrebe geodetskih izpostav se prav tako zagotovi skladis¢e v velikosti 10-15 m2 za hrambo merilnih
naprav ipd.

Za skladid¢e se nameni suh prostor, ki mora biti opremljen z javljalniki poZara/dima. Ce ne gre za suhe kletne
prostore, jih je treba sanirati in preprediti vdor vode (npr. zagotoviti dodatno hidroizolacijo in iz€rpavanje
vode).

2.1.1.15 Fotokopirnica z mreZnim tiskalnikom

Poseben prostor za fotokopiranje se uredi glede na potrebe posameznega organa. Praviloma se
fotokopirnica uredi v sklopu hodnikov oziroma delovnih povezav. Lokacija fotokopirnice naj bo hitro
dostopna za vec delavcev. Fotokopirnica mora imeti tudi priklju¢ke za mrezni tiskalnik. Poleg namestitve
naprav se omogocijo delovna povrsina za pregled gradiva, hrambo papirja in naprava za uni¢evanje papirja.
V vsakem hodniku se obvezno zagotovijo prikljucki za fotokopirni stroj in mrezne tiskalnike.

2.1.1.16 Konferencno in tiskovno sredisce

Poseben prostor za potrebe konferencnega in tiskovnega centra se uredi glede na potrebe posameznega
organa. Praviloma se uredi v bliZini vhodne avle, lo¢eno od notranjih komunikacij, v sklopu delovnih
prostorov. Lokacija tega prostora naj bo hitro dostopna za vecje Stevilo ljudi. V prostoru se obvezno
zagotovijo potrebna oprema in prikljucki za izvajanje konferencnih dejavnosti. Prostor se ustrezno oznaci
in po potrebi se zagotovijo opozorilne table (npr. za zagotavljanje tiSine v bliZini prostora).

2.1.1.17 Prostori za obdelavo in hrambo tajnih podatkov

Prostori za obdelavo in hrambo tajnih podatkov morajo biti zgrajeni v skladu s predpisi s podroc¢ja varovanja
tajnih podatkov tako, da omogocajo operativho obdelavo in pripravo dokumentov za potrebe organa
oziroma drugih sluzb ter njihovo obravnavo na sestankih; v teh prostorih je treba zagotoviti prostor za
namestitev kripto telefonov in kripto faksov ter racunalnisko opremo, ki ni priklopljena na javno ali interno
omrezje organa in je v skladu z Uredbo o varovanju tajnih podatkov v informacijsko-telekomunikacijskih
sistemih ali veljavnimi dokumenti in spremljajoc¢imi direktivami zveze NATO in veljavnimi dokumenti s tega
podrocja Evropske unije in spremljajo¢imi direktivami ter zakonodajo RS. Posebne prostore za obravnavo
tajnih podatkov visjih stopenj tajnosti opredeli Urad Vlade RS za varovanje tajnih podatkov.

Za vse drZzavne organe, ki imajo svoja varnostna obmocja, je pri projektiranju in ureditvi treba upostevati
Sklep o dolocitvi pogojev za varnostnotehni¢no opremo, ki se sme vgrajevati v varnostna obmocdja (Ur. I.
RS, $t. 94/06).

2.1.1.18 Prostori za obrambno nacrtovanje in hranjenje obrambnega nacrta

Prostori se uredijo v skladu z veljavno zakonodajo in predpisi o tajnih podatkih.
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2.1.1.19 Sanitarni prostori in prostor za Cistila

Sanitarni prostori se uredijo v skladu z veljavno podroéno zakonodajo in predpisi.

Zagotovijo se umivalniki, pri umivalnikih se zagotovijo susilec za roke ali drZalo za papirnate brisace, posoda
za tekoce milo, stensko ogledalo s polico ter svetilko in kovinski kos s pomic¢nim pokrovom (kos se v moskem
strani$¢u namesti po potrebi). V vsakem strani$cu se zagotovijo nosilec za toaletni papir, Cistilna $cetka in
kovinski kos s pomi¢nim pokrovom ter kovinska obesalna kljukica. Kotli¢ki naj bodo dvostopenjski.

Kotlicki za dvojno splakovanje ne smejo porabiti vec kot 6 | vode za polno splakovanje in ne vec¢ kot 3 | za
delno splakovanje.

Sanitarni prostor za funkcionalno ovirane osebe se nacrtuje in opremi v skladu z veljavno zakonodajo. Poleg
osnovne in drobne sanitarne opreme ima tudi nagibno ogledalo, obesalnik za obleko in klicno napravo. Za
¢lane vlade se v kopalnici predvidijo kabina za tus, sanitarna skoljka in umivalnik ter druga drobna oprema.
V sanitarnih prostorih mora biti zagotovljena odvodna ventilacija. Sanitarni prostori morajo biti urejeni
tako, da imajo okna z naravno osvetlitvijo ali umetno razsvetljavo v skladu s standardi (Pravilnik o zahtevah
za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih).

Lokacija prostora za Cistila se priporoc¢a v sklopu sanitarnega prostora. Prostor mora imeti delovni in obi¢ajni
in umivalnik. Za potrebe Cistilke se predvidi garderobna omara. Omogoci se hramba toaletnega papirja,
Cistil in pribora. Okvirna velikost prostora je 4—6 m2 uporabne povrsine.

2.1.1.20 €ajne kuhinje

Lokacija ¢ajne kuhinje naj bo vezana oziroma v bliZini tajniStva organa ali notranje organizacijske enote.
Praviloma sta ¢ajni kuhinji za potrebe ministra in druge usluzbence lo¢eni. Stevilo ¢ajnih kuhinj je odvisno
od velikosti in razporeda posameznega organa. Okvirna velikost prostora je 4—-6 m2 uporabne povrsine.
Prav tako kot fotokopirnice se lahko manjse ¢ajne kuhinje (v primeru prostorske stiske in manjSega Stevila
zaposlenih) predvidijo kot niSe ob komunikacijah z namenom optimizacije rabe prostora, ki naj imajo
moznost zastiranja/zapiranja delovnih povrsin.

Predvidijo se vsi prikljucki za osnovno opremo (enojno pomivalno korito z mesalno pipo, praviloma enojno
kuhalno plosco (40 cm) z napo s samoventilacijo, nizek vgradni hladilnik z zamrzovalnim delom, vgradni kos
za lo¢eno zbiranje smeti pod umivalnikom, prostor in priklju¢ek za kavni avtomat, predal za pribor in omaro
oziroma police za Zivila in posodo. Priprava tople vode se zagotovi z lokalnimi grelci, razen e obstaja
gospodarnejsa izvedba.

2.1.1.21 Prostor za vzdrZevalca
V prostoru za vzdrievalca se zagotovita delovno mesto in priro¢no skladis¢e. Ce je mogoce, se predvidi
lokacija ob glavnem komunikacijskem jedru.

2.1.1.22 Prostor za pripravo

Prostor za pripravo se nameni za ¢lane vlade, pri cemer mora biti povezan z njihovim delovnim prostorom.
Okvirna velikost prostora je 12—16 m2 uporabne povrsine.

2.1.1.23 Prostor za orozje
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Prostor za orozje se zagotovi glede na potrebe posameznega organa v skladu z veljavno zakonodajo.
Lokacija prostora je povezana s pisarno pooblas¢enca, npr. v upravni enoti uradnika za upravne notranje
zadeve.

Orozje se hrani v zaklenjeni Zelezni omari v skladu z veljavnimi standardi.

2.1.1.24 Skladisca, shrambe
Prostori se zagotovijo po potrebi glede na posebne potrebe posameznega organa.
2.1.1.25 Prostor za stalno zbirko dokumentarnega gradiva

Prostor za stalno zbirko je urejen kot arhivski depo in je umescen tako, da ima zagotovljene ustrezne
mikroklimatske razmere, omogoca lahko dostopnost in prevoz, brez tveganja za vdor vlage in vode
(meteorna, odpadna idr.) ter blizine vnetljivih in eksplozivnih snovi. Stene, stropi in tla so grajeni iz
protipotresno in protipozarno varnih materialov s kovinskimi vrati in polkni zaradi vdora svetlobe in
protivliomne zaséite. V primeru uporabe sistema prevoznih regalov s tirnicami mora nosilna plos¢a

zagotoviti nosilnost najmanj 400 kg/m2.

(Mrtva teza enega tekoCega metra pomicnega arhivskega regala s sedmimi policami znasa priblizno 50 kg. Obtezba na talno plosco
pri dvostranskem regalu s polno zasedenostjo tako znasa 800-900 kg/m2, obicajno pa se ratuna obtezba 400-600 kg/m2 za regale
visine 2,4 m. Priporocajo se tirnice, namescene na inicialni tlak, ki jih je mogoce brez sledu tudi odstraniti, hkrati pa se Se dodatno
porazdeli obtezba. Tirnice se vbetonirajo v tlak le izjemoma oziroma Ce so za to upraviceni razlogi, predvsem ekonomski.)

Prostor za hrambo arhivskega in dokumentarnega gradiva mora biti namenjen samo za hrambo arhivskega
in dokumentarnega gradiva ter mora biti lo¢en od drugih prostorov. Grajen mora biti protipotresno in iz
pozarno varnih materialov. Grajen mora biti tudi tako, da zagotavlja ustrezne mikroklimatske razmere za
hrambo gradiva in je varen pred poplavami, meteorno vodo in podtalnico.

Posebne zahteve za prostore, kjer se hrani stalna zbirka dokumentarnega gradiva, doloci narocnik v skladu
z zakonodajo in priporocili s podrocja varstva dokumentarnega in arhivskega gradiva (priporodljivi
temperatura in vlaga, ustreznost opreme za gasenje pozarov in javljanje poZarov, vlomov in izlovov vode,
telekomunikacije, razsvetljava, vrsta opreme za hrambo gradiva itd.). Osvetljenost arhivskih prostorov za
obdelavo stalne zbirke dokumentarnega gradiva je enaka kakor osvetljenost delovnih prostorov.

Arhivski prostori ne smejo biti stalno osvetljeni. Arhivsko gradivo je treba hraniti v temi.
(http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/pageuploads/KONSERVACIJA/publikacije/Svetloba_in_kul
t_dediscina.pdf)

V primeru elektronskega arhiviranja dokumentarnega gradiva se uporabljajo predpisi, ki veljajo za
informacijsko tehnologijo.

Ti prostori morajo biti prav tako opremljeni z racunalniskimi prikljucki v skladu z zadnjo veljavno razlicico
normativov za projektiranje in izgradnjo LAN.

Pri nacrtovanju prostorov za stalno zbirko arhivskega gradiva (gradnja, nakup, najem in s tem povezane
selitve gradiva z obstojecih na nove lokacije) se upostevajo naslednja priporocila:

— zaradi obdutljivosti materialnega varovanja arhivskega gradiva se prostori nacrtujejo/najemajo
dolgorocno (priporocilo: najmanj za deset let);

— stavba oziroma prostori morajo mora biti konstrukcijsko ustrezni in zagotavljati predpisano nosilnost tal
za postavitev opreme na podlagi izdelane stati¢ne ocene;

— prostori morajo omogocati funkcionalno namestitev obstojece arhivske opreme ali pa je treba nabaviti
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drugo opremo.

Zakonske zahteve in priporocila:

Upostevati je treba Uredbo o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (Uradni list RS, st. 42/17) glede
materialnega varstva, hrambe gradiva, ureditve in opreme arhivskih depojev ter ukrepov za varovanje
gradiva.

Arhivski depoji — priporocila arhivske teorije in prakse
(https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2017-01-2140?s0p=2017-01-2140
http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/pageuploads/KONSERVACIJA/publikacije/Arhivski_depoji.
pdf)
Arhivski depoji morajo biti namenjeni pravilni hrambi arhivskega gradiva in v nobenem primeru ne smejo
biti prostor, v katerega bi odlagali kakrsne koli druge predmete. Opremljeni naj bodo s kakovostnimi
policami. V arhivskih depojih ne sme biti nobene stvari, ki bi lahko na kakrsen koli nacin poskodovala
arhivsko gradivo. Pri arhivskih depojih moramo upostevati:

— da so dostopni brez ovir,

— daimajo predpisano obliko in velikost,

— daimajo gospodarno postavljene kakovostne police,

— daimajo ustrezne mikroklimatske razmere.

Dostop do arhivskih depojev mora biti lahek, nemoten in enostaven, omogocene morajo biti transportne
poti, kar omogoca nemotene oblike poslovanja z arhivskim gradivom.

V arhivske depoje naj neposredno ne vdirajo sonéni Zarki. Ce tega ni mogoce zagotoviti, je treba okna
opremiti s sencili ali gosto tkanimi zavesami tako, da je onemogocen vdor neposredne soncéne svetlobe.

V arhivske depoje namestimo arhivske police v klasi¢ni izvedbi, kadar gre za velike koli¢ine gradiva, pa se
nabavijo premic¢ne prevozne kovinske police (»compactus«), s katerimi dosegamo najboljSo izrabo
prostora. Pri tem obstaja moZnost ponovne uporabe Ze nabavljenih in postavljenih arhivskih polic, ki jih
spremenimo v premicne, s ¢imer pove¢amo zmogljivost obstojecega arhivskega depoja do 90 %. Premicni
sistem polic zagotavlja tudi vecjo varnost pred vlomom in pozarom ter omogoca moznost centralnega
zaklepanja sistema.

Arhivsko gradivo zunaj serijskih oblik ali posebnih velikosti namesc¢amo v opremo, ki ustreza tem oblikam.
Ce so arhivski depoji v nadstropju zgradbe, si je treba pred odlo¢itvijo glede nabave in namestitve premi¢nih
prevoznih polic pridobiti mnenje gradbenega strokovnjaka s podrocja statike. Ta mora iz ohranjene
gradbene dokumentacije ugotoviti, kakSno obremenitev lahko prenesejo tla. V literaturi arhivske teorije in
prakse je pogosto naveden podatek, da mora biti zagotovljena nosilnost tal oziroma stropov pri nameséanju
klasi¢nih polic okoli 500 kp/m2, za prevozne premicne arhivske police (»compactus«) pa mora znasati
nosilnost tal oziroma stropov nad 2500 kp/m2. Za drugo posebno arhivsko opremo, med katero spadajo
kovinske ognjevzdrine omare, kovinski predaléniki za velike formate gradiva, kartote¢ne omare itd., pa
mora biti nosilnost tal od 800-900 kp/m?2.

Arhivsko gradivo je treba hraniti v temi. Ce je arhivski depo umescen tako, da je v njem treba namestiti
umetno razsvetljavo, mora biti ta izvedena in names¢ena po posebnem navodilu, ki ga predpisuje in uvaja
arhivska praksa. Razdaljo med posameznimi svetilkami naj doloci za to usposobljeni strokovnjak. Pri izvedbi
razsvetljave v arhivskih depojih je treba upostevati predpisane standarde, ki zagotavljajo kakovost
elektricne napeljave v celoti. To seveda dolocajo drugi predpisi, na katere kaZe opozoriti. Arhivski
strokovnjaki odsvetujejo kakrsne koli mozZnosti, da bi v arhivskem depoju namestili npr. vti¢nice ali
“razdelivce” elektricne napeljave, ker so ti lahko vzrok poZara. Elektricna napeljava naj bo izvedena tako,
da bo pri vhodu v arhivski depo na zunanji strani namesceno glavno stikalo, ki naj omogoca izklop oziroma


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-3721
https://www.uradni-list.si/glasilo-uradni-list-rs/vsebina/2017-01-2140?sop=2017-01-2140
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vklop elektri¢ne energije v celotnem arhivskem depoju.

Pomembno je, da so v arhivskih depojih postavljene samo pravilne in strokovno narejene police, ki so
izdelane in namescene kakovostno, premisljeno in tako, da se zaposleni v arhivskem skladis¢u ob stiku z
njimi ne morejo poskodovati.

Ob zlaganju arhivskega gradiva na police se gradivo v nobenem primeru ne sme na kakrSen koli nacin
poskodovati ali izgubiti prvotne ureditve.

Arhivske in posamezne police ne smejo imeti ostrih robov. Tako ne more priti do nesrece ob zlaganju
gradiva na police ali ob jemanju tega s polic. V arhivskih depojih naj bodo arhivske police globine 40 cm.
Visina arhivskih polic naj bo 2,20-2,50 m, da pri ravnanju z dokumentacijo ni treba uporabljati lestve ali
drugih “stopnick”. Taka pomagala ter tudi razni stoli in podobno so lahko ob nepravilni uporabi nevarni in
vzrok za mnoge delovne nezgode. Za prehode med kolonami polic je v standardih dolo¢eno, naj bo med
klasiénimi kolonami polic razdalja med 70-80 cm, v glavnih hodnikih pa naj bo razdalja med 90-110 cm.

Zahteve za objekt:
— varovanje
1. fiziéno: zamreZena in zasencena okna, da se prepreci neposredni vdor soncnih Zarkov,
protivliomna vrata ipd.,
2. javljanje dima (pozar), izliva vode, nepooblascenega vstopa ipd.,
sistem za izklop elektrike v prostorih (centralni),
4. onemogocen dostop raznim skodljivcem (gledalci, mrces ipd.);

w

— oprema
1. police
e globina 40 cm (standardni razmik med policami je priblizno 36 cm),
e viSina 220-250 cm,
o razmiki med kolonami 70-80 cm, glavni hodniki 90-110 cm,
*predvidena (teoreti¢na) obremenitev je 500 kp/m2,
2. primerna osvetlitev: tema;

— vlagain temperatura
1. za papirnato gradivo: zaZelena je 16-19 °C in vlaga 45-60 %, pri ¢emer je pomembno, da sta
temperatura in vlaga ¢im bolj stalni, predvsem pa, da ne prihaja do velikih dnevnih nihanj
temperature in vlage v prostoru (priporocilo: dnevno nihanje temperature +/— 1 °C in dnevno
nihanje vlage +/- 5 %),
2. zadruge nosilce: glej prilogo Uredbe o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva,
3. ustrezen sistem prezracevanja.

V prostorih oziroma arhivskih skladiscih, kjer se gradivo pregleduje, sortira ali pripravlja za kopiranje, je
treba zagotoviti delovno mizo, vsaj dva stola, dobro osvetlitev in moZnost racunalniSske povezave.

2.1.1.26 Notranje komunikacije
Med prostore za notranjo komunikacijo spadajo hodniki v okviru uporabnih povrsin oziroma pisarn in
¢akalnice v sklopu pisarn.

Pri umescanju notranjih komunikacij se smiselno uposteva opis v tocki 3.1.4.3 Hodniki, prehodi in dostopi.

V sklopu hodnikov ali tajnistvu organa se lahko izjemoma uredi tudi ¢akalnica. V njej je treba zagotoviti
mesto za osebo z invalidnim vozi¢kom.
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2.1.2 Tehnicni in komunikacijski prostori

Tehniéni prostori so:

= povrsine, v katerih so tehni¢ne napeljave: prostor za dizelski elektri¢ni agregat, UPS-napravo in
transformatorsko postajo, povrsine za oskrbo z vodo in elektriénim tokom, ogrevanje, prezracevanje in
klimatizacija, sistemi za upravljanje energije, plinska napeljava, telefonska centrala, strojnice dvigal;

= skupni prostori, kot so: skupne sanitarije, klet, susilnica, pralnica, garaza, kurilnica, delavnica, garderoba,
terase, balkoni, loZe.

Komunikacijski prostori so:

= skupne komunikacijske povrsine: vhodne avle, glavna stopnisca in glavni hodniki (ki so v uporabi vseh
ali ve¢ uporabnikov, ki med seboj niso povezani, ter zunanjih obiskovalcev, mimoidocih ipd., torej niso
interni), notranje klancine, tekoce stopnice, poZarne stopnice, jaski dvigal in tekocih stopnic.

Ce razmejitve med internimi in skupnimi komunikacijskimi povrinami niso enoznacne ali so teiko
dolodljive, o tem presoja narocnik.

PODROBNE ZAHTEVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU ALI MED IZVEDBO PROJEKTA!

OPOMBA k poglavju o strojnih in elektricnih napeljavah:

Projektanti za pravilno oziroma ustrezno izdelavo projektne dokumentacije izhajajo iz podatka o Stevilu
uporabnikov, pri El pa Se iz strojnih elementov, ki so predvideni v objektu.

Za projektiranje LAN je treba upoStevati zadnjo razlicico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN
(zadnja razli¢ica 6.1, junij 2017, Ministrstvo za javno upravo).

2.1.2.1 Prostori za dizelski agregat, UPS-napravo in transformatorsko postajo

Prostori za dizelski agregat z dizelskim agregatom in UPS-napravo z ustrezno UPS-napravo se predvidijo za
potrebe ministrstev in vladnih sluzb. Prostori morajo biti ustrezno prezracevani, po potrebi klimatizirani.
Prostori za dizelski agregat, gorivo in UPS-napravo morajo biti finalno obdelani tako, da ob izteku goriv in/ali
maziv ter elektrolitov akumulatorjev ne pride do onesnaZenja drugih poslovnih prostorov. Treba je
namestiti lovilne posode, oljne jame ali drugo opremo, da se obvezno prepreci stik morebiti izlitega olja v
okolje.

Dizelski agregat mora imeti ustrezen izpusni sistem, ki ne obremenjuje okolja, in dovode sveZega zraka.
Prav tako morajo biti ti prostori ustrezno zvoc¢no izolirani.

Priporocljivo je, da se predvidi tako UPS kot DEA. V vseh elektri¢nih omaricah naj se vgradi servisno stikalo
za priklop DEA, ki se lahko po potrebi, ¢e ni Ze predviden na lokaciji, pripelje na lokacijo.

Prostori morajo biti urejeni v skladu z dolocili zadnje veljavne razli¢ice normativov za projektiranje in
izgradnjo LAN za javno upravo, ki jih pripravi/pripravlja oziroma novelira Ministrstvo za javno upravo.

Potrebo po transformatorski postaji doloci soglasodajalec projektnih pogojev na podlagi projekta. Podatke
pridobi izvajalec.

Morebitno transformatorsko postajo ter prostora za dizelski elektri¢ni agregat in UPS-napravo je treba
predvideti ¢im blize skupaj zaradi skupnih funkcij in krmilnih naprav.

2.1.2.2 Vhodna avla
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V vhodni avli se v primeru ve¢ organov uredi receptorski pult za dve delovni mesti: receptorja in/ali
varnostnika za nadzor nad prihodom in odhodom oseb, ki lahko opravlja tudi receptorske naloge. Predvidi
se mozZnost ¢akanja strank. Gibanje stranke v poslovnem objektu poteka obvezno v spremstvu javnega
usluzbenca. Strankam se zagotovi interna telefonska povezava z organi. Vhodna avla mora imeti
usmerjevalno tablo z navedbo organov v objektu in njihovo lokacijo. Predvidi se moznost priklju¢kov za
avtomate, npr. bancéni avtomat, avtomat z napitki, informacijska tocka.

2.1.2.3 Hodniki, prehodi in dostopi

Glavni hodnik mora biti $irok najmanj 1,5 m, stranski hodniki v dolZini do 5 metrov pa najmanj 1,2 m. Ce so
hodniki namenjeni tudi strankam, ki ¢akajo pred pisarnami, ali pa so na hodnikih nameséeni mrezni
tiskalniki in fotokopirni stroji, morajo biti hodniki iroki najve¢ 2,5 m. Ce je pri¢akovano vegje $tevilo
¢akajocih strank v hodnikih, se v sklopu hodnika uredi ¢akalnica.

Pohodna povrsina stopnic mora biti nedrseca ali oblozena z nedrsedimi oziroma protizdrsnimi trakovi.
Za dostop do prostorov agregata in UPS je treba predvideti ustrezne dovoze zaradi dimenzij in teze naprav.

V glavna komunikacijska vozlis¢a se namestijo usmerjevalne table o organih drZavne uprave. Celotno
notranje oznacevanje se uredi v skladu z zakonodajo in pravili o celostni grafi¢ni podobi Vlade Republike
Slovenije in drugih organov drzavne uprave ter navodili za celostno graficno podobo drzavne uprave.
Obvezne so svetlobne oznake evakuacijskih poti, izvleCek pozarnega nacrta, evakuacijski nacrt, gasilna
oprema in sistem za odkrivanje in javljanje pozara. Zasilna razsvetljava je obvezna. Sistem komunikacijskih
oznak v komunikacijskih povrSinah je obvezen za usmerjanje oseb z okvaro sluha in vida, vklju¢no z
oznakami zasilnih izhodov in potmi evakuacije.

2.1.2.4 Dvigalo
Dvigalo mora biti ustrezne namembnosti in nosilnosti ter dimenzionirano in prilagojeno za osebe na
invalidskih vozickih. Z invalidskega vozicka mora biti mogoc klic dvigala. Obvezno je veljavno uporabno
dovoljenje in redno servisiranje dvigala v skladu z zakonodajo in predpisi. Po standardu SIST ISO 21542 :
2012 je najmanjsa notranja velikost dvigala 1.100 x 1.400 mm in najmanjsa Sirina vhoda v dvigalo 800 mm.

2.1.2.5 Zaklonisca

V skladu z Uredbo o graditvi in vzdrzevanju zaklonis¢ (Ur. I. RS 57/96 in 54/15) je v primeru novograden;j za
drZavne organe z vec kot 50 zaposlenimi obvezno treba zagotoviti zaklonisce.

2.1.2.6 Stopnisca in lestve
Pri projektiranju stopnis¢ je treba upostevati Pravilnik o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja
delavcev na delovnih mestih, ki dolo¢a zahteve glede varnosti — postavitev ograj, doloca Sirine, globine

stopnic, osvetlitev.

Skladno s Pravilnikom o univerzalni graditvi in uporabi objektov pa je treba objekte, prostore nacrtovati
tudi za uporabo gibalno oviranih oseb (klancine, dvizne rampe, dvigala za dostop z invalidskimi vozicki).

Lestve se nanaSajo predvsem na novogradnje. V primeru, da je objekt zgrajen tako, da ima postavljene
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fiksne lestve do tezko dostopnih prostorov (razne strehe, podest, do katerih velinoma dostopajo
vzdrzevalci, ko opravljajo vzdrzevalna dela, kot so ¢is¢enje Zlebov, odstranjevanje ledenih sve¢, izobeSanje
zastav). Na teh lestvah morejo  biti vgrajeni  zadrzevalni  sistemi  (npr.  FABA,
http://www.tractel.com/en/master.php?id n2=63), ki bi v primeru zdrsa ali padca z lestve preprecili, da

bi vzdrzevalec padel v globino).

2.1.3 Parkirna mesta

Povrsine, namenjene parkiranju (pokrita ali nepokrita parkirna mesta), se zagotovijo v skladu z veljavnimi
predpisi in prostorskimi akti, pri cemer se obvezno zagotovijo parkirna mesta za sluzbena vozila, ki jih
upravlja upravljavec oziroma uporabnik poslovnih prostorov, ter parkirna mesta za osebe, ki so tezko
funkcionalno ovirane in so zaposlene pri upravljavcu oziroma uporabniku poslovnih prostorov. Zagotoviti
je treba tudi parkirna mesta za vse osebe, navedene v tocki 1.4.8 teh meril, ne glede na to, ali uporabljajo
sluzbeni avto ali lastnega.

Pri novogradnjah ali spremembah namembnosti najmanjse potrebno Stevilo parkirnih mest doloca obcinski
prostorski nacrt, ki za dejavnost javne uprave doloca Stevilo parkirnih mest na dolo¢eno povrsino in dolo¢en
deleZ za obiskovalce, kar mora investitor upostevati, sicer pa drZavni organi niso upravi¢eni najemati ali
kupovati parkirnih mest za stranke.

V skladu s prostorskimi predpisi mora drZzavni organ zagotoviti tudi elektri¢no polnilnico za avte, ¢e se to od
njega zahteva v primeru novograden;.

Ce upravljavec upravlja ve¢ parkirnih mest, kot jih je obvezno zagotoviti, s temi parkirnimi mesti razpolaga
v skladu z veljavno zakonodajo.

PODROBNE ZAHTEVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.1.4 Ureditev okolice

Prostor za kolesa

Prostor za kolesa za potrebe javnih usluzbencev in po moZnosti za stranke se pri novogradnjah zagotovi v
skladu z veljavnimi prostorskimi dokumenti, glede na potrebe uporabnika in Stevilo zaposlenih. Mesta se
zagotovijo v blizini vhoda v stavbo ali ¢im blizje vhoda, zagotovita se tudi varovanje pred odtujitvijo
(zavarovana kolesarnica) in zas¢ita pred vremenskimi vplivi. Stevilo prostorov za kolesa se dolo¢i na podlagi
Stevila zaposlenih. Pri obstojecih objektih se varovanje in zas¢ita zagotovita po potrebi in ¢e je mogoce v
okviru prostorskih moznosti objekta.

Drogovi za zastave

Izvajalec mora pred glavnim vhodom v objekt predvideti prostor za izobeSanje zastav ter dobaviti in
postaviti vsaj tri drogove za zastave. Stevilo drogov, njihovo obliko in nacin izobe$anja zastav dolo¢i
naro¢nik. Ce pred objektom ni prostora za postavitev drogov, se na fasadi objekta zagotovi ustrezno $tevilo
(najmanj trije) nosilcev za zastave. lzvedba mora biti v skladu z zakonodajo s podrocja grba, zastave in himne
Republike Slovenije.

PODROBNE ZAHTEVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!
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2.2 Finalna obdelava povrsin prostorov

Z ustrezno obdelavo povrsin poslovnih prostorov se zagotovita varnost in zdravje delavcev. Obdelava mora
zadoscati zahtevam zakonodaje, posebej s podrocja zelenega javnega narocanja. PovrSine prostorov
morajo omogociti preprosto cCis¢enje in vzdrZzevanje. Material in obdelava poslovnih povrsin in povrsin
komunikacijskih, tehni¢nih in drugih prostorov se dolocita po namembnosti prostorov. V sistemskih
prostorih in telekomunikacijskih vozlis¢ih se morajo uporabljati antistaticne obloge in materiali. Zahteve
glede teh tlakov so opisane v zadnji veljavni razliCici normativov za projektiranje in izgradnjo LAN.

Pri projektiranju in izvedbi se upostevajo kulturno varstveni pogoji, ki dolo¢ajo nacin ohranjanja notranjosti
prostorov in funkcionalno zasnovo, ki jo je pri prenovah treba upostevati (notranje stavbno pohistvo in
oprema; likovni okras, parketi, tlaki ipd.).

Obvezno je tudi treba upostevati veljavno Uredbo o zelenem javnem narocanju s smernicami.

2.2.1 Tlaki

Tla v delovnih prostorih nimajo izboklin, lukenj ali podobnih neravnin. Obloge pohodnih povrsin morajo biti
odporne pred obrabo in gladke, vendar na njih ne sme drseti (37. ¢len Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje
varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih).

Tlake je treba izbrati gospodarno in v srednjem kakovostnem razredu. Izvedejo se v skladu z veljavno
zakonodajo ter standardi in priporodili za poslovno rabo. Vrsta talne obloge se izbere glede na nacin in
pogostnost uporabe prostorov (vec rabljene povrSine zaradi poslovanja s strankami, pisarne, arhivi),
predvideno obremenitev prostorov (kaks$na bo vrsta pohistva in opreme) in predvidene stroske vzdrzevanja
(rok trajanja talne obloge).

Za pisarne so primerne zlasti trpezne talne obloge, primerne za poslovno rabo, kot so PVC-obloge, vinilne
plosce ipd., laminati, tekstilne obloge (kakovostna tekstilna obloga v ploséah), linoleji, gumirane talne
obloge in izjemoma parket (reprezentativni prostori, pisarne funkcionarjev, stavbe po ZVKD — zascitena
notranjost ipd.).

Izbere se finalni tlak, ki dusi zvok (bolj primerni so PVC, linolej, tekstil, guma, manj primeren je laminat).
Za prostore z veliko obiskanostjo in obremenitvami se uporabi PVC ali gumirana talna obloga.

Za stopnisca, €ajne kuhinje in sanitarije so primerni vinil, linolej, keramika ali gumirana talna obloga.

Za protokolarne prostore in vhodne avle se lahko uporabi tudi kamen, umetni kamen ali keramika boljse
kakovosti.

Razli¢ne ravni visine pohodnih povrsin se ustrezno oznacijo.

Obrobna zascita, npr. lesene letvice, tekstilni pasovi, PVC-obrobe in kamnite obrobe, se zagotovi v visini
najmanj 5 cm.

Z ustrezno utemeljitvijo se lahko uporabi tudi drug tlak od predlaganega.

Barvo oziroma vzorec vsakega od navedenih vrst talnih oblog predhodno potrdi narocnik.

PODROBNE ZAHTEVE ZA TLAKE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!
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2.2.1.1 PVC-obloge, vinilne plosce

Vinilne talne obloge so primerne za poslovno rabo, enostavne za ¢is€enje in vzdrzevanje, antistaticne in
antibakterijske. Primerne so predvsem za poslovne prostore s predvideno obiajno uporabo, kot so pisarne,
sejne sobe ipd.

2.2.1.2 Laminat

Laminati morajo imeti ustrezno toplotno prevodnost in antistaticnost ter ustrezne lastnosti za visoko
obremenjene poslovne prostore. Obicajno je laminat manj primeren zaradi slabSe zvo¢ne odpornosti.

2.2.1.3 Parket

Pri parketu se upoSteva srednji kakovostni in cenovni razred, kot npr. gotovi parket, lamelni parket,
industrijski ali kant parket, pri ¢emer se za masivni parket predvidi Il. kakovostni razred in za lamelni parket
I. kakovostni razred. Parket se po polaganju vsaj dvakrat brusi in trikrat premaze. Parket se uporabi
izjemoma za reprezentativne prostore, delovne prostore funkcionarjev in v stavbah, kjer je treba zadostiti
doloéenim pogojem varovanja kulturne dedis¢ine zaradi ohranjanja notranjih elementov stavbe.

2.2.1.4 Tekstil

Tekstilna talna obloga mora ustrezati zdravstveno varnostnim merilom in omogocati zamenjavo
dotrajanega tekstila (mozZna stalna in hitra dobava). UpoSteva se srednji kakovostni in cenovni razred.
Primerna mora biti za visoko obremenjene javne povrsine, enostavna za vzdrZevanje ter antialergijska in
antibakterijska.

Uporabo tekstilnih talnih oblog je treba vsaki¢ temeljito prouciti glede na merila, navedena v tej tocki.
Barvo oziroma vzorec predhodno potrdi narocnik, kar velja za vse navedene vrste talnih oblog.

2.2.1.5 Kamen in keramika

Kamnita talna obloga ali keramika ima vlogo dekorativnega elementa in se izijemoma predvidi na zbirnih
mestih, kot je vhodna avla, glavno komunikacijsko jedro. Vsaka kamnita ali keramic¢na pohodna ploskev
mora imeti ustrezno protizdrsno zas¢ito. Namenu ustrezno se upoSteva stopnja odpornosti keramike na
obrabo oziroma poskodbe. Barvo in vzorec predhodno potrdi naro¢nik.

2.2.1.6 Guma

Gumirana talna obloga mora ustrezati veljavnim standardom in zahtevam narocnika in se obvezno zagotovi
v prostorih posebnega namena, kot so npr. sistemski prostor, prostori za hrambo tajnih podatkov in
obrambno nacrtovanje oziroma v prostorih po posebnih zahtevah naro¢nika. Gumirana talna obloga je
primerna predvsem za visoko obremenjene poslovne prostore. Ima ustrezno zvo¢no in toplotno prevodnost
ter antistati¢nost.

2.2.1.7 Linolej

Linoleji so naravne talne obloge, primerne za visoko obremenjene poslovne prostore. Imajo dobro zvo¢no
izolativnost, odlikuje jih naravna sestava. So antibakterijske in antistati¢ne.
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2.2.1.8 Epoksi premaz

Epoksi premaz se uporabi za prostore, kot so npr. arhivski in skladis¢éni postori ter drugi tehniéni prostori,
razen za sistemske in druge prostore, za katere so tlaki opisani v zadnji veljavni razlicici normativov za
projektiranje in izgradnjo LAN.

2.2.2 Stene

Notranje pregradne stene so lahko zidane, iz mavcnih, lesenih, steklenih ali drugih plos¢ s kovinskim ali
lesenim ogrodjem, ki zagotovijo zvo¢no zascito v skladu z veljavno zakonodajo, in iz za zdravje neskodljivih
materialov.

Stene morajo biti glajene in dvakrat pleskane. Na stene prostorov za stranke (hodniki, Salterji, ¢akalnice)
mora biti nanesen akrilni lahko pralni oplesk do visine 150 cm. V sanitarijah in ¢ajnih kuhinjah imajo stene
vodoodporni oplesk. V drugih delovnih prostorih se nanese lahko pralni oplesk. Oplesk sten ne sme
presegati z zakonodajo dolo¢ene dovoljene odbojnosti.

Na zbirnih mestih, kot je npr. vhodna avla kot glavno komunikacijsko jedro, se lahko predvidi zas¢itna
stenska obloga na bolj izpostavljenih pasovih, npr. okoli dvigala.

Keramicna stenska obloga ali druga vodoodporna obloga v ¢ajni kuhinji ali sanitarijah se predvidi najmanj
na mokrih predelih. Namenu ustrezno se uposSteva stopnja odpornosti keramike proti obrabi oziroma
poskodbam. Barvo in vzorec predhodno potrdi narocnik.

Lesene stenske zascitne obloge se predvidijo v okviru delovnega mesta tam, kjer so mogoce poskodbe stene
npr. s pomikanjem stola. Te so v skladu z drugo opremo delovnega mesta.

PODROBNE ZAHTEVE ZA STENE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.2.2.1 Steklene pregradne stene

Steklene, prozorne ali prosojne stene morajo biti iz kaljenega stekla oziroma zascitene z ustrezno folijo.
Enako velja za tovrstne stenske obloge. Steklene stene se namescajo le, ¢e ni druge primerne mozZnosti za
zagotavljanje osvetljenosti prostorov. Obicajno se predvidijo za sejne sobe, e so umescene v osrednje dele
objekta brez naravne osvetlitve.

Steklene stene v sejnih sobah morajo imeti moZnost zastiranja z Zaluzijami ali zavesami in morajo biti
ustrezno zvoc¢no izolativne (v skladu s predpisi za zvocno izolativhost med prostori glede na njihovo rabo).

2.2.2.2 Pomicne pregradne stene
Pomicne pregradne stene z ustrezno zvoc¢no izolativnostjo se predvidijo v ve¢namenskih delovnih prostorih

in sejnih sobah, kjer je zaradi prilagajanja aktivnostim treba obcasno premescati stene. Treba je zagotoviti
ustrezno zvocno zascito.

2.2.3 Stropi

Stropi v poslovnih ter tehnic¢nih in komunikacijskih prostorih morajo biti ravni in glajeni, pri ¢emer se lahko
na mestih posebne uporabe nanese pralni oplesk, kot so npr. preboji za napeljavo, podstresni dostopi,
svetlobni jaski. Oplesk stropov ne sme presegati z zakonodajo dolocene dovoljene odbojnosti.
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PODROBNE ZAHTEVE ZA STROPE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.2.4 Spusceni stropi
Spusceni stropi se uporabijo v visokih prostorih in na povrsinah, kjer potekajo napeljave. Spusceni stropi so

lahko iz mavcnih, lesenih, steklenih ali drugih zdravju neskodljivih materialov z modulom kovinskega ali
lesenega ogrodja, ki omogoca preprosto namestitev in odstranitev posameznih delov.

Ce tako izvedeni stropi niso enostavno snemljivi, je treba predvideti zadostno $tevilo revizijskih odprtin
primernih dimenzij, ki omogocdajo vzdrZevanje elektricne in strojne napeljave ter morebitno poznejse
dograjevanje.

2.2.5 Svetlobni jaski
Svetlobni jaski se predvidijo tam, kjer za osvetlitev z naravno svetlobo ni predvidena druga resitev (npr.

avle, stopnisca), razen v prostorih, za katere se zahteva naravna svetloba. Opremljeni morajo biti s
pripravami za preprecitev neposredne sonc¢ne osvetlitve in zamakanja.

2.2.6 Vrata

Vgraditi se smejo samo vrata, ki so v skladu z veljavno zakonodajo, predpisi in standardi.

PODROBNE ZAHTEVE ZA VRATA OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.2.6.1 Vhodna vrata

Vhodna vrata se odpirajo navzven, ¢e niso drsna avtomatska vrata. Obvezna sta vhodni predprostor ali
zra€na zavesa in vgradni predpraznik v nivoju tal viSjega cenovnega razreda.

Drsna vrata imajo vgrajena varovala proti iztiritvi vrat z vodil. Vrata na mehanski pogon imajo vidno napravo
za zasilno zapiranje.

V blizini vrat na daljinsko upravljanje se namesti izklop v sili. Glavne komunikacije imajo samozapiralna
vrata.

Pri dolocitvi vrat je treba uposStevati zahteve, ki so povezane z namestitvijo pristopne kontrole. Pri
elektronskem odpiranju vrat je obvezna povezava mehanizma vrat s protipozarno centralo.

2.2.6.2 Notranja vrata

Notranja vrata so lahko CPL (iz trpeZnega kontinuirano stiskanega laminata), lesena, steklena, kovinska ali
protipoZarna v standardni ali protipoZarni izvedbi v skladu z dolocili poZarne studije.
Vrata naj dobro tesnijo in omogocajo ustrezno zvocno izolacijo.

Visina vratnih kril znasa vsaj 210 cm. Posamezna vrata se dolocijo glede na namen prostora. Obvezna je
vgradnja sistemskih kljuc¢avnic, katerih os mora biti od vratnega okvira odmaknjena najmanj 3 cm. Vsaka
vrata morajo imeti namescen tudi vratni odbojnik (na steni za vrati oziroma na tleh). Pisarniska vrata se
odpirajo navznoter. Zracne reSetke na vratih pisarn niso dovoljene.
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Notranja vrata v pisarne so lahko CPL ali furnirana z ustreznimi podboji s tesnili. Za prvo raven javnih
usluzbencev se predvidijo masivna, zvoéno izolirana vrata z dvojno pripiro, za drugo raven so vrata tipska.
Ce na hodniku ni zagotovljena neposredna naravna svetloba, se zagotovijo pisarniska vrata z nadsvetlobo.
Tudi v pisarnah se lahko namestijo delno ali v celoti steklena vrata, pri ¢emer morajo biti peskana oziroma
opremljena z ustrezno folijo, da omogocajo vizualno prepreko.

Steklena vrata se lahko zagotovijo ob vhodih v skupne prostore, avle, sprejemnice, sejne sobe. Vrata morajo
biti iz materiala, ki preprecuje lomljenje v primeru poskodbe stekla. Vrata morajo biti oznacena z dobro
vidnimi oznakami v visini oci.

PoZarna in/ali protivliomna vrata se predvidijo v prostorih, za katere to dolocajo zakonodaja in predpisi
oziroma Studija poZarne varnosti.

V prostoru za hrambo tajnih podatkov se zagotovijo trezorska vrata, vendar le, ¢e je ta prostor v varnostnem
obmocdju, ne pa, e je v upravnem obmocdju.

Vrata v sanitarijah so iz vodoodpornega materiala.

2.2.7 Okna

PODROBNE ZAHTEVE GLEDE OKEN IN SENCIL OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMAMED IZVEDBO PROJEKTA!

2.2.7.1 Okna in zunanja sencila

Vgraditi se smejo samo okna, ki so v skladu z veljavno zakonodajo, predpisi in standardi.
Toplotna in zvocna zascita oken ter lastnosti oken in ovoja stavbe, kjer so vgrajene omarice s sencili in
roletami, mora biti v skladu z zakonodajo.

Vse zastekljene povrsine razen tistih, ki so obrnjene proti severu ali so zasencene z naravno oziroma umetno
oviro, morajo imeti vgrajeno zunanjo zascito proti sonénemu sevanju. Za zunanjo zascito proti soncnemu
sevanju Stejejo zunanja sencila vseh vrst in stekla z zascito proti sonénemu sevanju. Kakovost zaséite je
dolocena s predpisi.

Okenska stekla v sistemskih sobah so prekrita z za svetlobo neprepustnim sencilom oziroma z zascitno folijo
proti UV- in IR-sevanju.

Ce okenska stekla vsebujejo material, ki izdatno zmanjuje prehod brezzi¢nih komunikacij (GSM, GPRS,
EDGE, WiFi ipd.) v poslovne prostore, mora biti to na primernem mestu ustrezno oznaceno.

Razpored, velikost, Stevilo in kakovost delovnih povrsin, ki morajo biti praviloma osvetljevanje z naravno
svetlobo, mora biti v skladu s standardi, pri éemer se delavcem v pisarnah zagotovi vidni stik z okoljem.

V skladu s Pravilnikom o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih je treba
zagotoviti, da so delovni prostori podnevi praviloma osvetljeni z naravno svetlobo. Razpored, velikost,
Stevilo in kakovost povrsin za osvetljevanje z naravno svetlobo mora zagotoviti osvetljenost delovnih mest
v skladu s standardi, delavcem pa vidni stik z okoljem.

Velikost povrsin za osvetljevanje delovnih mest z naravno svetlobo v posameznem delovnem prostoru mora
znasati najmanj 1/8 talne povrsine prostora.

Prozorna povrsina posameznega okna mora glede na globino prostora znasati najmanij:

— 1 m2 pri globini prostora do 4 m;

— 1,5 m2 pri globini prostora nad 4 m.
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Visina in Sirina okna morata znasati najmanj 1 m. ViSina spodnjega roba okna oziroma parapet ne sme biti
viSjiod 1,5 m.

2.2.7.2 Notranja sencila

Notranja sencila se zagotovijo po potrebi. Notranja sencila so lahko rolo sencila, Zaluzije ali lamelne zavese
iz platna. Material naj bo antistati¢en, preprost za ¢is¢enje. Sencila morajo biti v barvnih tonih in gostoti
tkanja, ki ohranjata primerno naravno svetlobo v prostoru in zagotavljata ustrezen faktor prepustnosti
sonénega sevanja stekla in sencila.

V obicajnih poslovnih prostorih z zasloni se zagotovi viSja svetlobna odbojnost z zadostno svetlobno

prepustnostjo. V prostorih za prezentacije mora biti manjsa svetlobna prepustnost.

Zunanija sencila so na¢eloma bolj ucinkovita, saj poleg tega, da ne prepuscajo svetlobe, tudi ne prepuscajo
soncne energije. S tem preprecimo segrevanje prostora.

Notranja sencila so namenjena bolj prepreéevanju bleS¢anja, ne pa zmanjSevanju prehoda toplote.
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2.3 Napeljave in oprema poslovnih prostorov

Pri vecjem Stevilu uporabnikov v objektu se zagotovijo loceni Stevci za vsakega uporabnika posebej, Ce je
to tehnic¢no izvedljivo in ekonomsko upravic¢eno.

OPOMBA k poglavju o strojni in elektri¢éni napeljavi:

Projektant za pravilno oziroma ustrezno izdelavo projektne dokumentacije izhaja iz podatka o stevilu
uporabnikov, pri El pa Se iz strojnih elementov, ki se predvidijo v objektu.

Za projektiranje LAN je treba upostevati zadnjo razlicico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN
(zadnja je razlicica 6.1, junij 2017, Ministrstvo za javno upravo).

Obvezno je treba upostevati tudi smernice iz Uredbe o zelenem javnem narocanju.

2.3.1 Sistemi za upravljanje energije

V stavbah in delih stavb z uporabno povrsino ve¢ kot 250 m? in v lasti Republike Slovenije ali samoupravne
lokalne skupnosti in v uporabi drzavnih organov, samoupravnih lokalnih skupnosti, javnih zavodov, javnih
gospodarskih zavodov, javnih skladov, javnih agencij in ustanov, ustanovitelj katerih je Republika Slovenija
ali samoupravna lokalna skupnost, se vzpostavi sistem upravljanja energije. Sistem upravljanja energije
lahko vklju€uje izvajanje energetskega knjigovodstva ali sisteme za spremljanje energije v realnem casu.

Pri vzpostavitvi sistema se uporabljajo dolocila Uredbe o upravljanju energije v javnem sektorju.

Centralni nadzorni sistemi za samodejno upravljanje zgradbe oziroma centralni nadzorni sistem (CNS) je
namenjen upravljanju vseh sistemov zgradbe, ki so potrebni za delovanje zgradbe in udobno bivanje
zaposlenih. Zajema avtomatizacijo in krmiljenje zgradbe. Centralni nadzorni sistemi CNS so vezani na
posamezno stavbo in primerni za posamicno upravljanje manjSega Stevila stavb. Sistemi CNS niso
primerni za spremljanje rabe energije velikega Stevila stavb.

Sistemi spremljanja rabe energije so namenjeni spremljanju vecjega Stevila stavb, njihove medsebojne
primerjave in beleZenju odstopanj. Vecinoma vkljuCujejo obvescanje odgovornih oseb glede na
prednastavljene alarme (npr. za puscanje vode). Nekateri sistemi lahko stavbe tudi aktivno upravljajo prek
SCADE, Zwave ali drugih odprtokodnih protokolov.

Sistemi spremljanja rabe energije na ravni ministrstva bi zdruZevali podatke vseh stavb v njegovi uporabi.
Podatki se zbirajo na sedezu ministrstva in se ne obdelujejo pri zunanjih izvajalcih. S tem je zagotovljena
vecja varnost podatkov. Sistem spremljanja rabe energije bi moral omogocati medsebojno primerjavo rabe
energije po razli¢nih kazalcih energetske ucinkovitosti in pri tem upostevati temperaturni primanjkljaj glede
na lokacijo posamezne stavbe. Sistem naj bi omogocal vsaj osnovno obvescanje odgovornih oseb o preveliki
porabi energije ali npr. o pus¢anju vode. Sistem mora biti zasnovan tako, da je mogoce posamezne
podsisteme posamicno vgrajevati, spreminjati ali izklju€evati iz sistema.

Sistem spremljanja rabe energije nadzoruje energetski upravnik ali druga ustrezno usposobljena oseba s
poznavanjem strojne napeljave. Ministrstvo doloci odgovorno osebo za sektor energije po priporocilih
standarda ISO 50001 in uvede sistem porocanja teh odgovornih oseb.

Ti sistemi so:
e upravljanje razsvetljave,
e sistem neprekinjenega napajanja zgradbe (opisan v ¢lenu 3.1.4.1 in v zadnji objavljeni razlicici
normativov za projektiranje in izgradnjo LAN),
e ogrevanje,
e hlajenje stavbe,
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e hlajenje posebnih prostorov (tehnic¢ni prostori, arhivi ipd.),
e registracija prisotnosti,

e nadzor prehodov skozi vrata,

e oskrba z vodo,

e protipoZarna zas(ita,

e protivlomna zascita,

e telefonija,

e drugo.

V primeru vecjega Stevila uporabnikov v objektu se zagotovijo lo¢ena merilna mesta (Stevci) vseh vrst
energije in vode za vsakega uporabnika posebej, Ce je to tehnicno izvedljivo in ekonomsko upravic¢eno.
Podsistemi za nadzor prehoda skozi vrata, protipozarni sistem in protivlomni sistem morajo biti prikljuceni
na neprekinjeno napajanje, kot to doloca zadnja veljavna razli¢ica normativov za projektiranje in izgradnjo
LAN.

Uvede se operativno zmanjsevanje obratovalnih in vzdrzevalnih stroskov za stavbo. To vkljucuje:

e obratovalno spremljanje obratovanja stavbe s prenosnimi merilci (CO2-senzorji, odpiranje
oken, temperature, prisotnosti) v dolocenem obdobju (petminutni interval najmanj en teden).
Obratovalno spremljanje naj zajema delovanje ogrevalnega in prezracevalnega sistema. Po
potrebi se napake odpravijo in nastavitve optimizirajo;

e izobraZevanje zaposlenih in hisnikov oziroma vzdrZevalcev glede prezracevanja in
termostatskih ventilov;

e obcasni nadzor izvajanja navodil. Interval se doloci glede na podatke primerjav med stavbami;

e termografije za vizualno dolocanje toplotnih izgub in elektricne napeljave (slabi stiki);

e preverjanje vzdrZevanja klimatskih in ogrevalnih naprav (servisi, stroski, obstojeca praksa pri
narocanju storitev);

e porocanje odgovorni osebi na ministrstvu o odstopanjih, izvedenih pregledih in rezultatih.

Sisteme energetskega spremljanja lahko upravlja tudi zunanji pooblas€eni izvajalec v sodelovanju
zaposlenih/uporabnikov stavbe, ki jih izvajalec za to ustrezno usposobi. Ce je v stavbi name$¢en CNS in
obstaja potreba po vkljuditvi stavbe v celovit sistem upravljanja energije, v katerega je vklju¢enih vec stavb,
se priporoca izvedba ustrezne nadgradnje sistema.
Za izvajanje nadzora nad rabo energije ter optimizacijo toplotnega in elektricnega sistema je potreben
sistem merjenja rabe energije s samodejnim zajemom podatkov, ki so vezani na nadaljnjo obdelavo v
ustrezni programski opremi ali spletni aplikaciji. Podatki se stekajo v SQL-zbirko na ministrstvu, kjer se lahko
nadalje obdelujejo. Priporoceno je, da ima sistem certifikate po ISO 50001.
Sistem naj bi omogocal:

e merjenje toplotne energije (namestitev kalorimetrov na klju¢ne ogrevalne veje), ki se

smiselno izvede tudi pri najemnikih v stavbi;

e merjenje elektricne energije (namestitev merilcev na digitalne Stevce). Zajema npr.
delovno energijo, jalovo energijo, mo¢ v 15-minutnem intervalu. Za vecje porabnike se
lahko namestijo boljsi stevci, ki omogocajo tudi naprednejSe meritve (npr. v stavbah, v
katerih so podatkovni centri);

e merjenje porabe vode (po potrebi, ¢e je to ekonomsko smiselno);

e merjenje CO2 v stavbi (po potrebi, ¢e je to ekonomsko smiselno);

e izvedba meritev temperature (namestitev merilnikov temperature na klju¢na mesta);

e meritve zunanje temperature in dnevni izracun temperaturnega primanjkljaja;
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e alarmiranje glede na nastavljene vrednosti;

e izracun energetskih kazalcev, kot so npr.:
energetsko Stevilo (kWh/m2a),
razmerje med visoko in nizko ceno elektricne energije,
poraba v stavbi v primerjavi s temperaturnim primanjkljajem.

Ce je le mogoce, se uporabijo e obstojeci dtevci v stavbah, ki se poveZejo v sistem spremljanja.

Sistemi in Stevilo merilnih mest se dolocijo smiselno glede na velikostni red porabe v stavbah. Za majhne
stavbe se spremljajo le najbolj osnovni parametri (glavni dovodi toplote, elektricne energije), medtem ko
se za vecje porabnike pripravi natanc¢nejsi nacrt merilne opreme (nadaljnja razdelitev po porabnikih).

Sistemi za upravljanje energije omogocajo povezljivost in pregled za vec stavb skupaj. Sistem spremljanja
lahko prikazuje razliéne vsebine za razlicne ravni uporabnika (npr. I. vodstvo notranje organizacijske enote
(NOE), ki je odgovorna za upravljanje z energijo, Il. strokovna sluzba v NOE, Ill. hisnik oziroma vzdrzevalec
za stavbo ali veC stavb). Sistem in spremljavo vpelje energetski upravnik, ki upravljavce, uporabnike in
vzdrzevalce usposobi in usmerja pri delu. Sistem naj ima omogocen izvoz podatkov in najmanj triletno
hrambo podatkov.

Priporocljivo je, da ima energetski upravnik kvalifikacijo EUREM (izdajatelj: Institut JoZef Stefan, center za
energetsko ucinkovitost).

PODROBNE ZAHTEVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.3.2 Elektri¢na napeljava

Elektricno napeljavo je treba nacrtovati in izvesti v skladu z veljavno zakonodajo ter tehni¢nimi predpisi in
standardi s podrocja elektricne napeljave, poZarne varnosti, varnosti pri delu ter standardi za razsvetljavo.
Projektno dokumentacijo mora pregledati in potrditi strokovna sluzba oziroma sistemski inZenir narocnika,
kar ne zmanjsa odgovornosti projektanta in izvajalca za pravilno izvedbo.

Ce je mogoce in $tudija pokaze smiselnost glede na povracilno dobo v 15 letih uporabe, se elektri¢na
energija pridobiva tudi iz alternativnih virov.

PODROBNE ZAHTEVE GLEDE ELEKTRICNE NAPELJAVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.3.2.1 Lokalna racunalniska omreija

Strukturirano ozicenje se izvede v skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za projektiranje in izgradnjo
LAN: tehni¢ne osnove, priporocila in normativi za projektiranje in izgradnjo lokalnih racunalniskih omrezij
za potrebe drzavne uprave, ki so objavljeni na spletni strani Ministrstva za javno upravo.

Strukturirano oZiCenje je sestavljeno iz napeljave 230 V in univerzalnega sistema pokablenja ter je
namenjeno za podatkovni razvod LAN, telekomunikacijsko in avdiovizualno mreZo ter protipoZarni in
protivlomni sistem.

Nizkonapetostna in informacijska napeljava ter strukturirano oZicenje za prenos in obdelavo tajnih
podatkov zveze Nato in EU, morata zadostiti posebnim zahtevam zveze Nato in EU.

2.3.2.2 Avdiovizualna oprema
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Avdiovizualna oprema se zagotovi za namene poslovanja drzavnega organa.

Kabelski TV-prikljucek se po potrebi namesti v pisarnah prve ravni javnih usluzbencev, sejnih sobah in
prostoru za pripravo. Dovodni TV-signali se zakljucijo v sistemski sobi. Razvod TV-signalov v dogovorjene
prostore se zagotovi v skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN.
Kabelski razvodi za avdiovizualno opremo se predvidijo za konferencne dvorane.

Za delovanje avdiovizualne opreme je treba vgraditi potrebne kabelske povezave primerne posamezni vrsti
prostora (sejne sobe, konferencne dvorane, drugi prostori).

2.3.2.3 Viri napajanja

Izvajalec GOI del mora zagotoviti rezervni vir napajanja za napajanje komunikacijskih naprav kriticne
informacijsko telekomunikacijske infrastrukture, centralnega sistema za avtomatsko upravljanje zgradbe,
sistema za nadzor prehoda skozi vrata, protipozarnega sistema in protivliomnega sistema skladno z zadnjo
veljavno razli¢ico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN.

Priporocljivo je, da se predvidi tako UPS kot DEA, pri ¢emer je UPS obvezen, DEA pa opcijski. V vseh
elektri¢nih omaricah naj se vgradi servisno stikalo za priklop DEA, ki se po potrebi, ¢e ni Ze predviden na
lokaciji, lahko pripelje na lokacijo.

Za potrebe delovanja ostalih sistemov (delno ali v celoti) se zagotovi sistem rezervnega napajanja. Dizelski
generator elektricnega toka se zagotovi v skladu z nacrtom elektricne in strojne napeljave ter Studijo
pozarne varnosti, ki se izdela v sklopu projektne dokumentacije oziroma v skladu s posebnimi utemeljenimi
zahtevami narocnika.

Vticnice, prikljucene na UPS, so namenjene priklopu racunalnikov klju¢nih operativnih delovnih mest in
alarmnih sistemov, sistemov videonadzora in hiSne telefonske centrale ter drugih sistemov interne
telekomunikacije.

Izracun potrebne prikljuéne moci UPS-naprave in dizelskega agregata za vticnice, priklju¢enega na ta vir
napajanja, ki morajo delovati kljub izpadu dobave elektricne energije iz omrezja, se natancneje opredeli
glede na dejavnost uporabnika, upostevajo pa se dolocila zadnje veljavne razlicice normativov za
projektiranje in izgradnjo LAN.

2.3.2.4 Svetila
Svetlobne razmere na posameznih delovnih mestih morajo ustrezati veljavni zakonodaji in standardom.
Projektiranje in vgrajevanje svetil mora biti v skladu z zahtevami zakonodaje, ki ureja to podrocje, in

zakonodajo s podrocja, ki ureja ucinkovito rabo energije.

Umetna svetloba mora biti zagotovljena s stropne strani in enakomerno. Stropne lu¢i morajo biti na
posamezno stikalo vezane logi¢no glede na potrebe razprsenosti svetlobe v prostoru.

Zagotoviti je treba luc v ¢ajni kuhinji v sklopu kuhinjskega niza in lu¢ nad ogledalom v sanitarnih prostorih.
V skladu s Pravilnikom o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih morajo

biti delovni prostori opremljeni z umetno razsvetljavo. Osvetljenost delovnih mest, ki jo zagotavlja umetna
razsvetljava, mora ustrezati zahtevam delavcev glede vidnosti pri delu na taksnih delovnih mestih.
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Za izpolnjevanje zahtev z umetno razsvetljavo je treba uposStevati dolocbe slovenskih standardov
za razsvetljavo na delovnih mestih in zadostiti zahtevam delavcev glede vidnosti pri delu na taksnih
delovnih mestih.

Na stalnih delovnih mestih mora osvetljenost znasati najmanj 200 Ix. Delovna mesta, na katerih delavci
opravljajo dela z vecdjimi zahtevami glede vidnosti, mora delodajalec opremiti z dodatno lokalno
razsvetljavo.

Napeljava za umetno razsvetljavo v posameznem delovnem prostoru ne sme ogrozati varnosti in zdravja
delavcev.

2.3.2.5 Viticnice in prikljucki

V skladu z normativi LAN je treba pri dimenzioniranju Stevila priklju¢nih mest poleg velikosti posameznega
prostora upostevati tudi namembnost tega prostora in delo s strankami. Natanéno mikrolokacijo
posameznih prikljuénih mest je treba uskladiti z zahtevami investitorja in pooblas¢enega izvajalca nadzora.
Vse vtic¢nice in prikljucke je treba zagotoviti v skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za projektiranje
in izgradnjo LAN.

Prikljuéna mesta v delovnih prostorih se praviloma namescajo v parapetne kanale, tako da ne zmanjsajo
delovnih povrsin in ne motijo delovnega procesa ter omogocajo enostavno prikljuéevanje racunalniske in
druge opreme. Kadar izvedba parapetnih kanalov ni mogoca, se lahko izjemoma vgradijo talne priklju¢ne
doze, in sicer zlasti v sejne sobe, konferencne dvorane in podobno.

V cajni kuhinji je treba zagotoviti prikljucek za razne avtomate, Stevilo teh pa se doloci primerno glede na
kvadraturo prostora.

V hodniku ustrezne Sirine oziroma v niSi se obvezno zagotovijo prikljucki za fotokopirni stroj in mrezni
tiskalnik.

Ce je mogoce, se v vseh hodnikih in poleg vhodnih vrat v delovnih prostorih zagotovijo tudi vti¢nice 230 V
za prikljucevanje naprav za vzdrzevanje in ¢iS¢enje prostorov, ki ne smejo biti priklju¢ene na vti¢nice 230V,
namenjene priklju¢evanju racunalnikov in drugih rac¢unalniskih naprav.

V sejnih sobah in hodnikih je treba nad spuséenim stropom predvideti in pripraviti ustrezne prednapeljave
(kabelska korita, instalacijske cevi) za opremljanje prostorov z brezzi¢nimi telekomunikacijami.

V vseh delovnih prostorih se predvidijo parapetni kanali (praviloma v visini nad pisalno mizo), iziemoma pa
tudi talne doze (npr. za sejne sobe, konferencne dvorane ipd.).

Vse omenjene vtic¢nice in prikljucke je treba zagotoviti v skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za
projektiranje in izgradnjo LAN.

2.3.3 Telekomunikacije

Telekomunikacije se izvedejo v skladu z zadnjo veljavno razlicico normativov za projektiranje in izgradnjo
LAN in po navodilu Direktorata za informatiko (MJU-DI).

Za priklju¢evanje organov drzavne uprave na javno telekomunikacijsko omreZzje se zagotovi povezljivost v
vse telekomunikacijske poti ponudnikov takih storitev na obmocju poslovne stavbe. Vsak objekt mora
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omogocati telekomunikacijsko dosegljivost z dveh strani (VZHOD — ZAHOD, SEVER - JUG). S tem je
zagotovljena redundantnost in omogocen pristop razlicnim operaterjem.

Ustrezne telekomunikacijske poti (kanali in/ali cevi zadostnih dimenzij) se speljejo v glavni sistemski
prostor, kjer bo postavljena ustrezna aparaturna oprema za povezovanje v omrezje izbranega ponudnika.
Kadar je v poslovni stavbi vec organov drzavne uprave, se prostor za tovrstne telekomunikacije zagotovi
¢im bliZje mestu vstopa telekomunikacijskih poti v poslovno stavbo. Povezave v sistemske prostore
posameznega organa se nato izvedejo v skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za projektiranje in
izgradnjo LAN.

V sistemskem prostoru se zagotovi telekomunikacijska omara ustreznih dimenzij za vgraditev vseh
kabelskih (bakrenih in/ali opti¢nih) povezovalnih elementov (panele, vti¢nice itd.) in opreme za
posredovanje prometa (telefonske centrale, usmerjevalniki in podobno). V omari se zagotovijo tudi UPS-
prikljucki 230 V v skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN. Med
posameznimi informacijsko-telekomunikacijskimi vozlisci (sistemskimi prostori) je treba zagotoviti dovolj
zmogljivo napeljavo za povezavo z razli¢nimi kabelskimi povezavami.

Zahteve za izgradnjo telekomunikacijske infrastrukture za potrebe obrambe opredeli Ministrstvo za
obrambo. Zahteve za izgradnjo telekomunikacijske infrastrukture za potrebe zveze Nato in EU opredelita
imenovani mednarodni organizaciji.

MIKROLOKACIJO IN PODROBNE ZAHTEVE DOLOCI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.3.3.1 Telekomunikacijski sistem

Osnovni pogoj je povezava na telekomunikacijsko omrezje ponudnika telekomunikacijskih storitev z
moznostjo klicanja s skrajsanim oStevilcenjem in zadostnim Stevilskim prostorom, ki obsega tudi obvezno
moznost dograditve in razsiritve sistema s sprotnim prilagajanjem potrebam drZavnega organa.

Telekomunikacijski sistem mora omogocati brezplacno govorno komuniciranje v sistemu drzavne uprave.
Dobavitelj tega sistema tudi zagotovi prikljucitev, prilagoditev, pomoc¢ pri zagonu, konfiguriranje in
vzdrZevanje sistema.

Ponudnik telekomunikacijskega sistema zagotovi povezavo v skupno tocko telekomunikacijskega omreZja
drZzavne uprave, ki je v Ljubljani v poslovnem kompleksu TrZaSka cesta 21 — Langusova ulica 4.

Za potrebe drZzavne uprave izbrani ponudnik telekomunikacijskih storitev zagotovi poslovni
telekomunikacijski sistem s Stevilom telefonskih prikljuckov delovnih mest in prikljuckov za naprave, ki se
na ta sistem prikljucujejo.

Zahtevane lastnosti aparatov in nacin komuniciranja naprav med seboj in v telekomunikacijsko omrezje se
opredelijo v projektni nalogi.

Poslovnim uporabnikom je treba zagotoviti najvecjo stopnjo zanesljivosti z vidika telekomunikacijskega
sistema in zaupnosti telefonskih pogovorov.

Po zahtevi narocnika se v objektu vgradi ustrezna telefonska centrala.

2.3.3.2 Domofon/videofon

Videofon se predvidi in zagotovi po potrebi v sklopu kontrole prehodov v objektu, glavnih komunikacijskih
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jedrih v vseh etaZah oziroma na internem vhodu v poslovne prostore posameznega organa. Videofon se
poveze s tajniStvom in drugim dogovorjenim prostorom.

V prostoru za hrambo tajnih podatkov je domofon obvezen, vendar le, Ce je ta prostor v varnostnem
obmocdju, e pa je v upravnem obmocju, ta zahteva ne velja.

2.3.4 Strojna napeljava

Strojno napeljavo je treba nacrtovati in izvesti v skladu z veljavno zakonodajo, standardi in tehni¢nimi
predpisi. Ustrezati mora zahtevam zakonodaje s podrocij zelenega javnega narocanja in ucinkovite rabe
energije.

Strojna napeljava se nanasa na vodovod in kanalizacijo, ogrevanje in hlajenje ter prezracevanje in
klimatizacijo v skladu z veljavno zakonodajo in projektno dokumentacijo.

V sistemskem prostoru, prostorih za arhivsko zbirko, obdelavo in hrambo tajnih podatkov ter
telekomunikacije strojna napeljava na¢eloma ne sme potekati, ¢e ni nujno potrebna za ta prostor ali ¢e je
ni mogoce drugace urediti. To ne velja za zateCeno stanje oziroma obstojece prostore.

Strojno napeljavo je treba povezati s centralnim sistemom za samodejno upravljanje zgradbe, Ce je ta
namescen.

PODROBNE ZAHTEVE GLEDE STROJNE NAPELJAVE V OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.3.4.1 Vodovod in kanalizacija

Vodovodna napeljava je obvezno priklju¢ena na javno vodovodno omrezje v skladu z veljavno zakonodajo,
predpisi in standardi.

Topla voda za sanitarne prostore in ajne kuhinje je obvezna. Ce ni mogo¢a gospodarnejsa izvedba priprave
tople vode, se ta zagotovi z lokalnimi grelci na nacin, ki zagotavlja manjSi odzivni ¢as in poveca
ekonomicnost.

V projektu naj se dolo¢i oziroma predvidi, kolikéna je sploh dejanska potreba po topli sanitarni vodi. Ce se
topla sanitarna voda pripravlja lo¢eno od vode za ogrevanje objekta, projektant preveri, kdaj se investicija
v npr. toplotno ¢rpalko sploh povrne.

Ce je mogoce, se sanitarna voda pripravi z lokalnimi toplotnimi izmenjevalci in se zagotovi vradanje energije
iz odpadne vode s souporabo obnovljivih virov energije.

Ce je mogoce, se zagotovi priprava vode za izplakovanje sanitarij s preci$¢evanjem sanitarne vode v lokalni
Cistilni napravi.

Kanalizacijska napeljava je obvezno prikljuéena na javno kanalizacijsko omreZje v skladu z veljavno
zakonodajo, predpisi in standardi.

Za podrocje kanalizacije pri upravnih postopkih, projektiranju, izvajanju, uporabi itd. oziroma za vse
dejavnike, ki neposredno vplivajo na javno kanalizacijo, je treba obvezno upostevati vso veljavno
zakonodajo, predpise, standarde, zlasti SIST EN 752 in SIST EN 1610.

Ne le za prikljucitev na javno omreZje, ampak tudi pri vsaki novi gradnji in rekonstrukciji, razsiritvi sistema
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in vodovodnih prikljuckov, je treba obvezno upostevati vse veljavne standarde, SIST EN 805 in predpise v
RS, lokalne predpise v obmocju, kjer je objekt, in navodila proizvajalcev opreme.

Za ogrevanje, hlajenje in prezracevanje je treba upostevati usmeritve za energetsko varcno in ucinkovito
rabo ter standarde za delovno okolje.

2.3.4.2 Ogrevanije in hlajenje

Za izvedbo ogrevalnega sistema s konvektoriji, radiatorji ali toplozracnimi sistemi se upostevajo veljavna
zakonodaja, predpisi in standardi.

Pri obnovi objekta in s tem tudi sistema ogrevanja in hlajenja je pri projektu treba obvezno preveriti
moznost varcevanja z energijo z metodami za dolocanje prihrankov energije, rabe obnovljivih virov energije
in zmanjsanja izpustov CO,.

Obvezno je treba upostevati splosSne smernice s podrocja energetike.

Ogrevanje prostorov se izvede s sistemom centralnega ogrevanja s priklju¢kom na daljinsko ogrevanje ali
samostojno v skladu s projektno dokumentacijo, kar je bolj ekonomiéno. Sistem ogrevanja se izvede s
konvektorji z moznostjo hlajenja v poletnem ¢asu. Delovni prostori morajo biti ogrevani in hlajeni. Pri
obnovi prostorov je treba preveriti, katera resitev je najbolj smiselna in ekonomi¢na.

Sistemski prostori in podatkovna vozlis¢a morajo imeti neodvisni sistem za klimatizacijo.

Na radiatorjih se namestijo termostatski ventili. Ti so lahko tudi daljinsko vodeni kot optimizacija nastavitve
ogrevanja glede na zasedenost in osoncenost stavbe, kar izvajajo energetski upravniki oziroma
hisniki/vzdrzevalci stavbe, pri ¢emer je treba predhodno preveriti cenovno upravi¢enost takega posega. V
objektu je treba dosedi hidravli¢no ravnovesje.

2.3.4.3 Prezracevanje

Prezracevanje poslovnih prostorov se uredi v skladu z veljavno zakonodajo in se nanasa na naravno,
mehansko in mesSano prezraCevanje za zagotovitev optimalnih delovnih razmer. Obvezno je treba
upostevati Pravilnik o prezracevanju in klimatizaciji stavb in Pravilnik o zahtevah za zagotavljanje varnosti
in zdravja delavcev na delovnih mestih.

Prezracevanje mora omogocati dovod sveZega, neonesnazenega zraka in odvod iztroSenega, onesnaZenega
zraka. Zagotavlja naj ustrezno zrakotesnost ovoja in prepreci nekontrolirane izgube toplote.

Prisilno prezraevanje, ventilacija oziroma dovod sveZega zraka so obvezni v prostorih brez naravnega
prezracevanja in v prostorih, ki so ve¢ kot 2,0 m pod terenom, in v prostorih, kjer se zadrzuje vec ljudi, npr.
v sejnih sobah.

Prezracevalni sistem mora imeti ustrezno opremo za nadzor in upravljanje. Prezracevalne odprtine morajo
biti stalno dostopne za vzdrzevanje in ¢isCenje. Vsi deli sistema morajo biti iz negorljivega materiala in imeti
gladke notranje povrsine.

V vsakem sanitarnem prostoru in ¢ajni kuhinji mora biti zagotovljena odvodna ventilacija s stikalom.
Smiselna in ekonomicna je uporaba senzorjev, ki samodejno prizgejo lu¢ v skupnem prostoru sanitarij in jo

nato tudi samodejno ugasijo. V prostoru WC-ja se odvodna ventilacija in lu¢ prizgeta z istim stikalom in se
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po dolo¢enem nastavljenem ¢asu tudi izklopita samodejno. Enako velja tudi za stopnisca.

Dovodi in odvodi zraka iz prezracevalnih ali klimatskih naprav morajo biti izvedeni tako, da delavci na
delovnih mestih niso izpostavljeni neposrednemu zracnemu toku (20. ¢len Pravilnika o zahtevah za
zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih).

2.3.4.4 Klimatizacija

Za klimatizacijo prostorov se uporabljajo dolocila veljavne zakonodaje.

Klimatizacija je obvezna za prostore posebnega pomena, npr. sistemski prostor, prostor za hrambo tajnih
podatkov in obrambno nacrtovanje, sejne sobe. V poslovnih stavbah, kjer je vgrajen dizelski generator toka,
se klimatski sistemi prikljucujejo prek teh virov napajanja.

V prostorih, kjer je zagotovljena klimatizacija, se zagotovi centralni sistem za njihovo celovito klimatizacijo
z vgrajenim dusilnikom zvoka, zagotavljanjem stalne vlaznosti in filtracijo vpihovanega zraka. Vsak prostor
mora imeti moznost lokalne nastavitve temperature in svoj daljinski upravljavec.

2.3.4.5 Klimatizacija prostorov posebnega pomena

Klimatski sistemi za prostore posebnega pomena (sistemski prostor, prostor za hrambo tajnih podatkov in
obrambno nacrtovanje) morajo imeti neodvisni sistem za klimatizacijo in morajo omogocati daljinski nadzor
in alarmiranje skrbnikov prostorov, nameséena mora biti tudi rezervna klimatska naprava in zagotovljeno
delovanje tudi v primeru izpada elektri¢ne energije, in sicer prek UPS-naprave.

Klimatizacija sistemskih prostorov je natanéneje opisana v normativih za projektiranje in izgradnjo LAN.
Prikljuci se na neprekinjeni vir napajanja.

2.3.4.6 Dvigala

Ce so arhivski prostori v kletni etaZi, se lahko zagotovi transportno dvigalo, ¢e ni obiajnega osebnega
dvigala. Za zaposlene se uredi dostop po stopnicah, ki morajo biti ustrezno iroke. Ce je predvideno dvigalo,
se Stevilo in nosilnost dvigala dolodita v skladu z velikostjo kletnih arhivskih prostorov in potrebami
narocnika oziroma uporabnika.

V primeru izpada elektricne energije mora dvigalo delovati do prve moZne etaze, kjer se vrata dvigala
odprejo.

V primeru, da je v objektu treba predvideti, ali je Ze vgrajeno evakuacijsko dvigalo, kar je odvisno od zasnove
poZarne varnosti celotnega objekta, ki mora delovati tudi med poZarom, se za projektiranje le-tega oz.
njegovo vgradnjo ter delovanje upostevajo zahteve, ki veljajo za tovrstna dvigala. Dvigalo mora biti skladno
s SIST-TS CEN/TS 81-76:2012.

2.4 Varovanje poslovnih prostorov
Varovanje poslovnih prostorov se zagotovi na podlagi veljavne zakonodaje, predpisov in standardov.

Varovanje poslovnih prostorov se vsebinsko deli na sklope:
— tehni¢no varovanje in registracija delovnega casa,
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— protipozarno varovanje,

— protivlomno varovanje,

— video nadzor,

— fizicno varovanje oziroma zagotavljanje varnostno-receptorske sluzbe.

Za novozgrajene poslovne prostore se lahko zagotovi centralni nadzorni sistem (CNS), prek katerega se
upravljajo in nadzirajo naprave v objektu, vsi vhodi, okna v pritli¢ju in skupna komunikacijska jedra. Prenos
podatkov oziroma alarmov in nadzor sistema UPS mora biti v sklopu sistema CNS.

Projekt varovanja mora predhodno potrditi narocnik.

PODROBNE ZAHTEVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.4.1 Varovanje premozZenja
2.4.1.1 ProtipozZarno varovanje

ProtipoZarno varovanje se zagotovi v skladu z veljavno zakonodajo. Podlaga za izdelavo projekta
protipoZarnega varovanja sta ocena poZarne ogrozenosti objekta in Studija poZarne varnosti objekta.

2.4.1.2 Protivlomno varovanje

Protivlomno varovanje se zagotovi na podlagi strokovne ocene ogrozenosti, ki jo pridobi narocnik, in v
skladu s projektno dokumentacijo, ki jo na podlagi ocene pripravi izvajalec (izvedbeni projekt), npr. za
senzorsko varovanje, video nadzor ali alarmne naprave. Obvezno je ob vhodih, telekomunikacijskih
vozlis€ih, pozarnih izhodih, za arhivske in sistemske prostore in prostore za hrambo tajnih podatkov ali
obrambno nacrtovanje ter sorodne zadeve, kot je npr. kadrovska evidenca.

Pritlicja objektov naj imajo vgrajene materiale, ki so odporni proti fizicnemu udaru (protiviomne folije,
Zelezne resetke), kjer je to potrebno.

2.4.1.3 Video nadzor

Video nadzor se praviloma zagotovi ob vhodih in glavnih komunikacijskih jedrih ter v prostoru za hrambo
tajnih podatkov in obrambno naértovanje. Ce organ meni, da ne potrebuje video nadzora, zahteva ni
obvezujoca. Video sistem je centralno voden. Obvezna je digitalna tehnologija kamer, za katero se zagotovi
ustrezna razsvetljava ponoci.

Predvidita in zagotovita se tudi racunalnik ustreznih zmogljivosti in ustrezna programska oprema (najmanj
enotedensko shranjevanje).

PODROBNE ZAHTEVE OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

2.4.2 Varovanje oseb
2.4.2.1 Varovanje, ki ga izvajajo drzavni organi

Drzavni organi izvajajo varovanje za organe, za katere je to doloCeno z uredbami na podlagi veljavne
zakonodaje.
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2.4.2.2 Varovanje, ki ga izvajajo zasebna podjetja

Varovanje, ki ga izvajajo zasebna podjetja, se zagotovi v primeru razliénih uporabnikov objekta ali vecjega
Stevila drzavnih organov in po potrebi posameznega drZzavnega organa. Prostor za varnostnika se zagotovi
v recepciji. Ce je varnostnik oborozen, se zagotovi Zelezna omara za hrambo oroZja.

2.4.3 Kontrola pristopa

Zagotovi se interna kontrola prehodov v objektu oziroma omejitev pristopa do poslovnih prostorov
posameznega organa.

Kontrola vstopa je obvezna za poslovne prostore prve skupine javnih usluzbencev.

Prostori morajo imeti vgrajen sistem za kontrolo vhoda oziroma prehodov s pripadajo¢imi brezkontaktnimi
Cip karticami za zaposlene.

Ce interni predpisi organa dolo¢ajo drugace, se kontrola dostopa lahko zagotovi na drugacen nacin.

2.4.4 Registracija delovnega casa

Registracija delovnega ¢asa je obvezna za celotno drzavno upravo v skladu z veljavno Uredbo o poslovhem
¢asu, uradnih urah in delovnem ¢asu v organih drzavne uprave. Evidenéna ura se namesti v vhodni avli ali
pri internem vhodu v poslovne prostore posameznega organa. Sistem registracije delovnega ¢asa mora biti
povezan s sistemom kontrole pristopa prek ene brezkontaktne Cip kartice na zaposlenega.

Ce interni predpisi organa doloc¢ajo drugace, se registracija delovnega ¢asa lahko zagotovi na drugacen
nacin.

2.5 Upravljanje in vzdrzevanje poslovnih prostorov

Upravljanje in vzdrZevanje poslovnih prostorov se zagotovita po veljavni zakonodaji s podrocja ravnanja s
stvarnim premozenjem drzave in obcin.



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

Merila za opremo

Vsa oprema mora biti izdelana iz materiala, ki ustreza ¢im visjim poZarnovarnostnim standardom in ne

vsebuje Skodljivih nevarnih snovi, ki bi se sproscali po prostoru.
Pohistvena oprema mora ustrezati zahtevam zakonodaje s podrocja zelenega javnega narocanja in
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zadosc¢ati standardom glede zagotavljanja ustreznih dimenzij, varnosti, stabilnosti in ergonomije delovnega
mesta. Obdelava povrsin mora ustrezati veljavnim standardom glede odpornosti in povrsinske obdelave.
Kakovost obdelanih povrsin se dokaze z izjavami oziroma potrdili o skladnosti.

Pri novogradnjah se uposteva tudi ukrep Zakona o uresnicevanju javnega interesa za kulturo (ZUJIK) (Uradni
list RS, $t. 77/07 — uradno precis¢eno besedilo, 56/08, 4/10, 20/11, 111/13, 68/16, 61/17 in 21/18 — ZNOrg)
glede umetniskega deleza v javnih investicijskih projektih.

3.1 Kakovost pisarniske opreme

Kakovost pisarniske opreme se doloca glede na ravni oziroma skupine javnih usluZbencev po posameznih
delovnih mestih. Kakovost opreme se nanasa na material, obdelavo povrsin in izdelavo.

Vsa dodatna pisarniska oprema ali oprema po narocilu je usklajena z obstojeco opremo delovnega mesta.
Praviloma se uposteva tipska pisarniska oprema, ¢e za to niso izpolnjeni pogoji, se predvidi oprema po
narocilu v enakem cenovnem razredu.

Pisarniska oprema mora biti sestavljiva in prilagodljiva, da jo je pozneje mogoce nadgraditi ali dokupiti
zaradi dodatnih potreb ali dotrajanosti.

Na splosno velja, da je v pisarnah predvidena oprema srednjega cenovnega razreda, ki skupaj z arhitekturo
stavbe tvori enotni interier. Z oblikovanjem in izbiro finalnih materialov skusamo doseci prijeten interier:
 gladke, Ciste linije, detajli, ki izhajajo iz lastnosti materialov,

e moderni materiali, svetli toni, topel spekter barv,

e pohistvo: aluminijasta konstrukcija, nerjavece jeklo, krivljena vezana plos¢a, laminati, zakljucki
postforming,

¢ vsi pohistveni deli morajo biti certificirani in ustrezati veljavnim predpisom in standardom glede varnosti,
obrabe, ekologije,

¢ vsa lepila in veziva morajo biti iz materialov, ki ne spros¢ajo Skodljivih snovi v ozracje.

Korpusi pohiStvenih elementov naj bodo izdelani iz oplemenitene iverke z najmanj 180-gramsko folijo. Pulti
in mize naj bodo izdelani iz kompaktnih plos¢. Celne stranice naj bodo obdelane enako kot zgornja povrsina,
stik s steno je treba zatesniti s silikonskim kitom oziroma zakljuciti z zaokroZnico.

Barvo ultrapasa, oplemenitene vezane plosce in robnih zakljuckov doloci projektant pred zacetkom izvedbe
del na podlagi predlozenih vzorcev. Okovja morajo biti visoke kakovosti, okovja pohistvenih elementov in
vratnih kril morajo omogocati odpiranje do 110°.

Laminat za mizne plosce mora biti debeline najmanj 9 mm.

Kovinsko ogrodije

Kovinsko ogrodje pohistvenih elementov naj bo izdelano iz Skatlastih, ovalnih in okroglih profilov brez ostrih
robov, povrSine morajo biti elektrostaticno barvane (prasno barvane). Poudarek naj bo na kakovosti
izvedbe. Barve kovinskih delov doloci projektant. Za pisalne mize naj se uporabijo elementi serijskih
podnoZij priznanih proizvajalcev.

Plosce

Vse horizontalne, delovne povrsine, izpostavljene vedji obrabi, mizne plosce, pultne plosce in plosce
delovnih pultov naj bodo izvedene iz kompaktnih plos¢ oziroma ultrapasa na vezani plosci z zaklju¢kom iz
ABS-robne folije.


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2007-01-4066
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2008-01-2344
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2010-01-0129
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2011-01-0822
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2013-01-4130
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2016-01-2930
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2017-01-2916
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2018-01-0887
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Visoke omare, vitrine, visecCe, podpultne omarice in predalniki

Krila in licnice omaric naj bodo iz vezane plos¢e, obdane z ultrapasom. Za vse dele mora izvajalec del
predloziti certifikat dobavitelja materiala. Korpus naj bo izdelan iz oplemenitene vezane plos¢e. Robovi naj
bodo zasciteni z ABS-robno folijo.

Vsi predali naj bodo izdelani z visokokakovostnimi jeklenimi izvle¢nimi sistemi z najvecjo dovoljeno
dinami¢no obremenitvijo 30 kg, z neznim in tihim zapiranjem.

Vodila kartotec¢nih predalnikov morajo imeti dvojni izvlek, vgrajene blazilce in nosilnost vsaj 80 kg.

Okovje
Vrsto drzajev doloci projektant na podlagi predlozZenih ali dostavljenih vzorcev.
Predali naj imajo okovje s polnim izvlekom in blazenjem.

Podnozja — cokli
Cokel omaric naj bo izdelan iz serijske plasti¢ne letve in zatesnjen s silikonskim trakom. Pod coklom so
serijske noge, ki podpirajo korpus.

Steklo
Vse uporabljeno steklo pri pohiStveni opremi naj bo kaljeno in s potiskom po izbiri projektanta.

Vsi materiali in oprema morajo biti v skladu z Uredbo o zelenem javnem narocanju.

Po Uredbi o zelenem javnem narocanju mora biti deleZ lesa ali lesnih tvoriv v pohistvu vsaj 70 % prostornine
uporabljenih materialov za izdelavo pohistva. Izjema so lahko stoli in pohistvo, pri katerih zaradi namena
uporabe les ali lesna tvoriva niso dovoljeni zaradi predpisov ali standardov. Izhajanje prostega formaldehida
iz lesnih tvoriv ne sme biti viSje od 8 mg/100 g suhe snovi. Adhezivi ali lepila, ki se uporabljajo pri
sestavljanju pohisStva, ne smejo vsebovati vec kot 10 % mase hlapnih organskih spojin (HOS).

Sodobna trajnostna merila spodbujajo uporabo materialov s ¢im manjsimi vsebnostmi HVOC (hlapnih
organskih spojin).

3.1.1 Kakovost opreme za prvo skupino

Deli opreme iz visokokakovostne vezane plosce, iverala, mediapana ali drugega ustrezno kakovostnega
materiala imajo vidnejSe dele furnirane (plemeniti furnirji ali izdelani dodatki iz masivnega lesa). Vsi deli so
zaobljeni, robovi so profilirani. Mogoci so dodatki intarzij, kovinski ali stekleni dodatki; kaljeno, peskano ali
dimljeno steklo, ¢e je to v skladu s projektom opreme. PovrSinska obdelava je kakovostna. Detajli so
opredeljeni v poglavju 3.2.

3.1.2 Kakovost opreme za drugo skupino

Deli opreme iz visokokakovostne vezane plosce, iverala, mediapana ali drugega ustrezno kakovostnega
materiala imajo vidnejse dele furnirane (plemeniti furnirji ali izdelani dodatki iz masivnega lesa). Zagotovi
se ve€ja debelina delovne povrsine s kakovostnim povrsinskim premazom in robnim furnirjem, folijo ali
masivnim nalimkom. Mogoc¢i so kovinski ali stekleni dodatki; kaljeno, peskano ali dimljeno steklo.
Povrsinska obdelava je kakovostna.

3.1.3 Kakovost opreme za tretjo in cetrto skupino
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Deli opreme so iz oplemenitene vezane plosce — iverala (vezana plos¢a s PVC- ali melaminsko folijo) ali
vezane plosce, oblepljene z laminatom/ultrapasom (enobarvni ali v teksturi lesa) z melaminskimi, PVC- ali
ABS-robovi. Vgrajeni iveral mora biti iz razreda emisije E1. Zagotovijo se delovne povrsine z debelino
najmanj 30 mm. PovrSinska obdelava je kakovostna. Vsi korpusi in nevidne povrsine so iz iverala.

3.1.4 Garancijski rok

Oprema za poslovne prostore drzavne uprave mora imeti garancijski rok vsaj 60 mesecev od dneva
primopredaje, razen, ¢e je v pogodbi zaradi posebnih okolis¢in in vrste opreme doloceno drugace.

3.2 Oprema delovnega mesta

Pri opremi delovnega mesta se upostevajo veljavna zakonodaja, predpisani standardi in priporocila.

PODROBNE ZAHTEVE ZA DELE V SKLOPU OPREME DELOVNEGA MESTA OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED
IZVEDBO PROJEKTA!
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3.2.1 Delovna miza

Velikost delovne mize je najmanj 80 krat 160 cm za stalno delovno mesto oziroma 80 krat 120 cm za
pomozno delovno mesto. Delovna miza je visoka od 72 do 75 cm. Pod mizo se zagotovi prosti prostor
najmanj 60 cm globine, 58 cm Sirine in 62 cm visine.

Delovna miza mora biti stabilna in iz materiala brez leska, ki ni hladen na dotik. Kakovost obdelave je v
skladu z dolo¢eno skupino javnega usluzbenca, pri ¢emer je podnozje mize leseno ali kovinsko.
Vse mize naj imajo zaokroZene robove.

Glede na prostor in potrebe se priporoca L-oblika delovne mize z veznim delom in priklju¢no mizo 80 krat
80 cm. Sestavni deli so samostojni ali ne. Maska delovne mize je obvezna za prvo raven javnih usluzbencev
in vsa tajnistva.

Noge miz morajo imeti nastavitvene vijake za prilagajanje viSine zaradi neravnih podlag ali potreb
posameznega uporabnika za plus/minus vsaj 3 cm.

Delovne mize naj imajo tudi na zadnji strani moznost dograditve ustreznih vodil ali kanalov za vse kable in
vodnike, ki so potrebni za priklju¢evanje vseh naprav in luci, postavljenih na mizo.

V mizah se po potrebi predvidijo odprtine za prehod priklju¢nih kablov, tipkovnice, miSke in videozaslona
(presek odprtine 3—5 cm). Robovi teh odprtin naj bodo finalno obdelani, da ne poskodujejo kablov.

V skladu z zahtevo narocnika se na mizi, kjer bo namescen ra¢unalnik, zagotovi izvle¢na polica za tipkovnico,
lahko pa se naroci viSinsko nastavljiva miza.

3.2.1.1 Prikljucna miza za razgovor

Priklju¢na miza za razgovor je podaljSek delovne mize, ki omogoci razgovor med dvema osebama ali vec
osebami. Predvidi se za tretjo in po potrebi Cetrto skupino javnih usluzbencev in glede na prostorske
moznosti posameznih pisarn. Kakovost obdelave je v skladu z delovnim mestom. Obliko prikljuc¢ka doloci v
nacrtu arhitekt.

3.2.1.2 Postavitev videozaslona za osebni racunalnik

Videozaslon mora biti od oci delavca oddaljen najmanj 50 cm, nastavljiv naj bo po visini in nagibu. Ustrezati
mora veljavnim standardom in certifikatom glede ergonomije in varnosti na delovhem mestu.

3.2.1.3 Tipkovnica

Na delovni mizi mora biti pred tipkovnico najmanj 10 cm povrsine za oporo rok delavca. Delovna miza
oziroma delovna povrsina mora omogociti prosto gibljivost tipkovnice in miske, ki ne smeta biti omejeni z
dolzino kabla ali prikljucki.

3.2.1.4 Predalnik
Predalnik je obvezen del v sklopu delovne mize. Za prvo raven javnih usluzbencev se predvidi premicni ali

nepremicni predalnik, za drugo raven se predvidi premicni predalnik. Predalnik mora imeti centralno
klju¢avnico. V prvem predalu se zagotovi PVC-vloZek za drobni pisarniski material. Kakovost obdelave in



Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe viadnih proraunskih uporabnikov, razli¢ica 4.0

material predalnika sta enaka kot druga oprema delovnega mesta. Obod predalov je kovinski. Kakovost
vodil predalov je v skladu z ravnjo javnih usluzbencev. Prva in druga raven javnih usluzbencev ima visoko
kakovost vodil, vsi drugi srednjo.

3.2.2 Delovni stol

Delovni stol (direktorski ali pisarniski stol) naj ima naslednje lastnosti: dimenzijska usklajenost, ergonomska
oblikovanost, stabilnost, sploSna varnost, konstrukcijska trdnost in trajnost.

Z vidika zagotavljanja mer in varnostnih zahtev mora ustrezati predpisanim standardom. Konstrukcija stola,
nosilni deli sedisca in hrbtis¢a morajo biti izdelani iz trdnih materialov in stabilni.

Delovni stol mora biti lahko pomicen, z najmanj petto¢kovnim podnoZjem, z izjemo posebnih zahtev.
PodnoZje mora biti stabilno na vsaki talni oblogi.

Ergonomsko oblikovan stol pomeni, da se prilagaja telesu in njegovim gibom brez mehanizma za
uravnavanje drze. Mehanizem mora omogocati aktivno in pasivno sedenje, ki je prilagodljivo glede na moc
potiska hrbtnega naslona na uporabnika.

Stol mora omogocati uravnavo nagiba in visine hrbtnega naslona z oporo spodnjemu in srednjemu delu
hrbtenice. Sedezna plo$¢a mora biti vrtljiva in nastavljiva po viSini med 40 in 50 cm od tal.

Uporabnikom se po potrebi zagotovi opora za noge.

Materiali morajo biti ustrezne kakovosti in zagotavljati ustrezno obstojnost. Barvne kombinacije so po izbiri
arhitekta oziroma narocnika.

Stoli morajo imeti triletno garancijo proizvajalca.
3.2.2.1 Direktorski stol

Za prvo raven javnih usluzbencev in javne usluzbence druge ravni, ki zasedajo vodstvene polozaje, se
zagotovi delovni stol, kot je opisan v tocki 3.2.2, z dodatnim ergonomskim udobjem. Delovni stol ima visok
hrbtni naslon, naslona za roke, nastavljiva po visini in globini, in nagibno sedalno povrsino. Oblazinjeni del
stola je iz naravnega usnja ali visokokakovostnih materialov, kot so npr. mikrotkanine in podobno. Nosilno
ogrodje je iz kakovostnih materialov ali njihovo kombinacijo, npr. lesa in kovine.

3.2.2.2 Pisarniski stol

Za vse druge javne usluZbence se zagotovi delovni stol, kot je opisan v tocki 3.2.2. Nasloni za roke morajo
biti nastavljivi po visini in snemljivi.
Oblazinjeni del delovnega stola je iz umetnega usnja ali mikrotkanin in podobnih materialov, ki so zracni in
prepuscajo vlago. Materiali iz sinteti¢nih tkanin niso ustrezni. Nosilno ogrodje je iz standardnih materialov
ali njihove kombinacije, npr. plastike in kovine.

3.2.2.3 Stol za stranko

Stol za stranko mora zadoscati ergonomskim merilom in standardom z vidika stabilnosti in varnosti. Vrsta,
kakovost obdelave in barvna skladnost stola ustreza delovnemu stolu v sklopu delovnega mesta. Lahko ima

naslone za roke in opcijsko kolesa, ki so prilagodljiva vrsti podlage.

3.2.3 Sejna miza s stoli
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Sejna miza s stoli je sestavni del pisarne ali sejne sobe. Ce je sestavni del pisarne, se izdela skladno z opremo
delovnega mesta po dolo¢enih skupinah javnih usluibencev. Ce gre za posebno sejno sobo za kolegije
ministra, se predvidi kakovost obdelave za drugo skupino javnih usluzbencev. Sejna miza oziroma miza za
razgovore se predvidi tudi v pisarnah za drugo skupino javnih usluzbencev. Druge sejne sobe se uredijo po
merilih za tretjo skupino javnih usluzbencev.

Ce se sejna soba ob&asno uporablja za druge namene, se v prostor umesti modularna sestavljiva sejna miza,
ki se po potrebi lahko razstavi in se sprosti prostor za druge dejavnosti.

Za sejne mize za vecje Stevilo ljudi je treba na sredino delovne povrsine predvideti moznost za vgraditev
nizkonapetostnih in visokonapetostnih priklju¢kov. Ce so ti v posebnem kanalu, ga je treba opremiti s
pokrovom.

Za sejne sobe z ve€¢ mizami je na zadnji strani teh miz treba predvideti ustrezna vodila ali kanale za
morebitne prikljucitve naprav.

Materiali morajo biti ustrezne kakovosti. Barvne kombinacije izbere arhitekt oziroma narocnik.

3.2.4 PisarnisSke omare

Stevilo omar se dolo¢i glede na potrebe delovnega mesta in danosti prostora. Kakovost obdelave in material
omare morata biti ustrezne kakovosti in enaka kot druga oprema delovnega mesta. Barvne kombinacije
izbere arhitekt oziroma narocnik.

Omare imajo vratna krila in hrbtis¢a. Material je lahko iveral (vezana plos¢a s PVC- ali melaminsko folijo) ali
vezana plosc¢a, oblepljena z laminatom/ultrapasom) ali vezana plosca in hrbtiséa iz iverala. Vsako vratno
krilo omare mora imeti rocaj. Kljuavnica je obvezna, zaklepanje mora biti tritockovno (vertikalno).
Podstavek omare je v visini, ki omogoca neovirano ciscenje tal. Zaklju¢ek omare je odvisen od opreme
delovnega mesta. Kakovost okovja se doloci glede na skupino oziroma raven javnih usluzbencev. Naslonke
za police morajo biti kovinske z zagozdo. Tecaji za prvo in drugo raven javnih usluzbencev morajo biti visjega
kakovostnega razreda, za tretjo in Cetrto pa srednjega.

Visina omare se doloci glede na potrebe in prostor. Predvidijo se tipske viSine: nizka, srednja in visoka
omara, pri ¢emer je visina omare v dosegu roke, tj. okvirno 200 cm, v izjemnih primerih z moZnostjo
nadgradnje. Ce so omare vi$je od okvirne visine, se zagotovijo lestve ipd., ki morajo imeti ustrezen certifikat.
Razmik med policami mora zagotoviti pokon¢no hrambo dokumentov v mapah (fasciklih). Police morajo
imeti moZnost nastavitve po viSini s premesc¢anjem na vsakih 25—-30 mm.

3.2.5 Kos za smeti

Kos$ za smeti se zagotovi glede na ureditev lo¢enega zbiranja odpadkov v organizacijski enoti. Predvidijo se
kosi za loc¢eno zbiranje odpadkov na hodnikih za vel pisarn oziroma prostorov skupaj. V pisarnah
posameznih samostojnih koSev za »meSane« odpadke ni.

Kos je barvno usklajen z barvo podnoZja miz oziroma druge opreme. Kosi so srednjega cenovnega razreda,
videz izbere arhitekt.

3.2.6 Posoda za deznike
Posoda za deZnike se zagotovi v vsaki pisarni. Posoda je kovinska brez posebnosti, barvno usklajena z barvo

podnoZja miz oziroma druge kovinske opreme. Posode za deZnike so srednjega cenovnega razreda, videz
izbere arhitekt.
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3.2.7 Obesalnik

Obesalnik se zagotovi v vsaki pisarni in je kovinski ter prosto stojec, barvno usklajen z barvo podnozja miz
oziroma druge kovinske opreme. Obesalniki so srednjega cenovnega razreda, izjema je prva raven, po izbiri
arhitekta oziroma naroénika. Ce ima obe3alnik moZnost odlaganja deZnikov, posoda ni potrebna. Ce ni
moznosti postavitve prostostojecega obesalnika, se lahko izvede stena z obesalnimi kljukami.

3.2.8 Preproge

Preproge se predvidijo le po potrebi, in sicer za pisarne prve ravni javnih usluzbencev v visoki kakovostni
izdelavi iz naravnih vlaken. Vzorce, barvo in obliko dolodi arhitekt oziroma narocnik. Predvidi se preproga
pod delovno in sejno mizo ter v prostoru za pocitek.
Preproge se namestijo tudi v protokolarne prostore.

3.2.9 Zavese

Zavese se predvidijo po potrebi kot dodatna zascita proti bleS¢anju ob zunanjih ali notranjih sencilih. I1zbiro
zaves je treba smiselno prilagoditi prostoru. Priporocajo se platneni roloji, lamelne zavese in podobno v
pastelnih barvah, s ¢imer se preprecijo neposredno bles¢anje, zrcaljenje na zaslonu in prevelika zatemnitev.

3.2.10 Oznacevalne in usmerjevalne table

Oznacevalne in usmerjevalne table morajo biti izdelane in razporejene skladno s celostno podobo drzavne
uprave in veljavno zakonodajo s tega podrocja (Uredba o celostni graficni podobi Vlade Republike Slovenije
in drugih organov drzavne uprave (Uradni list RS, §t. 58/10 in 57/11).

Izvajalec mora zagotoviti in namestiti oznacevalne in usmerjevalne table v skladu s projektom oznacevanja
in usmerjevanja, ki ga zagotovi naro¢nik. Oznacevalne table morajo biti ustrezno velike in names¢ene na
okvirje vrat oziroma ob vratih ter na primerna in dobro vidna mesta v hodnikih oziroma vhodni avli.
Objekt oziroma prostori morajo imeti tudi vse zahtevane, potrebne piktograme oziroma usmerjevalne in
varnostne znake skladno z nacrtom poZzarne varnosti in evakuacijskimi nacrti, ki morajo biti izdelani skladno
s podroc¢no zakonodajo in podzakonskimi akti ter Pravilnikom o varnostnih znakih.

3.3 Kovinska oprema prostorov

PODROBNE ZAHTEVE GLEDE KOVINSKE OPREME OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

3.3.1 Arhivska oprema za tekoco zbirko

Arhivski prostor in oprema se dolocita glede na obseg gradiva po posameznih organih. Arhivski prostori za
tekoco zbirko se opremijo z regali s policami. Arhivska oprema ne sme imeti ostrih robov.

Arhivski regali morajo biti sestavljeni iz stranic, polic, nosilcev polic in ojaevalcev. Sistem mora biti
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razstavljiv in prestavljiv. Regali morajo imeti pokrov z nosilnostjo police. Police morajo imeti bo¢ne in hrbtne
plocevinaste zapore — ograjice proti zdrsu gradiva.

Visina regala se doloci glede na koli¢ino gradiva, praviloma pa se na en meter dolZine regala shrani pet
metrov gradiva. Hojnice (prehodi) med regali so Siroke 0,8 m, ¢e se uporablja transportni vozicek.

Globina polic je 40 cm, razen v primeru posebnih zahtev naroc¢nika oziroma ce je drugace doloceno v
projektu opreme. Police se po potrebi premescajo po visini. Razmik med policami, ki doloca Stevilo polic,
mora zagotoviti pokon¢no hrambo dokumentov v mapah (fasciklih). Police morajo biti nastavljive po visini
z mozZnostjo premescanja na vsakih 30 mm. Nosilnost polic v arhivskih omarah mora biti najmanj 100
kg/m2, kar mora biti dokazljivo z ustreznim certifikatom.

Kartotecne omare so sestavni del arhivske opreme. Predali za odlaganje viseCih map in kartotek so razli¢nih
visin glede na zahteve narocnika. Predali imajo etiketni okvir, centralno zaklepanje in blokirni mehanizem.

3.3.2 Arhivska oprema za stalno zbirko

Arhivska oprema za stalno zbirko je sistem prevoznih/premicnih regalov na roéni pogon v prasno tesni
izvedbi, razen ¢e narocnik zahteva drugace.

Enota oziroma posamezni sklop prevoznih regalov je opisan v tocki 3.3.1. Regali so opremljeni s kolesi, ki
omogocajo lahek tek po vodilnih tirnicah. Tirnice je mogoce namestiti v gotova tla ali vgraditi v cementni
estrih, pac glede na to, ali je objekt v fazi gradnje oziroma prenove ali gre za obstojeci objekt.

Prevozni regali imajo na sprednji oblogi namescena pogonsko kolo in etiketni okvir. Sklop regalov mora
imeti centralno zaklepanje, zacetni regal garniture je zaprt z drsnimi vrati.

3.3.3 Varnostne omare za hrambo tajnih podatkov

Varnostne omare se dobavijo v skladu z zakonodajo s podrocja tajnih podatkov. Nacin zaklepanja se doloci
glede na stopnjo tajnosti.

Varnostne omare morajo biti protipoZarne in protivlomne. Protiviomna omara mora biti z elektroniko
povezana z varnostnikom oziroma varnostnim sistemom. Za protivlomne omare se zahteva EN 1143-1
oziroma SIST EN 1143-1 protivlomnega razreda 3 oziroma 4.

Za protipoZarne in protiviomne omare mora izvajalec naroc¢niku predloZziti certifikat.

3.4 Oprema drugih prostorov

PODROBNE ZAHTEVE GLEDE OPREME OPREDELI NAROCNIK PRI NAROCILU OZIROMA MED IZVEDBO PROJEKTA!

3.4.1 Oprema sanitarnih prostorov
Posebna pohiStvena oprema v sanitarnih prostorih ni predvidena.
3.4.2 Oprema prostora za pocitek

vev v

Prostor za pocitek se za ¢lana vlade uredi s trosedom ali leziscem, klubsko mizico, garderobno omaro, TV-
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podstavkom in vgradnim hladilnikom.

3.4.3 Oprema cajne kuhinje

Predvidi se osnovna oprema: enojno pomivalno korito z mesalno pipo, enojna kuhalna plos¢a (Ce gre za
vecjo cajno kuhinjo, je lahko ta dvojna), napa s samoventilacijo, nizek vgradni hladilnik z zamrzovalnim
delom, vgradni koS za smeti pod umivalnikom, prostor in prikljucek za kavni avtomat, vodomat, predal za
pribor in omara oziroma police za Zivila in posodo. Pomivalni stroj ni obvezen. Ce prostor to dopuiéa, se
predvidi jedilna miza ali jedilni pult (Sank) s Stirimi kuhinjskimi stoli.

3.4.4 Oprema prostora za Cistilko
Omogoci se hramba toaletnega papirja, Cistil in pribora v dvokrilni omari, ki ima najmanj tri police,
nastavljive po visini. Za potrebe Cistilke se predvidi lo¢ena garderobna omara, ali pa se v omari za Cistila na
polovici omare zagotovita polica in obesni drog za garderobo.

3.4.5 Sistemski prostori in telekomunikacijska vozli$ca

Ti prostori morajo biti urejeni in opremljeni v skladu z zadnjo veljavno razlicico normativov za projektiranje
in izgradnjo LAN. Priporoca se tudi ureditev zaCasnega delovnega mesta za potrebe osebja, ki zagotavlja
delovanje in vzdrZevanje racunalniske opreme.

3.4.6 Prostor za dizelski elektricni agregat, UPS-napravo in
transformatorsko postajo

Opremljen mora biti v skladu z zadnjo veljavno razli¢ico normativov za projektiranje in izgradnjo LAN.
3.4.7 Delavnice, garderobe, avtopralnice in drugi tovrstni prostori

Prostori morajo biti dimenzionirani in opremljeni z osnovno potrebno opremo glede na namembnost

prostora, Stevilo kosov opreme (npr. pri garderobah) mora biti usklajeno glede na Stevilo zaposlenih, ki jim

je prostor namenjen. PodrobnejSi nabor opreme, ki se predvidi, se uskladi in dolo¢i v sodelovanju z
uporabnikom in investitorjem (naro¢nikom).

4 Sklepne dolocbe

Namen teh meril je racionalizacija investicijskih projektov s prostorskega in financnega vidika, ki omogoca
ustrezne delovne razmere za potrebe drzavne uprave na podlagi izkustvene metode in rezultatov izvedenih
investicij.

Ta merila so obvezujoca za vse drZavne upravne organe, ki so naro¢niki oziroma investitor;ji.

S sprejetjem teh meril se prenehajo uporabljati Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe drzavne
uprave, razlic¢ica 2.0, $t. 35202-2/2007/9 z dne 29. 6. 2007 in Normativi za zagotavljanje obsega potrebnih
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poslovnih in delovnih povrsin za potrebe drzave $t. 35200-3/2013/9 z dne 23. 5. 2013.

Spremembe in dopolnitve predpisov, iz katerih izhajajo Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe
vladnih proracunskih uporabnikov, se uporabljajo neposredno ne glede na dolocbe teh meril.
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5 Priloge

5.1 Tabelaricni prikaz velikosti poslovnih prostorov
5.2 Pojasnilo k cenovnim razredom opreme
5.3 Seznam zakonov, podrejenih predpisov in drugih dokumentov
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5.1 Tabelaricni prikaz velikosti poslovnih prostorov

POSLOVNI PROSTORI

delovna povrsina

prostor kader (m2)

pisarne za 1. skupino predsednik vlade 54
¢lani vlade, generalni sekretar vlade, vodja kabineta predsednika vlade 36-54

pisarne za 2. skupino drzavni sekretarji (namestniki ministrov) 25-29
gen. direktorji, gen. sekretarji ministrstev, vodje kabinetov ministrov 21-26
predstojniki vladnih sluzb, predstojniki organov v sestavi ministrstev 18-23
direktorji inSpektoratov, nacelniki UE, direktoriji policijskih uprav 14-20
namestniki/pomocniki generalnega sekretarja, generalnega direktorja, direktorja 14-18
oziroma predstojnika organa v sestavi in predstojnika vladnih sluzb

pisarne za 3. skupino visji sekretariji, sekretarji in podsekretar;ji v funkciji vodje ali namestnika vodje
notranjih organizacijskih enot, komandirji policijskih postaj, vodje oddelkov, 16-18
vodje glavne pisarne ne glede na njihov naziv, vodje notranjih organizacijskih
enot in njihovi namestniki, ki po nazivu spadajo tudi v ¢etrto skupino
visji sekretarji, sekretarji 10-12
podsekretarji 10-12

pisarne za 4. skupino visji svetovalci I, Il in Ill in drugi javni usluzbenci z najmanj VSI 8-10
svetovalci I, Il in lll in drugi javni usluzbenci z najmanj VSI 8-10
visji referenti |, Il in Ill in drugi javni usluzbenci z VSI 8
referenti |, Il in Il in drugi javni usluzbenci s SSI ali manj 3
(zdruzZitev najmanj dveh delovnih mest)

pisarne za vec delovnih mest | pisarna za 2 delovni mesti 15-20
pisarna za 3 delovna mesta 20-25
pisarna za 4 delovna mesta 25-30

tajnistva

tajnistvo 1. skupine

najvec 25 m2

tajnistvo 2. skupine

najvec 18 m2

prostor

vrsta prostora

druge poslovne
povrsine (m2)

glavna pisarna glede na potrebe organa: npr. za 100 javnih usluzbencev 50
delo na okencu posamezno delovno mesto (+ priro¢ni arhiv) 3-5 (+ 8-10)
informativna pisarna glede na potrebe organa 10
sejne sobe in govorilnice sejna soba do 10 oseb (govorilnica) 15-20 (najmanj 10)
sejna soba do 20 oseb 30-40
sejna soba do 40 oseb + UE koristijo za poro¢ne obrede 60-70

knjiznice in ucilnice

v sklopu delovnih prostorov zaposlenih, sejne sobe oziroma samostojno po
potrebi s knjizni¢arjem

odvisno od projekta

sistemski prostor

mogoca je umestitev UPS

8-12

arhivski prostor — tekoca
zbirka

v sklopu notranjih organizacijskih enot — delovnih prostorov

glede na projekt

skladis¢ni prostori — priro¢na
skladis¢a

po potrebi organa in glede na namen

glede na projekt

fotokopirnica

v sklopu hodnikov oziroma delovnih povezav

glede na projekt

prostor za hrambo tajnih
podatkov in/ali za obrambno
nacrtovanje

prostor za dokumente (hramba posebej za SL, NATO, EU)

glede na projekt

prostor za varnostne omare (hramba posebej za SL, NATO, EU)

glede na projekt

prostor za streznike (hramba posebej za SL, NATO, EU)

glede na projekt

sanitarni prostori in prostor

zagotovi se sanitarni prostor za funkcionalno ovirane osebe v velikosti 3,5 m2

glede na projekt

za Cistila Cistilka in Cistila 4-6
¢ajne kuhinje 4-6
prostor za vzdrZevalca s vzdrZevalec 20
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skladis¢em

prostor za pripravo

za ¢lane vlade

12-16

prostor za orozje

po potrebi organa

glede na projekt

skladis¢e, shramba

po potrebi organa

glede na projekt

arhivski prostori — stalna
zbirka

mikroklimatsko ustrezen prostor, velikost arhivskega prostora glede na potrebe
uporabnika

glede na projekt

Cakalnica

v sklopu hodnikov, vhodne avle ali tajnistva

glede na projekt

notranje komunikacije

interni hodniki z vkljucenimi ¢akalnicami ipd.

glede na projekt

delavnice

po potrebi organa

glede na projekt

garderobe po potrebi organa glede na projekt
avtopralnice po potrebi organa glede na projekt
garaze po potrebi organa glede na projekt

TEHNICNI IN KOMUNIKACISKI PROSTORI

prostor

KADER

povrsina (m2)

prostor za dizelski agregat

po potrebi organa

glede na projekt

prostor za UPS-napravo

po potrebi organa (UPS je lahko v sistemskem prostoru)

glede na projekt

prostor za transformatorsko
postajo

po potrebi organa

glede na projekt

povrsine za oskrbo z vodo

po potrebi organa

glede na projekt

povrsine za oskrbo z
elektri¢nim tokom

po potrebi organa

glede na projekt

povrsine za ogrevanje,
prezracevanje in klimatizacijo

po potrebi organa

glede na projekt

telefonska centrala

po potrebi organa

glede na projekt

strojnice dvigal

po potrebi organa

glede na projekt

skupne sanitarije

po potrebi organa

glede na projekt

komunikacije

vhodna avla: receptor, po potrebi organa

glede na projekt

glavni hodniki (notranje komunikacije spadajo k poslovnim prostorom)

glede na projekt

glavna stopnisca, tekoce stopnice, notranje klancine

glede na projekt

jaski dvigal

glede na projekt

poZarne stopnice

glede na projekt

PRI PROJEKTIRANJU PROSTOROV JE TREBA UPOSTEVATI ZAKONE IN DRUGE PREDPISE

*opomba: Povrsine, ki so navedene pri posameznih prostorih teh meril, so neto tlorisne povrsine. Pravilnik
o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih uporablja termina osnovna in
prosta delovna povrsina. Osnovna povrsina je celotna povrSina delovnega prostora. Prosta delovna
povrsina pa je osnovna delovna povrsina, od katere se odstejejo povrsine, ki jih v prostoru zasedajo omare,
mize, stoli, predalniki ... povrsine v tej tabeli so torej osnovne povrsine po pravilniku. Pravilnik dolo¢a tudi
viSino in prostornino delovnih prostorov ter svetlo visino delovnih prostorov, ki pa v teh merilih niso
posebej dolocene oz. povzete iz pravilnika.
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5.2 Pojasnilo k cenovnim razredom notranje opreme

N.?.z‘ahtevnq Zahteyno . Zahtevnejse Zelo zahtevno

nizji cenovni srednji cenovni e . o .
srednji/visji cenovni razred visoki cenovni razred

razred razred

notranja oprema
brez posebnosti,
serijska, nizjega
cenovnega
razreda

notranja oprema je
lahko serijska,
vendar je izbrana s
pomocjo
strokovnjaka za
notranjo opremo

notranja oprema je delno
izdelana po narocilu, delno pa
je serijska, vendar spada v
visoki cenovni razred, pri cemer
ima oblikovanje posebno tezo,
predvsem pa je izbrana in
razporejena s pomocjo
strokovnjaka za notranjo
opremo

notranja oprema ima trajno
vrednost (antikvitete) ali pa je
izdelana po nadrtu in prilagojena
konstrukcijski in funkcionalni
zasnovi objekta, lahko je
oprema tudi serijska, vendar so
jo izdelali oblikovalci in spada v

v
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5.3 Seznam zakonov, podrejenih predpisov in drugih dokumentov

Upostevati je treba naslednje pravne akte ter njihove morebitne spremembe in dopolnitve ter podrejene
predpise in smernice:

—  Zakon o Vladi Republike Slovenije

—  Zakon o funkcionarjih v drzavnih organih

—  Zakon o javnih usluzbencih

—  Zakon o drZavni upravi

—  Zakon o javnih financah

—  Zakon o policiji

—  Zakon o javnem narocanju

—  Zakon o splosSnem upravnem postopku

—  Zakon o upravnih taksah

—  Zakon o elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu

—  Zakon o prostorskem nacrtovanju

—  Zakon o urejanju prostora

—  Gradbeni zakon

—  Zakon o varstvu okolja

—  Zakon o ohranjanju narave

—  Zakon o varnosti in zdravju pri delu

—  Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih

—  Zakon o tajnih podatkih

—  Zakon o obrambi

—  Zakon o oroZju

—  Zakon o zasebnem varovanju

—  Zakon o varovanju osebnih podatkov

—  Zakon o varstvu pred pozarom

—  Zakon o stvarnem premozZenju drzave in samoupravnih lokalnih skupnosti

—  Energetski zakon

— Uredba o notranji organizaciji, sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih v organih javne uprave in v pravosodnih
organih

— Uredba o poslovnem casu, uradnih urah in delovnem c€asu v organih drzavne uprave

— Uredba o upravnem poslovanju

— Uredba o pogojih za elektronsko poslovanje in elektronsko podpisovanje

— Uredbe o enotni metodologiji za pripravo in obravnavo investicijske dokumentacije na podrocju
javnih financ

— Uredba o zelenem javnem narocanju

— Uredba o obrambnem nacrtovanju

— Uredba o varovanju tajnih podatkov

— Uredba o razvricanju objektov

— Uredba o mejnih vrednostih kazalcev hrupa v okolju

— Uredba o posegih v okolje, za katere je treba izvesti presojo vplivov na okolje

— Uredba o celostni grafi¢ni podobi Vlade Republike Slovenije in drugih organov drzavne uprave

— Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva

— Uredba o graditvi in vzdrzevanju zaklonis¢

—  Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne dejavnosti kot javne sluzbe

—  Pravilnik o zahtevah za zagotavljanje neoviranega dostopa, vstopa in uporabe objektov v javni rabi ter
vecstanovanjskih stavb

—  Pravilnik o mehanski odpornosti in stabilnosti objektov

—  Pravilnik o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih
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Pravilnik o ucinkoviti rabi energije v stavbah

Pravilnik o zas¢iti pred hrupom v stavbah

Pravilnik o varnosti in zdravju pri delu s slikovnim zaslonom

Pravilnik o varstvu pri delu pred nevarnostjo elektri¢nega toka

Pravilnik o pozarni varnosti v stavbah

Pravilnik o prezracevanju in klimatizaciji stavb

Pravilnik o zasciti stavb pred vlago

Pravilnik o varnosti dvigal

Priporocilo slovenskega drustva za razsvetljavo

Pravilnik o metodologiji izdelave in vsebini Studije izvedljivosti alternativnih sistemov za oskrbo stavb z energijo
Pravilnik o projektni dokumentaciji Pravilnik o varnostnih znakih

Pravilnikom o univerzalni graditvi in uporabi objektov

Sklep o doloditvi pogojev za varnostnotehni¢no opremo, ki se sme vgrajevati v varnostna obmocja

Standardi za lastnosti stavb — definicija in racunanje indikatorjev povrsine in prostornine (SIST ISO 9836)
Navodila, smernice in prirocniki za energetsko prenovo stavb, Projektna pisarna za energetsko prenovo stavb
(PP-EPS) Ministrstva za infrastrukturo

Smernice za energetsko prenovo stavb kulturne dedis¢ine

Selitev arhiva in materialno varstvo arhivskega gradiva, Igor Filipi¢, 2016

sklep Vlade RS $t. 02309-2/2006/12 z dne 31. 8. 2006 (Ur. I. RS, $t. 94/06) — za varnostna obmoc¢ja

Merila za ureditev poslovnih prostorov za potrebe Policije (350-260/2007/20 (15211-09) z dne 13. 8. 2010)
Svetloba in kulturna dediscina:
(http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/pageuploads/KONSERVACIJA/publikacije/Svetloba in kult ded
iscina.pdf)

Arhivski depoji v Sloveniji:
(http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/pageuploads/KONSERVACIJA/publikacije/Arhivski _depoiji.pdf)
standardi iz varnosti in zdravja pri delu in priporocila ter umeritve Evropske agencije za varnost in zdravje pri
delu (EU-OSHA)

prirocnik Projektiranje v stavbarstvu (Erns Neufert, Tehniska zaloZba Slovenije)

vsi veljavni standardi povezani z gradbenistvom



http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/pageuploads/KONSERVACIJA/publikacije/Svetloba_in_kult_dediscina.pdf
http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/pageuploads/KONSERVACIJA/publikacije/Svetloba_in_kult_dediscina.pdf
http://www.arhiv.gov.si/fileadmin/arhiv.gov.si/pageuploads/KONSERVACIJA/publikacije/Arhivski_depoji.pdf
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR

Trzaska cesta 21, 1000 Ljubljana T:01478 16 50
E: gp.mju@gov.si
WWW.Mju.gov.si

Datum: 29. 5. 2023

SKUPNI KADROVSKI NACRT (SKN) ORGANOV DRZAVNE UPRAVE

ZA LETI 2023 in 2024

CISTOPIS

Na podlagi Sestega odstavka 21. ¢lena Zakona o Vladi Republike Slovenije (Uradni list RS, s§t. 24/05
— uradno precisceno besedilo, 109/08, 38/10 — ZUKN, 8/12, 21/13, 47/13 — ZDU-1G, 65/14 in 55/17),
43. in 44. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, s§t. 63/07 — uradno preciS¢eno besedilo,
65/08, 69/08 — ZTFI-A, 69/08 — ZZavar-E, 40/12 — ZUJF, 158/20 — ZIntPK-C, 203/20 — ZIUPOPDVE,
202/21 — odl. US in 3/22 — ZDeb) in 64. ¢lena Zakona o izvrSevanju proraCunov Republike Slovenije
za leti 2023 in 2024 (Uradni list RS, §t. 150/22) je Vlada Republike Slovenije na 29. redni seji dne 22.
12. 2022 pod tocko 6.22 s sklepom st. 10002-8/2022/16 sprejela Skupni kadrovski nacrt (SKN)

organov drzavne uprave za leti 2023 in 2024.

SKN za leti 2023 in 2024 je bil dopolnjen oz. spremenjen na sejah Komisije Vlade Republike Slovenije
za administrativne zadeve in imenovanja oz. sejah Vlade Republike Slovenije zaradi trajnih prenosov
kvot med organi drzavne uprave:

Zap. Sklep Vlade RS, Stevilka sklepa Trajni prenosi kvot med organi drzavne uprave na podlagi sklenjenih sporazumov
st. sprejet dne Vlade RS
1. 28.2.2023 | 10002-3/2023/3 iz MKGP (-1) v Vladne sluzbe odgovorne predsedniku Vlade RS, SVZ (+1)
2. 28.2.2023 | 10002-3/2023/3 iz MZ (-1) v MJU (+1)
3. 14.3.2023 | 10002-8/2022/23 | iz MZ (-2) v MJU (+2)
4, 18.4.2023 | 10002-8/2022/26 | iz MZ (-1) v MDDSZEM (+1)
5. 18.4.2023 | 10002-8/2022/26 | iz MJU (-1) v MKGP (+1)
6. 18.4.2023 | 10002-8/2022/26 | iz MKGP (-1) v Vladne sluzbe odgovorne generalnemu sekretarju Viade RS, UOIM (+1)

SKN za leti 2023 in 2024 je bil dopolnjen oz. spremenjen na sejah Komisije Vlade Republike Slovenije
za administrativne zadeve in imenovanja oz. sejah Vlade Republike Slovenije zaradi zacasnih
prenosov kvot med organi drzavne uprave:

Zap. | Sklep Vlade RS, Stevilka sklepa | Za&asni prenosi kvot med organi drzavne uprave na podlagi sklenjenih sporazumov
st. sprejet dne Vlade RS
la. 23.1.2023 | 10002-8/2022/19 | iz SVRK (-3) v UE (+3), zacasno za leto 2023
2a. 18.4.2023 | 10002-8/2022/26 | iz MF (-1) v Vladne sluzbe odgovorne generalnemu sekretarju Vlade RS, UOIM (+1),
zaGasno za obdobje 12.5.2022 do 4.3.2023; se podalj$a do 4.9.2023

SKN za leti 2023 in 2024 se spremeni tudi zaradi prenehanja za€asnih sporazumov prenosov kvot

med organi drzavne uprave, in sicer:
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Zap. | Sklep Viade RS, Stevilka sklepa
st sprejet dne Vlade RS
1z. 14.03.2023 10002-8/2022/23
2z. 20.4.2023 | 10002-8/2022/28
3z. 29.5.2023 10002-8/2022/6

Prenehanje za¢asnih sporazumov prenosov kvot med organi drzavne uprave

iz Ml (-1)+1 v Vladne sluzbe odgovorne generalnemu sekretarju Vlade RS, UOIM (+1)-1,
zacCasno za obdobje od 12.5.2022 do 4.3.2023;

predéasno prenehanje z dnem 1.2.2023

iz MORS (-1)+1 v Vladne sluzbe odgovorne generalnemu sekretarju Vlade RS, UOIM
(+1)-1, zaCasno za obdobje 12.5.2022 do 4.3.2023;

prenehanje veljavnosti zacasnega prenosa

iz MDDSZEM (-1)+1 v Vladne sluzbe odgovorne generalnemu sekretarju Vlade RS, UOIM
(+1)-1, za¢asno za obdobje od 20.6.2022 do 4.3.2023;
prenehanje veljavnosti zacasnega sporazuma

SKN za leti 2023 in 2024 je bil zaradi reorganizacije vlade na podlagi 2. ¢lena Zakona o spremembah
Zakona o Vladi Republike Slovenije (Uradni list RS, §t. 163/22) in trajnega prenosa kvot med organi
drzavne uprave spremenjen s sklepom Viade RS §t. 10002-8/2022/28 z dne 20.4.2023.

Stevilo dovoljenih zaposlitev po Skupnem kadrovskem naértu (SKN) v organih drzavne uprave

za leti 2023 in 2024 je naslednje:

Organi drzavne uprave

VLADNE SLUZBE ODGOVORNE PREDSEDNIKU VLADE RS

VLADNE SLUZBE ODGOVORNE GENERALNEMU SEKRETARJU VLADE RS

URAD VLADE RS ZA SLOVENCE V ZAMEJSTVU IN PO SVETU

SKUPAJ (viadne sluzbe)

MINISTRSTVO ZA FINANCE

MINISTRSTVO ZA KOHEZIJO IN REGIONALNI RAZVOJ

MINISTRSTVO ZA ZUNANJE IN EVROPSKE ZADEVE

MINISTRSTVO ZA PRAVOSODJE

MINISTRSTVO ZA GOSPODARSTVO, TURIZEM IN SPORT

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO, GOZDARSTVO IN PREHRANO

MINISTRSTVO ZA INFRASTRUKTURO

MINISTRSTVO ZA NARAVNE VIRE IN PROSTOR

MINISTRSTVO ZA OKOLJE, PODNEBJE IN ENERGIJO

MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI/

MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE

MINISTRSTVO ZA SOLIDARNO PRIHODNOST

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

MINISTRSTVO ZA DIGITALNO PREOBRAZBO

MINISTRSTVO ZA KULTURO

MINISTRSTVO ZA VZGOJO IN IZOBRAZEVANJE

Stevilo Stevilo Kvote za Kvote za
dovoljenih dovoljenih zaposlitev zaposlitev
zaposlitev po zaposlitev po  pripravnikov po  pripravnikov po
sklepu vlade, sklepu vlade, sklepu vlade, sklepu vlade,
§t. 10002- §t. 10002- St. 10002- St. 10002-
8/2022/16 8/2022/16 8/2022/16 8/2022/16
zdne zdne z dne z dne
22.12.2022 22.12.2022 22.12.2022 22.12.2022
z vkljuéenimi z vkljuéenimi z vkljuéenimi z vkljuéenimi
spremembami  spremembami  spremembami spremembami
SKN 2023 SKN 2024 SKN 2023 SKN 2024

741 734 7 7
363 363 2 2
23 23 0 0
1.127 1.120 9 9
4.341 4.341 42 42
222 225 1 1
726 726 6 6
288 288 7 7
499 499 4 4
955 955 9 9
369 369 2 2
1.027 1.027 10 10
626 626 6 6
449 449 3 3
400 400 6 6
86 86 0 0
375 375 3 3
280 280 4 4
242 242 2 2
275 275 3 3
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MINISTRSTVO ZA VISOKO SOLSTVO, ZNANOST IN INOVACIJE
MINISTRSTVO ZA NOTRANJE ZADEVE

MINISTRSTVO ZA OBRAMBO

UPRAVNE ENOTE

SKUPAJ (civilni del)

Policija

Slovenska vojska*

Uprava RS za izvrSevanje kazenskih sankcij

SKUPAJ SKN

*Stevilo pripravnikov naj bi bilo s sklepom Vlade RS dolo¢eno naknadno

139

677

1.234

2411

16.748

8.241
7.162
973
33.124

139

682

1.234

2.395

16.733

8.241
7.177
973
33.124

11
23
159

82

245
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