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Predgovor 

Arhitekturna zasnova in pojavnost objektov pravosodnih organov, to je stavb sodišč, tožilstva in 

državnega odvetništva, morata simbolizirati dostojanstvo in moč pravice. Ti objekti morajo biti 

dostopni in javni ter omogočati visoko stopnjo nadzora in varnosti.  

Pri arhitekturnem oblikovanju objektov pravosodnih organov je treba upoštevati tudi specifične 

izzive, povezane z naravo postopkov, ki v njih potekajo, in s prostorskimi potrebami, kot so na primer 

več vhodov, ločitev javnih in poslovnih prostorov ter uporaba številnih razpravnih dvoran, zaradi 

katerih se ti objekti po površini pogosto razlikujejo od drugih objektov, namenjenih za delovanje 

vladnih proračunskih uporabnikov.  

Za pripravo smernic so bili proučeni vire iz Slovenije in tujine, ki so zajeti v dokumentu Delovni paket 

1: Analiza primerov prenov in gradenj sodnih stavb pri nas in v tujini. Z analizo so bili primerjani 

pristopi organizacije, načrtovanja in opremljanja objektov pravosodnih organov ter proučena njihova 

ustreznost za slovensko okolje. 

Narejena je bila tudi anketa med zaposlenimi v pravosodju, pri čemer je bil cilj ovrednotenje 

prostorov v stavbah pravosodnih organov z vidika ustreznosti njihove velikosti, varnosti in udobja. V 

anketi je sodelovalo 474 zaposlenih; večina anketirancev meni, da imajo dovolj prostora za delo, pri 

tem pa opozarjajo na možnost izboljšanja razmer v razpravnih dvoranah in pisarnah, ki so v nekaterih 

primerih neustrezne. Delovni prostori, v katerih se zaposleni srečujejo s sodelavci ali strankami, 

pogosto niso dovolj veliki ali strankam ne omogočajo zadostne zasebnosti.  

Vse navedeno je bilo uporabljeno kot iztočnica pri nastanku dokumenta Smernice arhitekturne 

zasnove objektov pravosodnih organov, ta dokument skupaj z Merili za ureditev prostorov za potrebe 

pravosodnih organov tvori vsebinsko celoto. 
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1 Uvod 

Vsebina dokumenta je razdeljena na tri ključne sklope, in sicer Načela arhitekturnega načrtovanja, v 

katerem so opisani splošni vidiki arhitekturnega oblikovanja stavb pravosodnih organov, Oblikovanje 

smernic arhitekturne zasnove sodišč kot celote, v katerem so podani usmeritve in primeri 

konceptualne zasnove sodišč, ter Oblikovanje smernic arhitekturne zasnove za tipične notranje 

prostore stavb pravosodnih organov, v katerem so podane usmeritve za arhitekturno zasnovo 

ključnih prostorov v stavbah pravosodnih organov. Prostori so v nadaljevanju razdeljeni na 

diferencirane poti in notranje komunikacijske poti (vhodi, vhodna avla, hodniki, stopnišča, dvigala, 

čakalnice, poti za privedbo pripornikov), prostore za poslovanje s strankami (vložišče, sprejemno-

odpremni center, vpisnik, sodni register), pisarne (sodniški kabinet, pisarna državnega tožilca, pisarna 

višjega državnega odvetnika, pisarne za osebje), razpravne dvorane, varne sobe za otroke in sobe za 

oškodovance kaznivih dejanj, zasliševalnice, zemljiško knjigo, sobe za mediacijo, skupne prostore 

(sejne sobe, sobe za posvet, varnostno območje za tajne podatke), pomožne prostore (čajna kuhinja, 

garderobe in prostori za logistične službe, skladišče, informacijsko-telekomunikacijski (IT) prostor, 

prostor za rezervno napajanje), arhivske prostore, sanitarije ter parkirna mesta in garaže.  

Smernice so pripravljene ob upoštevanju veljavnega normativnega okvira, ki ureja delovanje 

pravosodnih organov. V primeru večjih normativnih sprememb se bodo te ustrezno posodobile.  

1.1 Namen smernic 

Smernice se uporabljajo kot priporočila in usmeritve za novogradnje in prenove sodnih in drugih 

objektov pravosodnih organov in kot usmeritev pri urejanju tipičnih notranjih prostorov teh objektov 

v okviru izvajanja investicij in investicijskih vzdrževalnih del. Podajajo usmeritve za celovito 

arhitekturno zasnovo stavb pravosodnih organov ter za ureditev tipičnih notranjih prostorov sodišč in 

drugih stavb pravosodnih organov. Smiselno se uporabljajo tudi kot usmeritve pri najemanju 

poslovnih prostorov za potrebe pravosodnih organov. 

Smernice se upoštevajo glede na obseg in vsebino načrtovanih posegov. V primerih, v katerih stopnjo 

prenove omejuje arhitekturno stanje objekta ali režimi varstva kulturne dediščine, se navedene 

usmeritve upoštevajo, kolikor je mogoče. Smernice se upoštevajo skupaj z Merili za ureditev 

prostorov za potrebe pravosodnih organov.  

1.2 Izhodišča 

Smernice so pripravljene na podlagi rezultatov Delovnega paketa 1 naloge CRP 2022: Oblikovanje 
smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov sodišč. 
 
Izhajajo tudi iz proučitve primerov dobre prakse, to je že izvedenih prenov sodnih stavb v stavbnem 
fondu Ministrstva za pravosodje in zasnov, ki so bile usklajene s pravosodnimi deležniki za 
načrtovanje novogradnje nove sodne stavbe v Ljubljani. 
 

1.3 Opredelitev pojmov 

Poslovni del 

Poslovni del objekta pravosodnega organa je namenjen zaposlenim. Prostori tega dela so zlasti vhodi 

za zaposlene, notranje komunikacijske poti med prostori tega dela, pisarne, sejne sobe, arhivski 

prostori, čajne kuhinje in sanitarije za zaposlene. 

Javni del 

Javni del objekta pravosodnega organa je namenjen delu s strankami oziroma javnosti. Prostori tega 
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dela so zlasti vhodi in vhodni prostor, namenjeni strankam oziroma javnosti, notranje komunikacijske 

poti med prostori tega dela, prostori za poslovanje s strankami, razpravne dvorane, zasliševalnice, 

sobe za mediacijo, sobe za posvet, zemljiška knjiga ter sanitarije za javnost. 

Komunikacije  

Komunikacije so prostori, ki omogočajo prostorsko in funkcionalno povezovanje delov objekta. Delijo 

se na horizontalne in vertikalne.  

Horizontalne komunikacije 

Horizontalne komunikacije v objektih pravosodnih organov so vhodne avle in hodniki. 

Vertikalne komunikacije 

Vertikalne komunikacije v objektih pravosodnih organov so stopnišča in dvigala. 

  



CRP 2022 - Oblikovanje smernic kakovostne zasnove sodobne arhitekture prostorov sodišč 

 

CRP – V5-2258  Smernice arhitekturne zasnove objektov pravosodnih organov 7 
 

2 Vidiki in obveze arhitekturnega načrtovanja 

Pri načrtovanju novogradenj in prenov sodnih in drugih objektov pravosodnih organov ter pri 

izvajanju investicij in investicijskih vzdrževalnih del v prostorih, kjer delujejo pravosodni organi, je 

treba upoštevati: 

− veljavno zakonodajo, standarde in priporočila s področij prostorskega in okoljskega 

načrtovanja, projektiranja in gradnje objektov; 

− varstvo kulturne dediščine; 

− cilje okoljske zakonodaje, kot so trajnostna gradnja, energetska učinkovitost, trajnostna raba 

naravnih virov, zmanjšanje porabe energije, povečanje uporabe obnovljivih virov energije, 

opuščanje in nadomeščanje nevarnih snovi ter zmanjšanje emisij; 

− veljavno zakonodajo in standarde s področja varnosti in zdravja pri delu; 

− veljavno zakonodajo, ki ureja organizacijo sodišč in drugih pravosodnih organov; 

− predpise in druge dokumente s področja zagotavljanja neoviranega dostopa objektov v javni 

rabi za funkcionalno ovirane osebe; 

− veljavno zakonodajo, ki ureja tajne podatke. 

Upoštevati je treba tudi vrednote, ki jih ti objekti predstavljajo v družbi. Ključni vidiki arhitekturnega 

oblikovanja vključujejo funkcionalnost, prilagodljivost, varnost, dostopnost objektov vsem ljudem (v 

nadaljevanju: univerzalna dostopnost), trajnost, varovanje kulturne dediščine, estetiko, in prostorski 

kontekst. Za uspešnost izvedbe investicije sta ključni tudi vključenost uporabnikov v projekte in 

zagotavljanje njihovega nemotenega poslovanja v času izvajanja investicije.  

Funkcionalnost 

Stavbe, deli stavb in prostori naj bodo ustrezne velikosti in zasnove, da zadostijo vsem potrebam dela 

pravosodnega organa ter racionalni uporabi prostorov in izrabi površin objekta tako, da objekti ne 

bodo dodatno obremenjeni s površinami, ki niso potrebne za poslovanje, npr. s terasami in balkoni. 

Če je to le mogoče, naj stavbe vsaj delno ali v celoti omogočajo ločitev poslovnega in javnega dela 

objekta.  

Prilagodljivost 

Stavbe pravosodnih organov naj bodo zasnovane prilagodljivo in modularno, kar omogoča 

prilagajanje spremembam v delovanju in potrebam pravosodnih organov, navedeni vidik naj se 

upošteva predvsem pri novogradnjah ter pri prenovah, kjer je to mogoče. Ena od takšnih 

prilagodljivosti so na primer razpravne dvorane, pri katerih se s prilagodljivostjo zasnove prostora 

omogoča združevanje več manjših razpravnih dvoran v večjo ali obratno, kar pripomore k večji 

izkoriščenosti prostora. 

Varnost 

Ustrezni varnostni ukrepi so nujni za zaščito vseh uporabnikov objekta, tako zaposlenih kot javnosti, 

za zagotavljanje nemotenega delovanja pravosodnega sistema, za preprečevanje tveganj ter za 

integriteto postopkov in oseb. Z zagotavljanjem varnosti na sodišču se omogočata opravljanje 
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funkcije in namen sodišča, poleg tega se zagotavlja varnost oseb, premoženja in podatkov, ki so na 

sodišču in v okolici, pred nevarnostmi.1 

V stavbah pravosodnih organov je treba zagotoviti ustrezno varnost v skladu s pravilniki, ki urejajo 

varnost posameznih pravosodnih deležnikov. Za sodišča se upošteva Pravilnik o določitvi varnostnih 

standardov poslovanja sodišč (Uradni list RS, št. 41/07), za tožilstvo in državno odvetništvo pa se 

določbe navedenega pravilnika smiselno uporabljajo. Pri zagotavljanju varnosti se upoštevajo tudi 

drugi veljavni predpisi s področja varnosti pravosodnih organov in sklepi za to oblikovane delovne 

skupine pri Ministrstvu za pravosodje. 

Univerzalna dostopnost 

Stavbe pravosodnih organov morajo zagotavljati enakopravno obravnavo vseh uporabnikov in 

omogočati univerzalen dostop do pravosodnih storitev. To vključuje prilagoditev prostorov za osebe z 

oviranostmi, zagotavljanje ustreznih informacijskih poti ter omogočanje nemotenega dostopa do 

vseh storitev in postopkov. 

Trajnost  

Pri načrtovanju, gradnji in prenovi stavb pravosodnih organov je ključno upoštevati trajnostna načela, 

ki omogočajo dolgoročno uporabo, zmanjšanje obratovalnih stroškov in izboljšanje kakovosti 

notranjega okolja. To vključuje energetsko učinkovitost, uporabo trajnostnih materialov, optimizacijo 

rabe vode, zmanjšanje vpliva objekta na okolje in zagotavljanje zdravega notranjega okolja 

uporabniku objekta. Cilj je ustvariti trajnostne in energetsko učinkovite prostore, ki bodo zadostili 

potrebam pravosodnega sistema ob minimalnem vplivu na okolje.  

V primerih energetskih prenov je priporočeno, da se sočasno izvedejo tudi drugi smiselni ukrepi za 

izboljšanje stanja stavb in delovnih pogojev zaposlenih. 

Varovanje kulturne dediščine 

Pri objektih, za katere veljajo režimi varstva kulturne dediščine in predstavljajo pomemben 

zgodovinski element ter so ključnega pomena za ohranjanje zgodovinske in kulturne identitete 

prostora, je treba upoštevati režime varstva kulturne dediščine. Pri posegu v spomeniško zavarovani 

objekt ali njegovo vplivno območje je treba pridobiti pogoje in soglasja pristojne enote Zavoda za 

varstvo kulturne dediščine Slovenije, nato pa je treba prilagoditve načrtovati v sodelovanju s 

pristojno spomeniškovarstveno službo.  

Estetika 

Stavbe pravosodnih organov so simbol pravne avtoritete in družbene stabilnosti. Estetika stavb naj 

vizualno izraža pomen institucije, zato je treba posebno pozornost nameniti že arhitekturi vhodne 

fasade. Stavba pravosodnega organa naj ima elemente sodne simbolike, da je stavbo mogoče zlahka 

prepoznati kot kraj pravice in kot javni prostor, hkrati pa naj ustvarja okolje, ki spodbuja 

produktivnost in osredotočenost zaposlenih ter dobro počutje vseh uporabnikov. Priporočena sta 

celostni pristop k arhitekturnemu in krajinskemu oblikovanju ter uporaba kakovostnih materialov 

zunaj in znotraj objektov. Izbor materialov in obdelava površin naj poleg estetskosti upoštevata tudi 

merilo preprostega in cenovno vzdržnega vzdrževanja.  

Prostorski kontekst 

 
1 2. člen Pravilnika o določitvi varnostnih standardov poslovanja sodišč (Uradni list RS, št. 4127/07). 
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Umeščanje objektov ali posameznih prostorov pravosodnih organov v urbano okolje je ključno za 

zagotavljanje dostopnosti, varnosti in enotnosti poslovanja pravosodnega organa. Prednostno se 

prostori pravosodnega organa umeščajo na eno lokacijo, ki je tudi primerno dostopna. Če to ni 

mogoče, naj imajo pri umeščanju objektov in prostorov pravosodnih organov prednost lokacije v 

neposredni bližini obstoječih objektov pravosodnih organov. Razpršenost lokacij je negospodarna in 

problematična z vidika varnosti, saj komunikacijske poti potekajo zunaj objekta organa in s tem 

samodejno segajo v javni prostor, kar med drugimi nevšečnostmi zaradi daljših komunikacijskih poti 

med pravosodnimi deležniki povečuje tudi varnostna tveganja.  

Pri umeščanju novogradenj ali prostorov imajo prednost lokacije s primerno prometno infrastrukturo 

(povezanost z javnim prevozom) in ki so v bližini stavb drugih pravosodnih organov, v bližini centra 

mesta ali na območju centralnih dejavnosti. Pomembno je tudi, da je v bližini javno parkirišče. V 

primeru več možnih lokacij se primernost posamezne lokacije novogradnje primerja tudi v okviru 

investicijske dokumentacije projekta, če je treba za ta namen izdelati takšno dokumentacijo. 

Za novogradnje naj se načrtuje dovolj veliko območje za funkcionalno zemljišče objekta, da je objekt 

primerno postavljen ob javno površino in da ima lahko pravosodni organ širši pas območja, na 

katerem lahko zagotavlja tudi varovanje. Načrtovati je treba tudi dostope za privedbe Uprave RS za 

izvrševanje kazenskih sankcij in Policije, dostavo ter parkirišča za službena vozila, za zaposlene in za 

stranke. Če je to mogoče, naj se navedeno upošteva tudi pri sklepanju novih najemov nepremičnin.  

Novogradnja naj se za pravosodne organe načrtuje tako, da v njej ne bo prostorov drugih državnih 

organov. Sodna stavba mora tudi navzven zagotavljati videz objektivnosti in nepristranskosti sojenja, 

zato se prostori sodišč le izjemoma umeščajo skupaj z drugimi državnimi organi, praviloma pa to ni 

primerno. V primeru umeščanja državnih in pravosodnih organov v isti objekt mora biti za državne 

organe zagotovljena ustrezna ločenost.  

Vključenost uporabnikov v projekte 

Pri vseh odločitvah za prenovo, najem ali nakup novih objektov ter pri projektih novogradnje 

Ministrstvo za pravosodje predhodno sodeluje z uporabniki, pravosodnimi organi, ter od njih 

pridobiva mnenja in stališča. Pri vsakem arhitekturnem projektu morajo biti uporabniki vključeni v 

izvedbo že pri izdelavi projektne naloge, in sicer v obliki delovnih skupin, natečajne komisije ali katere 

druge oblike sodelovanja. V projektni nalogi in/ali prostorsko programskih preveritvah se natančno 

opredelijo potrebe pravosodnih organov.  

Zagotavljanje nemotenega poslovanja 

Pri večjih in dolgotrajnejših investicijskih prenovah, pri katerih je poslovanje uporabnika oteženo do 

mere, ko ni mogoče zagotoviti poslovanja niti z večjimi organizacijskimi ukrepi, mora Ministrstvo za 

pravosodje za čas prenove zagotoviti začasne nadomestne prostore. 

Pri manjših prenovah pa se izvajalec prilagaja poslovnemu času pravosodnega organa in opravlja dela 

zunaj tega poslovnega časa.  
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3 Oblikovanje smernic arhitekturne zasnove sodišč kot celote  

Zasnova sodnih objektov naj sledi jasni delitvi na poslovni del, namenjen zaposlenim na sodišču, in 

javni del, namenjen delu s strankami ali javnosti. Kadar prostorske okoliščine to dopuščajo, je delitev 

najučinkovitejša z vzpostavitvijo fizično ločenih komunikacijskih poti za različne skupine uporabnikov. 

V primerih, v katerih to ni izvedljivo, se ločitev zagotavlja le delno ali z organizacijskimi in tehničnimi 

ukrepi. 

Zasnova naj omogoča ločevanje specifičnih skupin uporabnikov glede na njihove potrebe in namene 

uporabe sodne stavbe, hkrati pa naj omogoča usmerjanje skupin s skupnimi interesi do nadzorovanih 

točk stika. Posledično je v sodnih objektih smiselno predvideti vhode in dostopne poti, ki so ločeni na 

vhode za uslužbence in za stranke v sodnih postopkih, njihove pooblaščence in javnost. Pri 

načrtovanju vhodov je treba upoštevati smiselnost in gospodarnost (potrebnost vhodov glede na 

velikost sodišča) ter varnostna tveganja, povezana z zagotavljanjem varovanja dodatnih vhodov.  

3.1 Koncepti delitve javnega in poslovnega dela 

Delitev na javni in poslovni del je mogoče doseči z razporeditvijo prostorov v sodni stavbi, v enem ali 

več nadstropjih, odvisno od prostorske zasnove in tehničnih možnosti objekta. Pri tem je pomembno, 

da arhitekturna zasnova omogoča jasno ločitev posameznih delov stavbe, kar prispeva k 

funkcionalnosti, varnosti in preprostemu gibanju različnih skupin uporabnikov po stavbi v skladu z 

njihovimi potrebami. 

Najustreznejša prostorska ureditev je prikazana na shemi 1 in vključuje umestitev javnega in 

poslovnega dela objekta na način, da sta zaposlenim dostop do poslovnega in javnega dela ter 

prehajanje med njima zagotovljena po ločenih poslovnih komunikacijskih poteh, saj se tako prepreči 

križanje poti uporabnikov.  

Priporočljivo je, da arhitekturna zasnova temelji na primerni razporeditvi prostorov, ki omogoča kar 

najmanjše križanje poti in optimiziranje funkcionalnosti. To je mogoče v objektu zagotoviti v več 

oblikah.  

Izbira ustreznega koncepta je pri novogradnjah odvisna od arhitekturne zasnove objekta, v primeru 

prenove pa od razpoložljivih prostorskih možnosti in prednosti, ki jih omogoča zasnova stavbe ali 

posamezne etaže stavbe. V nadaljevanju so navedene nekatere možne rešitve različnih zasnov. 

V primeru prenove, pri kateri na tloris ni mogoče vplivati ali se lahko nanj vpliva le delno, je treba 

zasnovo ločevanja javnega in poslovnega dela ustrezno prilagoditi možnostim, ki jih omogoča stavba 

ali prostor, sicer je treba za ločevanje poskrbeti z organizacijskimi ukrepi.  

 

Shema 1: Zaporedje prostorov in prehodi med njimi 

Javni del Poslovni del

poslovne
komunikacije

javne
komunikacije

Vhod za javnost Službeni vhod

poslovni
prostori

javni
prostori
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3.1.1 Zasnova A ‒ zasnova objekta s horizontalno delitvijo javnega in 

poslovnega dela 

Pri zasnovi A, prikazani na shemi 2, javni in poslovni del delimo po horizontali objekta ali etaži 

objekta. Javni del deluje kot samostojna celota z lastnim vhodom in hodniki. Tudi poslovni del deluje 

kot povezana celota z enakovrednimi elementi. Tovrstna ureditev zagotavlja umestitev tako javnega 

kot poslovnega dela v enem nadstropju in je primerna za urejanje samostojnih nadstropij ali delov 

objekta, tudi kadar celoten objekt ni v rabi pravosodnih organov.  

Pri horizontalni delitvi v večetažnem objektu se tloris delitve med javnim in poslovnim delom 

smiselno ponovi v vsakem nadstropju objekta. Tako za javni kot za poslovni del je treba predvideti 

ločene vertikalne komunikacije, ki omogočijo, da oba dela delujeta samostojno. Pri razporeditvi 

javnih in poslovnih prostorov v nadstropja je treba osebam z oviranostmi prednostno zagotoviti 

ustrezen dostop do višjih nadstropij, predvsem do javnega dela. 

 

 

  

Javni del Poslovni del

Shema 2: Zasnova A ‒ zasnova s horizontalno delitvijo javnega in poslovnega dela  
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Oblika A.1 na shemi 3 prikazuje horizontalno delitev javnega in poslovnega dela v najustreznejši 
obliki zasnove A. Zagotavlja ločene komunikacijske poti in smotrno razporeditev prostorov. Taka 
oblika omogoča naravno osvetlitev javnih komunikacij in delovnih prostorov poslovnega dela, 
ločenost javnega in poslovnega dela in možnost zagotavljanja večje varnosti. 
 

  

VhodVhod

Javni del Poslovni del Javni del Poslovni del

Prerez

Shema 3: Oblika A.1 
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Oblika A.2 na shemi 4 umešča poslovni del s prostori za zaposlene na zunanji obod objekta. 
Navedena oblika omogoča večji izkoristek površine za poslovni del, javni prostori so v tem primeru 
umeščeni v notranjosti tlorisa, dostop do njih je koncentriran in lažje varovan. Javni prostori so v 
tem primeru pomaknjeni v notranjost objekta, kar lahko daje vtis manj odprtega objekta.  
 
 

  

Vhod VhodVhod

Poslovni del

Javni del

Poslovni del

Javni del

Prerez

Vhod

Shema 4: Oblika A.2 
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Oblika A.3 na shemi 5 prikazuje primer, ki ne omogoča zagotavljanja ločenih komunikacij ter 
dostopov za javni in poslovni del. V tem primeru je treba poskrbeti za organizacijsko ločenost 
vzdolžnega hodnika na javni in poslovni del. To je manj ustrezna rešitev, saj morajo uporabniki 
poslovnega dela za dostop do javnega dela uporabljati hodnike, odprte za javnost. 

 

  

VhodVhod

Javni del Poslovni del Javni del Poslovni del

Prerez

Shema 5: Oblika A.3 
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3.1.2 Zasnova B ‒ zasnova objekta z vertikalno delitvijo javnega in 

poslovnega dela 

Pri vertikalni delitvi, prikazani na shemi 6, se javni del, skupaj z javnimi in poslovnimi 

komunikacijskimi potmi, umešča v pritličje ali nižje nadstropje, ki je bližje in bolj dostopno javnosti, 

poslovni del pa v višje(-a) nadstropje(-a). Ta oblika delitve zahteva v manjših objektih le eno 

vertikalno komunikacijo, ki je namenjena le poslovni rabi, saj se javnosti ne omogoča dostop do 

poslovnega dela v višjem nadstropju. V večjih objektih pa je treba zagotoviti ustrezno število 

vertikalnih komunikacij. 

  
Ja
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Shema 6: Zasnova B ‒ zasnova z vertikalno delitvijo javnega in poslovnega dela  
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Oblika B.1 na shemi 7 prikazuje osnovno obliko zasnove B. Javni del se umešča v pritličje ali 
spodnja nadstropja skupaj z javnimi komunikacijami. Za poslovni del se predvidi ločeni vhod za 
prehod v višja nadstropja poslovnega dela in dostop do javnega dela. Ta oblika omogoča 
dostopnost javnega dela v nižjih nadstropjih ali v pritličju. 

  

Poslovni delJavni del

Tloris nadstropja
poslovnega dela

Vhod Vhod

Prerez

Shema 7: Oblika B.1 
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Oblika B.2 na shemi 8 prikazuje javne komunikacije na obodu objekta, kar poveča preglednost 
javnih prostorov navzven. Poslovne komunikacijske poti so v notranjosti ter omogočajo prehajanje 
v javni del, ki jih obdaja, in nadzorovan dostop do poslovnega dela v višjih etažah.  
 

  

Vhod VhodVhod

Javni del

Tloris nadstropja
poslovnega dela

Poslovni del

Prerez

Shema 8: Oblika B.2 
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Oblika B.3 na shemi 9 prikazuje javni del (npr. razpravne dvorane) ob zunanji steni objekta, javne 
komunikacijske poti pa v notranjosti, v bližini poslovnih komunikacij. To ne zagotavlja ločenosti 
poslovnega in javnega dela, zato se poti uporabnikov poslovnih komunikacijskih poti križajo z 
javnim delom, kar je treba urejati z organizacijskimi ukrepi in je zato manj primerno.  

 

  

Vhod VhodVhod

Javni del

Tloris nadstropja
poslovnega dela

Poslovni del

Prerez

Shema 9: Oblika B.3 
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4 Oblikovanje smernic arhitekturne zasnove za tipične notranje 

prostore stavb pravosodnih organov  

4.1 Diferencirane poti in notranje komunikacije 

4.1.1 Vhodi 

Vhodi naj bodo prilagojeni funkcionalni zasnovi prostorov in, kjer je mogoče, organizirani ločeno na 

javni in poslovni del, kar je treba presoditi tako glede na velikost sodišča kot tudi na varnostno 

tveganje posameznega sodišča. 

Ločenost vhodov na javni in poslovni del mora biti obvezno upoštevana pri arhitekturnih rešitvah 

novih stavb. 

Glavni vhod za javnost naj bo reprezentativen in ustrezno varovan. Omogočati mora dostopnost za 

vse ljudi in omogočati dober pregled nad vsemi, ki vstopajo in izstopajo.  

Službeni vhodi so namenjeni zaposlenim in so ustrezno varovani, v poslovne prostore pa vodijo tako, 

da javnosti dostop do teh ni mogoč. Pri novogradnjah ali novih najemih naj se na službenih vhodih 

načrtujejo vrata s pristopno kontrolo. 

Dodatni vhodi se predvidijo predvsem v večjih sodnih stavbah, in sicer po presoji načrtovalcev, tj. 

arhitektov in inženirjev s področja varnosti. Pri tem je treba pozornost nameniti predvsem vhodu za 

pridržane osebe in vhodu za žrtve kaznivih dejanj. 

Če objekt uporabljata dva pravosodna organa, je treba za vsakega zagotoviti ločeni vhod, če je to 

mogoče ob prostorskih omejitvah. Če to ni mogoče, se ločenost zagotavlja z ustreznimi 

organizacijskimi in varnostnimi ukrepi.  

4.1.2 Vhodna avla 

Vhodni prostor, v katerega uporabniki vstopijo skozi glavni vhod, naj bo prostoren in svetel (če je le 

mogoče, naravno osvetljen), naj omogoča preprosto orientacijo v prostoru, naj bo pregleden in 

uporabniku prijazen. V prostoru naj bo predvideno območje za varnostni pregled in sprejemni pult. 

Ta mora biti z vhoda dobro viden in dostopen za vse, pot do njega naj bo kratka, jasna in brez ovir. 

Načeloma naj bo urejen za vsaj dve delovni mesti (odvisno od velikosti objekta) ‒ za receptorja in/ali 

varnostnika za nadzor ‒ in postavljen tako, da poleg vidnosti z vhoda omogoča primeren varnostni 

pregled in dobro preglednost nad osebami, ki vstopajo v stavbo.  

Površina vhodnega prostora naj bo sorazmerna z velikostjo objekta, zasnovo objekta in tako velika, da 

se lahko ustrezno namesti varnostna oprema objekta skladno z varnostno arhitekturo sodišča.  

4.1.3 Hodniki, stopnišča, dvigala 

Vhodi in vhodni prostori, hodniki, stopnišča, dvigala, dvižne ploščadi in notranje klančine naj bodo 

dobro osvetljeni in naj omogočajo preprosto in neovirano pot uporabnikov po objektu, tudi za 

gibalno ovirane osebe, hkrati morajo zagotavljati tudi varno evakuacijo. Pri novogradnjah se lahko 

predvidi opremljenost komunikacijskih poti z zvočnimi napravami (zvočniki), če je to potrebno in to 

zahteva varnost sodišča. Če je le mogoče, naj bodo notranje komunikacijske poti že od vhodov naprej 

ločene za obiskovalce in za zaposlene, sicer je treba ustrezno ločenost zagotavljati z ustreznimi 

organizacijskimi ukrepi. 
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Kjer objekt ali prostori to omogočajo, se v sodnih stavbah za potrebe državnega tožilstva zagotovijo 

še ločene komunikacije do razpravnih dvoran. 

4.1.4 Čakalnice  

Če se pričakuje malo čakajočih strank, naj se čakalnice uredijo v sklopu hodnika, če je ta primerne 

širine, da se vanj umestijo ustrezne klopi, drugače pa kot ločen prostor. 

Če je to le mogoče, je treba zagotoviti ustrezno ločenost med strankami v čakalnici, da se preprečijo 

morebitno fizično ali besedno nasilje, vpliv na priče ter stik med žrtvijo in povzročiteljem nasilja. Če 

navedene ločenosti zaradi prostorskih omejitev ni mogoče zagotoviti, se ta zagotovi z organizacijskimi 

ukrepi. 

Pri novogradnjah naj se načrtujejo dovolj velike čakalnice, da se lahko uporabniki umaknejo drug 

drugemu. 

4.1.5 Poti za privedbo pripornikov  

Če prostorske možnosti objekta to omogočajo, je treba zagotoviti ločene poti za privedbo pripornikov, 

ki jih je treba zaradi zagotavljanja nemotenega dela in uporabe prostora drugim uporabnikom ločiti 

od drugih uporabnikov. Pri novogradnjah je treba načrtovati posebne poti za privedbo pripornikov. 

4.2 Prostori za poslovanje s strankami 

Za potrebe izvajanja nalog pravosodnih organov so v objektu prostori, v katere morajo dostopati 

stranke ali druge javnosti in so stičišča zaposlenih in strank. Prostori za poslovanje s strankami naj 

bodo zasnovani kot sprejemne pisarne ali pisarne za delo s strankami »šalterskega« tipa. Te pisarne so 

praviloma večje kot običajne poslovne pisarne, saj morajo zagotavljati tudi ustrezen prostor za stranko. 

Sprejemni pult ali okence naj bo hkrati jasna in varna ločnica med javnim in poslovnim delom. 

Prostore za poslovanje s strankami  naj se umesti v javni del objekta, najbolje v neposredno bližino 

vhodnega prostora oziroma na rob med javnim in poslovnim delom. S tem se omogoči vstopanje 

strank z javnih hodnikov, vstop za uslužbence pa iz poslovnega dela.  

območje
uslužbenc ev

območje
strank

Shema 11: Načini vstopanja v prostor za poslovanje s strankami glede na število vhodov 

območje
uslužbenc ev

območje
strank

Shema 10: Razporeditev območij uporabnikov v prostoru za poslovanje s strankami 
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Pri zasnovi prostorov za poslovanje s strankami je treba pozornost nameniti zagotavljanju dostopnosti 

za funkcionalno ovirane osebe. Prostori morajo zagotavljati ustrezne prilagoditve za vse vrste 

oviranosti: poleg ustreznega manevrskega prostora in osvetlitve je treba pozornost nameniti ustrezni 

višini pohištva, ki omogoča dostopne bralne in pisalne površine, in zagotoviti talne površine brez 

višinskih ovir. 

Prostori za poslovanje s strankami so glede na specifične naloge pravosodnih organov praviloma 

vložišče, blagajna, vpisniki, pisarna brezplačne pravne pomoči, sodni register, zemljiška knjiga in druge 

pisarne, kamor prihajajo stranke v času uradnih ur. 

4.2.1 Vložišče, sprejemno-odpremni center 

Vložišče je prostor, kjer stranke osebno oddajajo vloge ali sodna pisanja. Deluje kot glavna sprejemna 

pisarna – kontaktna točka za delo s strankami. Običajno je zasnovana kot pisarna »šalterskega« tipa in 

lahko vključuje tudi blagajno, pri čemer je priporočljivo, da je v neposredni bližini glavnega vhoda za 

lažji dostop. 

Če se v vložišču izvaja tudi blagajniško poslovanje, je treba zagotoviti večjo varnost (npr. rešetke na 

oknih) in dovolj prostora za železno blagajno. Prostor naj bo v neposredni bližini varnostnikov ob 

glavnem vhodu. 

Poleg vložišča se za sprejem in odpremo pošte organizira tudi sprejemno-odpremni center. To je 

pisarna v sklopu sprejemne pisarne, kjer se iz vseh organizacijskih enot zbirajo pisanja za odpremo in 

se pripravijo za odpremo na pošto. Prostor mora biti dovolj velik, da se v njem razvršča pošta, da ima 

vsako delovno mesto svoj računalnik, tehnična sredstva za kuvertiranje in da je zračen. Želeno je, da je 

v prostoru dnevna svetloba. 

4.2.2 Vpisnik 

Vpisnik je prostor, namenjen evidenci sodnih zadev. Podatke o stanju zadev, kot izhajajo iz vpisnika, 

daje strankam, njihovim pooblaščencem in drugim upravičenim osebam vpisničar ustreznega vpisnika 

v času uradnih ur. Vpisnik mora biti opremljen tako, da ima stranka pri pultu predviden tudi zadosten 

prostor z bralno površino za pregledovanje spisa. Ta mora biti v vidnem polju sodne osebe, ki je v 

neposredni bližini.  

Del vpisnika je tudi priročni arhiv, v katerem se hrani gradivo sodnih postopkov, ki še potekajo. 

V vhodni avli naj bodo vsi vpisniki posameznih sodnih področij, kjer sodno osebje strankam posreduje 

informacije o sodnih zadevah oziroma kjer stranke vpogledujejo v sodne spise. Vpisniki, v katerih se 

hranijo odprte sodne zadeve in kjer pravosodno osebje dnevno opravlja vpisničarsko poslovanje, so 

lahko v poslovnem delu, kamor stranke nimajo dostopa. 

4.2.3 Sodni register 

Tako kot vpisnik je tudi prostor sodnega registra namenjen zunanjim uporabnikom in se v zasnovi ne 

razlikuje od drugih prostorov za poslovanje s strankami. Prostor omogoča registracijo pravnih 

subjektov, najavljen vpogled v glavno knjigo, listine in sklepe sodišč. 

Prostor sodnega registra naj se umesti v vhodno avlo kot druge informacijske točke, kjer stranke 

opravijo storitev, povezano s poslovanjem v sodnem registru. 
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4.3 Pisarne 

Pisarne zajemajo največji prostorski delež poslovnega dela pravosodnih objektov. Njihova umestitev 

mora slediti organizacijskemu sistemu, ki so mu namenjene. Pisarne posameznih oddelkov naj bodo 

umeščene v medsebojni bližini, tako da skupaj s spremljevalnimi prostori tvorijo sklenjene sklope. 

Priporočeno je umeščanje skupnih in pomožnih prostorov, sanitarij, priročnih arhivov vpisnikov 

posameznega oddelka in otokov z večfunkcijskimi napravami (zeleno tiskanje) v notranjost tlorisnih 

površin, da je dnevna svetloba dobro izkoriščena in so omogočeni primerni pogoji za delo v pisarnah.  

Pisarne (z izjemo pisarn za delo s strankami, ki so opisane ločeno v poglavju 4.2 Prostori za 

poslovanje s strankami) so namenjene zaposlenim v pravosodnem organu. Najbolj tipične pisarne 

zaposlenih v pravosodnih organih so sodniški kabineti, pisarne strokovnih sodelavcev, strojepisnice in 

vpisniki. Pisarniški del je umeščen v poslovni del objekta in naj omogoča dostop z njegovih hodnikov. 

Glede na namen in potrebe dela so lahko med sosednjimi pisarnami urejeni tudi bolj neposredni 

prehodi. 

Pisarne naj bodo primerno prostorne in urejene, da delo v njih poteka nemoteno. V stavbah 

pravosodnih organov dnevno kroži veliko sodnih spisov in je veliko medsebojnih stikov zaposlenih 

med navedenimi pisarnami. Zaradi velikega števila sodnih zadev, ki so v pisarnah, je treba predvideti 

veliko odlagalnih površin, kamor kurirji spise odložijo ali jih prevzamejo za nadaljnjo dostavo. 

Potreben je primeren manevrski prostor med pohištvom, s površino brez višinskih ovir. 

V pisarnah je treba zagotoviti ustrezne površine za delo z računalnikom in računalniškim zaslonom, za 

branje in pisanje, velike odlagalne površine za sodne spise in pohištvo za shranjevanje dokumentov 

oz. priročni arhiv.  

Osvetlitev v pisarnah naj bo ustrezna, da je omogočeno delo z računalniškimi zasloni (brez bleščanja) 

ter za branje in pisanje. Načrtovanje razsvetljave mora biti skladno s Pravilnikom o zahtevah za 

zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih (Uradni list RS, št. 89/1999, 39/2005 in 

43/2011-ZVZD-1) ter Pravilnikom o varnosti in zdravju pri delu s slikovnim zaslonom (Uradni list RS, 

št. 30/2000, 73/2005 in 43/2011-ZVZD-1). 

pomožni prostori in sanitarije skupni prostoripisarne

Shema 12: Primera razporeditve prostorov v sklopu poslovnega dela 
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4.3.1 Sodniški kabinet /pisarna državnega tožilca / pisarna višjega 

državnega odvetnika  

Sodniški kabineti ter pisarne državnega tožilca ter višjega državnega odvetnika naj sledijo zasnovi 

pisarn, so pa načeloma večji od drugih pisarn. 

Ti prostori morajo biti drugačni od tipične uradniške pisarne. V pisarni mora biti dovolj prostora za 

shranjevanje sodnih spisov, literature, službenega oblačila – toge in osebnih zadev in prostor za 

posvet. Te pisarne morajo biti zvočno izolirane. 

4.3.2 Pisarna pravosodnega osebja 

Zasnova pisarne je standardna, lahko se pojavljajo različice glede na dodatne namene pisarne, npr. 

možnost sprejema strank, ali število uporabnikov, katerih delo in nazivi se razlikujejo. Večji prostori so 

lahko skupne pisarne za več oseb ali so namenjeni za pisarne oseb na vodilnih položajih, v drugem 

primeru jih je smiselno opremiti s pohištvom za sestanke večjega števila oseb. Če je v enem prostoru 

več oseb, jim je treba omogočiti vsaj delno zasebnost in delovna mesta ločiti s pregradami. 

4.4 Razpravne dvorane 

Razpravne dvorane so skupaj s prostori za poslovanje s strankami (4.2) ena izmed ključnih točk 

srečevanja različnih uporabnikov in so tako glede namena kot zasnove najkompleksnejši prostor 

sodnih stavb. Zaželena je umestitev v bližino vhodne avle ali javnih komunikacij, dostop do njih pa naj 

bo jasen in dobro označen.  

Razpravna dvorana mora biti primerno velika glede na vrsto postopka, število udeležencev, varnostna 

tveganja in morebitno udeležbo funkcionalno oviranih oseb. Dvorana naj bo dostopna za 

funkcionalno ovirane osebe in naj zagotavlja ustrezne prilagoditve za vse vrste oviranosti. 

Za zagotavljanje ustrezne vidljivosti in vzdušja v dvorani ter kakovosten zajem slike v primeru 

snemanja razprav je ključna osvetlitev v dvorani. Za načrtovanje razsvetljave se smiselno uporabijo 

določbe Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih 

(Uradni list RS, št. 89/99, 39/05 in 43/11-ZVZD-1). Če je le mogoče, naj imajo zastekljene površine, da 

je omogočena naravna osvetlitev. 

Dvorane naj bodo tudi ustrezno zvočno izolirane. V notranjosti naj ima dvorana dobro akustiko, ki 

omogoča jasno komunikacijo med udeleženci in kakovosten zajem zvoka v primeru snemanja razprav. 

Dvorane morajo biti tudi ustrezno prezračevane. 

Prostor mora biti ustrezen za vse navzoče hkrati, da lahko razprava poteka nemoteno. V ta namen je 

dobro, da je razpravna dvorana zasnovana tako, da omogoča jasno vizualno komunikacijo med vsemi 

udeleženci in sodniku omogoča dober pogled na celotno dvorano. To je mogoče doseči z umestitvijo 

sodniškega pulta na oder ali povišano platformo, to hkrati poudarja avtoriteto in sodniku omogoča 

večjo preglednost nad dogajanjem v dvorani. Za zagotavljanje varnosti v razpravni dvorani je ključno 

primerno oblikovati sodniški in govorniški pult (z ustrezno višino, težo, načinom pritrjevanja, ki 

nepooblaščenim preprečuje premikanje opreme).  
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4.4.1 Ločevanje profilov uporabnikov 

Varnost v razpravni dvorani omogoča že razporeditev območij uporabnikov, ki uporabljajo razpravno 

dvorano.  

Območje sodnikov in sodnega osebja (zapisnikarjev) zajema sodniški pult, velikost katerega je odvisna 

od števila sodnega osebja. V večini primerov je na obravnavah prisoten en sodnik, po potrebi ob 

spremljavi strokovnega sodelavca, v zadevah, v katerih zakon predvideva senatno sojenje, pa sodi 

senat, ki je sestavljen iz treh ali petih sodnikov. Prostor za zapisnikarja je na levi strani sodniškega 

pulta. 

Območje strank v postopku je pred sodniškim pultom, ločeno na levo in desno krilo. V sredini, 

neposredno pred sodniškim pultom, stoji zagovorniški pult oziroma podij.  

Za zagotavljanje enakovrednih in pravičnih pogojev za sojenje stranke sedijo neposredno ob svojem 

zagovorniku ali pooblaščencu, zato mora biti na obeh straneh zagotovljenih več sedežnih površin. V 

civilnih postopkih in sojenjih v kazenskih zadevah z enim obdolžencem je na sodnikovi desni strani 

območje zagovornikov in toženih strank, na levi pa območje tožilcev in tožečih strank. 

V kazenskih postopkih z večjim številom obdolžencev sodniki v praksi odredijo drugačen sedežni red, 

in sicer vsak obdolženi sedi ob svojem zagovorniku, zato se uporabi šolska postavitev miz in stolov.  

Območje javnosti je treba predvideti v vsaki dvorani, saj so postopki in sodbe odprti za javnost. V 

uporabi je postavitev sedežnih površin v vrstah. 

4.4.2 Organizacija vstopnih poti 

Razpravne dvorane so pomembne točke srečevanja javnega in poslovnega dela stavbe. Srečevanje je 

mogoče zagotoviti s primerno organizacijo, če zasnova stavbe ne omogoča ločevanja javnega in 

poslovnega dela in ločevanja komunikacij, sicer naj se ločevanje zagotovi, če je mogoče z več vhodi v 

razpravne dvorane, ki so vezani na ločene komunikacijske poti.  

Shema 13: Razporeditev območij uporabnikov v dvorani 
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Kadar sta za dostop v dvorano urejena dva vhoda, naj bo prvi povezan z javnim delom stavbe in 

namenjen javnosti ter udeležencem v postopku, drugi pa s poslovnim delom stavbe in namenjen 

zaposlenim na sodišču.  

Zlasti v novogradnjah naj se zagotovijo tudi ločeni dostopi za privedbo pripornikov skladno s 

poglavjem 4.1.5 Poti za privedbo pripornikov.  

4.4.3 Tipi razpravnih dvoran 

Razpravne dvorane se razlikujejo glede velikosti ali prostorskih zmožnosti, kar določa tip postopka, ki 

v njih lahko poteka. Dvorana ne sme biti ozka in dolga, mora biti ustrezno široka, da se lahko vanjo 

umesti primerno velik sodniški pult. 

Število dvoran in njihova velikost se predvidita glede na potrebe sodišča in postopke, ki v objektu 

potekajo. V objektih naj bodo razpravne dvorane različnih velikosti. Glede na velikost razpravne 

dvorane ločimo na:  

− majhno: 45‒50 m2 – take dvorane zadostujejo potrebam več kot polovice sodnih postopkov, 

− srednjo: 60‒90 m2 – za postopke z večjim številom strank in razprave, ki jih vodi en sodnik 

(opcijsko s strokovnim sodelavcem) ali senat, sestavljen iz treh sodnikov, 

− veliko: nad 150‒350 m2 – za razprave, ki jih vodi sodniški senat, sestavljen iz petih sodnikov, 

− največjo (XXL): 350‒500 m2 – za razprave z večjim številom zagovornikov in obdolžencev, 

pravosodnih policistov in zainteresirane javnosti, ki jih vodi sodniški senat, sestavljen iz petih 

sodnikov. 

Pomembni elementi, ki opredeljujejo potrebo po večji dvorani, so postopki, ki jih vodi tri- ali 

petčlanski senat, postopki z velikim številom obdolženih, postopki s poostrenimi varnostnimi ukrepi 

in sojenja, za katera je povečano javno zanimanje.  

Pri vseh večjih razpravnih dvoranah je smiselno omogočiti prilagodljivo uporabo. Ker so postopki, za 

katere je potrebna velika ali največja (XXL) dvorana, večinoma izjema, je koristna možnost 

pregraditve takih dvoran na dve večji dvorani ali več manjših dvoran za pogostejšo uporabo. 

Prilagodljivost se lahko dodatno doseže z uporabo opreme, ki omogoča preprosto premikanje in 

odstranitev po potrebi. 

Ker glavne obravnave, za katere se uporabljajo večje razpravne dvorane, v večini sodnih stavb niso 

pogoste, je prostorsko smotrno velike dvorane omogočiti le, kjer je to potrebno. Lahko se predvidi na 

primer ena večja dvorana na objekt, če prostorske razmere to omogočajo, sicer pa je smiselno voditi 

Shema 14: Načini vstopanja v dvorane glede na število vhodov 
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evidenco ali sistem upravljanja zasedenosti dvoran, s katerim se z medsebojnim povezovanjem sodišč 

omogoči, da se večje dvorane zagotovijo na ravni okrožij. 

4.5 Varna soba za otroke in soba za oškodovance kaznivih dejanj  

Varna soba za otroke in soba za oškodovance kaznivih dejanj (v nadaljevanju: varna soba) sta 

namenjeni razgovorom z otroki in oškodovanci kaznivih dejanj v manj stresnem in prijazen prostoru.  

Taka soba naj bo umeščena v javni del stavbe. Soba naj bo zvočno izolirana, da zagotavlja zasebnost, 

ter oblikovana in opremljena v skladu s potrebami, da se zagotovita telesna in duševna varnost 

otroka oziroma oškodovanca med zaslišanjem. Varna soba je lahko ena, če prostorske zmogljivosti to 

omogočajo, je primerneje, da sta sobi dve, saj je varna soba za otroke lahko opremljena otrokom 

primerno. 

Varna soba v novogradnjah naj ima možnost tudi steklene pregrade z vpogledom vanjo iz druge sobe. 

Če to ni mogoče, je treba zagotoviti videokonferenčno povezavo v drug prostor. 

4.6 Zasliševalnice 

Zasliševalnice so tako v sodnih stavbah kot v stavbah tožilstev in se uporabljajo kot majhne razpravne 

dvorane, v katerih javnosti ni. V takih prostorih tako ni območja javnosti niti ni govorniškega pulta. 

Zasliševalnice uporabljajo predvsem preiskovalni sodniki, lahko pa tudi sodniki v prekrškovnih 

zadevah, sodno osebje, obdolženci, zagovorniki in tožilci, zato je primerno, da imajo zasliševalnice 

zagotovljene ločene vhode in omogočajo tak dostop kot za razpravne dvorane. 

Zasliševalnica mora biti dovolj velika, da ima prostor s pisalno mizo (lahko na dvignjeni podlagi in s 

pregrado) za sodnika in sodnega zapisnikarja ter prostor za obdolženca, zagovornika in tožilca ter v 

primeru privedbe še za pravosodnega policista. Prostor naj bo zvočno izoliran ter naj zagotavlja 

varnost in zasebnost. 

4.7 Zemljiška knjiga  

Prostori zemljiške knjige so organizirani kot posebna pisarna ali oddelek na okrajnih sodiščih in so 

namenjeni vodenju zemljiške knjige – javnega registra, v katerem so zapisani podatki, povezani z 

nepremičninami. Prostori naj omogočajo učinkovito delo in hkrati varno hrambo dokumentacije, 

skladno z varnostnimi ukrepi za zaščito pred poškodbami, izgubo ali nepooblaščenim dostopom.  

Velikost prostorov naj bo prilagojena obsežnosti gradiva zemljiške knjige, ki jo ima posamezno 

okrajno sodišče. Prostor zemljiške knjige naj vključuje pisarniški del, javni sprejemni del s pultom, del, 

namenjen pregledovanju gradiva, in del za shranjevanje dokumentov. Kadar zasnova stavbe sodišča 

to dopušča, je lahko prostor zemljiške knjige sestavljen iz več posameznih prostorov, in sicer iz glavne 

pisarne za sprejem strank, pisarne za zaposlene in prostora za shranjevanje gradiva. V primeru 

organizacije zemljiške knjige v več prostorih naj bodo ti med seboj povezani s prehodi. 

Velikost sprejemne pisarne zemljiške knjige je odvisna od števila strank, ki jih mora sprejeti sočasno, 

sicer pa izhaja iz velikosti pisarne za delo s strankami.  

4.8 Sobe za mediacijo 

Sobe za mediacijo so prostori, namenjeni izvajanju postopkov mediacije. Lokacija sob je odvisna od 

sodne stavbe in organizacijskih zmožnosti sodišča, običajno pa so ločene od razpravnih dvoran. 

Pomembno je, da so oblikovane kot nevtralno in prijetno okolje za spodbujanje sodelovanja in 

konstruktivne komunikacije.  
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Prostor mora omogočati pogovor vseh uporabnikov na način, ki jim ne narekuje hierarhije oziroma ne 

opredeljuje strani. Prostor naj bo zvočno izoliran in ustrezno osvetljen, če je le mogoče, z dnevno 

svetlobo. Zagotavlja naj varnost in zasebnost. 

4.9 Skupni prostori 

4.9.1 Sejne sobe 

Sejne sobe so večnamenski prostori, namenjeni skupinskemu delu v poslovnem delu objekta. 

Umeščene naj bodo v bližino pisarn in so del sklenjenega sklopa oddelka. Urejene naj bodo kot večji 

prostor za sestanke.  

Če je mogoče, naj se v večjih objektih v javnem delu predvidi po ena večja sejna soba (70–100 m²), 

namenjena sestankom in konferencam večjih skupin udeležencev, tako zaposlenih kot zunanjih 

deležnikov. Po potrebi jo sodišče lahko uporablja tudi za izvajanje izobraževanj ali delavnic. 

Zagotovijo naj se ustrezna dostopnost, zvočna zaščita in po potrebi zasebnost. Sejne sobe se lahko 

umeščajo v območja brez naravne svetlobe. 

4.9.2 Sobe za posvet 

Sobe za posvet so prostori, ki se uporabljajo za zaupne posvete senata ali zagovornika z 

obdolžencem. Sobe za posvet, ki so namenjene posvetu sodnikov, naj bodo umeščene v poslovni del 

sodnih stavb, v bližino razpravnih dvoran, da se lahko senat iz razpravne dvorane skozi poslovni del 

stavbe umakne v najbližjo sobo za posvet. Če je to mogoče, naj se načrtuje neposredna prostorska 

navezava do sobe za posvet iz vsake večje in največje (XXL) razpravne dvorane. 

Sobe za posvet, ki so namenjene posvetu odvetnikov in strank, naj bodo umeščene v javni del v 

bližino razpravnih dvoran. Lahko so manjši prostori (prostor za mizo s stoli), lahko tudi brez dnevne 

svetlobe. 

4.9.3 Varnostno območje za tajne podatke 

Varnostno območje za tajne podatke je prostor, namenjen hrambi in varovanju tajnih podatkov 

stopnje tajnosti ZAUPNO ali višje stopnje tajnosti. Vstop in gibanje na tem območju nepooblaščenim 

osebam nista omogočena. 

Območje naj bo v notranjosti objekta, stran od zunanjih sten in v neposredni bližini pisarn osebja, ki 

upravlja zaupno dokumentacijo, kar omogoča preprost dostop in učinkovit nadzor. Za optimalno 

umeščanje prostora v stavbo naj se pridobi mnenje Urada Vlade RS za tajne podatke. 

Kadar v objektu deluje več sodišč, imajo lahko ti skupno varnostno območje za tajne podatke. V tem 

primeru se mora predvideti dovolj veliko območje za namestitev več ognjenovarnih trezorjev za 

shranjevanje dokumentov z oznako tajnosti. 

4.10 Pomožni prostori 

4.10.1 Čajne kuhinje 

Čajne kuhinje uporabljajo zaposleni za pripravo napitkov in prigrizkov. Število in velikost čajnih kuhinj 

se opredelita glede na število zaposlenih v stavbi. Predvidi naj se ena čajna kuhinja na pisarniški 

oddelek. Manjše čajne kuhinje (v primeru prostorske stiske in malo zaposlenih) se lahko predvidijo 

kot niše ob hodnikih, pri čemer se ustrezno ločijo od hodnikov z zastiranjem ali pregrajevanjem. 
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V stavbi se po potrebi in kjer je to mogoče, za zaposlene uredi tudi jedilnica v poslovnem delu. V 

večjih objektih pa se lahko v javni del umesti tudi restavracija ali kavarna. 

4.10.2 Garderobe, prostor za logistične službe 

Garderobe in prostor za logistične službe so prostori, namenjeni zaposlenim, ki v objektu nimajo 

fiksnega delovnega mesta – pisarne (npr. varnostniki, čistilke, kurirji). Prostori so namenjeni 

preoblačenju, hrambi osebnih predmetov, prostoru za malico ter seznanjanju z intranetnimi objavami 

in službeno pošto.  

Prostori naj bodo v bližini glavnih ali stranskih vhodov, lahko so umeščeni tudi v kletne etaže. 

4.10.3 Skladišče 

Skladiščni prostor naj se uredi glede na specifične potrebe organa in namen skladišča (tehnično 

skladišče, priročno skladišče, prostor za shranjevanje najdenih predmetov). Manjši skladiščni prostori 

se lahko predvidijo kot niše ob hodnikih, da se optimizira raba prostora. 

Organ lahko hrani v svojih prostorih tudi zasežene predmete, te je mogoče hraniti v kletnih prostorih. 

4.10.4 Informacijsko-telekomunikacijski (IT) prostor 

Informacijsko-telekomunikacijski (IT) prostor je prostor za omrežno opremo: strežnike, 

usmerjevalnike, požarne zidove itd. ter zagotavlja nemoteno delovanje informacijske infrastrukture in 

komunikacijskih sistemov pravosodnih organov. Do njega dostopajo samo pooblaščene osebe. 

Če zasnova objekta ne omogoča ločenega prostora, se omrežna oprema umesti v delovni prostor, 

vendar naj bo zaklenjena v IT omarah. 

4.10.5 Prostor za rezervno napajanje 

Prostor za rezervno napajanje ob izpadu električne energije zagotavlja nemoteno napajanje sistemov 

in naprav, ki so ključni za delovanje sodnih organov. Prostor naj bo urejen v zavarovanem delu 

objekta, kadar je to mogoče, v pritličnem delu ali ob glavni elektroinštalacijski sobi. Do njega 

dostopajo samo pooblaščene osebe. 

4.11 Arhivski prostori 

Za vsakodnevno delo pravosodnega organa je treba predvideti prostor za skladiščenje spisov 

obravnav in drugih dokumentov. Gradivo, ki je v pogosti uporabi, se lahko hrani v prostoru, 

namenjenem za tekočo zbirko ter v pisarnah in prostorih za poslovanje s strankami. 

Urejanje arhivskih prostorov in njihovo opremo opredeljuje Uredba o varstvu dokumentarnega in 

arhivskega gradiva (Uradni list RS, št. 42/17). 

Arhivski prostor za dolgoročno arhiviranje ali hrambo stalne zbirke naj bo umeščen v spodnja 

nadstropja stavbe, izjemoma, kadar prostora ni mogoče zagotoviti, pa lahko v ločen objekt. 

Arhivski prostor naj bo ločen od drugih prostorov in naj zagotavlja ustrezne mikroklimatske razmere, 

brez tveganja za vdor vlage, vode in neposrednih sončnih žarkov. V prostoru se mora zagotoviti 

ustrezen prezračevalni, protivlomni in požarni alarmni sistem.  

V primeru elektronskega arhiviranja dokumentarnega gradiva se uporabljajo predpisi, ki veljajo za 

informacijsko tehnologijo. 
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Velikost arhivov mora ustrezati potrebam pravosodnih organov. Te se izražajo v tekočih metrih polic 

arhiva. 

Za sodno osebje, ki skrbi za arhivirane sodne zadeve, ki se ne hranijo na vpisnikih – arhivarje, se 

zagotovi pisarna v delu, kjer je arhiv. Arhivarji morajo imeti tudi prostor, kjer urejajo arhivsko gradivo. 

4.12 Sanitarije 

Sanitarije morajo biti urejene ločeno v javnem in poslovnem delu stavbe ter morajo biti ob 

komunikacijah posameznega dela. Javni sanitarni prostori naj bodo v bližini vhoda. 

Sanitarije morajo biti v pisarniških oddelkih zagotovljene v skladu s Pravilnikom o zahtevah za 

zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih (Uradni list RS, št. 89/99, 39/05 in 43/11 

– ZVZD-1). Glej shemo 12. 

V obeh delih morajo biti sanitarije ločene na moški in ženski del. Vsaj en sanitarni prostor v objektu 

mora biti dostopen za gibalno ovirane osebe in temu primerno urejen in označen. Sanitarni prostor 

za gibalno ovirane naj bo, kjer je mogoče, umeščen ločeno, ne kot kabina, urejena v sklopu moških ali 

ženskih sanitarnih prostorov. Sanitarni prostori naj bodo primerno veliki glede na število uporabnikov, 

dobro osvetljeni in naj omogočajo zadostno prezračevanje.  

4.13 Parkirna mesta in garaže 

Parkirna mesta za vozila zaposlenih in strank se glede na prostorske možnosti uredijo v sklopu kletnih 

etaž stavb pravosodnih organov oziroma garažnih hiš, zunanjih parkirnih površin (pokritih ali 

nepokritih). Parkirišča v sklopu novih sodnih stavb ne smejo biti odprta splošni javnosti, temveč le 

strankam in drugim obiskovalcem sodišč, pri čemer morajo biti vzpostavljeni ustrezni varnostni 

standardi za nadzor teh vozil ter ločenost parkirišč za stranke od parkirišč za službena vozila in vozila 

zaposlenih. 
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